Ozel isimlerin kullanimi

Haberlerde genel kural, iist diizey yetkililer, hiikiimet yetkilileri ve tiim kaynaklar dahil, ismin ilk
gectigi ciimlede 6zel ismin tamaminim kullanimidir. Ornegin Basbakan Recep Tayyip Erdogan her
haberde ilk gectiginde biitiinliyle kullanilir. Sonraki atiflarda Basbakan Erdogan, Erdogan veya

Bagbakan diyerek devam edilebilir. Bu her kaynak acisindan gegerlidir.

Kutu 12: Haber yaziminda 6zel isimlerin kullanimi
XXXXXXXXX
Ankara — Cumhurbaskani Recep Tayyip Erdogan, XXXXXX

Cumhurbagkani Erdogan, XXXXX

Kisaltmalarin  kullanimi: Gazete haberlerindeki kisaltmalarda biiyiik harfler arasinda nokta

kullanilmaz. Biiyiik harfle ilk isimler yazilir.

* Tirkiye Biiytlik Millet Meclisi: TBMM

* Elektrik Miihendisleri Odasi: EMO

Kiiciik ve Orta Sanayii Gelistirme Baskanligi: KOSGEB

D1s Ticaret Miistesarligi: DTM

* Radyo ve Televizyon Ust Kurulu: RTUK e

Genel kural, ilk gectigi climlede kurumlarin tiim adlarinin yazilmasi kisaltmalarin parantez iginde
verilmesidir. Sonraki gondermelerde kisaltmalar kullanilir. Ancak TBMM gibi ¢ok bilinen
kurumlarda bu kurala uyulmadigr da goriilmektedir. Kisaltmalara ekler, kisaltmanin okunusuna

goredir. TeBeMeMe olarak okundugu i¢cin TBMM’ye yazilir.
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Kutu 13: Haber yaziminda kurum kisaltmalarimin kullanimi
XXXXXX

Radyo ve Televizyon Ust Kurulu (RTUK) Baskan1 Ahmet Tayfun televizyon
yasaklariyla ilgili yaptig1 agiklamada, xxx xxx

RTUK Baskan1 Tayfun, bu tiir uygulamalara girmek istemediklerini, ancak
XXX

Sayilarin kullanimi

Haberlerde sayilar kullanilirken gecerli kurallar soyledir:

®10,000’e kadar rakkamla yazilir: 9,999.

* Ancak ciimleye sayiyla baglamak gerektiginde rakkam yerine yazi dogru olacaktir.

“Birer fis ¢eken 5 kisi...”

“Birer fis ¢eken 11 kisi....”

“Birer fig ¢geken 67 kisi”

“Birer fis ¢eken 6,754 kisi”

®10,000°den sonra ilk basamaklar yaziyla sonrasi rakkamla yazilir

10,456 kisi soyle yazilir:

10 bin 456 kisi

Bu kural biiyiiyen sayilarda devam eder.

1,567,456 soyle yazilir:

1 milyon 567 bin 456

996 milyon 678 bin 311
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Rakamlarin yazilmasinda “%” isareti haber metinlerinde kullanilmaz “yilizde” sozciigii kullanilir.

“Yiizde”den sonra gelen sayiysa ,-- dokuza kadar olsa bile rakamla yazilir: Yiizde 8,5.

Haberlerde sik rastlanan hatalar

Kesin bilgi varken belirsiz olani yazmak

Bir olayin olus saati belli bir giin ve 18:30 gibi verilmisken, bu bilgiyi gazetecinin daha belirsiz hale
getirilmemesi gerekir. Aksam sularinda, aksam saatlerinde. 18:00 dolaylarinda gibi kullanimlar
yerine “xxx diin 18:30°da ¢ikan kavgada.” Kimi zaman kesin saatin verilmesinin gerekmedigi
durumlar olabilir. Ornegin diizenlenmis bir basin toplantisinin saati, verilen bir demecin saati
onemli degildir. Boyle durumlarda diin, 6nceki giin, iki glin 6nce gibi zaman unsuru kullanilabilir.

Kaza, afet, cinayet haberlerinde kesin zaman bilgisi varsa, kesin zamanin kullanmas1 yeglenmelidir.

Haberde edinilen en son bilgi giincellenerek verilir

Diyelimki bir haber yazdik ve elimizdeki bilgiler 48 kisinin 6ldiigiinii, 26 kisinin yaralandigim
gosteriyordu. Haberi kaynaklara sorarak giincellemek istedigimizde de 3 kisinin daha oldiigiinti
ogrendik. Muhabir haberini giincellerken basligi, girisi ve tiim bilgileri en son bilgiye gore verir.

Once 48 kisi 61dii diye giris yapip, bir sonraki paragrafta 3 kisi daha 6ldii denmez.
Habercilikte kullanilmayan zaman kullanimi

Tiirkiye’deki gazetecilik uygulamasinda 1960°l1 yillardan sonra, -mustir, mistir, maktadir gibi
zamanlar kullanilmaz. Haberde ge¢mis zaman di’li gegmis olarak kullanilir. Bunun yaninda genel
egilimleri vermek igin simdiki zaman kullanilmas1 gerekir. Ornek: Tiirkiye’de belli hastaliklarmn

sayis1 giderek artiyor.

Yanlis baglama
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Tiirkiye’deki haberlerde ¢ok kullanilan, ancak kaginilmasi gereken bir kullanim, iki farkli zamanda
olabilecek olayin sanki ayni anda oluyormus gibi kullanilmasidir. Ornegin “8 kisi olay yerinde
oliirken, yaralilar Numune Hastanesi’ne sevkedildi,” ciimlesi 6liimler olurken, yaralilarin da ayni
anda sevkedilmesini anlatir. Oysa anlatilmak istenen bu degildir. Dogrusu iki ayr1 climle kurmaktir:
8 kisi olay yerinde 6ldii. Yaralilar, en yakin hastane olan Numune Hastanesi’ne sevkedildi. Dogru
baglama Ornegi olarak su ciimleyi hatirlayin: Yelkovan kuslar1 daireler ¢izerek ugarken, yunuslar

sanki onlara selam vermek i¢in yukariya dogru zipliyordu.

Sekilli konusma olmaz

Cok kullanilan ama yanlis olan bir kullanim da aktarma yaparken seklinde konustu, bigiminde ifade
etti gibi kullanimlardir. Ifadeler ve konusmalar sekilli olmaz. Cogu zaman sdyle konustu, sunlari

sOyledi demek durumu kurtaracaktir.

Cogul yiiklem kullanim hatasi: Yetkililer soylediler diye yazilmaz. Dogrusu, “Yetkililer soyledi”

olarak yazilir. Kuslar uctular yazilmaz kuslar ugtu yazilir.

Bazi1 yazim hatalari

Ozel isimlerin ilk so6zciigii biiyiik harf olur. Su yanhstir: Ahmet KARA. Dogrusu: Ahmet

Kara.

Il ve ilge isimleri dzel isim olarak yazilir. ayas degil Ayas yazilir.

Dahi anlamindaki de ve da ayr1 olarak yazilir. Ahmet de ¢ok mutlu olanlar arasindaydi.

Aradigimiz anahtar, Ahmet’te bulundu.

Yazilan haberi degerlendirmek ve diizeltmek

Gazetelere muhabirin verdigi haber 6nce yazi islerinde sonra redaksiyon boliimiinde islenir. Yazi

isleri haberin 6ziine ve haber diline iliskin degerlendirme yaparken, redaksiyon boliimii daha ¢ok dil
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ve sdzciik yanlislarma iliskin denetimi yerine getirir. Yaziisleri birimi Istanbul’da bulunan bir gazete
igin Ankara’da haber yazan bir muhabirin haberi 6ncelikle Ankara Istihbarat Miidiirii ve/veya
yardimcilarinin elinden gecger. Haberdeki eksiklikler ve haber dilindeki eksiklikler, gerekirse
muhabire diizeltmesi i¢in verilir. Muhabirlikte tutunmanin birinci yolu, verilen haberlerin en az
diizeltmeyle Istanbul’a gecilebilmesidir. Aksi durumda Ankara istihbarat miidiirliigii cok fazla

zaman harcamak durumunda kalir.

Yaziiglerinin dikkatle gézden gecirecegi unsurlar arasinda, baslik, giris ve haberin diger unsurlar
bulunur. Bu asamada deneyimsiz muhabirlerin karsilastigi en 6nemli sorunlardan biri “haberi
gobmmis” olmalaridir. Haberi gobmmek, haberde asil 6nemli olan unsurun baslik ve giriste yer
almamasidir. En 6nemli unsur ya haber gbvdesinin i¢cinde ya da en son paragrafta yer aliyor olabilir.
Boylesi bir durumda Ankara’daki istihbarat sefi haberi diizeltecek yeniden yazmak durumunda

kalacaktir.

Bunun i¢in zaman yoksa, yani “baglanma saati” yaklagsmigsa, bu goérevi muhabire birakabilir.
Baglanma saati, Ingilizce’de “deadline” sozciigiiniin yerini tutar. Her gazetenin Ankara ve diger
biirolarinin haber ge¢mek i¢in en son haber yollayacaklar1 saatler vardir. Genellikle biiytik
gazetelerde ilk baglama “tasra baskilar1” i¢in aksamiistli yapilir. Tasra baskilari, belli bolgelerde
gazetenin matbaasi olmadig1 i¢in kamyonlara yiiklenerek gidecek gazeteler i¢in kullanilir. Bunun

sonrasinda gece ge¢ saatlerde son baglama yapilir.

Kimi durumlarda muhabirin haberindeki eksikliklerin giderilmesi i¢in ek sorularin kaynaga

yoneltilmesi gerekir. Boylesi durumlarda ilk baglanma saati veya son baglanma saati gecebilir.
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Haberin redaksiyonunu yapan ydneticiler dncelikle toplanmis bilgiler arasinda olmamakla birlikte

onemlilik tagiyan unsurun eksikligini farkedip eksikligi gidermekle sorumludur.

Sayilarin tutarhihg:

Haberde yer alan sayilarin birbiriyle tutarli olmasi gerekir. Ornegin yaralilarmn isimleri tek tek
verilmig oldugu bir durumda, toplam yarasi sayist 21 olarak veriliyorsa. Isimlerin sayilmasi gerekir.
Isimler sayildiginda 21°den farkli ¢ikiyorsa yarali sayasinda hata var demektir. Ya yaralilarin sayisi
21’den fazladir veya azdir, ya da oliilerle yaralilar arasinda tutarsizlik vardir. Muhabir yaralilarin
isimlerinden eminse, onu temel alarak sayilari diizeltmelidir. Bir haberdeki sayilarin toplami,

pargalardaki sayilarla tutarlilik i¢inde olmalidir.

Bashk, giris ve govde tutarhihig:

Haberin baslig1 haberin en kisa zetidir. ilgi cekmek icin baslikla oynandiginda, bashk ile haber
girisi ve govdesi arasinda tutarsizlik olabilir. Burada muhabir ¢alistig1 gazetenin ortamini ve gazete

politikasin1 gozontine almalidir. Basliklarda feci, miithig, gibi sifatlardan kaginmak genel kuraldir.

Isimlerin tutarhihg

Bir haberde yer alan 6zel isimler tutarli olmalidir. Bir yerde “Haluk™ baska yerde “Hulki” gibi
farklilagtirmalar engellenmelidir. Soyadlar, araba markalar1 gibi tiim unsurlar i¢in de ayn1 tutarlilik

saglanmalidir.

Siireclerin tutarlihg:
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Cesitli olaylarda siireglerin dogrulugu 6nemlidir. Kaynaklar bilerek veya bilmeyerek yanlis bilgi
verebilirler. Ornegin hukuk alanindaki dava siirecleri bdyledir. Ornegin kamuda calisan bir kaynak
kendisine iliskin bir iglemle ilgili olarak “Yargitay”a dava agtigini sdyliiyorsa bir yanlislik vardir.
Ciinkii kamu gorevlileri, kamu yoOnetiminin verdigi kararlara iliskin olarak ilgili bdlge idare
mahkemesine bagvurabilir. Bolge idare mahkememesinin kararindan sonra itiraz edildiginde

Danistay’a basvurulur. Dolayisiyla kaynak, Yargitay’da dava agtim diyorsa bir hata vardir.

Tarihlerin tutarhhg:

Kaynaklarin olaylarla ilgili verdigi tarihler tutarli olmalidir. Kimi zaman dogum tarihi, kimi zaman
bir kentten bagka kente gd¢ tarihi kaynagin olaylarla ilgili sdylediklerinin dogrulanmasi agisindan
onem tasir. Dogum tarihlerinden hareketle, belli bir olayin s6z konusu kisinin yasaminda yer alip

almadig1 kimi zaman kaynagin kasitli veya kasitsiz hatalarini ortaya ¢ikartabilir.



