5-nji tema: Tirkmen Tiirk¢esinde Biyografi Yazma ve Biyografi
Ornekleri (Turkmen dilinde terjimehal yazma we terjimehal nusgalary)

Dersin maksady:

v'talyplara tirkmen dilinii fonetik, morfologik we
grammatik gurlus ayratynlyklaryny owretmek;

v talyplara tirkmen dilinifi s6zlik hazynasyny we semantik
ayratynlyklary owretmek;

v talyplara tirkmen dilinde durli temelar boyunga 6z
pikirlerini  yzygiderli, logiki taydan dogry beyan etmekligi
owretmek,

v talyplara tdrkmen dilinini dirs yazuw duzgunlerini
owretmek;

v olara orfografik taydan yalfiyssyz beyan etmegin tarlerini
owretmek;

v talyplaryni tirkmen dilinde sozleyis medeniyetini we
yazuw endiklerini hem-de basarnyklaryny osdurmek;

v dersde tirkmen dilini we edebiyatyny onat éwretmek
ucin talyplaryn 6zara igjenligini yola goymak;

v'tirkmen dili we edebiyat sapaklarynda tehniki
serigsdelerden peydalanmak;

v tirkmen dili we edebiyaty derslerinin Usti bilen talyplarda
watansoyujiligi, zahmetsoyerligi, agzybirligi, ahlaklylygy,
ynsaplylygy, turkmen milli we dinya gymmatlyklaryna buysancg,

goOzellige soygi duygularyny terbiyelemek.



Dersin wezipeleri:

talyplarynn  tirkmen dilinin  fonetik, morfologik we
grammatik basarnyklaryny ésdurmek;

talyplaryn sozleyis dilini kamillesdirmek;

talyplaryn yazuw we hatdatlyk endiklerini 6sdurmek,
talyplaryn sozluk ustunde O0zbasdak islerini
kamillesdirmek

talyplaryn okama we dugunme ukyplaryny osdurmek;
talyplarynn gurrinn berme we yazyp beyanetme endiklerini
kamillesdirmek;

s0z owrenme endiklerini artdyrmak;

terjime etme ukyplaryny 6sdurmek...

Dersin gornusi:

VvV V V V V V VY

dilden dusundirme;

yazuwdan beyanetme;

sorag-jogap arkaly berkitme;

shemaly we tablisaly dusundirme;

tehniki serigdeler arkaly disundirme;
yumsun komegi bilen gegcileni gaytalama...

oy isi tabsyrma...

Dersin yorelgeleri:

+ tirkmen filologiyasy baradaky bilimii mazmuny bilen
onun beyan ediliginin bitewiligini gazanmak,
+ tirkmen dilinin beyleki dersler we durmus bilen

baglanysygyny Upjun etmek;



+ edeplilik, dogry sozlllik, ynsanperwerlik, yzygiderlilik,
sylag-hormat we yas ayratynlyklara dogry gelmek.
+ ders we durmus, teoriya we praktika gatnasygy

esasynda olaryn 0zara baglanysygyny Upjun etmek...

Dersin usullary:
s talyplaryn 6zbasdak isleri we yumuslary barlag etmek;
X ACTIV Studio we Power Point maksatnamalaryndan
peydalanmak,
s tarkmen filologiyasy boyunga oOwredilyan temanyn
prezentasiyasyny gecirmek,
s dilin grammatik kategoriyalary bilen baglanysykly
kyngylyklarda ,,akylly sagady”, “akylly kompasy” “akylly
sejerani“ komege cagyrmak,
s talyplaryn arasynda oOzara pikirlenme minutlaryny
gecgirmek;
% talyplaryn logiki yzygiderliligine, subut edijiligine Unsi
guyclendirmek;

K/

s  Dersde dusnukliligi we aydynlygy Upjun etmek...

Dersin gorkezme esbaplary:

okuw kitaplary,

geplesik gollanmalary,
yazdyrylan ylmy ¢cesmeler,
usuly gollanmalar,

ses yazgylary,

degisli suratlar,

tablisalar, ¢gyzgylar,
sozlukler,

metbugat maglumatlary.
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Terjimehal

Terjimehala basgaca awtobiografiya hem diyilyar. Awtobiografiya
biografiya bilen bir zat daldir.

Biografiya ayry-ayry sahslaryn (yazyjylaryn, alymlaryn) omri we
doredijiligi hakynda basga adamlar tarapyndan yazylyan syn bolsa,
terjimehal adamlaryn durmus yolunyn, yasayys taryhynyn 6z eli bilen

yazan beyanydyr.

Terjimehal 4 bolekden duryar.

> | Resminamanyn ady

> || Resminamanyn mazmuny
> Il Goly

» Wagty

Terjimehala degigli esasy maglumatlar alty (6) sany bolekden duryar.

Onun mazmunyna asakdaky yaly maglumatlar giryar:

v' 1. Terjimehaly yazan adamyn ady, familiyasy;

v' 2. Onun nawagt, nirede doglandygy hakyndaky maglumat;

v' 3. Ene-atasynyn ady, familiyasy, kari we wezipesi;

v 4. Terjimehalyny yazan adamyn bilim derejesi, nirede,
haysy mekdepde, nagenji yylda okap, ony nawagt
tamamlandygy hakynda yazgylar yazylyar;

v" 5. Nawagt harby gullukda bolandygy hakyndaky maglumat;

v 6. Terjimehalyn awtorynyn nirede iglandigi;



Beyan

Bu toparlayyn (kollegial) organlaryn  yygnaklarda, ylmy
maslahatlarda, @ mejlislerde  garalyan  meselelerin  ara  alnyp
maslahatlasmasynyn gidisini beyan edyan we olarda kabul edilyan
kararlary gorkezyan resminamadyr.

Beyan yedi sany bolekden duryar:

| Resminamanyn ady we tertip sany;

Il Yygnagy gegiryan guramanyfi ady;

1l Yygnagyri bolyan wagty, ady;

IV Yygnaga gatnasyan adamlaryfi diiziimi; solardan gelenlerifi we
gelmediklerih sany, Eger zerur diylip tapylsa, yygnaga gatnasanlaryn ady,
familiyasy, wezipesi hem gorkezilip bilner;

V Yygnagyn, maslahatyr baslygy, katibi, agzalary (atlary, familiyalary,
gorkezilyar);

VI Yygnagyn (maslahatynyi meijlisinifi) giin tertibi;

VIl Beyan- mazmuny;

1. Dinlenildi: Gun tertibindaki meselanin ady, sonra nutugyn gysgaca
mazmuny ya-da yygnagyn yazgysy yazylyar.

2. Sorag-jogap: ¢ykyp gepleyan adama berlen soraglaryn jogaplary
yazylyar;

3. Cykyp geplediler: ¢ykyp geplanlerin atlary, familiyalary, olaryn
cykyslarynyn gysgaca mazmuny.

4.Gollar (baslygyn we katibin gollary).



Ynang¢ haty

Ynang¢ haty bir adamyn basga bir adama 6z adyndan hereket etmage
(pul, bharyt almaga, sud igini alyp barmaga, gosdan, emlakden
peydalanmaga we s$.m) yuridik taydan hukuk beryan razygylygyny
gorkezyan resminamadyr. Bu resminamanyfi edaranyn adyndan,
yazylyan wagtlarynda bolyar, sonda ol haysy hem bolsa bir adama
edaranyn adyndan hereket etmage hukuk beryar. Ynang hatynyn 6 bolegi
bar.

1. Resminamanyn ady: -Ynang haty;

2. Resminamanyn mazmuny. (-Men so6zi bilen baglanyar)

a) Resminamanyn, awtorynyn, yagny ynanyan adamyn wezipesi ya-
da salgysy, ady we familiyasy;

b) Ynanylyan adamyn, yagny resminama bilen hereket etmeli adamyn
wezipesi ya-da salgysy, ady we familiyasy;

c) Yuridik taydan ynanylyan (ygtyyar berilyan) hereketif takyk we
dusnukli yazgysy (razygylyk pul bilen baglanysykly bolsa, onuf mukdary
san hem so6z bilen yazylmalydyr).

3. Adamyn, yagny ynang¢ haty yazan adamyn ady;

4.Resminamanyn yazylyan wagty;

5. Ynang hatyny yazan adamyn goluny tassyklayan wezipeli adamyn
goly, edaranyn mohuri;

6.Ynang hatynyn tassyklanan wagty;

Ynan¢ hatynyn mysaly nusgasy

Men, Asgabat saherindaki 16-njy orta mekdebin tirkmen dili we
edebiyaty mugallymy Jeren Nepesowa (pasport I-AS 151104, Asgabat



saher, Kdpetdag etrap hakimligi tarapyndan 1995 y. 02 aprelinde berlen)
menin zahmet rugsadyna disyan 1min. 260 mun manat (bir million iki yiz
altmys mun manat) puly almagy yoldasym A.Nepesowa ynanyaryn.

15.06.2002. (J. Nepesowa)

Tarkmen dili we edebiyaty mugallymasy J. Nepesowanyrn goluny
tassyklayaryn.

Mekdebin direktory ($. Gurbansahedow)

Hayysnama

Edaranyn 0z aralarynda haysy hem bolsa bir igi etmegi sorap 6zara
alysyan hatlaryna hayysnama diyilyar. Bu resminama iberilende hem,
malim bolgy yaly, onuii bas ady hokmunde ,Hayysnama— diylip
yazylmayar. Onun hayysnamadygy mazmunyndan bilinyar. Hayysnama

yorite kagyza (blanka) yazylyp iberilyar.

Resminama hokmunde olaryn zerur alamatlary asakdakylardyr:

1. Haty almaly edara;

2. Wezipeli adamyn familiyasy, ady, atasynyn ady;
3. Yazgy;

4.Gosmaca (gerek bolan halatynda);

5. Yolbascynyn goly.

Hayysnamalaryn, beyleki resminamalarda boluslary yaly, adamlaryn
we edaralaryn arasynda ulanylyan resminamalar bilen kabir menzeslikleri

bar.



Meselem, hayysnamanyn formalasdyrylysynyni sahsy arza bilen
gabat gelyan yerleri bar. Yéne sahsy arzalardan tapawutlylykda edaralar

tarapyndan yazylyar.

Dil haty

Haysy hem bolsa bir zadyn alnandygyny tassyklayan resminama Dil

haty diyilyar. Onun asakdaky yaly 4 sany bolumi bolyar.

1. Resminamanyn ady (,,Dil haty- bolmaly)

2. Resminamanyn mazmuny (,Men— diyen s6z bilen ak setirden
baglamly)

a) Zady alyan adamyn wezipesi, ady, familiyasy;

b) Zadyn alynyan yerinin ady;

c) Alynyan zadyn ady, mukdarlary (eger alynyan haysydyr bir zat
bolsa, onda onun mukdary hem san, hem s6z bilen yazylmaly);

3. Dil haty yazyan adamyn goly;

4 .Resminamanyn yazylyan wagty.

Dusundiris haty

Dusundiris haty haysy hem bolsa bir isde hereketin dogrudygyny
tassyklayan vya-da goyberilyan kemgiligin boyun alynyandygyny
gorkezyan resminamadyr. Dusundiris haty edaranyn ya-da wezipeli
adamyn adyna yazylyp, onda awtor ol ya-da beyleki hereketi etmekde
ozunin mamlandygyny subut edyar ya-da goyberen yalhysyny boyun

alyar. Bu resminama 6 bolumden duryar.



1.Resminamanyn ady , Dusundiris haty—. (Ol 3-nji bolumin
asagynda, ortada yazylyar).

2. Resminamanyn adresaty, yagny onun kimin adyna yazylyandygy
(wezipesi, ady, familiyasy). Yokarda sag gapdalda yazylyar.

3. Adresant. Dusundiris hatynyn awtorynyn wezipesi, ady, familiyasy.
Bu bolum 2-nji bolumin asagynda yerlegyar.

4.Dusundiris hatynyn mazmuny:

a) Edilen hereketinn dogrudygyny ya-da nagogrudygyny subut edyan
deliller;

b) Netijeler;

c) Gosundy (awtorynn mamladygyny tassyklayan resminama barada).

5. Ol bu resminama yabsyrylyar.

6. Onun yazylyan wagty

Hasiyetnama

Hasiyetnama kim-de bolsa birinin isi ya-da okuwy hakynda, gylyk-
hasiyeti dogrusynda edara tarapyndan yazylyp berilyan resminamadyr.
Hasiyetnama 4 sany bolumden duryar, olar su asakdakylardan ybarat:

1. Resminamanyn ady;

2. Resminamanyn mazmuny. Hasiyethnamanyn mazmuny s$u
asakdaky yaly maglumatlary 6z igine alyar:

a) hasiyetnama berilyan adamyn doglan yyly;

b) onun milleti;

c) bilimi;

d) kari, wezipesi;

e) ady we familiyasy;



f) nacgenji yyldan bari sol edarada okap ya-da
islap gelyandigi hakynda yazylyar;
3. Resminamanyn yazylyan wagty.

4. Edaranyn yolbasgysynyn goly we mohuar.

Bildirig

Adamlaryn belli bir topary yygnagyn, maslahatyn, mitingifi, yarysyn,
dususygyn we suna merizes zatlaryn boljakdygy hakynda habardar edyan
resminama bildiris diyilyar. Ol gecirilmeli caranin bolmaly guninden
birnage gun on yazylyp, kopgulige gorner yaly yerde asylyp goyulyar.

1. Resminamanyn ady.

2. Gegirilmeli garanifi wagty.

3. Onun bolmaly yeri.

4. Gegirilyan ¢aranin ady.

5. Carani geciryan guramanyn ady (yygnak bolsa gun tertibi hem).

Mysaly nusgasy:

2020-nji yylyn Fewral ayynyn 15-ne sagat 12:00-da turkmen dili we
edebiyaty fakultetinifi nobatdaky yygnagy boljak.

Giun tertibi:

1.Yarym yyldaky hasap-synaglaryr jemi.
2. Tertip duzgun meselesi.



