Ankara Universitesi
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
Acgik Ders Malzemeleri

Ders izlence Formu

Dersin Kodu ve Ismi TDS154 Yazisma Teknikleri
Dersin Sorumlusu Ogr. Goér. Vedat GULTEKIN
Dersin Diizeyi On Lisans

Dersin Kredisi 2

Dersin Tiirii Segmeli

Iletisim ve iletisimin unsurlari, yazili iletisim Kurumsal iletisimde
yazismanin Onemi Resmi yazilarin yasal dayanadi ve yazismada
uyulacak temel kurallar Yazismalarin igerik ve sekil agisindan &zellikleri
ve etkin bir resmi yazinin 06zellikleri "Bagbakanlik resmi yazisma
kurallari hakkindaki yonetmelik Resmi yazinin bolimleri " "Bagbakanhk
resmi yazisma kurallari hakkindaki yonetmelik Resmi yazinin bélamleri
" Ara sinav "Kamu ve 6zel isletmelerde is yazilari Yazismanin isletmeler
acisindan énemi " Kamu ve 06zel isletmelerde kullanilan belge tirleri ve
yazismalar Kamu ve o6zel isletmelerde kullanilan belge tirleri ve
yazismalar Dilekge, bilgi edinme kanunu ve uygulamalar imza, imzanin
hukuki yonleri, elektronik imza, 6zgegmis Rapor, rapor gesitleri ve
kurumsal énemi Genel sinav

Dersin Icerigi

Kurumlarda yapilan her turlt yazigsmalarn etkin bir sekilde yapabilme

Dersin Amaci bilgi ve becerisi kazandirmaktir.

Dersin Siiresi 2 saat/hafta
Egitim Dili Tirkge
On Kosul -

1) TUTAR H., Mesleki Yazisma ve Rapor Hazirlama Teknikleri , ANKARA

Onerilen Kaynaklar . 2012

Dersin Kredisi (AKTS) 2

Laboratuvar -

Diger-1 -




