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6. HAFTA

MICROSOFT OFFICE WORD UYGULAMALARI

Dersin Ogrenme Kazanim::
Microsoft Word kelime islemci programi ile metin yazabilme, metin igcinde tablo hazirlayabilme
ve sekil cizebilme/ekleyebilme kazanimi elde edilmesi hedeflenmektedir.

Dersin Kapsami:

3. haftada Microsoft Word programi ile hazirlanan metne, asagida verilen yazim kurallari ve
sablonu cercevesinde, 6. hafta kapsaminda tablo ve sekiller eklenecek, gerekli tim format
dizenlemeleri tamamlanacaktir.

Kullanilan Ogretim Yontem ve Teknigi:
Bilgisayar destekli s6zIi sunum, anlatim, uygulama, soru ve cevap, 6dev
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ISBS YAZIM KILAVUZU

ISBS GUIDE FOR AUTHORS

Unvan-Ad Soyad?” ve Unvan-Ad SoyadP
a*Universite, Fakiilte, Boliim, Sehir, Ulke, E-Posta
b Kurum, Birim, Sehir, Ulke, E-Posta

Ozet

Bu dosya 28-30 Mayis 2015'de Gazi Universitesi (Ankara-
Trkiye) tarafindan hazirlanan ISBS 2015
sempozyumunun baskiya hazir formati hakkinda bilgi
vermektedir. Dosya ayni zamanda bildiri bashgi, basliklar
ve diger yazim kurallarini ifade etmektedir. Yazarlarin bu
kurallara uymasi istenmektedir.

Anahtar kelimeler: En fazla 5 kelime

Abstract

This paper is a doc-template and contains some
information for preparing the desired press-ready paper for
the ISBS 2015 symposium organized by Gazi University
(Ankara-Turkey) to be held in 28-30 May 2015. This paper
also provides an example how the paper title and section
headings should look like. The authors are expected to
follow these instructions.

Keywords: Maximum 5 words

1. Girig

Bildiri 6zetleri sempozyum dizenleme kurulu tarafindan
kabul edildikten sonra yazarlar iki kolon halinde yaziimis
toplam 8 sayfayi gegmeyecek sekilde hazirlanmis olarak
bidiriyi hazirlamalidirlar. izin verilen maksimum dosya
biyikltigi 5 Mb’tir. Tirkge yazilan makalelerde Ingilizce
6zet ve baslk hazirlanmalidir. Sempozyum dizenleme
kurulu tarafindan hazirlanan drnek belge dosyasi (ISBS
2015 Yazim Kilavuzu.doc) bildirilerin hazirlanmasinda
kullaniimahdir.

2. Genel

Bildiri bilimsel ve teknik bir makalenin tim unsurlarini
tasimali, sunum ve anlatim olarak butinlik arz etmelidir.
Bildiri asagida verilen bigime ve yazim kilavuzuna uygun
olarak hazirlanmalidir. Metin net ve duru bir dil kullanilarak
9 nokta Arial yazi bigimi ile tek satir aralik ile her iki tarafa
yaslanarak yazilmaidir. Sayfalar numaralandiriimamali
ancak “ll. Uluslararasi Sirdirilebilir Yapilar Sempozyumu (ISBS
2015), 28-30 Mayis 2015, Turkiye” ilk sayfa Ust bilgide 8 nokta
Arial yazi bigimi ile yaziimalidir.

3. Sayfa Bosluklar

A-4 kagit (297 x 210 mm) kullaniimah ve Cizelge 1'de
verilen bosluk biyikliklerine uyulmahdir.

Cizelge 1. Bosluklar, metin genisligi vb.

BUyuklik  Tanimlama

20 mm Sol sayfa boslugu

15 mm Sag sayfa boslugu

30 mm Ust bogluk

15 mm Baslik ve metin arasi bogluk
25 mm Alt bosluk

170 mm  Metin genigligi

83 mm Kolon genisligi

4 mm Kolonlar arasi bosluk

12 pt Bildiri bash@i font buyuklugu
10 pt Ana baslik font blyUklGgu

9 pt Alt baglik font buyuklugu

9 pt Metin font blyukligu

4. Bildiri Adi ve Basliklar
4.1. Bildiri Adi

Bildiri adi ilk sayfanin en Ustnde timi biyik harf ile 12
nokta Arial yazi bigimi kullanilarak yazilmalidir. Yazar(lar)

isimleri, kurumlari ve Ulkeleri 10 nokta yazibigimi
kullanilarak bildiri adinin ki satir altina ortalanilarak
yaziimahdir. irtibat kurulacak yazar * igareti ile
belirtiimelidir.

4.2. Béliim Numaralari

Bolim bagliklari 10 punto olarak sola yaslanmali, ikinci
basliklar ve Uglinct basliklar solda yaslanarak hizalanmal
ve Arabik (6rnk: 1, 2, 3 vd. gibi) numaralar ile
numaralanmalidir. Bagliklar koyu olarak yazilmahdir.

4.3. Boliim Fontlan

Alt bélim bagliklari (6rnk: 4.1) 9 puntoda yazilmalidir.

4.4. Denklemler

Denklemler sola hizalanmali ve parantez icinde sagda,
asagidaki gibi, numaralanmalidir.
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Author Surnamel, Author Initiall and Author Surname2, Author Initial2

b
x(t) = jtsin qtdt. )

Denklemlere referanslar verilmeli, 6rn: “Denk. 1’deki t
zaman ve q sabit sayr”. Matematik degiskenler italik olarak,
fonksiyonlar normal metin olarak yaziimahdir.

5. Referanslar

Sekillere ve gizelgelere referanslar Sekil 1 ve Cizelge 1
gibi verilmelidir.

Sekil 1. Bir 6rnek.

Kaynaklara verilen referans listesi ya tam isimleri ile ya da
resmi kisaltmalar kullanilarak yapilmalidir. Kaynaklar metin
icindeki kullanim sirasina uygun olarak
numaralandiriimalidir. Metinde kaynak numaralan koseli
parantez i¢inde (6rnk: [1,2], [3-5] gibi) verilmelidir.

6. Sekiller ve Cizelgeler

Sekil aciklamalari, seklin altina, .cizelge acgiklamalari
cizelgenin Uzerine verilmelidir. Sekil ve gizelgelerin
aciklamalari ortalanmalidir.  Buyuk boyutlu sekil ve
cizelgeler igin iki sutun da (metine kesme verilerek tek
sutuna donusturerek) kullanilabilir. Sekil ve gizelgeler tek
kolonun tum genigligine sigdiriimalidir, bununla birlikte
blyulk cizelge ve sekiller ¢ift kolon genisligine ayarlanabilir.
Sekil ve cizelgeler bilgisayar kullnilarak olusurulmali
taranmigs sekil ve gizelgeler kullaniimamalidir. Tim sekil ve
cizimler yuksek kalitede siyah lazer yazici baskisi net
olacak ¢ozlnUrlikte hazirlanmalidir

7. Son Bigim

Bildiriler MS Office Word 2003 ya da daha yiksek bir
surim formatinda hazirlanmahdir.

Kaynaklar

[1]. Giltekin, A. B. ve Celebi, G., “A Comparative
Analysis of National Environmental Product
Declaration (EPD) Schemes: A Proposal For
Harmonisation”, Built Environment and Information
Technologies - CIB PGRC 2006, 1st International CIB
Student Chapters Postgraduate Conference, Middle
East Technical University, Ankara, Turkiye, 483-498
(2006).

12].

[3].

[4].

[5].

(6].

Glltekin, A. B., Sentlrk, H. ve Celebi, G., “Yapi
Malzemelerinin Cevresel Etkilerinin Bazi Normlar
Baglaminda Irdelenmesi”, Tasarim Dergisi, Ekoloji ve
Mimarlik Sayisi, ISSN 1300-7351, istanbul, Tirkiye,
170: 120-124 (2007).

Celebi, G., Gultekin, A. B., Harputlugil, G., Bedir, M.
ve Tereci, A., "Yapi Gevre lligkileri", ISBN / ISSN:
978-9944-89-645-0, Cizgi Basim Yayin Ltd. Sti.,
Tirkiye, istanbul, (2008).

Glltekin, A. B., “Yasam Dongusti Degerlendirme
Yéntemi Kapsaminda Yapi Uriinlerinin - Cevresel
Etkilerinin Degerlendiriimesine Yonelik Bir Model
Onerisi”, Doktora Tezi, Gazi Universitesi Fen Bilimleri
Enstitisl, Mimarlik Anabilim Dali, Ankara, Turkiye,
(2006). (Danigsman: G. Celebi).

Celebi, G. ve Giiltekin, A. B., “Yapilarin Cevresel
Performansinin Degerlendiriimesi Baglaminda Yagsam
Déngusi Degerlendirme Yoéntemi”, Gazi Universitesi
Mihendislik Mimarlik Fakiltesi Mimarlik Bélumd,
Ankara, Turkiye, Proje No. 06/2005-49, (2005-2008).

Turk Standardlari Enstitlist (TSE), “Cevre Yonetimi -
Hayat Boyu Degerlendirme - Amac¢ ve Kapsam Tarifi
ile Envanter Analizi’, TS EN ISO 14041, Ankara,
Turkiye, 1 —22 (2003).

3"International Sustainable Buildings Symposium (ISBS 2017), 15-17 Mart 2017, Dubai



