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Dersin Kredisi 3 Ulusal Kredi 

Dersin Türü Zorunlu 

Dersin İçeriği 

ÜNİTE 1_KLAVYENİN TANIMI_TARİHÇESİ 

ÜNİTE 2_KLAVYE TUŞLARININ İŞLEVLERİ I 

ÜNİTE 3_KLAVYE TUŞLARININ İŞLEVLERİ II 

ÜNİTE 4_KLAVYE TUŞLARININ İŞLEVLERİ III 

ÜNİTE 5_KLAVYE TUŞLARININ İŞLEVLERİ IV 

ÜNİTE 6_KLAVYE ÇEŞİTLERİ I 

ÜNİTE 7_KLAVYE ÇEŞİTLERİ II 

ÜNİTE 8_KLAVYE ÇEŞİTLERİ III 

ÜNİTE 9_KLAVYE ÇEŞİTLERİ IV 

ÜNİTE 10_OFİS ERGONOMİSİ 

ÜNİTE 11_ON PARMAK YAZIM METODU I 

ÜNİTE 12_ON PARMAK YAZIM METODU II 

ÜNİTE 13_ON PARMAK YAZIM METODU III 

ÜNİTE 14_ACAR METOD 
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Bilgisayarda F Klâvye kullanarak, onparmak, hızlı, seri ve hatasız yazı 

yazma bilgi ve becerilerinin kazandırılmasını sağlamaktır. 
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