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Ders izlence Formu

Dersin Kodu ve Ismi EBH214 Toplanti Yonetimi
Dersin Sorumlusu Ogr. Gor. Gazi SAHIN
Dersin Diizeyi On Lisans

Dersin Kredisi 2 Ulusal Kredi

Dersin Tiirii Zorunlu

UNITE 1_TOPLANTI TURLERI_1

UNITE 2_TOPLANTI TURLERI_2

UNITE 3_GORUNTULU (SANAL) TOPLANTILAR

UNITE 4_YUZYUZE ETKILESIME YONELIK TEKNOLOJIiLER
UNITE 5_VERIMLI BiR TOPLANTI iGIN YAPILACAK ISLER
UNITE 6_TOPLANTI MEKANLARI VE OZELLIKLERI
Dersin Igerigi UNITE 7_TOPLANTI SALONUNUN HAZIRLIKLARI VE YURUTULMESI
UNITE 8_TOPLANTILARDA KAYIT TUTMA YONTEMLERI
UNITE 9_SUNU TEKNIKLERI

UNITE 10_TOPLANTILARDA SOHBET VE SORUN COZME
UNITE 11_INCE DINLEME SANATI

UNITE 12_TOPLANTILARDA DiPLOMASI

Bu ders ile 6grencilere; toplanti tirl ve yerine gére hazirlik yaparak,
Dersin Amaci toplanti 6ncesi ve sonrasi olusabilecek sorunlari gézebilme ve toplanti
sonrasi dokiimanlari diizenleyebilme becerisi kazandirmak.

Dersin Siiresi 2 saat
Egitim Dili Tirkce
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Onerilen Kaynaklar

Dersin Kredisi (AKTS) 3 AKTS

Laboratuvar -
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