Raporlama-Sunum




Rapor Etkinligini Arirma Stratejileri

» Raporunuzda yazdiginiz her sey dusuncelerinizi karsi tarafa en acik, fakat enilgi
cekici bicimde aktarma amacini tasimalidir. Bu sebeple asagidaki stratejiler
Uzerinde durmalisiniz:

Sonuctan, raporun basinda sdz edin,

Okuyucunun bakis acisindan yazin,

Yazim dilini insan-yonelimli kullanin,

Yazdiklarinizi, kendi ve okuyucunuzun gbzunde canlandirin,

Tanimlarinizi net ve acik yapin,
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Okuyucunuzu tahminde bulunma zorunda birakmayin



Rapor Etkinligini Arirma Stratejileri

Dolaysiz anlatim dilini tercih edin,
Dogal ve zengin bir anlatim kullanin,

Dilbilgisi, sozdizimi ve noktalama kurallarini dogru uygulayin,
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Raporunuzu gorsel unsurlarla destekleyin (MEGEP, 2011: 31).



Rapor Etkinligini Arirma Stratejileri

Raporlama Sorunlar

Okuyucuyu yonlendirmemek,
Raporu gereginden uzun yazmak,
Zayif ifadeler kullanmak,

Aclik olmayan karmasik ifadeler kullanmak,
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Raporlarn siradan ya da dnemsiz seyler olarak gormek (MEGEP, 2011: 37



Raporun Ana Bolumleri Uzerinde Durulacak Noktalar

Arastirmanin Amaci « COzUmlenecek sorun
« Uretilecek bilgiler
« Sagdlanacak yararlar

Firmalara, Kurumlara
Bolgeye, Ulkeye
TUm bilim dinyasina

Arastirmanin Onemi

Veri toplama yéntemi
Veri analiz yontemi

Yontem

Ortaya koyulan yeni bilgiler
Ortaya konulan yeni veriler
Degisik yontemler

Bulgular

Hipotezlerin dogrulanmasi
Hipotezin reddi

Arastirmanin amacinin saglanip
saglanmadigi

Uygulamada sagladigi fayda

Sonug

Konuya iliskin 6nerilerin
gelistirilmesi

Oneriler

Kullanilan Belge ve Bilgiler

« Arastirma projesinin yeniden
incelenmesi

« Konu hakkinda yayinlar

« Ilgili kisi ve kuruluslardan alinan veriler

Arastirilacak konular
Elde edilen veriler
Uygulayici kuruluslar

Takip edilen veri toplama yontemlerinin
aciklanmasi

Verileri analiz etmekte ve
degerlendirilmekte kullanilan ydntem

Verilerin analizi ve degerlendirilmesi
Baska arastirmacilarin bulgulari

Arastirmacinin bulgulari
Amac ile bulgularin karsilastirilmasi

Analiz sonuclari



Sunum

» SUNUM NEDIR?

» Bir mesqjiiletmek icin gorsel, isitsel malzemelerden yararlanilarak
etkilesimde bulunmaktir.



ETKiLi SUNUM TEKNIKLERI
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Sunumunuz net olsun,

Sunumunuz acik olsun,

Sunumunuzda bol gorsel malzeme olsun,
Sunumunuz akicli olsun,

Sunumunuz ¢cok fazla yazi ve kucUk karakterler ile dolu olmasin.




SUNUM SIRASINDA NELERE DIKKAT ETMELIYIZ?
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Dinleyicilere asla sirtinizi donmeyin.

Dinleyicilerle gdz temasi kurun.

Slaytlardan okuyarak anlatmayin.

Vurgu ve tonlamalara dikkat edin, tek dUze bir ses tonuyla okumayin.

Beden dilinizi iyi kullanin, ancak okuyucunun c¢ok fazla dikkatini dagitacak
hareketlerden de kacinin.

Dinleyicilerin dikkatini cekecek drnekler vererek onlann ilgisini cekin.

Sunum sonunda bir dzet yapin.




SUNUM HAZIRLARKEN NELERE DIKKAT ETMELIYIZ?
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Yaz tipi boyutunuzu iyi ayarlamalisiniz.
Basliklarda 30-45, metinde 20-30 punto ile sinirli tutmalisiniz.
GEREKMEDIKCE TUM KELIMELERI BUYUK HARF ILE YAZMAYINIZ.

Vurgulanmasini istedidiniz noktalan BUYUK, italik, keyu, renkli, alti ¢izili ya da
cesitli efektlerle destekleyerek dikkat cekmelisiniz.

Arka plan renginiz koyu ise, acik, arka plan renginiz acik ise, koyu yazi tipi
renkleri secmelisiniz.




SUNUM HAZIRLARKEN NELERE DIKKAT ETMELIYizZ¢

Her slayt bir konuyu icermeli.

Slaytlarda ¢cok fazla yazi olmamali, anahtar kelimeler ve gorseller olmail.
Dinleyici rahatsiz etmeyen animasyonlar olmail.

Her slaytta 6-10 satir bulunmail.

Slaytta kullandiginiz sekil ve grafikler anlasilir olmal.
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Slaytta ¢cok fazla renk karmasasi olmasin, her slaytta renk ¢cesidi 4’0
gecmemeli.

» Ik slaytta konuyu ve anlatani tanitan bilgiler, son slaytta kullanilan
kaynaklar yer almal.



