
DAVETİYE ve DİLEKÇE



Davetiyeler

Davetler genellikle mektup zarflarına 

hazırlanmış; yapılan bir davetin ilanı ve 

kişilerin çağırılması için yapılmış yazılı 

metinlerdir. Bunların da kendi içinde 

kuralları bulunmaktadır.

Davet edilen kişilerin her konuda 

aydınlatılması gerekir.



Davette özel bir giyim tarzı 

varsa davetiyenin sol alt 

köşesinde bu belirtilir.



Davetiyelerde davet eden kurumun 

logosunun altında kurumun başkanının adı 

bulunur; eğer eşler katılıyorsa kurum 

başkanının eşinin adı da yazılır. 



Davet, toplantı veya resmi bir 

programla ilgiliyse davetiyeye 

gündem maddeleri yazılır.



Davetiyelerde L.C.V. (Lütfen 

Cevap Veriniz) bölümü ve arama 

için telefon yazılmaktadır. Bu tür 

davetlerde mazeret ve katılamama 

telefonla bildirilmelidir.



KAYNAK


