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E-Posta
Rapor
Tutanak
Sozlesme
Sartname
Mazbata
I¢c Yazisma
Toplanti tutanaklar:
Di1s Yazismalar
Sirkiiler
Teklif Mektubu
Talep Mektubu
Referans Mektubu




Teminat Mektubu
Tekzip Yazisi
Genelge
Vekaletname
Tezkere
Memorandum
[lan
Karar
Dilekce
Tesekkiir Mektuplar
Davetiye
Tebrik




Bir toplantida konusulanlarin
ve toplanti sonuglarinin yer
aldig1 doktimanlardir.




s ile ilgili bir degisikligi, baska
kurumlara 6rnegin diger subelere
bilgi verme amaciyla hazirlanmis

yazismalardir.



Uriin veya satisini gerceklestirmek
icin kosullarin ve bedelin yazih
oldugu belgelerdir.




Kisi ya da isletme hakkinda cikan
bir yaz1 ya da yayin icin diizeltme
talebinin iletilmesi icin hazirlanan




Kurum ve kuruluslarin tist
yonetimleri tarafindan tiim
calisanlara duyurmak istedigi
hususlar iceren yazismaf




Bir is icin izin verildigini bildiren
resmi yazismalardir.




Satin alinmasi talep edilen mal e
hizmetler icin hizmeti alan taraflarca
hazurlanan mal veya hlzmetln tekmk ve




Incelemesi istenen bir konunun arastirthp belirli bir
formatta yazih hale getirilerek hazirlanan belgedir.







	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12

