DBB412-Yayincilikta Edisyon ve Redaksiyon II-Ilkbahar dénemi-2. Hafta
KITAP EDITORU
TERIMLER:
BASIM: Basi isini, tipografiyi,
BASKI: Bir eserin basilis bigimini veya durumunu,
DIiZi: Herhangi bir bakimdan bir biitiin olusturan eserlerin tiimiinii,

DOSYA: Yayimlanmak {izere degerlendirilmesi i¢in ilgili kisilere ve/veya kurumlara gonderilen okuma kopyasini/taslak metni,
E-ISBN: Elektronik kitaplarin uluslararasi standart kitap numarasini,

ESER SAHIBI: Eseri meydana getiren gercek kisiyi,

ISBN: Uluslararas: standart kitap numarasini,

ISCO: Uluslararasi Standart Meslek Siniflamasini,

INTIHAL: Asirmayi, bir kisinin eserinde baska kisilerin ifade, bulus veya diisiincelerini kaynak gostermeksizin kendisine aitmis gibi kullanmasini,

ISG: is Saghgi ve Giivenligini,
KiSISEL KORUYUCU DONANIM (KKD): Calisan, yiiriitiilen isten kaynaklanan, saghik ve giivenligi etkileyen bir veya birden fazla riske kars1 koruyan,
calisan tarafindan giyilen, takilan veya tutulan, bu amaca uygun olarak tasarimi yapilmis tiim alet, arag, gere¢ ve cihazlari,

KURMACA: Olmadigi halde varmis gibi tasarlanmay1, hayal giiciine dayanmays,
MIZANPAJ: Kitap, gazete, dergi, gibi yayinlarda sayfa diizenini, sayfalamay,

RISK: Tehlikeden kaynaklanacak kayip, yaralanma ya da baska zararh sonug¢ meydana gelme ihtimalini,

TEHLIKE: isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, ¢alisani veya isyerini etkileyebilecek, zarar veya hasar verme potansiyelini,

TEKRAR BASKI: Belirlenen stok sayisina diisen kitaplarin varsa tashihi yapilarak basilmasini,




TELIF HAKKI: Kisinin her tiirlii fikri emegi ile meydana getirdigi iiriinler iizerinde hukuken saglanan haklart,
YENILEME BASKISI: Daha 6nce basilms bir kitabin kimi degisikler (kapak, boyut vb.) yapilarak yapilan yeni baskisini

ifade eder.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
Cc.11 o . .
'Yayimlanmak {izere secilen kitabi veya yaymevine ulastirilan dosyayi okur ve inceler.
C.12 Kitabin veya dosyanin igeriginin yaymevi kriterlerine uygunlugunu kontrol eder.
C.1.3 Kitapta veya dosyada intihal olup olmadigini kontrol eder.
C.1 . .
Kitabi/dosyay: incelemek / C.1.4 Kitabin veya dosyanin hedef kitleye uygunlugu agisindan dil, tislup, anlam, tutarlilik vb.
yayimlanmasi i¢in dnermek yeterliligini kontrol eder.
C.15
Kitabin veya dosyanin piyasadaki ticari karsiligini/konumunu arastirarak degerlendirir.
C16 'Yayin yonetimine/yaym kuruluna kitabin/dosyanin yayimlanip yayimlanmayacagi ile
c Yayimlanacak kitaplart - ilgili gbriigiinii sunar.
belirleme  siireglerinde  yer flgili birimlere kitabmn yayimlanmasi icin yapilmas1 gereken sozlesmelerin sartlar
C.1.7 U N . Sl
almak hakkinda gerekli bilgileri vererek sdzlesme siireglerini takip eder.
C.2.1 Piyasay1 analiz ederek piyasanin ihtiyaglarini ve yonelimlerini belirler.
C.2.2 Y onelimler ve ihtiyaglar dogrultusunda fikir gelistirir.
C.2.3 Fikrini yayin yonetimine/yayi kuruluna onerir.
C.2 Yayuplanmam igin kitap/iiriin C.24 Fikri gerceklestirecek yazar, ¢gevirmen, cizer vb. ilgili kisileri belirler.
oelistirmek
C.2.5 Tlgili kisileri ihtiya¢ ve ¢alisma yontemi dogrultusunda yonlendirir.
C.2.6 Kitabin yayimlanma bic¢imini ve yer alacagi diziyi belirler.
C.2.7 Kitabin yayimlanacagi zamani Onerir.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
D.11 Eser sahibi ile yapilacak goriigmeler i¢in gerekli hazirliklar yapar.
D.1.2 Yazar, ¢evirmen vb. ilgili kigilerle igerik, bigim, dil, siire, sozlegme hiikiimleri vb.
konularda goriismeler yapar.
D.1.3 Metin lizerinde ¢alisir ve metne katkida bulunur.
D.1 icerik gelistirmek
D.14 Kitap olusturma siireclerinde yazara katkida bulunur.
D.15 Kitabin boliimlerinin belirlenmesine katki saglar.
D.16 Eserin yazilma ve/veya ¢evrilmesi siirecini takip eder.
D Kjtabm olugturulma sijrecini D.21 'Yazarin ve/veya ¢evirmenin biyografisini yazar.
yonetmek
(devamu var) )
D.2 Yan ve ek metin D.2.2 Kitabin kiinye sayfasini diizenler.
iiretmek/iiretilmesini saglamak
D.2.3 Onsoz, sonsdz, sunus, i¢indekiler, hazirlayan/yayinci/cevirmen notu, kaynakea, dizin ve
sozliik hazirlar/hazirlanmasini saglar.
D.3.1 Kitab1 en iyi yansitan arka kapak yazisini yazar.
D.3.2 Kitab1 en iyi yansitan kapagin tasarlanmasi i¢in konuyla ilgili kisilere/birimlere (yayin
D3 Kapak ve arka kapak o yonetmeni, grafikeri, satis - pazarlama vb.) dnerilerde bulunur.
' Onerisinde bulunmak ve/veya D33 Kitaba 6zel bir d Joeli 1 kapag 1 51
kapak yazis1 yazmak 3. taba 6zel bir durumun/gelismenin kapaga yansitilmasini saglar.
D.34 Tasarimci ile yazar/gevirmen arasindaki iletisimi saglar.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
D41 [cerigi destekleyici materyalleri (harita, cd, belge, afis vb.) belirleyerek, iiretilmesini
D.4 Ek materyalleri belirlemek saglar.
Kitapla birlikte okura verilecek satis1 destekleyici materyaller hakkinda onerilerde
D.4.2 Yl Vi
bulunur.
. D.5.1 Kitabi en iyi yansitan ad i¢in dneride bulunur ve se¢im siirecinde yer alir.
D Kultab_ln_ olPsmml{(na D5 Kitap admin ve bagliklarin
stirecini yonetme . lirl : 5
belirlenmesine katka saglamak D.5.2 Kitabin tiiriine, i¢erigine ve hedef kitlesine gore iist ve/veya alt bagliklarin belirlenmesine
katki saglar.
. . . D.6.1 Gorsel materyal ihtiyacini belirler.
D6 Kitapta yer alacak gorsellerin
belirlenmesine katkida bulunmak D.6.2 Gorsel materyali igerik, hedef kitle, telif hakki, maliyet ve baskiya uygunluk agisindan

kontrol ederek seger.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
Boliimlenmenin kitabin amacina ve tiiriine uygunlugunu, bdliimlerin dogru baglanip
E.l1 g - - .
baglanmadigini, sirasini, uzunlugunu vb. kontrol ederek diizeltir.
E.1l2 Kitapta eksik, fazla, tekrar bilgilerin olup olmadigini kontrol ederek diizeltir.
E.1. . . IR S
3 Kitaptaki mantik ve kurgu hatalarini kontrol eder, hatalar diizeltir/diizeltilmesini saglar.
Kitap akigini kontrol eder, akis ile ilgili eser sahibine 6nerilerde bulunur, akisla ilgili
E.l4 e e o NSNS
hatalari diizeltir/diizeltilmesini saglar.
E.15 Kitabin yayimlanacag tarihi g6z dniine alarak kitapta yer alan bilgileri giinceller.
E16 Konular amaca uygun olmayan bir bigimde dagitilmis ve/veya gereksiz detaylara
- girilmigse bunlart ayiklar.
Kurmaca dis1 eserlerde, kitabin ana fikrine ve iddiasina uygun dayanaklarin olup
E.l Metni igerik bakimindan kontrol [E.1.7 olmadigini kontrol eder, konuyla ilgili eser sahibine dnerilerde bulunur, hatalar
etmek diizeltir/diizeltilmesini saglar.
Kurmaca dis1 eserlerde, verilen 6rneklerin konuya uygunlugunu ve dogrulugunu kontrol
E.1.8 eder, konuyla ilgili eser sahibine 6nerilerde bulunur, drneklerle ilgili hatalar:
E Metni kontrol etmek diizeltir/diizeltilmesini saglar.
(devamu var) Kurmaca dis1 eserlerde, ara sonug¢larin dogru kurgulanip kurgulanmadigini kontrol eder,
E.1.9 konuyla ilgili eser sahibine 6nerilerde bulunur, kurgulama ile ilgili hatalar
diizeltir/diizeltilmesini saglar.
E.1.10 Bilgileri kontrol eder, gerekli durumlarda farkli kaynaklardan dogrulatir, maddi hatalar
tespit eder, gerekli diizeltmeleri yapar/yapilmasini saglar.
Kurmaca eserlerde zaman, mekan, karakter, olay orgiisii ve sdylem tutarliligini ve
E.1.11 yeterliligini kontrol eder, konuyla ilgili eser sahibine 6nerilerde bulunur,
diizeltir/diizeltilmesini saglar.
E21 Metnin, bagl oldugu tiiriin teknik ve bigimsel 6zelliklerine uygunlugunu kontrol eder.
Dipnotlari, kaynakgay1 vb. referans sistemine uygunlugu acgisindan bi¢imsel olarak
S E.2.2 . NS
E2 Metni bigimsel olarak kontrol kontrol eder/edilmesini saglar.
' etmek E23
o Dipnotlari, kaynakgay1 vb. bilgilerin dogrulugu agisindan kontrol eder/edilmesini saglar.
E2.4 Dizini ve sozligii konuya uygunluk ve géndermeler agisindan kontrol eder/edilmesini

saglar.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
E3.1 Metnin daha akici hale getirilmesini saglar.
E.3.2 Kitapta yer alan fazla kelimeleri ayiklar.
E.3.3 Anlatima uygun sdzciik ve s6z gruplari i¢in 6nerilerde bulunur.
. . E.34 Metnin imlasini kontrol ederek diizeltir/diizeltilmesini saglar.
E3 Metni anlatim ve iislubu
’ acisindan kontrol etmek E35 Metnin diizeltilmesi i¢in metni diizeltmene verir, metnin 6zellikleri hakkinda diizeltmeni
- yonlendirir.
E.3.6 Metni dilbilgisi agisindan kontrol ederek diizeltir/diizeltilmesini saglar.
E3.7 Cevirinin aslina uygun yapilip yapilmadigini kontrol eder, ¢evirmene dneride bulunur ya
E Metni kontrol etmek da gerekli durumlarda diizeltir.
E.3.8 Cevirinin anlasilir olup olmadigini kontrol eder, ¢evirmene dneride bulunur ya da gerekli
durumlarda diizeltir.
) E4.1 Kitabin belirlenen hedef kitleye dil ve icerik agisindan uygunlugunu kontrol eder.
Metni hedef kitle agisindan
E.4
kontrol etmek
E.4.2 Kitapta kullanilan gorsel materyalin hedef kitleye uygunlugunu kontrol eder.
E5.1 . . - - .
Kitapta yer alan terminolojinin konuya/alana uygunlugunu, dogrulugunu kontrol eder.
E.5 E.5.2 Kitapta hukuki sorunlar olup olmadigini tespit ederek, ilgili birimleri bilgilendirir.

Metnin diger kontrollerini yapmak

E.5.3

Diizeltmenden gelen 6neriler dogrultusunda metne son seklini verir.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
F11 Baski1 oncesi tiretim hazirligs i¢in ilgili birime eksiksiz olarak metni ve ek materyalleri
- teslim eder.
F.1.2 Mizanpaj i¢in ilgili birime yonlendirmede bulunur.
F.1 Baski 6ncesi hazirlik yapmak - - - — —
F13 Sayfa diizenine alinmis metni son okuma iglemi i¢in diizeltmene ve/veya ilgili
o kisiye/kigilere teslim eder.
F14 Son okumadan gelen metni kontrol eder ve gerekli degisiklikleri yapar/yapilmasini
o saglar.
F.2.1 Baski1 provasinda metnin bigimsel olarak biitiin 6gelerini kontrol eder.
F Baski siirecini ylirlitmek F.2 Baski provasini kontrol etmek F.2.2 Matbaadan kaynaklanan bir hata olup olmadigini kontrol eder.
F.2.3 Kitap i¢in baski onay1 verir.
F.3.1 Onceki baskilardaki hatalar listeler veya bir diizelti niishas1 hazrlar.
- Tekrar baski faaliyetlerini F.3.2 Tekrar baskida hatalar diizeltir/diizeltilmesini saglar.
' yliriitmek F33 Kitabin kiinyesini ve yan metinlerini kontrol ederek, eklemelerde bulunur,
o siinceller/giincellenmesini saglar.
F3.4 Yenileme baskisiin gerektirdigi degisiklikleri (ISBN, e-ISBN degisikligi, kiinye

degisikligi, sozlesme vb.) yapar/yapilmasini saglar.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
G.1.1 Pazarlama ve tanitim stratejilerinin olusturulmasina katkida bulunur.
G.1 T_a n%tlm ve pazarlafna N EOTUS 15 1.2 Kitabin tanitimi igin etkinlik dnererek diizenlenmesini saglar.
bildirmek/yazari yonlendirmek
G Tan.ltlm ve pazarlama G.1.3 Tanitim, halkla iligkiler, pazarlama birimleri i¢in mecra Onerir.
faaliyetlerinde yer almak
G.2.1 Tanitim, halkla iligkiler, pazarlama i¢in biilten, reklam metni, ilan, sosyal medya metni
G2 Tanitim ve pazarlama i¢in vb. hazirlar/hazirlanmasini saglar.
' materyal tiretmek
G.2.2 Kitab1 tanitict sesli ve goriintiilii ek materyaller iiretilmesine katkida bulunur.







