DBB412-Yayincilikta Edisyon ve Redaksiyon I1-ilkbahar dénemi-8. Hafta
CEVIRMEN

TERIMLER

ALIMLAMA: Igerigin, alicmin diisiinsel ve kiiltiirel arka planina bagl olarak algilanma ve
kavranma siirecini,

ARDIL CEVIRI: S6zIii bir iletinin konusmacidan sonra boliimler halinde erek (hedef) dile
aktarilmasini (telefonda ceviri, eslik ¢evirisi, toplum ¢evirmeligi - saglik, mahkeme, afet ve acil
durumlar dahil- vb.),

CEVIRI BELLEGI: Yazili geviri faaliyetlerinde yararlanmak iizere elektronik ortamda, 6zel
yazilimlarla ¢eviri birimleri halinde erek (hedef) dil ve kaynak dil eslesmelerinden olusan veri
tabanini,

COKLU ORTAM CEVIRISI: Dilsel, gorsel, isitsel icerikten ve hareketli goriintiilerden (alt
yazi, dublaj ve iisten konusma gibi)olusan metinlerin ¢evirisini,

DIL DUZLEMI: Kullanim baglamlar1 ve farkli toplumsal konumlara gore yapilasmis, kabul
goren dil diizeylerini,

FSEK: Fikir ve Sanat Eserleri Kanununu,

GORSEL OZELLIKLER: Metnin sayfa yapis1, diizeni, sekil, diizenleme grafik, varsa tablolar
gibi 6zelliklerini,

HIiZMET TALEP EDEN: [s tanimin1 yapmak i¢in muhatap konumundaki bir veya birden fazla
kisiyi ya da kurumu,

ISCO: Uluslararasi Standart Meslek Smiflamasini,

KOSUT METIN: Kaynak metnin incelenmesinde ve erek (hedef) metnin olusturulmasmda
basvurulabilecek benzer 6zellikteki diger metinleri,

METINLERARASILIK: Yazin metinlerinde cesitli eserler arasindaki géndermeler ve
baglamsal etkilesimleri,

OZEL ALAN CEVIRISI: Belli bir uzmanlik alaninda &zel konu bilgisi gerektiren yazili
metinlerin gevirisini,

SIMULTANE CEVIRI: Sozlii bir iletinin konusmaci ile es zamanl olarak ve uygun teknik
donanimdan yararlanilarak erek (hedef) dile aktarilmasmi (fisilt1 gevirisi, yazili metinden




bakarak ceviri, televizyonda/radyoda ceviri, uzaktan ¢eviri, bidiille ¢eviri, konferans, visio-
konferans, telekonferans vb.),

YAZIN CEVIRISI: ilim ve edebiyat eserleri gevirisini,

YERELLESTIRME: Erek (hedef) dil ve kiiltiire uyarlama amac1 ile bilgi teknolojilerinin
yardimiyla bilgisayar yazilimlari, ag sayfalari, bilgisayar oyunlar1 gibi i¢eriklerin ¢evirisini,

SOYLEM COZUMLEMESI: Bir sozlii iletide konusmacmin kullandig1 strateji, iislup, vurgu,
ses tonu, beden dili, dil diizlemi, agik ve ortiik igerik ve sezdirimlerin baglam ve ortama gore
¢Oziimlenmesini,

TERIMCE: Metinlerde kullanilan terimlerin listesini ifade eder.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod Adi Kod [Ad1 Kod Aciklama
B.1.1 Mesleki niteliklerini ve hizmetlerini gosteren tanitim dokiimanlarmi (CV, tanitim
B.1 Tanitim faaliyetleri dosyasi vb.) hazirlar.
' triitmek
o B.1.2
Tanitim dokiimanlarinin bilgi iletisim teknolojileri araciligryla goriiniirligiinii saglar.
B2.1 .Hi;r.ne.ti tglep ed.en.den yazﬂl olarak siire¢, amag, teslim tarihi, ¢evrilecek igerik ile
ilgili bilgilerle birlikte ig tanimini alir.
B.2 B.2.2 Etik, yasal veya kendi mesleki yeterlilikleri nedenleriyle isi kabul edip etmeyecegini
Ceviri talebini sekillendirmek gerekeeli olarak belirler.
B.2.3 N . . o
Bildirilen talep ve kosullara gore igin 6n tanimini, isi talep eden ile birlikte olusturur.
Hizmet talep edenin talebine gore, sdzlii/yazili kapsamli ig tanimini ve hizmet
' B.3.1 kosullarini (fiyat, siire, amag, 6deme kosullar1, hukuki konular, isin niteligi vb.)
B Is organizasyonu yapmak B3 |Ceviri teklifi hazirlamak? belirler.
(devami var) Belirledigi is tanimi ve kosullari ile verecegi hizmete gore teklif metnini/ dosyasini,
B.3.2 formatina uygun sekilde hazirlar.
Hizmeti talep edenin ¢eviri hizmetine iliskin 6zel kosullar, hukuki haklar, islevler,
B.4.1 kalite standartlar1, teslim/hizmet zamani ve teslim sekli gibi sartlar ile hizmet
kalitesini giivence altina almak i¢in gerekli gérdiigii ilave sartlar1 belirler.
B4 |Ceviri sozlesmesi yapmak eviri hizmetiyle ilgili belirledigi sartlara iliskin hizmeti talep eden ile yazili
B.4.2 yle 1lg g p y
mutabakata varir.
B.43 Belirlenen hizmet sartlarini ve yasal kosullar1 igeren s6zlesme metnini hukuki
formatina uygun sekilde hazirlayarak, imza ve onay islemlerini tamamlar.
Yazili veya sozlii ¢eviri konusuna iliskin kaynak metin ve/veya ¢eviri hizmetine
Kaynak metni ve yardimci B.5.1 destek olacak malzemeyi (kosut metin, alan sozliikleri, bellekler vb.) ilgili
B.5 malzemeleri temin etmek kaynaklardan temin eder.
B.5.2 Temin ettigi dokiimanlar1 kullanima uygun hale getirir.

! Serbest calisanlar i¢in gegerlidir.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Adi Kod |Adi Kod Aciklama
B.6.1 Kabul ettigi ¢eviri isinin kapsamini, kosullarini degerlendirir.
B.6.2 'Yaptig1 degerlendirmelere gore isin, zaman, agamalar ve malzeme olarak planini hazirlar.
B.6 [s programi yapmak -
B.6.3 . .
Yaptig1 planlamaya ve gerekliliklere gore konaklama ulasim vb. organizasyonlar yapar.
B.7.1 Yaptigi cevirilerin ve ilgili igerigin arsivleme sistemini olusturur.
B.7 Arsiv islemlerini yliriitmek
B.7.2 Yaptig1 cevirileri ve ilgili icerigi olusturdugu veya kullanilan sisteme gére dosyalar.
I i K g .
B Z organizasyonu  yapma o ) o B.8.1 Ceviri kayitlarmin yedeklerini alir.
(devamt var) Ceviri siireglerinde bilgi _ _ _ I : ___ :
B.8 giivenligi onlemleri almak B.8.2 Ceviri sﬁreglermde bilgi giivenligi ile hizmeti talep edenin haklar1 ve gizlilige yonelik
- Oonlemleri, yasal kurallarina gore uygular.
B.9.1 Yaptig1 iglerin faturalandirilmasinin ve vergilendirilmesinin yasalara uygun olarak
gerceklestirilmesini saglar.
B.9 Mali prosediirleri yiiriitmek?  [B.9.2 Yaptigi islerin tahsilati ile ilgili belgeleri yasalara uygun olarak diizenler.
B.9.3 'Yaptigi islerin muhasebe kayitlarinin yasalara uygun olarak tutulmasini ve muhafaza

edilmesini saglar.

2
Serbest ¢aliganlar i¢in gegerlidir.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
B.10.1 Ceviri bellegindeki miikerrer kayitlar1 giderir.
B.10.2 Terminolojik degisimlere ve iceriksel benzesmelere gore bellegi temiz tutacak
o sekilde giincelleme ve iyilestirmeler yapar.
B [s organizasyonu yapmak B.10
v ore yont yap .. .. Ceviri belleginin; igeriye alma (import) ve disariya verme (eksport) islemi ile
Ceviri belleginin bakimini B.10.3 ANISIRS
kullanim alaninin genisligini saglar.
yapmak
B.10.4 Hizmet talep edene ait bir ¢eviri bellegi kullaniyorsa, s6z konusu bellegi gizlilik

sozlesmesine uygun bir bigimde kullanir.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod [Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
C.1.1 Metnin ¢eviriye doniik degerlendirmesini talebe, metin tiirii, baglamsal, yapisal ve
gorsel ozelliklere gore yapar.
C.1.2 Dil kullanimi (terim, sdylem, dil diizeyi vb.) agisindan metni degerlendirir.
C.1 Kaynak metin ¢6ziimlemesi C.1.3 Kaynak metnin gevrilebilirligini ve dil diizeyi agisindan yeterliligini degerlendirir.
yapmak®
C.1.4 Kullanilan dil diizeyine iliskin yetersizliklerin, metinsellik dl¢iitlerine gore
giderilmesini saglar.
C.15 Kaynak metinde anlagilmayan noktalarla ilgili olarak gerektiginde, kaynak metin
yazarl ile iletisime geger.
Ceviri 6neesi hazirlik Cco1 Kaynak icerigin ait oldugu alana, arka plan bilgilerine ve terimceye iligkin bilgi
c yapmak o ihtiyacini ve kaynaklar belirleyerek bilgi ihtiyacini giderir.
(devami var)
C.2.2 Kaynak icerige ait konu, alan ve arka plan bilgilerini ¢eviri amaglarina gore inceler.
Ceviri igin arastirma yapmak
C.2 C.2.3 Kaynak igerikteki terimlerin erek (hedef) dildeki karsiliklarimni belirler.
C.2.4 'Yazin gevirisinde yazar1 ve eseri metinlerarasilik ve {islup agisindan inceler.
cos Sozlii ceviride, konugsmacinin/konusmacilarin kiiltiirel, sosyal, politik vb.
- ozelliklerini arastirir.
C.2.6 Benzer gevirileri ¢eviri sorunlarini ¢ozme kararlari agisindan inceler.

% Yazili geviri icin gegerlidir.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
C.3.1 Cevirinin islevini ve erek metni olusturma yontemini, ¢evrilecek olan icerigin dil
C.3 Ceviri stratejisini belirlemek dis1 6gelerle iliskisi ve erek metnin tagiyacagi dzelliklere bakarak belirler.
C.3.2 Hedef kitleye uygun dili seger.
Cc4.1 Simiiltane ceviri yapilacak ortamin kabin ve ses donanimlarinin standartlara
uygunlugunu kontrol eder.
C 42 Ardil ¢eviride, ¢evirmen icin éngoriilen yerin konusmaciy: net sekilde duymasini,
o konusmaciyla uygun iletisim konumunda olup olmadigini kontrol eder.
P . Sozli geviride konusmact ve toplantt sorumlusuyla, siireg ile ilgili tercihler, ¢eviri
c Ceviri 6ncesi hazirlik C.4.3 Y g
yapmak ve konugma akisi acilarindan esgiidiim saglar.
C.4 l(l;ahsina olr(tamlnl ve kosullarim Simiiltane ¢eviride ¢eviri ekibi ve ekip sefiyle konugma metinlerinin temini, geviri
aziriama C.4.4 hacmine gore igboliimii, iletisim ve ortam diizenlemeleri agilarindan esgiidiim
saglar.
C.45 'Yazili geviri yapacagi teknik donanim ve yazilimlarin islerligini kontrol ederek
ceviri siirecinde kullanima uygun hale getirilmesini saglar.
C.4.6 'Yazili geviri siirecinde isi veren taraftan gorevliler ile esglidim saglar.
ca7 Yazili geviri siirecinde kullanacagi bagvuru kaynaklarinimn ¢aligma ortamimda

erisime hazir olup olmadigini kontrol eder.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri

Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
D.1.1
Konusmaci ile ardil ¢evirinin kapsam ve boliimlenmesi konusunda esgiidiim saglar.
D.1.2 Ortam ve kosullarin ardil ¢eviriye uygunlugunu kontrol eder.
D.1.3 Konusmaciyl not alarak dinler.
D.1 Ardil geviri yapmak
D.14 Konusma igerigini ardil olarak not destegi ile gevirir.
D.15 Cevirinin dogrulugunu ve giivenirligini saglar.
D.1.6 Cevirinin akici, anlagilir ve iletisimsel olmasini saglar.
D.1.7 Ceviride kullanilan dil, dil diizeyi ve terimcenin ilgili alana uygunlugunu saglar.
D Sozlii ¢eviri yapmak D21 Ortam ve kosullarin simiiltane ¢eviriye uygunlugunu kontrol eder.
D22 Teknik ekiple isbirligi iginde ¢eviri sisteminin ¢alisip ¢alismadigini deneyerek
kontrol eder.
D.23 Sorumlu kisi ile simiiltane ¢evirinin kapsami konusunda esgiidiim saglar.
D2 Similtane ceviri yapmak D.2.4 Konusmanin igerigini teknik donanim destegi ile es zamanli olarak cevirir.
D.25 Cevirinin dogrulugunu ve giivenirligini saglar.
D.2.6 Cevirinin akici, anlagilir ve iletigimsel olmasini saglar.

D.2.7 Ceviride kullanilan dil, dil diizeyi ve terimcenin ilgili alana uygunlugunu saglar.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
E11 Kaynak metni, talep, metin 6zellikleri, alimlama kosullari, kullanilan terimce ve
o alan diline uygun olarak erek (hedef) dile aktarr.
El Ozel alan cevirisi yapmak Ceviri metnini, kaynak metinden bagimsiz sekilde, erek (hedef) dil agisindan
El2 kontrol eder.
E13 Ceviri isinin ait oldugu 6zel alanla ilgili bir uzman ile erek (hedef) metnin terimsel
ve dilsel agidan kontrolii i¢in igbirligi kurar.
E21 Kaynak metni, yazinsal 6zelliklerine ve alimlama kosullarina uygun olarak erek
(hedef) dile aktarr.
E.2.2 Ceviri metni, kaynak metinden bagimsiz olarak erek (hedef) dilin kullanim
normlarma uygunlugu agisindan kontrol eder.
E Yazili geviri yapmak (devami E23 Ceviri isinin ait oldugu alt tiir ve gelenege uygunlugunu yayina hazirlayan ilgili
var) E.2 Yazim gevirisi yapmak kisilerle birlikte saglar.
Yayin siirecinde, yayma hazirlayan (editor) ve diizeltmen (redaktor) gibi isin diger
E.2.4 aktorleriyle, FSEK’in ve telif sdzlesmesinin maddelerine uygun sekilde esgiidiim
saglar.
Cevirisi iizerinde, hizmet talep eden tarafindan gelebilecek degisiklik taleplerini
E.2.5 degerlendirerek degisiklik kabul etmedigi yerlerde ceviri kararlarini
gerekcelendirir.
Kaynak igerigi talep, metnin gorsel, isitsel ve ortamsal 6zellikleri, alimlama
E.3.1 kosullari, kullanilan terimce ve alan dili gibi 6gelere uygun olarak erek (hedef) dile
E.3 Coklu ortam gevirisi yapmak aktarir.
(devam1 var) L .. . s . -
E3.2 Erek (hedef) metnin, dilsel, bigimsel, anlamsal 6zellikler agisindan i¢ tutarliligmi

saglar.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
£33 Ceviri isinin ait oldugu 6zel alanla ilgili bir uzman ile erek (hedef)metnin terimsel ve
L - dilsel a¢idan uygunlugunu saglamak tizere isbirligi kurar.
E.3 Coklu ortam ¢evirisi yapmak
E34 Ceviri isinin ait oldugu alt tiir ve gelenege uygunlugunu yayina hazirlayan ilgili
e kisilerle birlikte saglar.
Kaynak igerigi talep, icerigin 6zellikleri, alimlama kosullari, kullanilan terimce ve
E Yazili geviri yapmak E.4.1 alan dili ile yerel kullanima uygun olarak (varsa yazilim kodlar1 ve degiskenleri
dikkate alip) ilgili yazilimlar1 kullanarak erek (hedef) dile aktarir.
E4 Yerellesti k L. . o
creflestirme yapma Yazilimin gevirisinin test edilmesi asamasinda igerigi, metinsel biitiinliige iligskin
E.4.2 g g
o islerlik ve gorsellik agisindan kontrol eder.
E43 Test edilen igerigin, metinsel biitiinliige iliskin islerlik ve gorsellik sorunlarim

giderir.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
F11 Olas1 ve mevcut miisterilere iligkin bilgileri derleyerek, bir miisteri portfoyii
o olusturur.
F12 Hizmet talep eden kisi ve kuruluslarla iligki siirecini, hizmet 6ncesi, hizmet/geviri
o siireci ve sonrasi asamalarini icerecek sekilde tasarlar.
Hizmet talep eden kisi ve Hizmet talen eden kisi ve kuruluslarla iliskilerini olusturdugy portfs tasarladid
F1 kuruluslarla iliskileri yonetmek |F.1.3 izmet talep eden kisi ve kuruluslarla iligkilerini olusturdugu portfoy ve tasarladigi
asamalar kapsaminda yiiriitiir.
F14 Hizmeti talep edenin memnuniyeti ve beklentilerini belirlemeye yonelik inceleme,
o degerlendirme caligmalari yapar.
F15 Simiiltane ve ardil ¢eviri hizmetlerinde hizmeti talep edeni sunulacak hizmetin
o L - kapsami, igerigi ve yontemi konusunda bilgilendirir.
F Ceviri hizmeti ile ilgili kalite
faaliyetlerini yiiriitmek o1 Ceviri is siireglerinin hizmet dncesi, hizmet/geviri siireci ve sonrasi olarak izlenebilir
- ve degerlendirilebilir sekilde akigini olusturur.
F.2.2 Ceviri is siireclerini, olusturdugu akisa gore kayit altina alir.
S o Yapilan cevirinin kalitesini ¢evirinin tiiriine, yontemine, akisa ve sdzlesmeye gore
F.2 Ceviri is siireglerini izlemek F.2.3
kontrol eder.
F.24 Simiiltane ve ardil ¢eviride yaptig1 is hakkinda meslektagindan geri bildirim alir.
F.2.5 Yazili ¢eviride isi talep edenden geri bildirim alir.
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