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SAYFA EDITORU
TERIMLER

5N1K: Haber yazmanin temel kuralina gére, bir haberin i¢inde cevaplar1 bulunmasi gereken “ne, nerede, ne zaman, neden, nasil ve kim” sorularini,
BEYAZ BOSLUK: Gazete sayfasindaki bos ve renksiz (beyaz) alanlari,
BLOG: Genellikle giincelden eskiye dogru siralanmis yazi ve yorumlarin yayinlandigi, giinliige benzer, web tabanli, kisisel ve/veya bir gruba ait yayinlari,

DESIFRE YAPMAK: Herhangi bir ses ya da video kaydmimn yaziya aktarilmasimni,

DIS HABER KAYNAGI: i¢ haber ajansinin dis haber temsilcileri, dis iilkelerdeki biiro muhabirleri/temsilciler, dis haber ajanslari, yabanci tiim kitle iletisim
organlari, biiyiikelgilik/ konsolosluk/yabanci temsilcilikler, uluslararasi kisi/kurum-kurulus basin toplantisi biiltenleri ve yabanci arsivler gibi yurtdis1 temelli
haber kaynaklarini,

EDITORYAL iCERIK: Bir yayinda ticari amagli reklam vb. 6geler disinda kalan, haber, yazi, roportaj vb. igerigi,
FIKR-I TAKIP: Yapilan bir haberin sonrasinda o konuyla ilgili tiim gelismelerin takip edilmesini,

FOTOGRAF ALTI: Haber ile birlikte verilen gorsel materyali agiklayici kisa metni,

GUNCEL OLAY: Yakin zamanda olmus ve/veya etkileri i¢inde bulunulan zamanda siirmekte olan olay1,
GUNCEL OLMAYAN OLAY: Ge¢mis zamanda meydana gelen ancak etkileri icinde bulunulan zamanda devam eden olay,

GUNDEM DISI: Giincel olaylar harici konulari,

GUNDEM: Yasanan giinliik olaylar1 ve gelismeleri; haber merkezinde o giin izlenecek olay ve haberleri iceren ajandayn,
HABER AJANSI: Yurt ve diinya olaylarini ve gelismelerini toplayip haberlestiren, yayimlayan ve abonelere servis yapan kurum/kurulusu,

HABER ARA BASLIGI: Cok paragrafli ve uzun metinlerde okuma/anlama kolaylig1 saglamak amaciyla paragraflar arasma yerlestirilen, birkag sozciikten




olusan basliklar1,
HABER ARA SPOTU: Genellikle uzun haberlerde yer alan, durum tespiti ya da alintidan olusan kisa paragrafi,

HABER BASLIGI: Okuyucunun ilgisini habere ¢ekebilecek nitelikte birkag kelimeden veya tamlamadan olusan ana bashigi,

HABER DEGERI: Tarihsel siire¢ i¢inde genel kabul gdrmiis evrensel habercilik kurallari gergevesinde, olay/olgu/fikir/sorunun kitlelere haber olarak
verilebilmesi igin tagimasi gereken zamanlilik, mesafe, onemlilik, ilgi ¢ekicilik, ilginglik, yakinlik, taninmiglik, gegerlilik, siklik, bolluk, benzerlik, insan ilgisi,
baglantilar, seckincilik, kisisellik, olumsuzluk gibi 6zellikleri,

HABER GIRISI: Haber flas1 olarak da adlandirilan, haber metninde ilk paragrafi olusturan, okuyucunun dikkatini ¢eken ve okuyucuyu habere ¢ekmek
amaciyla kisa, 6z ve ¢arpici sekilde haberin i¢erigine dair bilgi veren haber boliimiinii,

HABER HAVUZU: Her haber kurumunun ¢alisanlarina 6zel olan, ¢alisanlarin yazdiklar1 haberleri diger ¢alisanlar ve iistleriyle paylasmasina olanak veren

yazi paylagim sistemini,

HABER KAYNAGI: Haber degeri olan bilginin alindig: kisiyi veya kurumu,

HABER KUTUSU: Gerekli hallerde haberin yaninda verilen ve sayfa tasariminda genellikle kutu iginde yer alan kisa biyografi, kronoloji, istatistik ve
aciklamalari, sema ve acgiklamalar1 vb. metinleri,

HABER OGELERI: Bir haberde mutlaka bulunmasi gereken SN1K sorularimin cevaplar ile haberin gerceklik, dogruluk, yenilik/giincellik, anlasilirhk,
ilginclik, 6nemlilik, gecerlilik ve nadirlik gibi niteliklerinin biitiiniinii,

HABER SPOTU: Haberin en 6nemli detaylarini 6zetleyen, en ¢arpici bilgiyi veren boliimiinii ya da okuyucunun ilgisini ¢ekmeyi saglayacak olan haber girisini,
HABER UST BASLIGI: Haber sablonunda basligin iistiinde yer alan, haberin 6ziine yonelik kisa ve vurucu bir ciimleden olusan bashgi,

HABER YAZIM MIMARISI: Haber yaziminda kullanilan, SN1K kuralina gére yazma, ters piramit teknigi, diiz piramit teknigi, dortgen (kare) teknigi, ters
piramit teknigi ile kare tekniginin birlestirilmesi, konusma dili teknigi, serbest yazim teknigi gibi yazim tekniklerini,

HABER YAZIM SABLONU: Haberin baglik, spot, ara baglik, girig, gelisme, sonug¢ vb. yazim gelerini gosteren sablonu,

HABERCI REFLEKSI: Kisinin gevresinde gelisen olaylar1 haberci goziiyle degerlendirme ve bu olaylarda 5N1K sorularma cevap arama egilimini; ani
gelisen olaylar1 hizl bir sekilde siizgegten gecirmeyi, hizli kavramayi ve hizl bir sekilde davranmayi,




ISCO: Uluslararas: Standart Meslek Simiflamasini,

iC HABER KAYNAGI: istihbarat kadrolar, bolge muhabirleri, serbest (freelance) muhabirler, i¢ haber ajanslari, tim kitle iletisim organlari,
kisi/kurum/kurulus basin toplantisi biiltenleri ve arsivler gibi yurti¢i temelli kaynaklari,

KISISEL KORUYUCU DONANIM (KKD): ): Calisany, yiiriitiilen isten kaynaklanan, saglik ve giivenligi etkileyen bir veya birden fazla riske karsi koruyan,
calisan tarafindan giyilen, takilan veya tutulan, bu amaca uygun olarak tasarimi yapilmis tiim alet, arag, gere¢ ve cihazlari,

PLAN KAGIDI: Sayfa maketini hazirlamak i¢in kullamlan kagid, basilmus kagit, mizanpaj kagidin,

PORTAL.: Canli haberler, sdylesi odalari, elektronik posta, aligveris, rehberler, farkli sitelere baglantilar vb. pek ¢ok igerigi bir arada bulunduran internet
sitelerini,

REDAKTE ETMEK: Bir kitap veya metni gozden gecirerek basima hazir hale getirmeyi,

RISK: Tehlikeden kaynaklanacak kayip, yaralanma ya da baska zararli sonu¢ meydana gelme ihtimalini,

ROPORTAJ: Bir olay, durum ve/veya kisiyle ilgili, derin arastirma yapma, bilgi/belge tarama, yerinde gozlem yapma, ilgili kisilerden bilgi/deme¢ alma ve
yiiz yiize gériisme yapma sonucu edinilen bilgi ve kisisel izlenimlerin okuyucuya aktarildigi yazim tiiriini,

RiSK DEGERLENDIRMESI: isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek tehlikelerin belirlenmesi, bu tehlikelerin riske déniismesine yol agan faktorler
ile tehlikelerden kaynaklanan risklerin analiz edilerek derecelendirilmesi ve kontrol tedbirlerinin kararlastiriimasi amaciyla yapilmasi gerekli caligsmayi,

SOSYAL MEDY A: Kisilerin internet tabanli sosyal aglar, internet siteleri ve mobil uygulamalar {izerinden birbiriyle igerik ve bilgi paylagsmasina imkan veren
ve geleneksel medyanin aksine ¢ift tarafli ve es zamanli bilgi paylasimi olanagi sunan dijital bilgi/igcerik platformunu,

SOYLESI: Bir kisiyle telefon, telekonferans, web konferans ile, yazili olarak (elektronik posta veya el yazisi) ya da yiiz yiize goriisme bigiminde, soru-cevap
seklinde kurgulanan, sdylesiyi yapan kisinin muhatabini 6n planda tutarak ve soru-cevap seklinde kaleme aldigi ve ilgili yayin tiiriinde soru-cevap bigiminde
yayinlanan resmi sohbeti,

TARAFSIZLIK: Karsilagilan durum ve olaylar1 ele alirken herhangi bir kisi, ziimre, tutum veya diisiinceden yana tercih yapmama, yansiz kalma halini,

TEHLIKE: isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, ¢alisani veya isyerini etkileyebilecek, zarar veya hasar verme potansiyelini,




VURUS SAYISI: Yazili metinlerdeki her bir harf, say1, noktalama isareti ve boslugun toplamini,

YAZILI BASIN: Gazete, dergi vb. basili olan medya tiiriinii ifade eder.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
B.1.1 flgili oldugu alanlarin 6nemli giinlerini takip eder.
B.1 Ulusal ve uluslararasi giindemi |B.1.2 Ulusal ve uluslararasi haber ajanslarini, portallari, bloglari, gazeteleri ve benzeri
takip etmek diizenli takip ederek giindem hakkinda bilgi edinir.
oo ) B.1.3 Sosyal medyay: takip eder.
B Is 6ncesi hazirliklar1 yapmak
d
(devami var) B.2.1 Haber giindemi toplantilarna katilir.
B.2 is organizasyonu yapmak B.2.2 flgili birimden sorumlugu oldugu sayfalara girecek haberler ve ilgili gérseller
konusunda bilgi alir.
B.2.3 Diger servislerle iletisim halinde olarak diizenli bilgi akigini saglar.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
B.3.1 [1gili birimlerden sayfalarina girecek haberleri ve ilgili gorselleri talep eder.

Is oncesi hazirliklar1 yapmak
(devam var)

Sorumlu  oldugu  sayfalara

planlamak

B.3 girecek  haberleri  ve  ilgili B.3.2 Gelen haberleri ve gorselleri igerik, uygunluk ve yeterlilik agisindan kontrol eder.
gorselleri kontrol etmek
B.3.3 Eksik, hatali veya yeterli olmayan durumlarda ilgili birimleri uyararak
diizeltir/diizeltilmesini saglar.
B.4.1 Sayfaya girecek haberleri giindemdeki yerine ve 6nemine gore seger.
B.4.2 Haberin sayfadaki yerini belirler.
B.4 Sorumlu ~oldugu  sayfalarig 4 3 Haberin baslik ve spotlarmi belirler.

B.4.4

Sayfaya girecek gorsel malzemeyi seger.

B.4.5

Gorsel malzemenin sayfadaki yerini belirler.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod [Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
B.5.1 Haber igin fikir tireterek, fikirlerini ve diger destekleyici bilgileri ilgili birimlere
acik bir sekilde sunar.
B.5.2 Habere konu olan veya olabilecek fikirleri yasal ve etik agidan degerlendirir.
B.5.3 Haberle ilgili arastirma ve bilgi taramasi yapar.
B5.4 Bilginin &gelerinin (SN1K) haber yazimi agisindan yeterli olup olmadigmi kontrol
e eder.
. . B.5.5 Gerekli durumlarda sdylesi ve roportaj yaparak kayit altina alir.
B Is 6ncesi hazirliklar B5 Gerekli durumlarda haber yies porta) yap v
yapmak ' yazmak . . L .
B.5.6 Haberin gercevesini olusturarak yazim mimarisine karar verir.
B.5.7 Haberi yazim sablonuna ve SN1K kriterlerine uygun olarak yazar.
B.5.8 Okurun ilgisini ¢ekecek ve siirdiirecek haber taslagini olusturarak gézden gegirir.
B.5.9 Hazirlayacagi haberin okuyucuya ve/veya diger kurum ve kisilere yapacagi olasi
olumlu/olumsuz etkilerini degerlendirir.
B.5.10 Haber yazim kriterlerini kontrol ederek, haber ile ilgili gorsel saglar / saglanmasina

katkida bulunur.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
c11 Haberin yeni, 6zgiin, giivenilir, 6nyargisiz, yorumsuz, tarafsiz, dengeli ve dogru olup
B olmadigmi kontrol eder.
C.1.2 Haberin amacina ve odagina yonelik uygunlugunu kontrol eder.
c13 Haberin acik, anlasilir, tam, 6zii veren, canli, diizenli ve yalin olmasini kontrol eder.
C.1 Haberin habercilik ilkeleriyle C.14 Haberin mesleki etige uygunlugunu kontrol eder.
uyumunu kontrol etmek
C15 Haberin kisilerin hayatina, temel insan haklarina, g¢evreye, topluma risk olusturup
- olusturmadigini degerlendirir.
C16 Gerekli durumlarda haberde yer alan kisi, kurum, nesne ve benzeri unsurlarin gizli
o kalmasina dikkat eder.
C.1.7 Haberde ilgili taraflarm goriislerine yer verilip verilmedigini kontrol eder.
- gicl)'retfl:?liiabzlr(ll_:_rgSe sayfallara C.2.1 Haberin imla kurallarina uyup uymadigini kontrol eder.
)glggfggﬁrle ilgili kontrolleri C.2.2 Haber yaziminda sifatlarm 6l¢iilii kullanimima dikkat eder.
(devami var) C.2.3 Haberin iislup ve anlatim 6gelerini kontrol eder.
C.2.4 Haber 6gelerinin tam olup olmadigini kontrol eder.
Haberin genel gergevesini C.2.5 Haberde SN1K sorularmin cevaplanip cevaplanmadigini kontrol eder.
c2 kontrol etmek C.2.6 Haberde kullanilan alintilar1 kontrol eder.
C.2.7 Haberdeki bilgilerin yeterli ve planl yazilip yazilmadigmni kontrol eder.
C.2.8 Gerektigine muhabirden ek bilgi talep eder.
C.2.9 Haberde yer alan ve baska kaynaktan alinan bilgilerin kaynagma atif yapilarak
yazilip yazilmadigini kontrol eder.
C.2.10 Gelen haberleri gerekli durumlarda redakte eder.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
C.3.1 Basliklarin ve spotlarin haberin igerigiyle uyumunu kontrol eder.
c3 Basgliklar ve spotlar1 kontrol
' etmek
C.3.2 Gerekli gordiigii durumlarda baslik ve spotlar1 degistirir/degistirilmesini saglar.
C.4.1 Gorsel malzemelerin habere, insan haklarna, hukuka, haberin konusuna ve basmn
kurulusunun ilkelerine uygunlugunu kontrol eder.
C.4.2 Gorsel malzemelerin baskiya uygunlugunu kontrol ederek, hata varsa diizeltilmesini
saglar.
C.4.3 Gorsel malzemelerin dikkat cekebilecek ve haberi en iyi sekilde destekleyecek
bicimde olup olmadigini kontrol eder.
Sorumlu oldugu sayfalara
girecek haberler ve C.4.4 Gorsel malzemelerin kendisine eslik edecek diger bir metin ya da gorsel materyalle
C gorsellerle ilgili kontrolleri uyumlulugunu kontrol eder.
k (d 0 i . S .
yapmak (devami var) Gidrsel malzemeleri kontrol C.4.5 Resim alt metinlerini kontrol ederek, gerekli durumlarda yazar.
C.4 etmek
C.4.6 Gerekli durumlarda gorsellerde kisi, kurum ve nesnenin gizliligi igin gerekli
onlemleri (mozaikleme, buzlama vb.) alir/alinmasini saglar.
Gerekli durumlarda haberin niteligine gore temsili fotograf, video, harita, grafik,
C.4.7 tablo, animasyon ve benzeri gorsellerin olusturulmasma ve kullanilmasma katkida,
bulunur.
C.4.8 Kullanilan gorsel unsurlarin telif hakkini kontrol eder.
C.4.9 Kullanilan gorsel unsurlar telif iceriyorsa, kaynagi belirtilerek kullanilmasini saglar.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
C.5.1 Kose yazarlariin yazilarmin gelip gelmedigini kontrol eder.
C.5.2 Gelen yazilarm igeriginin uygunlugunu kontrol etmek i¢in okur.
C.5 Diger sayfa unsurlarm: kontrol C.5.3 Gelen yazilarda icerik agisindan uygunsuzluk oldugunu diisiindiigii durumlarda ilgili
Sorumlu oldugu Sayfalara etmEk bll’lm|ere b| |g| Vererek yaZarlarla lletlﬁlme geCer.
C glr ecek hab.erl.e.r Ve . C.5.4 Gelen yazilarin vurus sayisini, imla hatalarin1 ve benzeri kontrol ederek, gerekli
gorsellerle ilgili kontrolleri J Jarda redakte eder/edilmesini sas]
vapmak urumlarda redakte eder/edilmesini saglar.
C.5.5 [lanlarin igerigini kontrol eder.
C.6.1 Haberleri ve gorselleri ilgili sayfanin sayfa sekreterine gonderir.
C6 Haberleri ve gorselleri sayfa
' diizeni islemleri igin gondermek C 6.2 Gonderdigi haber ve gorsellerin sayfalarda dogru yerde kullanilip kullanilmadigimi

kontrol eder.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
D11 Yerlestirmede kullanilan gerceveleri ve degisik zeminlerin dlgiilii olup olmadigini
o kontrol eder.
Bagslik cat 1 kontrol . C .
D.1 eterlri elk salistnalating kontro D.1.2 Basliklarin merdiven bi¢iminde olmamasina dikkat eder.
D.1.3 Birbirine benzeyen, goze carpici karakterlerdeki harflerden olusan bagliklarin
sayfada farkli yerlerde olup olmadigimi kontrol eder.
D21 Sayfa planinda haber ve fotograf tasarim dengesini kontrol eder.
D22 Sayfa diizeninde kullanilan materyallerin sayfa {izerindeki yerlesiminin dengesini
kontrol eder.
o D.2.3 Ayn1 sayfada, yan yana sayfada ya da arkali onlii sayfada kullanilan koyu tonlu ya
Sayfalarm diizenlenmesini da yogun renklerden olugan gérsel unsurlarin yerlesimini kontrol eder.
D tasarim asamasinda kontrol . . . .
Tasarimda kullanilan gorsel malzemelerin, kullanilan metinle, sayfa diizeni ve
etmek (devami var) D.2.4 ce ot .2 e
4 yayinin diger boliimleri ile olan iligkilerine dikkat ederek, tasarimda uyumun bozulup
D2 Dengesiz dagilimi kontrol etmek bozulmadigin: kontrol eder.

Gorsel malzemelerin, yazi alanina veya herhangi bir geometrik unsura bloklanirken

D.2.5 ya da iliskilendirilirken, ¢ok yakin ya da ¢ok uzak
konumlandirilmadigina dikkat eder.

D.2.6 Gorsel malzeme ile ilgili metnin ayni1 yerde kullanilip kullanilmadigini kontrol eder.

D.2.7 Sayfa icinde yazi alani ile gorsel malzemelerin olusturduklar1 leke degeri tasiyan
alanlarda esitlikten yana bir yol izlenip izlenmedigini kontrol eder.

D238 Sayfa tasariminin kendi i¢indeki biitiinligliyle beraber tiim yayin i¢inde de biitiinliik]

sagladigini ve kullanilan gorsel unsurlarin da metinde bu biitiinliik i¢inde oldugunu

kontrol eder.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
D.3.1 icerik bilesenlerinin kurumsal kimlige uygun bigimde sayfaya yerlestirildigini ve
diizenlendigini kontrol eder.
Sayfalarin duzenl(;::rl?esml ' D32 Haber metni, baslik, spot, fotograf alti metin, fotograf ve diger dgelerin anlagilir ve
D te";?s:;n asamasinda kontro D.3 Sayfa diizenini kontrol etmek h okuyucunun ilgisini yakalayacak sekilde sayfaya yerlestirildigini kontrol eder.
Habere ait kullanilacak fotograf, grafik, ikon ve benzeri gorsel malzemelerin yani
D.3.3 sira sayfa diizenlemesinde etkisi olan fonun renklendirilmesini ve gorsel ile igerigin
bir arada grafiksel anlamda diizenlenmesini kontrol eder.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
E11 Haber metinlerinin ve vurgulamalarin daha onceden belirlenmis karakterlerle
yerlestirilip yerlestirilmedigini kontrol eder.
E.1.2 Sorumlu oldugu sayfalarda ayni yazi karakterinin ayni biiyiikliikte kullanilip
kullanilmadigini kontrol eder.
L E.13 Haber metinlerinin altindaki zemin rengi ile siitunlarin uygunlugunu kontrol eder.
Haber metinlerini ve spotlari
E.l
kontrol etmek I
E.14 Yazim yanlislarmi kontrol ederek hata varsa diizeltir.
E.15 Gerekli durumlarda haberdeki yazim hatalarini diizeltir.
Sayfa unsurlarmin
E tasarimini kontrol etmek Spotlarin belirtilen karakterlerde yerlestirildigini, bliylikliiglini, genisli§ini ve satir
(devami var) E.16 sayilarini kontrol eder.
E2.1 Basliklarin dikkat ¢ekici olup olmadigini ve 6nceden belirlenmis karakterlerle yazilip
yazilmadigini kontrol eder.
E2.2 Sayfada en iistteki baglhigin en biiyiik baslik olup olmadigini kontrol eder.
E.2 Basliklar1 kontrol etmek
E.2.3 Basligin haber alanimi kapsayacak biiyiikliikte olmasini ve basligm altinda sadece o
baslikla ilgili unsurlarin yerlestirildigini kontrol eder.
E24 Alt, list ve ara basliklarin kullanimini, karakter biyiikliiklerini, satir sayilarini ve

belirginliklerini kontrol eder.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
Fotografin bir anlam tasidigini, haberle ilgili oldugunu, ger¢ek oldugunu ve belge
E3.1 niteliginde oldugunu ve teknik ozellikler (netlik, 151k dengesi ve benzeri) bakimdan
nitelikli oldugunu kontrol eder.
Gerekli durumlarda haber konusunun &ne ¢ikmasi igin fotografta ¢esitli
E.3.2 diizenlemeler (fotografi kesme, arka plani temizleme, fotografin yoniinii ¢cevirme,
fotografin rengini agma/koyulastirma v) yapilmasini saglar.
E3.3 Fotograf iizerinde yapilan diizenlemelerin, fotografin aslini bozmadigindan ve
fotografi tahrif etmediginden emin olur.
Fotograflari, diger gorsel . e .
E.3 malzemeleri ve resim altlarmi~ |E.3.4 Portre fotograflarmin biiyiikliigiinii ve yan yana kullanilan portre fotograflarmnin
kontrol etmek ebatlarmimn uygunlugunu kontrol eder.
E.3.5 Fotograflarn ve diger gorsel malzemelerin sayfaya dengeli bicimde yerlestirilip
yerlestirilmedigini kontrol eder.
Sayfa unsurlarinin tasarimini Fotograflarm ve diger gorsel malzemelerin metinin iginde goémiili olduguy
E E.3.6 -
kontrol etmek durumlarda, metinin akisini kontrol eder.
E37 Cizim, grafik ve illistrasyonlarin kullanimida sayfaya uyumlu olmasini kontrol
e eder.
E.3.8 Resim altinin yerini ve ebatlarmi kontrol eder.
E4.1 'Yardimci unsurlarm 6n plana ¢ikip ¢ikmadigini kontrol eder.
Zemin renklerinin dengesini, yogunlugunu ve gorsel materyal lizerindeki etkisini
Renk, ¢izgi, cerceve, beyaz E4.2 kontrol eder. & yogumiug & Y
E.4 bosluk ve benzeri yardimci
unsurlart kontrol etmek E4.3 Cizgi ve gercevelerin yerinde ve 6l¢iilii kullanilip kullanilmadigini kontrol eder.
E44 Beyaz bosluklarin kullanimini ve sayfadaki unsurlarla olan iligkisini kontrol eder.




Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod |Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
F.11 Sayfa kontrolii igin prova ¢iktisi alir.
F.1.2 Prova ciktist lizerinden sayfa tasarimindaki hatalari tespit eder ve bu hatalary
giderir/giderilmesini saglar.
F.1.3 Haber metni, baslik, spot ve benzeri kontrol ederek, gerekli diizeltmeleri
yapar/yapilmasini saglar.
£1 Sayfayt kontrol etmek F14 Yazim hatalarlm,“anlgm Pozukluklgrl.m, vtekrarlan, eksiklikleri ve benzeri kontrol
eder, hata varsa diizeltir/diizeltilmesini saglar.
F.15 Kullanilan gorsel malzemelerin habere ait olup olmadigmi kontrol eder.
F Diizenlemesi  tamamlanan| F.1.6 Sayfada baslik gatismasi, metin yigilmast ve dengesiz dagilimin olup olmadigim
sayfalari kontrol etmek kontrol ederek, varsa diizeltir/diizeltilmesini saglar.
Son anda gelen bir haber olmasi veya olan bir habere ait yeni bilgilerin ya da
F.17 N . . . N .
gorsellerin gelmesi durumunda yeniden diizenlenmis sayfayr kontrol eder.
F.21 Sayfay1 onay i¢in haber editoriine ve gérsel yonetmene génderir.
F.2.2 Gelen diizeltmeleri yapar/yapilmasini saglar.
Eo Sayfa tasarimmnin baski dncesi
' onayini almak
F.2.3 Diizeltmeler i¢in ilgili birimden onay alir.
F.2.4 Sayfanin basimi i¢in sayfa sekreterine onay verir.







