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I Belgeler

Deger hareketlerinin ve ticari islemlerin defterlere kayit
edilmesi icin bunlara iliskin objektif belgelerin
bulunmasi sarttir.

Isletme hukuku mevzuatina gére muhasebe kayitlari
icin esas alinacak belgeler:

1-Faturalar

2-Fatura yerine gecen belgeler
3-Diger belgeler

4-Muhasebe figleri
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I Fatura

Fatura, satilan mal veya yapilan is karsiliginda
musterinin borclandigi tutari gostermek tUzere mali
satan veya isi yapan tuccar tarafindan musteriye

verilen ticari belgedir.

Fatura, mal ve hizmet karsiliginda odeme
yapildigini gostermez. Aksine, alicinin borc¢landigi

tutari gosterir.
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I Faturada Bulunacak Bilgiler

Faturada en az asaqgidaki bilgiler bulunur:

- Faturanin duzenlenme tarihi, seri ve sira numarasi,

- Faturayi dlzenleyenin adi, varsa ticaret unvani, is adresi,
bagli oldugu vergi dairesi ve hesap numarasi,

- MUsterinin adi, ticaret unvani, adresi, varsa vergi dairesi ve
hesap numarasi,

- Malin veya isin niteligi, miktari, fiyati ve tutari,

- Satilan mallarin teslim tarihi ve irsaliye numarasi
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I Fatura Duzeni

- Faturalar birbirini izleyen sira numaraldir.

- Faturalar murekkeple veya makine ile doldurulur.

- Faturalar en az bir asil ve bir 6rnek olarak duzenlenir.

- Faturalarin bas tarafinda is sahibinin veya namina imzaya
yetkili olanlarin imzasi bulunur.

- Fatura, malin teslimi veya hizmetin yapildigi tarihten itibaren
en fazla yedi gun icinde duzenlenir. Bu sure icerisinde
dluzenlenmeyen faturalar hi¢ duzenlenmemis sayilir.

- Fatura duzenlemek zorunda olanlar, musterinin adi ve soyadi
ile bagli oldugu vergi dairesi ve hesap numarasinin
dogrulugundan sorumludur.
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I Fatura Yerine Gecen Belgeler

Vergi Usul Kanunu'na gore; belli kosullarin var
olmasi halinde fatura yerine kullanilacak belgeler:

- Perakende satis belgeleri,

- Gider pusulasi,

- Mustahsil makbuzu,

- Serbest meslek makbuzlari

- Ucretlere iliskin kayit ve belgeler,
- Giris ve yolcu tasima biletleri.
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I Perakende Satis Belgeleri

Birinci ve ikinci sinif tuccarlarla defter tutmak zorunda
olan ciftciler fatura vermeleri gerekli olmayan
durumlarda satis tutari (2020 yiliicin) 1.400 TLYyi
asmiyorsa perakende satis belgelerini kullanirlar. Bu
tutari asan islemler icin fatura duzenlenir.

Bu belgeler sunlardir:

- Perakende satis fisleri

- Makineli kasalarin kayit rulolari
- Giris ve yolcu tasima biletleri
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I Gider Pusulasi

Gider pusulasi: Birinci ve ikinci sinif tuccarlar, kazanci
basit usulde saptananlarla, defter tutmak zorunda
olan serbest meslek mensuplarinin ve ciftcilerin,
vergiden muaf esnafa yaptirdiklari isler veya satin
aldiklari mal icin dlzenledikleri ve isi yapana veya
mali satana imza ettirecekleri belge.

Gider pusulasi, goturd usulde vergiye tabi tuccar ve
serbest meslek erbabi ile vergiden muaf esnaf
tarafindan verilmis bir fatura hUkmundedir.
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I Mustahsil Makbuzu

Birinci ve ikinci sinif tuccarlar, kazanci basit usulde
saptananlar ile defter tutmak zorunda olan ciftciler
goturu usule tabi veya vergiden muaf ciftcilerden
satin aldiklari mallarin bedelini odedikleri sirada iki
nusha makbuz duzenlemeye ve bunlardan birini
imzalayarak satici ciftciye vermek ve digerini ona
imzalatarak almak zorundadirlar.

Bu makbuza "mustahsil makbuzu" denir ve alici
ciftcide kalan ikinci nushasi fatura yerine gecer.
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I Serbest Meslek Makbuzu

Serbest meslek faaliyeti, sermayeden ziyade sahsi mesaiye,
iImi veya mesleki bilgiye veya ihtisasa dayanan ve ticari
niteligi olmayan islerin isverene bagl olmaksizin sahsi
sorumluluk altinda kendi nam ve hesabina yapilmasidir.

Serbest meslek faaliyetini kendi nam ve hesabina meslek
halinde yapan; avukat, doktor, dis hekimi, veteriner hekim,
mimar, muhendis, serbest muhasebeci mali musavir, yeminli
mali musavir, danisman, ressam, yazar, bestekar, kimyager,
noter, artist, menajer, senarist, yonetmen ve rehber gibi
kisiler serbest meslek erbabidir.,
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I Serbest Meslek Makbuzu

Serbest meslek mensuplari, mesleki faaliyetlerine
iliskin her turlu tahsilati icin iki nUsha halinde
serbest meslek makbuzu duzenleyip, bir nushasini
alicilara vermek zorundadir.
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I Ucretlere Iliskin Belgeler

Isverenlerin calisanlarindan aldiklari hizmete
karsilik her ay 6dedikleri Gcretler icin tutmak
zorunda olduklari Gcret bordrosu veya ucret
bordrosu yerine gecen belgeler de fatura yerine
kabul edilen belgeler olarak islem gorurler.
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I Diger Belgeler

Muhasebe kayitlarina temel olusturan genel nitelikteki
bazi belgelerin de isletmeler tarafindan saklanmasi
zorunludur.

Muhasebe defterlerindeki kayitlar kontrol edilirken bu
belgelerle karsilastirilir.

Bu belgelerin en tipik 6rnekleri ticart mektuplar,
kefaletnameler, mahkeme ilamlari, ihbarnameler, karar
ornekleri, vergi makbuzlari ve ceza makbuzlardir.
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I Muhasebe Fisleri

Muhasebe fisleri, kayit belgeleri ile muhasebe
defterleri arasinda yer alan ikinci kademedeki kayit

belgeleridir.

Isletmeler tarafindan yapilan deger hareketler
"para" ile ilgili olanlar ve "para" ile ilgili olmayanlar
olarak ikiye ayrilir. Bunlardan birincisine kasa
islemleri, ikincisine mahsup islemleri denmektedir.
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I Kasa Fisleri

Kasa islemleri, kasa fisleri ile izlenir ve kasaya para
giris ve cikislarini gostermektedir.

Kasa fisleri ikiye ayrilir:

1-Kasa tahsil fisleri
2-Kasa 6deme fisleri
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I Mahsup Fisleri

Isletmeye para girisine veya isletmeden para
cikisina neden olmayan islemlere mahsup islemleri
denir.

Bu islemler icin kullanilan muhasebe fislerine
mahsup fisleri denmektedir.

16/16



	Slayt 1
	Slayt 2
	Slayt 3
	Slayt 4
	Slayt 5
	Slayt 6
	Slayt 7
	Slayt 8
	Slayt 9
	Slayt 10
	Slayt 11
	Slayt 12
	Slayt 13
	Slayt 14
	Slayt 15
	Slayt 16

