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OFFiCE 2016 WORD KELIME iSLEMCISINDE EKRAN GORUNTUSU ALMA
Office 2016 Word kelime islemcisinde Ekran goriintiisii 2 sekilde alinmaktadir.

1. Print Screen ya da E_kop ile Ekran Goriintiisii Alma
Oncelikle ekran goriintiisiinii alinacak sayfa agilir. Devaminda Q klavyede yer alan Print Screen
(kisaltilmis hali; prt sc_ prtscr_prnt scrn) tusuna basilarak bilgisayar ekranin tamaminin

gorintiisii alinir.

Enter -—!

Sekil 1: Q Klavyede Print Screen Tusu

F klavyede ise ayni islem E_kop tusu ile yapilmaktadir.

Sekil 2; F Klavyede E-KopTusu

Worde yapistiriimak istenilen yere imleg konularak sag tiklanir ve yapistir segenegine tiklanir.
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Boylece ekranin tamamini iceren ekran goriintisi asagidaki sekilde elde edilir.
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Ogrenme Yonetim Sistemine hosgeldiniz Yeni egitim-ogretim yilinda basarilar dileriz.
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2. Ekran goérinttstu almanin diger yolu ise Ekle Meniisiinde yer alan - Ekran goriintiisii
sekmesidir.
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2.1.Ekran gorlintlisi sekmesine tiklandigi altinda agilan pencere 2 fonksiyon yer almaktadir.
Bunlardan birincisi ekranin tamaminin goérintisinid kopyalamasidir. Bu kisimda dikkat
edilmesi gereken husus kirmizi cergeve igine alinan kisimda bilgisayar biinyesinde agik olan tim
pencerelerin bu kisimda gosterilmesidir. Yapilmasi gereken hareket istenilen sayfanin bu kiiglik
pencere Uzerinde tiklanmasidir. Devaminda ise word lizerinde imlecim durdugu yere otomatik
olarak kendiliginden yapisir.
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2.2.Diger fonksiyonu ise ekranda sadece istenilen kismin kirpilarak alinmasini saglamasidir. Bu
kisimda dikkat edilmesi gereken husus asagidaki sekilde kirmizi ile ¢cergeve igine alinmis Ekran
Kirpma sekmesinin Uzerine tiklamadan d6nce kirpilmak istenen alanin en son {izerinde
bulunulan pencere olmasi gerekliligidir. Clinkii Ekran kirpma secenegine tiklandiginda en son
Gzerinde bulunulan pencere otomatik olarak ekrana gelerek kirpilmasi icin kirpma cercgevesi
gorinir. istenilen alan segildikten sonra otomatik olarak wordde imlecin oldugu yere yapisir.
Boylece kirpma islemi ve yapistirma islemi olmadan tek tikla zamandan ve fazla tiklamalardan
tasarruf edilerek hizli bir sekilde ekran kirpma ve yapistirma islemi gergeklestirilir.
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Ogrenme Yonetim Sistemine hoggeldiniz Yeni egitim-ogretim yilinda basarilar dileriz
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