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1. Oncelikle olarak metinici kaynakg¢a ve metnin sonunda yer alan kaynakga nedir? Sorularina
cevap verelim.
1.1.Metinici kaynakgca “ilkdgretimden yetiskin egitimine bircok egitim programinda yer
alabilecek bir metot ve 6gretim materyaline sahiptir (Acar ve Girsoy, 2013).” Seklinde
yazimizin i¢inde yazarin soyadi ve ¢alismasinin yilinin yazdigi kisa gosterimdir.
1.2.Metnin sonunda buluna kaynakca ise;
(Axar & Girsoy)
KAYNAKCA
Acar, S. ve Giirsoy, M. (2013). Almena ve Acar Metotlari ile On Parmak Klavye Ogrenenlerin
Performans Gelisim Diizeylerinin Karsilastirilmasina Yénelik Bir Arastirma. Siileyman
Demirel Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Dergisi, 1, 1-22.

Calismanin en sonunda yer alan ve galismada yararlanilan kaynaklarin ve metinigi kisa
gosteriminin ayrintih gdsterimidir.

1.3.Yazilan yazilarda, 6devlerde veya raporlarda metinici ve metin sonunda yer alan kaynakca
gdsterimi zorunludur. Belirtiimezse INTIHAL yani ¢alinti yazi hazirlamis olursunuz ki
bunun da cezai yaptirimi bulunmaktadir.

2. Asagidaki metnimize metinici kaynakgasini otomatik kaynakca ayarimizi verelim.
“lIkégretimden yetiskin egitimine bircok egitim programinda yer alabilecek bir metot ve
6gretim materyaline sahiptir.”
2.1.imlecimizi cimlemizin sonuna fakat noktanin éniine koyalim.

IIkégretimden yetiskin egitimine bircok egitim programinda yer alabilecek bir metot ve dgretim
materyaline sahiptir\.

2.2.0ncelikle Bagvurular menisiinde = Stil kismindan = APA segiir.

Bagvurular Postalar Gazden Geg
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2.3.Basvurular menusinden > Alintilar ve Kaynakga bolimiinden—> Alinti Ekle butonuna
tiklayiniz.

Bagvurul Postalar Gazden Gegi
e @’ E‘, Kaynaklan Yéanet
Dipnot ~ £ Stil: | APA -
P At ,EI
iter Ekle - | Kaynakga~
F] weitilar ve Kaynakca

?l-r_\f_-l-il-l-4-|-5-|

2.4.Alinti Ekle > Yeni Kaynak Ekle butonuna tiklayiniz.

Bagvurular Pastalar Gazden Gegi
b _;_:i ,'_:ﬁl,l. Kaynaklan Yonet
Dipnot ~ ER stil: |apa -
Ahntt {
ter Elde~ 'y Kaynakega ~ '

= F YeniKaynak Ekle...
92 ' IE? Yeni Yer Tutucu Ekle...

1
I

2.5. Agilan Kaynak Olustur penceresinin iginde yer alan bilgileri doldurunuz.

Yeni W

Bagvurular Postalar Gazden Gegir Gardnim EndNate X0

e
3 @ ,":ﬂ,, Kaynaklarn Yanet @ D Sekiller Tablosu Ekle

g yleyin...
D [ Dizin Ekle

Dipnat ~ [EStiI: APA - ) ) - Tabloyu Giincellestir . Dizini Gincellegtir
Alntt Cite While Resim Girdiyi
ster Ekle- E[Kaynakga ¥ You Write ~ Yazisi Ekle L1 Capraz Bagvuru Isaretle
[ Alintilar ve Kaynakeca Endhote Resim Yazilan Dizin
?I"I'J'I'4'I'5'I'6'I'?'I'&'I'9'I'lO'I'll'I'12'I'13'I'14'

Bagvurular Postalar Gozden Geg|

e | Kaynak Olugtur 7 x
0 Kaynak Tars | ETSFRNECETSI
4 APA icin Kaynakea Alanlan
Yazar Dazenle
= D‘Fazar Kurulusu
Bashk
Dergi Ad

2.3.A

il
I Sayfalar

|:| Tim Kaynakca Alanlarin Gaster

Etiket ad -
YerTutucul Iptal
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2.6. Kaynak Olustur = Kaynak Tiirii segilir.

Yeni Mi

Bagvurular Pastalar Gazden Gegir Garinim EndNote X9 p soyleyin...
le @ =) Kaynaklan Yénet & [ Sekiller Tablosu Ekle D [ Dizin Ekle
iDipnot -~ [@ Stil: APA A i Tabloyu Giincellegtir . Dizini Gincellestir

Alinti Cite While Resim e Girdiyi
ster Ekle = €y Kaynakea ~ You Write | Yazisi Ekle "= &apraz Bagvuru Isaretle
[Fl Ahntilar ve Kaynakea EndMNote Resim Yazilar Dizin
A I I L4 4.5 6 1 7 1 o B o1 . % g 1D Sl 120 13 g e
? X

Kaynak Olustur

Kaynak Tard | Dergi Makalesi
2'4' A APA icin Kaynakca Alanlan
Yazar Derai Makalesi Duzenle
|:| Sareli Yayin Makalesi
Bagvurula Konferans Bildirileri
& Baslik Rapor
Bigrat
Dergi Adi
ey l
I Bal Sayfalar

K]
D Tam Kaynakea Alanlanm Goster

. Etiket adi —

YerTutucu2

[ I

2.7. Yazar sekmesine—>Diizenle sekmesine tiklayarak kag¢ yazarimiz varsa Ad Soyad bilgilerini
giriniz.

Kaynak Olugtur

? X
LEVLELQITTIM Derai Makalesi ™
APA icin Kaynakeca Alanlan —

Yazar Duzenle

|:| Yazar Kurulusu

Bashk
Dergi Adi
il
Sayfalar

|:| Tim Kaynakca Alanlann Gaster

Etiket adi -

YerTutucu3

2.8.Birinci yazarimizin soyadini ve adini girerek = Ekle botonuna tiklayiniz.

Ach Dizenle I >
Ad ekle

Soyadn Acar

Adr samil

ikinci adi

Aadlar

Tamam iptal
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2.9.Yazarin Soyadi Adi > Adlar penceresinde gérildikten
tiklayiniz.

Ogr. Gor. Nimet Ozgiil UNSAL KOSE

sonra - Tamam butonuna

Adi Dazenle 7 >

Ad ekle
Soyade |
ade

Ikinci adr

Adlar

Acar, Sami

2.10. Eger ikinci bir yazar varsa ayni sekilde (izerine ekle

nir.

A Dozenle I =

Ad ekle
Soyade |
Ad

Ikinci adi:

Adlar

Acar, Sami
Garsoy, Hilya

2.11. Kaynakga Olustur penceresinden - Baslik sekmesine kaynakgasini yazmak

istedigimiz ¢alismanin adini yaziniz.

Kaynak Olugtur 7 X

Kaynak Tard  Dergi Makalesi w
APA icin Kaynakea Alanlan
Yazar Acar, Sami; Garsoy, Halya; Dizenle
D Yazar Kurulusu
Baslik | Almena ve Acar Metotlan ile On Parmak Klavye Odrenenlerin Performans Gelisim C
Dergi Adi
il
Sayfalar

D Tam Kaynakca Alanlarin Gaster

Etiket adi Ornek: Kaynakea Nasil Yazihir -
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2.12. Kaynakga Olustur penceresinde yer alan ¢alismanin yayinlandigi=> Dergi Adini
yaziniz.

Kaynak Olustur 7 X

Kaynak Tard | Dergi Makalesi ™
APA icin Kaynakea Alanlan
Yazar | Asxar, Sami; GOrsoy, Hilya; Dizenle
|:|\"azar Kurulusu
Bashk |Almena ve Acar Metotlan ile On Parmak Klavye Odrenenlerin Performans Gelisim C
Dergi Adi EU\eyman Demirel Universitesi Sosyal Bilimler Enstitsa Dergisi
il
Sayfalar

|:| Tum Kaynakea Alanlanini Gaster

Etiket adi Ormek: Adventure Works Aylik -

2.13. Kaynakga Olustur penceresinde yer alan ¢alismanin yayinlandigi=> Yilini yaziniz.

Kaynak Olustur ? X

Kaynak Tard | Dergi Makalesi b4
APA icin Kaynakea Alanlan
Yazar |Acar, Sami; GOrsoy, Hilya; Dizenle
|:| Yazar Kurulusu
Bashik |Almena ve Acar Metotlan lle On Parmak Klavye Odrenenlerin Performans Geligim C
Dergi Adi |Sileyman Demirel Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisd Dergisi
Wil {2013
Sayfalar

|:| Tiam Kaynakca Alanlanni Gaster

Etiket ad: Ornek: 2006 .
Acat3l [EE|

2.14. Kaynakga Olustur penceresinde yer alan ¢alismanin aldigimiz kisminin sayfa numarasi
-> Sayfalar kismina yazilir.

Kaynak Olugtur ? X

Kaynak Tard | Dergi Makalesi v
APA icin Kaynakea Alanlan
Yazar | Acar, Sami; Garsoy, Halya; Dizenle
[ Yazar Kurulusu
Bashk |Almenave Acar Metotlan ile On Parmak Klavye Odrenenlerin Performans Geligim C
Dergi Adi | Sileyman Demirel Universitesi Sosyal Bilimler Enstitdsi Dergisi
Wil 2013
Sayfalar |1-22|

|:| Tim Kaynakea Alanlanni Goster
Etiket adi Ormnek: 50-62

Aal132 Iptal
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2.15. Calismayla ilgili daha ayrintili bilgimiz varsa > Tiim Kaynakga Alanlarini Goster
kismindaki alanlar doldurulur.

Kaynak Olugtur ? x
Kaynak Tard | Dergi Makalesi ~
APA icin Kaynakea Alanlan
Sehir Ll
* il 2013

Ay
Gun
* Sayfalar 1-22
Didzenleyen Dazenle
Yayina
Cilt
Say
Kisa Baslik

Standart Numara

[T im Kaynakea Alaniarini Goster: *  Onerilen Alan

Acal3z [FiEL

2.16. Tim islemleri tamamlayip Tamam sekmesinde tiklandiginda kaynakgasini belirtmek
istedigimiz climlenin sonunda yer alan imlecimizin oldugu yere otomatik olarak metinigi
kaynakcamiz gelmektedir. Metinici kaynakcanin tizerine tiklanildiginda asagidaki gorinti
seklindedir.

ilkdgretimden yetiskin egitimine birgok egitim programinda yer alabilecek bir metot ve
ogretim materyaline sahipti: (Acar & Giirsoy, Almena ve Acar Metotlari ile On Parmak
Klavye Ogrenenlerin Performans Gelisim Diizeylerinin Karsilastinlmasina Yénelik Bir|
Aragtirma., 2013).

-

2.17. Metinici kaynak¢amizda sadece yazarimizin soyadi ve ¢alismanin bulunmasi
istedigimiz icin arastirmanin bashginin ¢ikartmak icin gésterimin sonunda bulunan—> Oka

tiklanir

ilkdgretimden yetiskin egitimine birgok egitim programinda yer alabilecek bir metot ve
ogretim materyaline sahiptii (Acar & Giirsoy, Almena ve Acar Metotlari ile On Parmak
Klavye Ogrenenlerin Performans Gelisim Diizeylerinin Karsilastinlmasina Yénelik Bir|
Arastirma., 2013
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2.18. Oka tikladiktan sonra agilan pencerede = Alintiy1 Diizenle sekmesine tiklanir.

ilkdgretimden yetiskin egitimine birgok egitim programinda yer alabilecek bir metot ve
o6gretim materyaline sahipt

[Z#  Alnty Dizenle

Kaynad Dizenle
Alintry statik metne déndgtir

[ Anlntilan ve Kaynakgayr Gincellestir

2.19. Alintiya Diizenle penceresinde yer alan kisimlarda metinici kaynakgasinda

gorinmesini istemedigimiz kisim olan—> Baghk butonuna 2 Tik ( ¥ )konulur ve Tamam’a
tiklanir.

Ahntryr Dozenle 7 >

ilkégretimden yetiskin egif ™ ograminda yer alabilecek bir metot ve

- . . I Sayfalar: |
dgretim materyaline sahip| Hj

Gasterme

I:l\fazar [Ixn Eas_lllc

2.20. Tamam butonuna tikladigimizda asagida yer alan cimlemizin sonunda yer alan
metinici kaynakcada ¢alismanin basliginin kalktigini gérmekteyiz.

ilkogretimden yetiskin egitimine bircok egitim programinda yer alabilecek bir metot ve
dgretim materyaline sahiptir (Acar & Giirsoy, 2013).

2.21. Ayni metini¢i kaynakgayi tekrar yazimiza farkli bir climlenin sonuna eklemek
istedigimizde Bagvurular meniisiinden = Alinti Ekle sekmesine tiklandiginda 6nceden
ekledigimiz kaynaklardan istedigimiz kaynakg¢anin lizerine tiklayarak otomatik eklenmesi
gerceklestirilmis olur.

UNITE 6_KAYNAKCA METNI - Word

Bagvurular Gozden Gegir Gardndm EndMote X9 @ MNeyap
e {_:i =) Kaynaklan Yanet Eni [Z8 sekiller Tablosu Ekle
Dipnot - EE Stil: | APA - ) . - Tabloyu Gincellegtir
Ahnt Cite While Resim
wter Ekle= E'y Kaynakea ~ You Write | Yazisi Ekle |21 Gapraz Bagvuru
= Acar, Sami, Gursoy, Hiilya
Lo 2. Almena ve Acar Metotlan lle On Parmak Klavye Ogrenenlerin Performans
0D Gelisim Dazeylerinin Kargilagtinlmasina Yanelik Bir Arastirma, (2013)
Giinal, S
Klawvye (':'Ilgrlitin'nir (2012)
o ve Gil [
Yeni Kaynak Ekle... :
rformar -7 Yot :

smirel {57 eniYerlutwew e
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3. Eklemek istedigimiz tim metin i¢i kaynakgalari ekleme islemimiz bittiginde belgemizin en
sonuna gelerek imlecimizi calismamizin ayrintili kaynakgasini olusturmak istedigimiz yere
koyarak = Bagvurular meniisiinde yer alan = Kaynakc¢a sekmesine tiklanarak = acilan
pencerede Kaynakga Ekle sekmesine tiklanir.

Yeni Microsoft Word Belgesi - Word

Basvurular Postalar Gozden Gegir Gardnim EndMote X9 @ Ne yapmak i

e @ ! Kaynaklan Yanet ﬁ @ [ Sekiller Tablosu Ekle 'l[
Dipnot - E% Stil: APA - ) ) - Tabloyu Giincellegtir -
Alint) g Cite While Resim E Gin

ster Ekle - | E 3 Kaynakea = You Write  Yazisi Ekle "o Gapraz Bagvuru Isar

ra Al Yerlesik
oyt 2t 3 Bagvurular 1
Baswurular

Cene, C.(2003). Abntior ve Bagvurular. Istanbul: Kemal Kitabevi.
Goktepe, N[ 2005]. Resmi Faym Oiugturma, Burdor: Yazn S,

2 '19' Tami Kemer, M. A, {2008). Koynako Nasid Yanir, Ankara: Serlven Yayinevi. m | €
metinici 1ek
Kaynakga
ilk " M d Kaynakca
ﬂgre'ﬂm £ Gene, C.(2003). Abitior ve Bagvurular, |stanbul: Kemal Kitabevi, V'E

ﬁéreti m ma| Goktepe, M| H05]. Resmi ¥opm Oluyturmo. Burdor: Yazm Gt

Kemer, M. &, {2006). Koynokio Nasd Yoz, Ankara; Seriven Yaynevi,

Sazi Gegen Cahgmalar

Eklemekiste & mir
Sozu Gegen Caligmalar

sonuna geIEI Cene, C.(2003). Abatiar ve Bagvarular. lstankbul: Kemal Kitabevi. nii
Goktepe, M| H05]. Resmi ¥opm Oluyturmo. Burdor: Yazm§ei.

kova rak| Kemer, M. &, {2006). Koynokqo Nasid Yoz, Ankara; Senlven Yayinevi,

£y Kaynakca Ekle

ilkégretil nc

3.1. Kaynakga Ekle sekmesine tikladiktan sonra imlecimiz oldugu yer otomatik olarak olusan
ayrintili Kaynak¢amizin goriintisi asagida yer almaktadir.

KAYNAKCA

Acar, S., & Giirsoy, H. (2013). Almena ve Acar Metotlari ile On Parmak Klavye Orenenlerin
Performans Gelisim Diizeylerinin Kargilastinlmasina Yonelik Bir Arastirma. Siileyman Demirel
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitdisii Dergisi(1), 1-22.
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3.2.Kaynakg¢amizda silmek istedigimiz kaynaklarimiz i¢cin Bagvurular meniisiinde yer alan
->Kaynaklar Yonet sekmesine tiklanarak sol tarafta yer alan kaynaklardan silmek
istedigimiz kaynakcanin lizerine tiklanarak ortada yer alan Sil butonuna tiklanir.

Yeni ot

Sayfa Duzeni Eagvurular Paostalar Gazden Gegir Garanam EndMNote X9 Q prmak istedigi M.

gt [T Sonnot Ekle ,._!j ) Kaynaklan Yanet E B [} Sekiller Tablosu Ekle 'I-ﬁ [ Dizin Ekle
“%‘ Bir Sonraki Dipnot - stil: APA = X i Tabloyu Guncellegtir _ Dizini Guncellegtir
not Alints Cite While Resim Girdiyi
I Kaynak Yoneticisi ? ps
Arama yani: Yazara Gare Sirala ~
Kayna.klarln bulundudu yer: T -
Ana Liste Gecerli Liste
Gazete, Resmi: 10 Aralik 2013 tarih ve 28847 sayili F Klavye Genelgesi [20: Kopyala -> ? YerTutucul
i n o  m e — ? YerTutucu2
Silfverberg, M; Histarical overview of consumer text entry Technologies sil ? YerTutucu3
sunar, ali erdem i i . = Acar, Sami
YAZICI, FILIZ; INSAMLARIM PSIKOLOJILERIME BAKIS [2023) - Acar, Sami
Digzenle... Acar, Sami, Girsay, Hiilya; Almena ve Acar Metotlan ile On Parmak Klay
+ Acar, Sami, Garsoy, Hilya; Almena ve Acar Metotlan lle On Parmak Kla
Yeni.. + focar, Sami, Garsoy, Hilya; Almena ve Acar Metotlan lle On Parmak Kla
~ alinti kaynadi
2 yertutucu kaynadi
Onizleme [APAJ:
Alnti: (Gazete, 2013) ~

Kaynakga Girdisi:
Gazete, R. (2013). 10 Aralik 2013 tarih ve 28847 sayili F Klavye Genelgesi. T.C. CUMHURBASKANLIGI RESMI GAZETE:
https://www.resmigazete.gov.tr/ adresinden alindi v

Kapat

3.3. Kaynak¢amizda yapilan degisikliklerin kaynak¢amizda gériinmesini saglamak igin
kaynakcamizin lizerine sag tiklanarak Alani Giincellestir sekmesine tiklanir ve silinen
kaynaklarin kaynak¢amizda yer almadigini goriiriiz.

KAYNAKCA Calibri (Gavde = |11+ & o7 &a
K T AW-A-:c-iz- stller
Acar, S., & Giirsoy, H. (2013). Almena ve Acar Metotlah lle un Farmak Kiavye ugrenenlerin
Performans Gelisim Diizeylerinin Kargilagtirilr . Stileyman Demirel

Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Dergisi(1
‘-D Yapigtirma Segenekleri:

=
= Ll

N

Alam Gincellegtir

Alani Dizenle...

Alan Kodlan Arasinda Gegis Yap
A YanTipi..
=q  Paragraf..



