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1. SAYFA NUMARASI EKLEME

Ekle meniisiinde yer alan - Ustbilgi ve Altbilgi bolmesinden-> Sayfa Numarasi

sekmesinden 2 istedigimiz konuma tiklayarak eklenir.
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2. USTBILGI EKLEME
Ustbilgi eklemenin 2 yolu vardir.
2.1.ilk yolu Ekle meniisiinden = Ustbilgi ve Altbilgi boliimiinden = Ustbilgi sekmesine
tiklanarak istenilen=> konum segilerek ekleme yapilir.
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2.2.Ustbilgi eklemenin kisa yolu ise sayfanin iist tarafina ¢ift tiklayarak Ustbilgi alanina
girilerek yazmak istedigimiz metni girebiliriz.

Yeni Microsoft Word Belgesi - Word Ustbl ca - x
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ALTBILGi EKLEME
Altbilgi eklemenin 2 yolu vardir.

3.1.ilk yolu Ekle meniisiinden—> Ustbilgi ve Altbilgi béliimiinden = Ustbilgi sekmesine
tiklanarak istenilen = konum secilerek ekleme yapilir.
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3.2. Ustbilgi eklemenin kisa yolu ise sayfanin alt tarafina cift tiklayarak altbilgi alanina
girilerek yazmak istedigimiz metni girebiliriz.

Yeni Microsoft Word Belgesi - Word Ustbl ca - x
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