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3103 Temel
ayar Kullanimi

Bu ders notlar1 Dr. Kerem Kiliger ve Dr. Ahmet Naci Coklar’in izni ile
http:/ /Kkilicerhome.anadolu.edu.tr/index.html
adresindeki kisisel sayfasindan yararlanilarak diizenlenmistir

4. HAFTA
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)3 Temel

Windows Gezgininde Kopyalama / Tagima Islemi g ot

@ Windows gezgininde
& Kitaphiklar dosyalarinizi veya dizin-
= - lerinizi kopyalayarak
« 18 Bilgisayar o .
& Yerel Dick (C ¢ogaltabilir veya tastyarak
ATI yerini degistirebilirsiniz.
Intel . . . .
Kullaricilar ° Kopyalama 1§leml . lgln
PerfLogs dosya veya dizini sag
48 Program Files tiklayin  gelen meniide
Adob
D 26 “KOPYALA” yazisimi
Apple Software Upds tiklayin daha sonra kopy-
an alanacak windows gezgini
ATl Technologies 1 d b b . o
Bing Bar Installer alaninda O§ 1r yerl Sag
CCleaner tiklayarak gelen mentide
Cheat Engine § “YAPISTIR” yazismi
C Fil
N tiklayarak kopyalama
Connectify . L. . .
DAEMON Tools Lite islemini basarili bir sekilde
Dislup For Android - bitirebilirsiniz.
DIFX
DigitalPersona
DivX 5
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)3 Temel

Windows Gezgininde Kopyalama / Tagima Islemi g ot

o Kopyalama ve yapistirma
islemini kisa yoldan yap-

Kitapliklar mak isterseniz;
= R !

L @ Dosya veya dizinini segin
ardindan klavyeden “Ctrl”

« M Bilgisayar
4 &, Verel Disk (C))

ATI tusunu birakmadan “C”
Intel tusuna basin (Ctrl+C) ve
Kullar Génder :

rend klavyeyi birakin.

g Pf::; Kopyal @ Tasima islemi igin dosya
ami i veya dizini sag tiklayin ge-
App|  Yeniden Adial len mentide “KES” yazisini
AT e tiklaym daha sonra tasi-
ATI . ..
Bind  Ozeliider nacak windows gezgini
CCleaner alanim1 sag tiklayarak ge-
Chezt Engine & len mentide “ YAPISTIR”
Common Files .
Connectify yazisini tiklayarak tasioa
DAEMON Tools Lite islemini basarili bir sekilde
Oiohup For Androsdh bitirebilirsiniz.

DIFX
DigitalPersona
Divi( Y-
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SAB 103 Temel

Windows Gezgininde Kopyalama / Tagima Islemi i ol

Tasima iglemini kisa yoldan yapmak isterseniz su adimlar1 uygulayin: © Wi
@ Dosya veya dizinini se¢in ardindan klavyeden “Ctr]l” tusunu birakmadan
“X” tusuna basin (Ctrl+X) ve klavyeyi birakin.

@ Yapistirmak istediginiz alan1 tiklayin(Orn:D: siiriiciisii) ardindan klavye-
den “Ctrl” tusunu birakmadan “V” tusuna basin (Ctrl+V) ve klavyeyi
birakin.

% 30 Seconds remaining

Copying 1 item (88.6 MB)

from DATAPART (D3 (D:\) to e$ (\gerbil\eS)
About 30 Seconds remaining

P

™/ More information Cancel
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S ’ )3 Tentel
DOSya/DZZZn Sllme 3, ar Kullanimi
@ Silinen dosya ve dizinleriniz Geri Doéntigiim kutusuna gider.

@ Tamamen silmek i¢in geri dontisiim kutusuna girip sil islemini yapmaniz  [pRaEmems
gerekmektedir.

o Klavyeden “Shift” tusuna basili tutarken “DEL” veya “DELETE” tusuna
bastiginizda karsiniza dosya veya dizinizin tamamen silinecegi uyarisi
gelir.

@ Evet dedikten sonra geri dontisiime gitmeden tamamen silersiniz.

Dosya Sil [=

= Bu dosyay! Geri Dénsiim Kutusu'na tagimak istediginizden emin misiniz?
b Temrin-3
Tar: Microsoft Word Belgesi

W“' - Vazarar: Pe
(. Boyut: 17,8 KB

L Degistirme tarihi: 16.05.2012 12:20

Evet Hayrr
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)3 Temel
Dosya Agma Bilgisayar Kullanimi
@ Dosya a¢ma islemi i¢in dosyarnizin iizerindeyken Mouse’ un sol tusunu 2
kez hizlica tikladigimizda dosya agilacaktur.
@ Dosyanizi sag tiklayarak gelen meniide “AC” yazisii tikladiginiz za-  |EEEEE
manda dosyaniz agilacaktir.
@ Dosya secili iken klavyeden “ENTER” tusuna bastiginiz zamanda dosyaniz
acgilacaktir.
@ Dosyanizin sorunsuz bir sekilde agilmasi igin gerekli programlarin bil-
gisayarda bulunduguna dikkat ediniz.
o Ornegin mp3(miizik) dosyas icin media player, jpg(resim) dosyast icin res-
im goriintiileyici programlarinin bilgisayarda bulunmasi gerekmektedir.
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SAB 103 Temel

DiSk Bigimlendirme Bilgisayar Kullanimi

@ Bilgisayarima girdikten sonra bigcimlendirmek istediginiz diski sag tikla-
yarak gelen meniiden “BICIMLENDIR” yazisin tiklayn.

@ Gelen meniide diskin boyutu , dosya sistemi bilgileri goziikmektedir.

4. Disk Bigimlendirme

@ Baslat butonuna basildiginda bigimlendirme baslar ve ortalama 20-30 daki-
ka stirer.

@ Hizli bigimlendir ifadesini secerseniz disk bigimlendirmeniz 3-5 dakikada
gerceklesir.
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B 103 Temel

Dosya Sistemi 3 yar Kullanim

5. Dosya Sistemi

@ Dosya sistemi, bir dosyanin bir disk tizerinde nasil saklandig1 ve bir bil-
gisayarin dosyalar1 yonetebilmek icin erigimi nasil sagladigimi kontrol
eden bir sistemdir.

@ Sik kullanilan 2 dosya sistemi vardir. Bunlar Fat ve NTFES dosya sistem-
leridir.

o FAT16/FAT32: Windows ve DOS serisinin dosya sistemidir. Cogu USB disk
ve miizik ¢alar FAT32 kullanr halde geliyorlar. Oldukca yaygin bir sistem.
@ Dosya isminde 8 karakter + 3 karakterlik uzanti sinirlamasi mevcuttur.

@ 4.00 GB’tan biiytik olan bir dosyay1 FAT32 dosya sistemi kullanan bir diske yaza-
mazsiniz.

o NTFS: Windows XP ve daha sonraki igletim sistemlerinde varsayilan olarak
kullanilan, 1993 yilinda ortaya ¢ikan dosya sistemi.
@ Hem Windows hem Linux tarafindan kullanilabiliyor.

@ 16 EB (exabyte = 264 bayt) dosya boyutu, yaklasik 4 milyar dosya sayis1, 255
karakter dosya ismi ve 256 TB disk boyutu sinirlamasi bulunuyor.
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B 103 Temel

Bilgisayardan Yardim Alma i Kl

ayardan Yardim

@ Bilgisayarda bir sorun oldugunu diistiniiyorsaniz yada yapamadiginiz
bir islem varsa.

e Baslat tusunu tikladiktan sonra “ Yardim ve Destek” yazisinu tiklayin veya
klavye de “Windows “ simgesini basili tutarak “F1” tusuna da bastiginizda
ayn gorevi gormiis olacaksmiz.

o Gelen programda arama ¢ubuguna bilgi almak istediginiz soruyu yazin ve
klavyeden “ENTER” tusunu basin .

o Soru ile ilgili 6neriler karsiniza ¢ikacaktir.

o Buradaki yonergeleri takip ederek sorununuzu giderebilirsiniz.
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)3 Temel

Kisayol Olusturma gar Kl

7. Kisayol Olugturma

@ Bir program veya dosya igin masatistiinde bir kisayol olusturmak icin,
icinden se¢im yapabileceginiz iki olas1 yontemleri vardir.
o Yontem 1

@ Masaitistiinde agik bir alani sag tiklatin, Yeni'nin tizerine gelin ve sonra da kisay-
ol'u tiklayn.

o Gozat1 tiklaym.

@ Program veya dosya igin kisayol olusturma programi veya dosyay1 tiklayin, A¢’1
tiklaym ve sonra ileri'yi tiklaymn istediginiz bulun.

@ Kisayol i¢in bir ad yazin.

@ Iletisim kutusunun en altinda bir son diigmesi varsa, bunu tiklatin.

@ Bir ileri diigmesi, iletisim kutusunun en altinda goriiniiyorsa, tiklatin, kisayol
i¢in kullanmak istediginiz simgeyi tiklatin ve sonra da Son'u tiklatin.

o Yontem 2

@ Masaiistiinde kisayolunu olusturmak istediginiz Dosya’nin tizerine sag tiklayin
ardindan Goénder’i tiklaym.

@ Ardindan da Masaiistii (kisayol olustur)’ u tiklaymn burada dosyanizin kisayolu
Masatistiinde olusturulur.

@ Bulundugumuz alanda kisayol olusturmak icin Dosya'nin {izerinde sag tiklayin
ardindan Kisayol olustur yazisimi tiklayin.
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.. o . SAB 103 Temel
Dosya/Dizin Adi Degistirme il
@ Adinidegistirmek istediginiz dosyanin iizerine gelerek sag tiklayip yeniden
adlandir’1 tikladiktan sonra yeni ismin ne oldugunu belirleyin ve ardin-
dan Enter tusuna basiniz.

@ Adimi degistirmek istediginiz dosyay: bir Farenin sol tusuyla bir kez tik-
latin. Ardindan klavyeden “F2” tusuna basarak yeni ismi belirledikten
sonra Enter tusuna basimiz.

1/Dizin Adi
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Dosya Kaydetme

o Haziladigimiz metin, resim vb. dosyalar1 kaydederken sunlar sirasiyla
yapilir:
@ ’'Dosya’ meniisiine tiklanir.

©Q ’'Kaydet’ e tiklarur.
@ Kaydedilecek klasére gidilir. Bunu igin su segenekler kullanilabilir:

a. Farkli kaydet penceresinde goriilen kaydetmek istedigimiz klasore gift tiklanir.
b. Klasore sag tiklanir ve ‘Se¢’e basilir.
c. Klasor sol tiklanarak secilir ve klavyeden “Enter” tusuna basilir.

© Dosyaya bir ad verilir.
@ Kaydet tusuna basilir.

o Kaydetmeyi, eger Standart Ara¢ Cubugu varsa '‘Dosya’ meniisii yerine
"Kaydet Simgesi” butonundan da yapabiliriz.

@ Dosyay1 ilk defa kaydediyorsak "Farkli kaydet” penceresi acilarak bize
kaydedecegimiz konum sorulacaktr.

@ Ancak daha 6nce kaydedilmisse, ‘Kaydet’ e bastigimizda 'Farkl kaydet’
penceresi agilmadan kaydetme isi gerceklesir.

@ Kisayol olarak Ctrl + S tuslayarak ¢alismamizi kaydedebiliriz.
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SAB 103 Temel

Dosya Yazdlrma ayar Kullanim

@ Dosya yazdirmak icin sirasiyla su islemler uygulanr:

@ ’'Dosya’ meniisiine tiklanur. "Yazdir” a tiklanr. 0, ey i
© Yazdirilmak istenen 6zellikler agilan meniiden belirlenir ve Yazdir tusuna
basilir.

@ Yazdirmayi, eger Standart Arag Cubugu varsa ‘Dosya’ mentisii yerine
“Bask1 Onizleme” butonundan da yapabiliriz.

o Haziladigimiz metin, resim vb. dosyalar1 yazdirirken tizerinde ¢alistiginiz
alanda kisayol olarak “Ctrl+P” komutunu kullanabilirsiniz.
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pXJ ~ .o .o SAB 103 Temel
Gorev Cubugu ve Baglat Meniisii ilgsyar Kl
@ Bilgisayarimmizin masaiistii goriiniimii ve ayarlarinin yapildig: boliimdiir. |
@ Bu menii ile ekranda yapilmasin istedigimiz diizenlemeleri gerceklestir-
iriz.
@ Bilgisayarimizi aginca masatistii konumunu dikkatlice inceleyelim.

@ Bilgisayarimiz agilmig kullanima hazir fakat hi¢bir program agik degil.

@ Budurumda sayfanin en alt kismimda bulunan uzun ¢ubuga goérev cubugu
"Windows" simgesiyle ile baslayan kisma ise “Baslat” meniisii diyoruz.
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)3 Temel

G.O.rev Cubuguu ve Ba§lat Menilsi/l ‘A“" r Kullanimi
Gorev cubugu T

@ Gorev ¢ubugu ve baslat mentisii ayarlari igin:

@ Gorev cubugunu kilitle: Eger gorev cubugunu kilitlemek istiyorsak komut
satir1 ontindeki kutuya mausumuzla tiklayip secili hale getiriyoruz. Kil-
itleme komutu ardindan “Goérev ¢ubugu” mausla agilip daraltilamaz, tasi-
namaz yeni bir ara¢ gubugu ilave edilemez. Uzerindeki ara¢ cubuklari sabit
hale gelir.

@ Gorev qubugunu otomatik olarak gizle: Sayet ekranin alt kismindaki gorev
¢ubugunun otomatik olarak gizlenmesini istiyorsak bu komutu segili hale
getiririz. Mausumuz tizerine gelince gorev ¢ubugu goriiniir mausumuz uza-
klaginca gorev ¢ubugu gizlenir. Kaldirmak istedigimizde komut tizerine tik-
lay1p onay isaretini kaldiririz.

@ Kiigiik simgeler kullan: Gorev ¢ubugunda bulunan simgelerin eski klasik
gortiniimdeki gibi veya windows 7 nin ilk goriintimiindeki gibi olmasini
belirlemek bu kisimdadar.

© Gorev qubugunun ekrandaki yeri: Goérev gubugunun ekranin sag-sol-alt-iist
kisimlardan hangi tarafta olmasini belirlenir.
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)3 Temel

Gorev Cubugu ve Baglat Meniisii S
Baslat Meniisii Tank

@ Baslat mentisii ayarlarina
ylizeysel bakildiginda giig
diigmesi eylemi goriilecek-
tir.

o Gii¢ diigmesinin “kapat” ve
“uyku” gibi islemler yap-
masini saglayabiliriz.

@ En son acilan 0ge ve
programlarin baslat
mentiisiinde  goriinmesini
de buradan ayarlayabiliriz.

o Ogzellestir  butonu  tik-
landiginda baslat
meniisiinde  goriinmesi-
ni istediginiz baglantilari,
simgeleri ve meniilerin

baslat mentistindeki
goriintimlerini  degistire-
bilirsiniz.
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)3 Temel

Gorev Cubugu ve Baglat Meniisii S
Baslat Meniisii Tank

e Ornegin;

o Aygit ve Yaziclar “ 1
goriintiileme

e Bilgisayar”1 goriintiileme

e Buyik veya  kigiik
simgeler kullanma gibi
bircok ayar1 degistire-
bilirsiniz.

@ Varsayilan ayarlar1 yiikle
butonu tiklandiginda baglat
meniisit.  Windows” un
varsayilan gOrinimiine
gelecektir.
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