BURO TEKNIKLERI VE
YONETIM|

Biro Kavrami ve Buro Turleri



e Cagdas buro tasarimlari her zaman insan faktorinu hesaba katmalidir.
Isyerlerinde insandan yapmasi beklenenler ile insanin temel 6zellikleri
arasindaki uyum kesinlikle saglanmalidir.



Bir isletme bunyesinde ya teker teker ya da ortak
olarak kullanilan Gc cesit buro planlama yaklasimi
bulunmaktadir. Bunlar:

* Hiicre (Geleneksel) Blro
* Acik Biro
* Serbest Duzenli Blro



Hlcre (Geleneksel) Biiro

* Hicresel buro mekani en eski buro mekani turudur ve kullanimi orta
caglara kadar uzanmaktadir.

* Hicresel btiro mekani, cesitli buyukluklerdeki odalari ifade
etmektedir.

* Odalarin buayuklukleri icindeki kisilerin sayisina, isletme hiyerarsisi
icindeki yerlerine ve calisma dizenlerine gére degismektedir.



Acik Buro

* |letisim araclarinin ve kullanimlarinin gelismesiyle ofisler, mekansal
kurgulari acisindan da degisime girmislerdir.

* Acik buro mekanlarinda, adindan da anlasilabildigi gibi, mekani
paylasan insanlar arasinda sabit duvar elemanlari gibi gucla ayiricilar
s6z konusu olmayip, tefris elemanlari belirli araliklarla kati
geometrinin hakim oldugu bir diizende yerlestirilir.



Serbest Duzenli Biiro

e 21. yuzyila girerken hem hicre tipi bturo, hem de acik plan biro,
Ucuncu bir buro duzeninde birlesmislerdir.

* Bu yeni diizen hem hucre tipi hem de acik plan burolarin avantajlarini
blnyesinde bulundurmaktadir.



Grup Duzenli Biro

e Buyuk buro mekaninin kiictltilmus ve parcalanmis bir sekli



Telebiro

* Telebiro, ileri haberlesme teknolojisiyle baglantili ev ve biro
mekanlarinin kullanilmasidir.



Sanal Blro

* Sirket calisanlarina herhangi bir yerde tasinabilir teknoloji kullanarak
calisma serbestligi taniyan ofis yontemidir.



