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Ders izlence Formu

Dersin Kodu ve Ismi

TSU218 Biiro Teknikleri ve Yonetimi

Dersin Sorumlusu

Dr. Ogr. Uyesi Perihan SENEL TEKIN

Dersin Diizeyi On Lisans
Dersin Kredisi 2
Dersin Tiirii Zorunlu

Dersin Icerigi

Buro kavrami, biro ve cesitleri, burolarda kullanilan arag-gereg ve
teknikler

Dersin Amaci

Buro kavrami, biro ve cesitleri, burolarda kullanilan arag-gereg ve
teknikleri ile biro yonetimi hakkinda bilgi sahibi olunmasini
saglamaktir.

Dersin Siiresi

2 saat/hafta

Egitim Dili

Tirkge

6n Kosul

Onerilen Kaynaklar

1) Senel Tekin P., “Blro Yénetimi ve Teknikleri” ders notlari.

Dersin Kredisi (AKTS)

2

Laboratuvar

Diger-1




