Sperrvermerk schreiben
Der Sperrvermerk ist ein kurzer Text am Anfang deiner Arbeit, der der Veröffentlichung deiner Arbeit eine zeitlich begrenzte Sperrfrist auferlegt.

Der Sperrvermerk …

· stellt sicher, dass deine Arbeit nicht an die Öffentlichkeit gelangt.

· wird benötigt, wenn du deine Arbeit in einem Unternehmen schreibst und unternehmensinterne Daten verwendest

· wird verwendet, wenn Patent für eventuelle Erfindungen in deiner Arbeit angemeldet ist.

Sperrvermerk Vorlagen

Der Sperrvermerk wird zwischen Deckblatt und Inhaltsverzeichnis eingefügt. 

Wir haben einige Uni-Vorlagen für Sperrvermerke für dich geprüft und festgestellt, dass sich viele der Vorlagen ähneln.

Was ist ein Inhaltsverzeichnis?

Das Inhaltsverzeichnis spiegelt den logischen Aufbau deiner Arbeit  wider, und soll dem Leser daher von Anfang an einen Gesamtüberblick über die Arbeit bieten.

Ein gutes Inhaltsverzeichnis listet nicht nur die verschiedenen Kapitel auf, es lässt auch einen roten Faden erkennen.

Als das Herzstück deiner Struktur sorgt das Inhaltsverzeichnis dafür, dass sich der Leser von der ersten Seite an eine Übersicht verschaffen kann.

Abbildungsverzeichnis
Tabellenverzeichnis
Im Abbildungsverzeichnis deiner Arbeit werden sämtliche verwendeten Abbildungen mit Abbildungsnummer, Beschriftung und Seitenzahl aufgelistet. 

Die Reihenfolge der Abbildungen erfolgt in genauso wie in deiner Arbeit, beginnend bei ‚Abbildung 1‘.

Ein Abbildungsverzeichnis in Word zu erstellen hat den Vorteil, dass es automatisch aktualisiert werden kann. 

So sparst du dir zeitaufwendiges Formatieren und machst keine Flüchtigkeitsfehler.

Das Abbildungsverzeichnis befindet sich entweder nach dem Inhaltsverzeichnis oder nach dem Literaturverzeichnis deiner Arbeit.

Du listest darin alle verwendeten Abbildungen mit der jeweiligen Seitenzahl auf.

