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O Ozgecmis
O Ozgecmis Turleri
O Ozgecmis Yazma Kurallar:

O Is Arama Yontemleri




Bireyin kendisini tanittigi, sahip oldugu
ozelliklerle ilgili bilgilerin yer aldig:
yazilir belgelere 6zgecmis denir.

Birey 0zgecmis yazarak; Kendi
becerilerini ve niteliklerini hizli ve kisa
bir sekilde ifade eder.

Birey yasamaiyla ilgili bilgileri,
yeteneklerini, tecriibelerini ve is
yapabilme becerilerini bir 6zgecmis
araciligiyla ortaya kovar.

Ozgecmis




Temel amac:
Isverenin su iki

sorusuna cevap
bulmaktir
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Diger
isgorenlere

uyum
saglayabilir mi?

Basvuran kisi
bu isi
basarabilir mi?
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KRONOLOJIK OZ
GECMIS

=  Egitim ve
pozisyonlar basligini

tasiyan listeler

halinde yazilir.

iSLEVSEL (Fonksiyonel) BIRLESIK OZ GECMIS

OZ GECMIis - Hedef,
* Kariyer dtizenli degil ve - Sahip olunan niteliklerin
kronolojik tar bzeti,
tutarsizliklar: ortaya - .
cikarilacaksa buy * Bu niteliklere bagh
ozgecmis yazilir. basarilarin listesi seklinde
yazilir.
= Basarilarin ve tutarh
taraflarin ustunde
durulur.



OZGECMIS YAZMA
NEDENLERI

« Ozgecmis yazarken bireyler aym zamanda
basvurmak istedigi kurumda katilacagi is
gorusmesine hazirlanmaya baslar.

« Ozgecmis yazarken bireyler kendi
yeterliliklerinin farkinda varir.

« Isverenler 6zgecmisleri inceledikten sonra
1s gorusmesine basvuran bireyleri cagirir.
Bu nedenle uizerinde dikkat bir sekilde
calisihip hazirlanan 6zgecmis isveren
uzerinde olumlu bir etki birakar.
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OZGECMISTE
YER ALMASI
GEREKEN
BILGILER

Kariyer Hedefi

Kisisel Bilgiler

Egitim Bilgileri/Sertifikalar
is deneyimleri/Staj

Beceriler (Bilgisayar, yabanci
dil, teknik bilgi v.b.)

Aktiviteler
Uyelikler

ilgi Alanlar:
Referanslar




Ozgecmis Hazirlarken Dikkat
Edilmesi Gereken Unsurlar

* En fazla 2 sayfa olmalidir.

- [se kabul almakta gerek olmayan bilgileri
eklemekten kacinilmalidir.

« Detaylar1 barindiran uzun paragraflardan
kacimilmahdir.

= Birinci ya da ucuncu tekil kisi agziyla
yazilmalidir.

= Vurgulanmasi gereken noktalar olsa bile
kelime ve cumlelerin altini cizilmemelidir.



Secilen tekil kisi tim
ozgecmis boyunca surekli
kullanilmalidair.

"Times New Roman" veya
"Arial" gibi1 kolay okunabilen
yazi tipi tercih edilmelidir.

Yazi1 boyutu yazi tipine
uyumlu olarak 11 ya da 12
punto olmalidir.

OZGECMIS
HAZIRLARKEN

DIKKAT

EDILMESI
GEREKEN
UNSURLAR




Ozgecmis Hazirlarken Dikkat EdilmeSii s
Gereken Unsurlar

& @

Kisa, 0z ve anlasilir Elde edilmis basarilari ve Is hedefi ile ilgili beceri,
olmalidir. bunlarin isverene yetenek ve deneyimler
kazandirdiklar1 acikca vurgulanmalidir.

belirtilmelidir.



Ozgecmis Yazmay1
© Zorlastiran
Etmenler




Ozgecmis Yazmay1 Zorla§t1ra

Etmenler

Ol

Ozgecmis

yazarken
yapilmasi

gerekenlere
dikkat etmemek

)

Ozgecmis
yazarken dikkat
edilecek
etmenleri

bilmemek

03

Bireyin kesin
bir 15 hedefine
sahip olmamasi

04

Gecmistek:

ogrenim ve 18
hayatlariyla
ilgili tarithlerin

hatirlanmamasi

05

Gecmisteka
yeterliliklerle
ilgili kayitlarin
olmamasi



Ozgecmis Yazmay1 Zorlastiran Etmenler

g Ozgecmis yazma adimlarini
bilmeme

Bireyin kendini tanimamasi
a (becerileri, ilgili tecrubelerti,
)’ =y isle ilgili kuvvetli yonleri ve
basarilar1 belirleyememe)

v

Ozgecmis yazmaya iliskin
bilgi ve destek almama

Ozgecmis yazmayi
kolaylastiracak ve daha iyi
Ozgecmis yazmaya yardimeci
olacak kaynak ve ekipmana
ulasamamak



® Is Arama Siireci



® Is Arama Kanallar:



Is Arama Kanallar

« Tiirkiye Is Kurumu ve hizmet
noktalar:

-Gazete, dergi ilanlar:i

= Meslek odalari ve dernekler
-Ogretmenler egitimciler

-Ag olusturmak

-Isletme ziyaretleri ve 6zel istihdam
biirolar:

-Internet €



& Is Arama
= Yontemleri
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