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EXCEL Alistirma Caligmalari

. EXCEL hazirlanan bir dosyanin uzantisi nedir?

. Excel’de yer alan hiicrelerin adresleri nasil olusur? Bir ornek ile agik-

layiniz.

. Excel’de hiicre adresi EE45890 olan hiicreye en kisa yoldan nasil ulagilir?

. Excel’de hiicreler iizerinde bigimlendirme iglemlerinin yapildig: Hiicre Bigim-

lendir penceresi hangi menii altindaki hangi segenek ile goriintiilenir?

. Excel’de hiicre igerisinde istenildigi zaman bir alt satira gegmek icin kul-

lanilan klavye tus bilegseni nedir?

. Excel’de aktif hiicrenin yiiksekliginin ve genigliginin ayarlanmasi (degistir-

ilmesi) i¢in yapilmasi gerekenleri adim adim yaziniz.

. Excel’de bir hiicre igerisine girilmis veri hangi tuslar kullanilarak silinir?
. Excel’de kes kopyala ve yapistir 6zelliklerinin kisayollarini nelerdir?

. Microsoft Excel’in Microsoft Word programindan iistiin yonlerinden 5

tanesini yaziniz.

Bir galigma sayfasinda yer alan hiicrenin rengini sari yapmak ve metni
ortalamak icin izlenecek yolu maddeler halinde yaziniz.

POWERPOINT Alstirma Calismalari

. Asagidaki resimdeki igsaretli simgelerin gorevleri, varsa kisa yollarini yaziniz.
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. Powerpoint programinda olugturulan bir sunuya eklenebilecek c¢okluor-

tam (birden gok duyuya hitap eden ) bilegenlerinden beg tanesini yaziniz.
(Ornegin, metin +resim gibi. )



. Powerpoint programinin iistiinliikleri nelerdir? Uc tanesini yaziniz.

. Powerpoint programiyla benzer iglemleri yapan ve Powerpoint programina
alternatif olarak kullanilabilecek sunu programlarindan bes tanesinin isim-
lerini yaziniz.

. Powerpoint programinda segilen bir slayt gecis animasyonun hazirlanan
slaytlarin tamamina tek bir hareketle uygulanmas: igin ne yapilmasim
gerektigini adim adim yaziniz.

. Agagidaki iglemlerin klavye kisayollarimi kargilarina yaziniz.

e Yeni sunu olugturma

Caligilan sunuyu kaydetme

Yeni bir slayt ekleme

Caligilan sunuyu yazdirma

Slayt gosterisini baglatma

e Eklenen metni kalin yazdirma

Secili bir resmi kopyalama



