*SUNUM BECERILERI



EGITICININ OZELLIKLERI

» Olumlu ve iyimser olmalidir
» Sesini etkin kullanabilmelidir

» Okuma, arastirma aliskanhgi olmaldir

» Egitim becerilerine ilgi duymali ve ogretme yetkinligi
olmahdir

» Alcak gonullt ve elestiriye acik olmalidir
> llgili, duyarli ve sabirli olmalidir

» Empati kurabilmelidir

> Ornek tutumlar sergilemeli



Sunum Plani

» Cesitli egitim yontem ve teknikleriyle

» Grubun ilgisini ayakta tutarak

»Dinamik bir ortam olusturarak

ogrenim hedeflerine ulagsmaktir



Etkili bir sunum Icin

»Hazirlik ve prova yapmak
»Heyecani avantaja donustirmek
> Fiziksel ve zihinsel hazirlik
»3Sunum yerini onceden ziyaret

> Nefes egzersizleri yapmak



Etkili bir sunum Icin

»Sunumu planlamak

> Etkili bir giris yapmak

»Ana konuya yumusak bir gecisle devam etmek
» Katillim saglamak

» Gorsel isitsel araclar kullanmak

> Etkili bir ozetlemeyle bitirmek gerekir



Problem yaratan katilimciya
yaklasim

» Katilimci anlasiimaya calisiimahdir
» Tartisma, kissellestiriimemeli,

arada birebir konusulmali

» Esit davranilmali



SUNUM ONCESI HAZIRLIKLAR

»Amac ve kazanimlari belirleme

» Katilimcilarin analizi

» Taslak plan hazirlanmasi

»Yontem ve teknik belirleme, kaynak malzemeleri secme
»Malzemelerle sunumun bir dizene konmasi (Akisin

planlanmasi: giris, govde, 0zet)



TASLAK SUNUM PLANI

Sunum konusu

Sunumun tarihi ve yeri
Sunumun suresi

Hedef Kitle

Sunumun amag ve kazanimlari
Katilimci analizleri

Giris
Govde
Ozet



Giris

»>Isinma
»Amac/hedeflerin gozden gecirilmesi

»Konu hakkinda bir dizi soru sorulmasi
»Konunun daha onceden islenen konularla

baglantisinin kurulmasi

»Deneyimlerin paylasiimasi



Giris

» Guclu bir giris
» Konulararasi uyumlu gecis
» Acik ve anlasilabilir sozcukler

» Tekrarl ifadelerden kacinma



GOVDE

»Uygun gorsel-isitsel araclarin kullaniimasi

> Interaktif egitim tekniklerinin kullaniimasi

»Konuyla ilgili, etkileyici orneklemelerin

yapilimasi

»Konunun gelecekteki is deneyimleriyle baglantisinin

kurulmasi



SUNUM

» Tanimlar aciklama

>Istatistik kullanma ve grafik gosterme
>O0rnek verme

> Anekdot anlatma

»Belge gosterme



Sunum

» Standart saglar

>1Igi ceker, dikkati artirir

» Egitime kars! tutum degisikligi saglar
»Zamandan kazandirir

»Karmasik durumlari basite indirger

» Egitimin kalitesini yukseltir



Interaktif Egitim Tekniklerinin kullanimi

»Katilimcilari ogrenme surecine etkin
olarak dahil etmek icin ¢esitli egitim
yontemleri ve sunum becerilerinin

kullanildigi egitim teknikleridir.



Soru sorma teknikleri
»Vaka calismasi
»Qyunlastirma ( Role-play )
»Beyin firtinasi ( Brainstorming )

» Grup tartismasi



Ozetleme

»3Sunumun igerigini guclendirmek ve ana

noktalar tekrarlamak icin yapilir

» Genelde konunun sonunda verilir

» Konular karmasik ise belli araliklarla verilir



Ozetleme vapilirken

» Katllimcilardan soru sormalarini isteyerek

»Katilimcilara sunumun ana noktalariyla ilgili
sorular sorarak

» Alistirma veya test cozerek

»Ana noktalari oyun icinde tekrarlayarak ozet
yapilabilir



