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SUNUM HAZIRLAMA TEKNIKLERI

2. Icerigin Hazirlanmasi

* Genellikle Arial yazi tipi kullanilr.

* Punto buyuklugu bashklar ve metin icin farkl
secilmeli; sunum genelinde ¢ok farkli puntolar
kullanilmamalhidir..

+ Gecgis efektleri ya da bos slaytlardan ve dusuk

kontrastlardan kagcinmalidir.
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2. Icerigin Hazirlanmasi

« Tumu buyuk harf ya da italik metinlerden
kagcinmalidir. Ozellikle vurgulanmak istenen
bolumler icin buna yonelik uygulamalar yapilabilir.

« Tum sunum boyunca ayni yazi karakteri
kullaniimahidir.

« Gorsel malzemelerin (Sekil, tablo, grafik vb.) kaliteli
olmasi ve dinleyiciler tarafindan rahat bir sekilde

okunabilir olmasi son derece onemlidir.



SUNUM HAZIRLAMA TEKNIKLER]
2. Icerigin Hazirlanmasi

- Slaytlarda arka plan rengi seciminde ¢ok parlak,
cok koyu ya da ¢cok renkli secimlerden
kacinilmalidir.

« Arka plan ve metin karakterlerinin renginde Rahat
okunabilecek kombinasyonlar secilmelidir.

« Duz ve uzun metinler yerine basliklar / ana hatlar
seklinde, gerektiginde listelenecek sekilde
metinlerin hazirlanmasi daha uygun olup

dinleyiciler tarafindan takibi daha kolaydir.
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SUNUM HAZIRLAMA TEKNIKLERI

4. Sunumun Gerceklestiriimesi

« Sunum yapma tercihleri:
- Irticalen, belirli bir metne bagl olmadan konusma
- Yazih bir metni okuma

- Kisa notlardan yararlanarak konugsma

Her sunum tipinin kendine gore avantaj ve
dezavantajlar vardir; bilgi birikiminize, tecrubenize ve

dnleyici kitlesine gore uygun olan yontem secilebilir.



