
PRT 321 
BİLİMSEL ARAŞTIRMA, SUNUM ve YAZIM TEKNİKLERİ

1. Planlama / Kurgu

2. İçeriğin Hazırlanması
3. Pratik Yapma / Sunuma Hazırlanma

4. Sunumun Gerçekleştirilmesi

SUNUM HAZIRLAMA TEKNİKLERİ



PRT 321 
BİLİMSEL ARAŞTIRMA, SUNUM ve YAZIM TEKNİKLERİ

1. Planlama / Kurgu

• Sunum yapılacak salon ve ekipman

• Dinleyicilerin sayısı ve bilgi düzeyi
• Sunum süresi
• İletilecek mesaj
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2. İçeriğin Hazırlanması
• Konunun tanıtımı
• Araştırma sorununun belirtilmesi
• Yöntem(ler)

• Veri toplama stratejileri ve aşamaları

• Sonuçlar
• Değerlendirme
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2. İçeriğin Hazırlanması
• Her slayt ya da bölüm için başlık kullanılabilir.
• Ana noktalar üzerinde durulmalı, konu

dağıtılmamalı.

• Uzun cümlelerden kaçınmalı.

• 6 x 6 kuralı: 6 satır/sayfa ve/veya 6 kelime/satır
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2. İçeriğin Hazırlanması
• Genellikle Arial yazı tipi kullanılır.
• Punto büyüklüğü başlıklar ve metin için farklı

seçilmeli; sunum genelinde çok farklı puntolar

kullanılmamalıdır..

• Geçiş efektleri ya da boş slaytlardan ve düşük
kontrastlardan kaçınmalıdır.
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2. İçeriğin Hazırlanması
• Tümü büyük harf ya da italik metinlerden

kaçınmalıdır. Özellikle vurgulanmak istenen
bölümler için buna yönelik uygulamalar yapılabilir.

• Tüm sunum boyunca aynı yazı karakteri
kullanılmalıdır.

• Görsel malzemelerin (Şekil, tablo, grafik vb.) kaliteli
olması ve dinleyiciler tarafından rahat bir şekilde
okunabilir olması son derece önemlidir.
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2. İçeriğin Hazırlanması
• Slaytlarda arka plan rengi seçiminde çok parlak, 

çok koyu ya da çok renkli seçimlerden
kaçınılmalıdır.

• Arka plan ve metin karakterlerinin renginde Rahat 
okunabilecek kombinasyonlar seçilmelidir.

• Düz ve uzun metinler yerine başlıklar / ana hatlar
şeklinde, gerektiğinde listelenecek şekilde
metinlerin hazırlanması daha uygun olup

dinleyiciler tarafından takibi daha kolaydır.
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3. Pratik Yapma / Sunuma Hazırlanma
• Beden Dili
• Göz teması
• Dil kullanımında özen

• Vurgulamalar; monotonluktan kaçınma
• Dinleyicilerle iletişim

• Zamanın ayarlanması

SUNUM HAZIRLAMA TEKNİKLERİ



PRT 321 
BİLİMSEL ARAŞTIRMA, SUNUM ve YAZIM TEKNİKLERİ

4. Sunumun Gerçekleştirilmesi
• Sunum yapma tercihleri:
- İrticalen, belirli bir metne bağlı olmadan konuşma
- Yazılı bir metni okuma

- Kısa notlardan yararlanarak konuşma

Her sunum tipinin kendine göre avantaj ve
dezavantajları vardır; bilgi birikiminize, tecrübenize ve
dnleyici kitlesine göre uygun olan yöntem seçilebilir.
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