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Ozgecmis



Ozgecmis
nedir?
Ne degildir?



Tanim

Bireyin kendisini tanittigi, sahip
oldugu ozelliklerle ilgili bilgilerin yer
aldigi yazilir belgelere 6zge¢mis
denir.

Turleri

KRONOLOJIK OZ GECMi$
iSLEVSEL (Fonksiyonel) 0Z GECMI$
BIiRLESIK 0Z GECMIS

Tamm, Amac ve Tiirler

Amag

Birey yasamiyla ilgili bilgileri,
yeteneklerini, tecriibelerini ve is
yapabilme becerilerini bir 6zge¢mis
araciligiyla ortaya koyar.



Ozgecmisi
neden
vaziyoruz?



Ozgecmis Yazma Nedenleri

» 0zgecmis yazarken bireyler ayni zamanda basvurmak istedigi kurumda
katilacag is goriismesine hazirlanmaya baslar.

« 0zgecmis yazarken bireyler kendi yeterliliklerinin farkinda varir.

« Isverenler 6zgegmisleri inceledikten sonra is goriismesine basvuran bireyleri
cagirir. Bu nedenle tizerinde dikkat bir sekilde calisilip hazirlanan 6zge¢cmis
isveren lizerinde olumlu bir etki birakir.
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Ozgeemis Tarleri
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Kronolojik Ozgeemis

Kronolojik 6zge¢cmiste adaylarin mesleki deneyimi zamana gére sirali olarak yazilir.

Bilgiler en Bilgiler en
eskiden en yeniden en
yeni olana eski olana

Yy



Fonksiyonel Ozgecmis

o Kariyer duzenli degil ve kronolojik tir tutarsizliklari ortaya ¢ikarilacaksa bu
0zgecmis yazilir.
o Basarilarin ve tutarl taraflarin tistiinde durulur.



Birlesik Ozgecmis

Hedef,
Sahip olunan niteliklerin 6zeti,
bu niteliklere bagh basarilarin listesi seklinde yazilir.



Ozgecmiste yer almasi gereken bilgiler

Egitim

Kariyer Hedefi AEEEE G Bilgileri/Sertifikalar

Aktiviteler Uyelikler igi Alanlari




Ozgecmiste yer almasi gereken bilgiler

Kisisel Bilgiler Egitim

Ad ve soyad
iletigim bilgileri
Kullanilan sosyal medya
platformlari, medeni hal gibi

Lise, Uiniversite, yiiksek lisans
seklinde zamana gore
diizenlenmis sekilde yer alan

bilgiler? bilgiler
Yabane1 Dil
is Tecriibesi

Yabanci dil sertifikasi

Daha once calisilan sirketler, Yabanci dil seviyesi

sirketlerde ¢alisilan pozisyonlar,
ise baslama ve isten ¢ikis
tarihleri
Isten referanslar



[lgi alanlarim isveren
ve acilan pozisyonla
iliskilendirmek
gerekir.

Hobiler ve Serbest Zaman Faaliyetleri



Ozgeemis yazilirken dikkat edilmesi gereken
unsurlar

. Enfazla 2 sayfa olmalidir.

. Ise kabul almakta gerek olmayan bilgileri eklemekten
kaciniimalidir.

- Detaylari barindiran uzun paragraflardan kaciniimaldir.

Birinci ya da uctnct tekil kisi agziyla yazilmahdir.




Ozgeemis yazilirken dikkat edilmesi gereken
unsurlar

» Vurgulanmasi gereken noktalar olsa bile kelime ve ciimlelerin altini
cizilmemelidir.

» Secilen tekil kisi tiim 0zge¢cmis boyunca siirekli kullaniimahdir.
Times New Roman" veya "Arial" gibi kolay okunabilen yazi tipi tercih
edilmelidir.

Yazi boyutu yazi tipine uyumlu olarak 11 ya da 12 punto olmalidir.
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