HASTANE ECZACILIGI
YATAKLI TEDAVi KURUMLARI iSLETME YONETMELIGI
HASTANE ECZANESI

Kurum eczaneleri, yatan hastalarla, kanun, tiiziik, ydnetmelik ve emirler geregince yatiriilmadan ilag
verilmesine llzum gorilen hastalara ilag ve sihhi malzeme saglanan yerlerdir.

Eczane hizmetleri :

e Yatakh tedavi kurumunun yillik ilag ihtiyaglarinin ve bunlarin tahmini bedellerinin tespitini ve
idareye bildirilmesini,

e ilag ve tibbi malzemenin niteligine uygun olarak kuruma kabuliini,

e Bunlarin uygun sekilde ve Ayniyat Yonetmeligi hiikimlerine gére depo edilmesini,

e  Glnllk ihtiyaclarin karsilanmasi icin 6zel dagitim yerinde hazir bulundurulmasini,

e Yil icinde miktari azalan ilag ve tibbi malzemenin zamaninda alinmasi icin ihtiyaclarin idareye
iletilmesini,

e Hastalarin verilecek ilaglarin usulline uygun olarak hazirlanip ilgililere teslimini,

e Uzmanlarla goriserek ayni amag icin kullanilan veya ayni formilasyonda olan ilaglarin daha az
kaleme indirilmesini,

e imkan olciisiinde majistral ilaglarla ekonomik ve standart tedavi uygulanmasina yardimci
olunmasini,

e Az kullanilan esdeger ilaglarin tiketilmesini saglamak icin eczane mevcutlarini sik sik servislere
duyurarak, bu ilaclarin kullanilmalarinin teminini,

e Miadinin dolmasi yaklasan ilaglarin tiiketimini, imkan olmadigl takdirde baska kurumlara
devrini, saglamak gibi hizmetleri kapsar.

Bu hizmetlerin yiritilmesi igin:

e Usulline uygun kayit ve defterler tutulur.

e Eczaneye ilag, bas eczaci tarafindan diizenlenen ilag istek belgesi ile depodan alinir ve ilgili
deftere giris kaydedilerek, usulline gore sarf islemi yapilir.

e Eczaneye alinan alet, demirbas malzemeler 6zel defterine kaydedilir.

e Servis, ameliyathane, poliklinik ve laboratuvarlar igin gerekli ilaglar eczaneden, sthhi malzeme
ise eczane deposundan alinir. Bunlar icin ilag ve sihhi malzeme istek belgeleri ilgili uzmanlarca
dizenlenir.

e Sihhi malzeme istek belgesi, bas eczacinin denetim ve uygun gérmesi ve bastabibin onayi ile
gecerli olur.

e istek belgesiile depodan eczaneye ve servislere verilen ilag, malzeme icin depo defterinde cikis
islemi uygulanir. istek belgeleri de evrak olarak saklanir. Bunlar Gizerinden ayniyat islemleri
yaratalar.

Yatakl tedavi kurumlari eczanesindeki ilaglar asagidaki sekilde kullanilir:

a) Yatan hastalarin tabelalarina yazilan ilaglar, eczaci veya hemsire tarafindan, hazirlanmak tizere
eczaneye verilir. Eczanede hazirlanan ilaglar, ilgili hemsireye teslim edilir.

b) Ucret karsiligi verilen ilaglar; kurumun bulundugu yerde baska bir eczane bulunmadigi veya
bulunup da 6nemli ve acil bir vak’a i¢in kullanilacagi tabip raporu ile kanitlanmis ilaglar, serbest
eczanelerden herhangi biri tarafindan piyasada bulunmadiginin belirtiimesi halinde perakende



satis fiyati Gzerinden Ucreti alinmak suretiyle verilir. Alinan (cret ilaglarin giris sekline gore
doner sermaye veya Maliye veznesine yatirilir.”

Eczaci Nobetleri

Bas eczaci dahil bilfiil eczanede gorevli dort eczaci bulunan kurumlarda eczaci nobeti
tutturulur.

Bes ve daha fazla eczaci bulunan kurumlarda bas eczaci nébete girmez kurumun is hacmine,
acil vaka durumuna ve eczaci adedine gore ka¢ eczacinin noébete kalacagina bastabip karar
verir.

NOBETCi ECZACININ GOREV VE YETKILERI

Nobetci eczacl; nobet sirasinda, yatan ve acil olarak basvuran hastalar icin usuline uygun
olarak yazilan ve istenilen ilaglari verir. Cok acil durumlarda ilaglarin muamele ve kayit
islemlerini sonradan yapar.

Nobetci eczaci, nobet zamaninda harcanan ilag ve tibbi malzemelerin cins ve miktarlarini vizite
defterine kaydeder. Nobetin bitiminde bu harcamanin Ozetini ilag sarfiyat cetveline yazarak
imzaladiktan sonra bas eczaciya verir.

BASECZACININ GOREV VE YETKILERI

Eczaci sayisi birden fazla olan kurumlarda hastane eczaciligi konusunda yeterli tecriibe ve bilgi
sahibi olan eczacilardan birine kurumun teklifi Gzerine Bakanlik tarafindan bas eczacilik gérevi
verilir.

Eczanede bulundurulmasi gereken belirli ilaclari daima bulundurmak ve ilaglarin her zaman
taze ve kodekse uygun olmasini saglamakla yukimludur.

Eczane ile ecza deposunda bulunan bitin ilaglarin, alet ve malzemenin iyi bir sekilde
muhafazasindan ve usulli dairesinde sarf edilmesinden, depoya giren c¢ikan ilaglarin depo
memuru tarafindan gelir gider defterleri ile depo defterine diizenli olarak islenmesinden
sorumludur. Depo memuru bulunmayan kurumlarda bu hizmeti mevcut eczacilardan birisine;
oda yoksa eczaci teknisyeni veya bu isi yapabilecek diger bir gérevliye yaptirir.

Eczaneden servis ve laboratuvarlara ginlik olarak ¢ikacak ilaglarin umumi konsomasyonunu
yaptirarak, gelir ve gider defterlerinin sarfiyat hanesine islenmesinden sorumludur.

Eczanede mevcut ilaglarin cinslerine gore siniflandirilarak dolaplara yerlestirilmesinden, her
ilacin tGzerine kodeksteki ismiyle pratikte kullanilan ismini gosteren etiketler konulmasindan,
siddetli ve hafif zehirli ilaglarla isiktan muhafazasi gereken maddelerin Tirk Kodeksine gore
tasnif edilerek ayri dolaplara konulmasindan sorumludur.

Uyusturucu maddelerin gelir ve giderlerini Bakanlikga hazirlanmis deftere kaydedilmesi ve bu
maddelerin sarf seklinin uyusturucu maddelere ait kanun, tiziik, yonetmelik ve Bakanhk
emirlerine uygun olarak yapilmasini ve her ay sonunda bu defterin bastabibe onaylatiimasini
saglamakla yukimluddr.

Bozulan veya lzerinde etiket bulunmamasi nedeniyle ne oldugu belli olmayan ilag ve sihhi
malzemenin, yetkili laboratuvarlarca muayeneleri sonunda verecekleri rapor ve Ayniyat
Yonetmeligi hiikiimlerine gore yok etme ve kayittan diisme islemlerini yapar.

Tabipler tarafindan hastalara yazilan ilaglardan maksimum dozlari asanlar ile Kodekse uygun
olmayanlar hakkinda ilgili tabibi uyarir.



e Eczanede imal edilen biitiin ilaglarin Tirk Kodeksine ve eczacilik sanatina uygun olmasindan,
imalat icin kullanilan maddelerin cins ve miktarlarinin gini giliniine imalat defterine
yazilmasindan, imal edilen ilacin da glinllk gelir, gider defterinin gelir hanesine kaydedilip ilaci
yapan eczaclya imza ettirilmesinden sorumludur.

e laglar yapilirken eczane laboratuvarinda hazir bulunarak eczanede calisanlar tarafindan
kendisine sorulabilecek mesleki sorulari cevaplandirir ve sanatla ilgili konularda gerektiginde
onlari uyarir.

e islerinin agirhgina goére eczanedeki ilaglarin bir kismini emrindeki eczacilara teslim edebilir. Bu
halde ilaglarin sorumlulugu bas eczacinin kontroli altinda teslim alanlara aittir.

e  Kurumun ilag ve sihhi malzeme ihtiyaglarini zamaninda saglanmasi icin hazirlayacagi listeleri
bastabibe zamaninda vermege zorunludur.

e Diizenledigi ihtiyac listelerinin, Turk Kodeksindeki niteliklere uygun olup olmadigini tayin
etmek ve gereginde her ¢esit analizlerini yaptirmak zorundadir. Kurumlarda Tirk Kodeksine
aykiri ilaglar bulunmasindan bas eczaci sorumludur.

e Her mali yilsonunda, o yil icinde eczane deposuna ve eczaneye giris ve ¢ikis kayitlarina gore
ertesi yila devreden ilaglari ve miktarlarini gosterir cetvellerin diizenlenmesini saglar. Kayitli
olan, devreden miktarlarla, fillen mevcut olanlarin uygunlugunu arastirir ve bunlarla ilgili
islemleri yapar. Sonucunu bir sonraki yila ait ilag ve malzeme ihtiyac listesiyle birlikte bastabibe
verir.

e Eczacilarin, ecza depo memuru ile eczane memur ve hizmetlilerinin hizmetle ilgili hususlarda
amiri olup, bunlar arasinda gérev bolim{ yapar. Bunlarin diizenli, tertipli ve verimli ¢alismalari
icin gereken tedbirleri alarak galismalarini izler ve kontrol eder.

e Eczane ve ecza deposunda bulunan tibbi cihaz, alet, ilag, sthhi malzeme ve kimyevi maddeler
ile butliin demirbas esyanin bakim, muhafaza ve sarfindan sorumludur.

e  Kurum personeline ve bakmakla yikimli oldugu aile fertlerine ait receteleri yapan anlasmali
eczanelerin getirdigi regete ve faturalarin kontrolini yapar veya bu is icin bir eczaciyi
gorevlendirir.

ECZACILARIN GOREV VE YETKILERI

e Eczacllar, bashekim tarafindan kurumun eczane, laboratuvar ve kliniklerinde ¢alismak lzere
gorevlendirilirler. Bu gérevlendirme siratla da olabilir.

e Eczane ve laboratuvarlarda gorevli eczacilar, bas eczaci veya laboratuvar sefi tarafindan verilen
gorevleri yapmakla yikimladdrler.

e Kliniklerde calisan eczacilar klinik sef veya uzmani ile vizit ve kontrvizitlere gikar, yazilan ilaglari
eczaneden teslim alir ve bunlarin usuliine uygun olarak hastalara ulasimini saglar. Servis acil
ilac dolaplarinin eksikliklerini zamaninda tamamlar. ilaglarin sarflarini yapar ve ayrica
bashekimin verecegi meslekleri ile ilgili gdrevleri yerine getirir.

e Bas eczacl bulunmayan kurumlarda eczaci, bas eczaciya ait bitin gorevleri yapar. Eczacl
bulunmayan kurumlarda ise eczane hizmetleri bashekimin sorumlulugu altinda
gorevlendirilecek bir eczaci teknisyeni veya hemsire tarafindan yirGtilir. Mali sorumluluk da
bu gorevliye aittir.

e imalat icin lizumlu toksit maddelerin tartilari bizzat eczacilar tarafindan yapilir. Eczacllar,
tabela veya recetelerde rastlayacaklari kodekse uygun olmayan tertip hatalarinda ilgili hekimi
uyarirlar.

e Eczanede veya depoda azalmaya baslayan kimyasal maddelerle miistahzarlari bir liste halinde
yazarak saglanmalari icin bas eczaciya verirler.

ECZACI TEKNISYENiNiN GOREV VE YETKILERi



Eczacinin denetimi altinda gesitli ilaglari hazirlar ve siseleri etiketler.

ilag ve tibbi malzemeyi ambalajlarindan cikarir, ayniyatla karsilastirir. Depoya koyar, depo
memuru yoksa depo defterine gelir kaydeder. Eczaneden ve servislerden usuliine uygun olarak
istenilen ilaglari verir.

Eczanenin temiz, diizenli olmasini ve kullanilan malzemenin temizlenmesini, bunlarin
kullanilmaya hazir halde bulunmasini saglar.

Eczanedeki yardimci hizmetler sinifi personelin hizmet igi egitimlerine yardim eder.

Gunlik gelir - gider defterlerini isler ve devir cetvellerini hazirlar



