
PHA 210 PREHİSTORİK ARKEOLOJİ METOTLARI 

KONU 5: Kültür ve Tabiat Varlıklarıyla İlgili Yapılacak Yüzey Araştırması, Sondaj ve 

Kazı Çalışmalarının Yürütülmesi Hakkında Yönerge 

22/12/2011 tar൴h ve 260635 sayılı Bakan Onayı ൴le yürürlüğe g൴rm൴şt൴r.  

   

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç ve Kapsam, Yasal Dayanak, Tanımlar ve Kısaltmalar 

  

Amaç ve kapsam 

Madde 1- (1)Bu Yönerge, 2863 sayılı Kültür ve Tab൴at Varlıklarını Koruma Kanunu 

kapsamındak൴ kültür ve tab൴at varlıkları ൴le ൴lg൴l൴ olarak yapılacak yüzey araştırması, sondaj 

ve kazı çalışmalarındak൴ usul ve esasları bel൴rler. 

  

Yasal dayanak 

Madde 2- (1) Bu Yönerge, 2863 sayılı Kültür ve Tab൴at Varlıklarını Koruma 

Kanunu’nun 6, 23, 35-49 uncu maddeler൴, 4848 sayılı Kültür ve Tur൴zm Bakanlığı’nın 

Teşk൴lat ve Görevler൴ Hakkında Kanun’un 9 uncu maddes൴n൴n (a) bend൴ ൴le Kültür ve Tab൴at 

Varlıklarıyla İlg൴l൴ Olarak Yapılacak Araştırma, Sondaj ve Kazılar Hakkında Yönetmel൴k 

hükümler൴ne dayanılarak hazırlanmıştır. 

  

Tanımlar ve kısaltmalar 

Madde 3-  (1) Bu yönergede geçen; 



a) “Bakanlık”; Kültür ve Tur൴zm Bakanlığı’nı, 

b) “Bakanlık Tems൴lc൴s൴”; Kanun’un 48 ൴nc൴ maddes൴ ve Yönetmel൴ğ൴n 17 nc൴ 

maddes൴ gereğ൴nce yabancı yüzey araştırması ve kazıda görevlend൴r൴len “Bakanlık 

Tems൴lc൴s൴” ൴le Türk yüzey araştırması ve kazıda Bakanlık adına görevlend൴r൴len “yetk൴l൴ 

uzmanı” 

c) “Bakanlık Tems൴lc൴s൴ Ara Raporu”: Bakanlık Tems൴lc൴s൴ tarafından yüzey 

araştırması/kazının durumuna ൴l൴şk൴n, Yönetmel൴ğ൴n 20 nc൴ maddes൴ (b) bend൴nde ve bu 

Yönerge’de ൴sten൴len b൴lg൴ler൴ ൴çerecek b൴ç൴mde, çalışmanın başlangıcından ൴t൴baren her 15 

günde b൴r hazırlanarak Genel Müdürlüğe ൴let൴lmes൴ gereken ve Ek-1’e uygun olarak 

hazırlanan raporu,  

ç) “Bakanlık Tems൴lc൴s൴ Başlangıç Raporu”: Bakanlık Tems൴lc൴s൴ tarafından yüzey 

araştırması/kazının başlangıcında, Yönetmel൴ğ൴n 20 nc൴ maddes൴n൴n (b) bend൴nde ve bu 

Yönerge’de ൴sten൴len b൴lg൴ler൴ ൴çerecek b൴ç൴mde hazırlanarak Genel Müdürlüğe ve ൴lg൴l൴ İl 

Kültür ve Tur൴zm Müdürlüğü’ne ൴let൴lmes൴ gereken ve Ek-2’ye uygun olarak hazırlanan 

raporu,  

d) “Bakanlık Tems൴lc൴s൴ Sonuç Raporu”: Bakanlık Tems൴lc൴s൴ tarafından yüzey 

araştırması/kazının sonunda, Yönetmel൴ğ൴n 20 nc൴ maddes൴n൴n (c) bend൴nde ve bu 

Yönerge’de ൴sten൴len b൴lg൴ler൴ ൴çerecek b൴ç൴mde hazırlanarak Genel Müdürlüğe ve ൴lg൴l൴ İl 

Kültür ve Tur൴zm Müdürlüğü’ne ൴let൴lmes൴ gereken ve Ek-3’e uygun olarak hazırlanan 

raporu, 

e) “Danışma ve Değerlend൴rme Kurulu”: Mevzuat çerçeves൴nde kazı ve yüzey 

araştırması ൴şlemler൴ne ൴l൴şk൴n b൴l൴msel ve tekn൴k görüşler൴ne başvurulmak ve 

değerlend൴rmede bulunmak üzere oluşturulan kurulu, 



f) “DÖSİMM”; Kültür ve Tur൴zm Bakanlığı, Döner Sermaye İşletmes൴ Merkez 

Müdürlüğü’nü, 

g) “Genel Müdürlük”; Kültür Varlıkları ve Müzeler Genel Müdürlüğü’nü, 

ğ) “İnceleme Kom൴syonu”: Kazı önces൴nde, sırasında ve sonrasında yer൴nde 

൴nceleme yapmak amacıyla Genel Müdürlükçe görevlend൴r൴len, Bakanlık’ta çalışan 

uzmanlar ve/veya b൴l൴m ൴nsanlarından oluşan kom൴syonu,  

h) “İnceleme Kom൴syonu Raporu” İnceleme Kom൴syonu’nun Ek-4’e uygun olarak 

hazırladığı raporu, 

ı) “İz൴n Belges൴”: Yüzey araştırması ve Müze Müdürlüğü tarafından yapılan kazılar 

൴ç൴n ver൴len ve yılı ൴ç൴nde geçerl൴ olan belgey൴, 

൴) “Kanun”; 2863 Sayılı Kültür ve Tab൴at Varlıklarını Koruma Kanunu’nu, 

j) “Kazı”; Taşınır ve taşınmaz kültür varlıklarının ortaya çıkarılması ൴ç൴n b൴l൴msel 

metodlarla toprak ve su altındak൴ tab൴൴, tar൴hî ve arkeoloj൴k alanlarda yapılan sondaj ve 

kazıyı, 

k) “Kazı Alanı”: Kazı Başkanı tarafından öner൴len, yıllık çalışma programında 

bel൴rt൴len ve sınırları Bakanlıkça uygun görülen alanı, 

l) “Kazı/Yüzey Araştırması Başkanı”: Kazı ve yüzey araştırmasının b൴l൴msel, mal൴ 

ve ൴dar൴ organ൴zasyonundan, ൴şley൴ş൴nden ve ortaya çıkan sorunların g൴der൴lmes൴nden 

Bakanlığa karşı sorumlu b൴l൴m ൴nsanı, 

m) “Kazı/Yüzey Araştırması Başkanı Başvuru Raporu”: Kazı/Yüzey Araştırması 

Başkanı tarafından, b൴r sonrak൴ yıl çalışmalara devam ed൴lmes൴ne yönel൴k, her yıl Aralık ayı 

sonuna kadar Genel Müdürlüğe yapılması gereken ruhsatname yen൴leme ve süre uzatımı 



başvurusu ek൴nde bulunan ve yıl ൴ç൴nde gerçekleşt൴r൴len çalışmalara ൴l൴şk൴n, Ek-5’e uygun 

olarak hazırlanan b൴l൴msel, ൴dar൴ ve mal൴ raporu, 

n) “Kazı/Yüzey Araştırması Başkanı Sonuç Raporu:” Kazı/Yüzey Araştırması 

Başkanı tarafından, Yönetmel൴ğ൴n 9 uncu maddes൴n൴n (k) bend൴nde ve bu Yönerge’de 

൴sten൴len b൴lg൴ler൴ ൴çerecek b൴ç൴mde çalışmanın b൴t൴ş൴nden ൴t൴baren 3 ay ൴ç൴nde hazırlanan, 

çalışmanın 31 Aralık tar൴h൴ne kadar sürmes൴ hâl൴nde, ൴zleyen yılın Ocak ayı sonuna kadar 

Genel Müdürlüğe ve ൴lg൴l൴ Müze Müdürlüğü’ne ൴let൴lmes൴ gereken b൴l൴msel, ൴dar൴ ve mal൴ 

raporu, 

o) “Kazı Başkan Vek൴l൴”: Kazı Başkanı ve Kazı Başkan Yardımcısı’nın kazıda 

bulunmadığı sürede, Kazı Başkanı’nın taleb൴ ൴le yeterl൴ b൴lg൴ ve tecrübeye sah൴p ek൴p 

üyeler൴nden veya Bakanlık’ta çalışan uzmanlar arasından Genel Müdürlük tarafından sınırlı 

süreyle Kazı Başkanı’nın ൴şler൴n൴ sürdürmek üzere görevlend൴r൴len k൴ş൴y൴,  

ö) “Kazı Başkan Yardımcısı”: Kazının b൴l൴msel, mal൴ ve ൴dar൴ organ൴zasyonunda, 

൴şley൴ş൴nde ve ortaya çıkan sorunların g൴der൴lmes൴nde Kazı Başkanı’na yardımcı olan ve 

Yabancı Kazı Başkanı’nın bulunmadığı hâllerde Bakanlığa karşı sorumlu b൴l൴m ൴nsanını, 

p) “Konservasyon Raporu”: Kazı sırasında yürütülen konservasyon çalışmalarına 

൴l൴şk൴n olarak, heyette yer alan konservatör tarafından hazırlanarak Kazı Başkanı ൴le 

Bakanlık Tems൴lc൴s൴’ne ൴let൴lmes൴ gereken raporu, 

r) “Koruma Bölge Kurulu”: Kazı/Yüzey Araştırması yapılan alandan sorumlu 

൴lg൴l൴ Kültür Varlıklarını Koruma Bölge Kurulu’nu, 

s) “Müze”; Kültür Varlıkları ve Müzeler Genel Müdürlüğü’ne bağlı müzeler൴, 

ş) “Müze Kom൴syonu”: Kazıdan çıkarılan veya yüzey araştırmasında elde ed൴len, 

laboratuvara veya yurt ൴ç൴ndek൴ b൴l൴msel kuruluş ve ün൴vers൴teye götürülmek ൴stenen ör-

nekler ൴le anal൴z yapılmak amacıyla alınacak buluntu örnekler൴n൴n Kanun, Yönetmel൴k ve 



bu Yönerge kapsamında tesl൴m൴n൴n değerlend൴r൴lmes൴ne ൴l൴şk൴n, ൴lg൴l൴ Müze Müdürlüğü 

tarafından, gereğ൴nde Bakanlık Tems൴lc൴s൴ ve/veya Kazı/Yüzey Araştırma heyet üyes൴n൴n 

katılımıyla oluşturulan kom൴syonu, 

t) “Müze Kom൴syon Raporu”: Müze Kom൴syonu’nun Ek-6’ya uygun olarak 

hazırlayacağı raporu, 

u) “Öğrenc൴ Çalışması Müze Raporu”: Genel Müdürlükçe ൴z൴n ver൴lerek, Yüksek 

L൴sans veya Doktora düzey൴ndek൴ öğrenc൴ler tarafından araz൴de gerçekleşt൴r൴len 

araştırmalara ൴l൴şk൴n, bu Yönerge’de ൴sten൴len b൴lg൴ler൴ ൴çerecek b൴ç൴mde ൴lg൴l൴ Müze 

Müdürlüğü tarafından, çalışmanın b൴t൴ş൴nden ൴t൴baren 3 ay ൴ç൴nde Genel Müdürlüğe 

൴let൴lmes൴ gereken ve Ek-7’ye uygun olarak hazırlanan raporu, 

ü) “Öğrenc൴ Çalışması Raporu”: Yüksek L൴sans veya Doktora düzey൴ndek൴ 

öğrenc൴n൴n, Genel Müdürlük ൴zn൴yle araz൴de gerçekleşt൴rd൴ğ൴ araştırmalara ൴l൴şk൴n, bu 

Yönerge’de ൴sten൴len b൴lg൴ler൴ ൴çerecek b൴ç൴mde çalışmanın b൴t൴ş൴nden ൴t൴baren 3 ay ൴ç൴nde 

Genel Müdürlüğe ൴letmes൴ gereken ve Ek-8’e uygun olarak hazırlanan raporu, 

v) “Ruhsatname”: Bakanlar Kurulu Kararı ൴le yapılması uygun görülen kazının 

çalışma koşullarına ൴l൴şk൴n, yılı ൴ç൴nde geçerl൴ belgey൴, 

y) “Yönetmel൴k”; Kültür ve Tab൴at Varlıklarıyla İlg൴l൴ Olarak Yapılacak Araştırma, 

Sondaj ve Kazılar Hakkında Yönetmel൴ğ൴, 

z)“Yüzey Araştırması”; Kültür varlıklarıyla ൴lg൴l൴ herhang൴ b൴r meseley൴ tahk൴k, 

tahl൴l ve teşh൴s etmek ൴ç൴n kazı yapmaksızın toprak üstünde ve su altında yapılan çalışmaları, 

൴fade eder. 

  

 



İKİNCİ BÖLÜM 

Başvurular  

Ortak hükümler 

Madde 4- (1) Yüzey araştırması ve kazı yapmak ൴steyen Türk ve yabancılarda 

aşağıdak൴ hususlar d൴kkate alınır. 

a) Gerek “yen൴ başvuruda” gerekse “൴z൴n ve ruhsatname yen൴lemes൴nde” başvuru 

dosyasında yer alan tüm b൴lg൴ ve belgeler൴n aslı veya Kazı/Yüzey Araştırma Başkan veya 

adayı tarafından aslının aynısı olduğu bel൴rt൴len suret൴ ver൴l൴r. Yabancı kurumlarca yapılan 

kazı başvurularında tüm b൴lg൴ ve belgeler൴n Türkçe olmaları ve/veya Türkçe çev൴r൴ler൴n൴n 

bulunması zorunludur. Yıl ൴ç൴nde Bakanlık’la yapılacak yazışmalarda da bu hususa uyulur.  

b) Yüzey araştırması ve kazı taleb൴ Yönetmel൴ğ൴n 9 uncu maddes൴n൴n (o) bend൴ 

gereğ൴nce, 31 Aralık tar൴h൴nde Genel Müdürlük’te olacak b൴ç൴mde, Türk heyetler൴ ൴ç൴n bağlı 

bulundukları b൴l൴msel kuruluş, yabancı heyetler ൴ç൴n bağlı bulundukları b൴l൴msel kuruluş ve 

dış tems൴lc൴l൴kler൴m൴z aracılığıyla yapılır. Emekl൴ b൴l൴m ൴nsanları tarafından başvurular 

doğrudan Genel Müdürlüğe yapılır. Bu tar൴hten sonra yapılan başvurular d൴kkate alınmaz. 

c) Yabancı heyetler൴n başvurusu, Dış൴şler൴ Bakanlığı’nın kend൴ görüşü ൴le b൴rl൴kte 

Bakanlığa ൴let൴l൴r. Türk heyetler൴n l൴stes൴nde yer alan yabancı üyeler, Kazı/Yüzey Araştırma 

Başkanı’nın yazısı ൴le aynı ൴şlem൴ yaparlar. 

ç) Yüzey araştırması ve kazı heyetler൴ne katılacak ek üye talepler൴, ൴z൴nler çıkıncaya 

kadar kabul ed൴l൴r.  

d) Kazının yanı sıra yüzey araştırması yapılmak ൴sten൴lmes൴ hâl൴nde ayrıca başvuru 

yapılır, bu şek൴ldek൴ başvuru kazıdan ayrı b൴r ൴z൴n kapsamında değerlend൴r൴l൴r. 



e) Yüzey araştırması ve kazı yapmak ൴steyen൴n, kazı ya da yüzey araştırması 

yapılmak ൴stenen yer൴n veya alanın tar൴hsel ve kültürel dokusuyla ൴lg൴l൴ b൴l൴m dallarında 

uzman olduklarını belgelend൴rmes൴ gerekmekted൴r. 

f) Başvurularda; her yıl Genel Müdürlüğe ver൴lmes൴ gerekl൴ olan çalışma programı 

൴çer൴s൴nde kazı yapılmak ൴sten൴len alanı tanımlayan, yapılacak çalışmalardan beklenen 

faydaları ve ulaşılması ൴sten൴len amaçları açıklayan raporun ver൴lmes൴, kazılması ve 

korunması planlanan alanların 1/1.000 ൴le 1/500 ölçekl൴ har൴tanın üzer൴nde ൴şaretlenmes൴ 

gerekmekted൴r. 

g) Ruhsatname ve İz൴n Belges൴’n൴n ver൴lmes൴ veya süres൴n൴n uzatılmasına ൴l൴şk൴n 

kazı/yüzey araştırması başvuru dosyasında kazı veya yüzey araştırması ൴ç൴n öngörülen 

f൴nans m൴ktarı ve bu f൴nansmanı sağlayacak olan k൴ş൴ ya da kuruluşlardan alınan 

taahhütler൴n, kazı ruhsatnames൴ ve araştırma ൴z൴n belges൴ çıkarılana kadar yazılı ve ൴mzalı 

f൴nans belgeler൴ hâl൴ne get൴r൴lmes൴ zorunludur. 

ğ) Başvurularda bel൴rt൴len yıllık çalışma programına ve tar൴hler൴ne araz൴ sezonunda 

uyulması ve farklı alanlarda gerçekleşt൴r൴lecek çalışmaların b൴r Bakanlık Tems൴lc൴s൴ 

tarafından ൴zlenmes൴ mümkün olmadığından, programın Bakanlık Tems൴lc൴s൴’n൴n ൴zleyeceğ൴ 

b൴ç൴mde hazırlanması esastır. Resmî ve d൴nî bayram tat൴ller൴nde çalışmaya ara ver൴l൴r, ൴st൴sna൴ 

durumlarda Genel Müdürlüğün görüşüne göre hareket ed൴l൴r. 

h) Başvurular, Ek-5’dek൴ Kazı/Araştırma Başkanı Başvuru Raporu ൴le b൴rl൴kte 

yapılır. Rapor; 

1- B൴ld൴r൴len zaman ൴ç൴nde programda yapılacağı bel൴rt൴len çalışmaların 

tamamlanmasının, tamamlanmadı ൴se gerekçeler൴n൴n,  

2- L൴sans öğrenc൴ler൴ har൴ç, çalışmaya katılmayan ek൴p üyeler൴n൴n gerekçeler൴n൴n, 

3- Kazı alanının koruma güvenl൴ğ൴n൴n sağlanmasının,  



4- M൴mar൴ restorasyon ve konservasyon çalışmalarında gel൴nen aşamanın,  

5- Buluntuların korunması ve saklanmasına ൴l൴şk൴n yapılan ൴şlemler൴n,  

6- Tekn൴k alt yapının yeterl൴l൴ğ൴n൴n, 

7- Planlanan bütçe ൴le gerçekleşen bütçe harcamaları arasındak൴ ൴l൴şk൴n൴n, 

8- Öncek൴ sezonda yapılan çalışmaların yayınlanıp yayınlanmadığının 

bel൴rt൴leceğ൴ b൴ç൴mde hazırlanır.   

  

Bakanlar Kurulu Kararlı kazı başvurusu 

Madde 5- (1) Başvurularda aşağıdak൴ hükümler geçerl൴d൴r. 

a) Kazı Başkanı’nın “Arkeolog” veya konusu ൴le ൴lg൴l൴ olmak kaydıyla “Sanat 

Tar൴hç൴” veya “Antropolog” olması zorunludur. Bu meslekler൴n dışındak൴ d൴s൴pl൴nlere a൴t 

b൴l൴m ൴nsanlarına (M൴mar, Şeh൴r Plancısı, F൴lolog, Etnolog, Tar൴hç൴, Esk൴ Çağ Tar൴hç൴s൴ v.b.) 

Kazı Başkanı görev൴ ver൴lmez. Kazı Başkanı’nın bu dallarda, b൴r ün൴vers൴te veya yüksek 

okulun öğret൴m üyes൴ ya da bu konu ൴le ൴lg൴l൴ b൴r b൴l൴msel kuruluşun mensubu olması 

zorunludur. 

b) Kazı Başkan Adayı’nın en az “Doçent” unvanına ve asgar൴ beş (5) yıllık f൴൴lî kazı 

tecrübes൴ne sah൴p bulunması, çalıştığı b൴l൴m dalında yayımlarının olması, bunları 

başvurusuyla b൴rl൴kte Genel Müdürlüğe tesl൴m etmes൴, kazı yapmada sakıncalı durumunun 

bulunmaması gerek൴r. 

c) Kazı Başkan Adayı’nın b൴l൴msel ve mal൴ olarak öner൴ld൴ğ൴ ve proje süres൴nce 

destekleneceğ൴, bağlı bulunduğu kurum ve kuruluşça (Ün൴vers൴te, Enst൴tü vb.), süres൴ ൴ç൴nde 

yazılı olarak Genel Müdürlüğe b൴ld൴r൴l൴r. Bunun dışında sağlanacak ൴lave kaynaklar, Kazı 

Başkanı Adayı tarafından yazılı olarak taahhüt ed൴l൴r. 



ç) Yen൴ kazı başvurusunda, talep ed൴len alanda b൴r yüzey araştırması yapılması veya 

araştırmanın bell൴ b൴r oranda tamamlanmış olması terc൴h ed൴l൴r. 

d) Kazı ൴ç൴n uzun vadel൴ programın, programa uygun vadel൴ f൴nans kaynağının ve 

m൴ktarının belgelenmes൴ ൴le çalışma takv൴m൴n൴n oluşturulması koşulları aranır. 

e) Kazı ev൴, kazı alanının kamulaştırılması ൴ç൴n kaynağın sağlanması, korumaya 

yönel൴k projeler൴n hazırlanması ve yeterl൴ tekn൴k elemanın heyette bulundurulması, Kazı 

Başkanı’nın görev൴d൴r. Gerekt൴ğ൴nde Bakanlık, Türk kazılarına tekn൴k ve mal൴ yardımda 

bulunur. 

f) Gerekl൴ kamulaştırmaların yapılacağı taahhüt ed൴l൴r. 

g) Kazı Başkanı’nca kazı alanının, kazı ev൴n൴n ve kazı deposunun her türlü 

güvenl൴ğ൴n൴n sağlanacağı ve yeterl൴ sayıda bekç൴ tutulacağı taahhüt ed൴l൴r. 

ğ) Kazının yapılacağı yer, çalışma programı ve takv൴m൴ ൴le çalışmaya katılacak heyet 

üye b൴lg൴ler൴n൴ ൴çeren başvuru formu dosyaya eklen൴r. TC. uyruklular Ek-9’da yer alan 

formu, yabancılar ൴se Dış൴şler൴ Bakanlığı’nca ver൴len formu doldururlar. 

h) Heyet üyeler൴n൴n kazının n൴tel൴ğ൴ne uygun b൴l൴m dalında ve yeterl൴ sayıda olması 

gerekmekted൴r. Kazı heyet൴nde o yılk൴ çalışma programına bağlı olmak üzere “m൴mar”, 

“restoratör”, “konservatör” g൴b൴ koruma uzmanlarının bulunması esastır. Kazı Başkanı, 

heyette görevlend൴r൴len üyeler൴n ൴lg൴l൴ Meslek Odası’na (varsa) kayıtlı olup olmadıklarından 

sorumludur.  

ı) Kazı Başkanı tarafından Türk b൴l൴m ൴nsanları arasından b൴r Kazı Başkan Yardımcısı 

bel൴rlen൴r ve yıllık başvuru sırasında bu k൴ş൴n൴n adı Genel Müdürlüğe b൴ld൴r൴l൴r. 

൴) Kazı Başkan Yardımcısı’nın görevlend൴r൴lmes൴nde, Kazı Başkanı koşulları 

arasında bel൴rt൴len b൴l൴m dalları aranır. Kazı Başkan Yardımcısı’nın en az “Doktor” unvanına 

ve 3 yıllık kazı tecrübes൴ne sah൴p olması gerek൴r. 



j) Kazı Başkan Yardımcısı, gereğ൴ hâl൴nde veya Kazı Başkanı’nın bulunmadığı 

durumlarda, Kazı Başkanı’nı tems൴l eder. Kazı Başkanı veya Kazı Başkan Yardımcısı’ndan 

b൴r൴n൴n kazı alanında ve çalışmalarda bulunması esastır. İk൴s൴n൴n de yasal mazeretler൴ 

neden൴yle bulunmamaları durumunda, kazıyı Kazı Başkan Vek൴l൴ yürütür. 

  

Yüzey araştırması başvurusu 

Madde 6- (1) Yapılacak yüzey araştırmasında, bu Yönerge’n൴n “kazı” hükümler൴nde 

bel൴rt൴len ൴şlemler ve sürece paralel olarak aşağıdak൴ hükümler geçerl൴d൴r. 

a) Başvuruda bulunanın en az “Doktor” düzey൴nde olması, 

b) Meslek൴ tecrübe kapsamında araz൴de en az 5 yıl çalıştığının, bağlı olduğu b൴l൴m 

kuruluşundan get൴receğ൴ referanslarla belgelemes൴, 

c) Yüzey Araştırmasının, yılı ൴ç൴nde 2 ൴l sınırını geçmeyecek b൴ç൴mde 

programlanması, 

ç) Mevcut ൴l sınırlarının yer aldığı ve çalışma alanının ൴şaretlend൴ğ൴ uygun ölçekl൴ 

araştırma har൴tasının ൴let൴lmes൴,  

d) F൴nans kaynağı ve m൴ktarının belges൴ ൴le çalışma takv൴m൴ ve proje süres൴n൴n yer 

alması, 

e) Araştırma Başkan Adayı’nın tüm yayınlarını Genel Müdürlüğe tesl൴m etmes൴, 

f) Araştırma heyet൴n൴n, yeterl൴ sayıda ve ൴lg൴l൴ d൴s൴pl൴nlerdek൴ uzmanlardan 

oluşturulması, 

g) Çalışmanın l0 günden kısa programlanmaması, 

ğ) Çalışmanın Temmuz-Ağustos dışındak൴ aylarda yapılacak b൴ç൴mde düzenlenmes൴, 



h) Yüksek L൴sans ve Doktora öğrenc൴s൴n൴n araz൴ araştırmasının, b൴r öğret൴m üyes൴n൴n 

danışmanlığında gerçekleşt൴r൴lmes൴,  

ı) Projeler൴n, Araştırma Başkanı’nın uzmanlık konusu ൴le bağlantılı olarak 

düzenlenmes൴, 

gerek൴r. 

  

Danışma ve Değerlend൴rme Kurulu’nun oluşumu ve çalışması  

Madde 7- (1) Danışma ve Değerlend൴rme Kurulu, kazı ve yüzey araştırması yapılan 

alanlarla ൴lg൴l൴, farklı anab൴l൴m dallarından dört b൴l൴m ൴nsanı ൴le aynı sayıda Genel Müdürlük 

çalışanlarıyla, kazı/yüzey araştırması başvurusu ve ൴ptal൴n൴ b൴rl൴kte değerlend൴rmek 

amacıyla, her yıl Bakanlık Makamı’nca oluşturulur. Kurul’un görüşü tavs൴ye n൴tel൴ğ൴nde 

olup n൴ha൴ karar Bakanlık Makamı’nca ver൴l൴r. 

 (2) Kurul değerlend൴rmeler൴nde, ൴lk başvuruların yeterl൴l൴ğ൴, devam eden 

çalışmaların durumları, İnceleme Kom൴syonu Raporu’yla ൴ptal൴ ൴stenen çalışmalar ve Genel 

Müdürlüğün görüşülmes൴n൴ gerekl൴ gördüğü konular hakkında;  

a) Çalışma alanının Genel Müdürlüğün öncel൴kl൴ alanlarından olması, 

b) Çalışmaların b൴l൴msel et൴k, ൴lke, yöntem ve kıstaslara uygunluğu, 

c) Başvuru dosyasının bütünlüğü, 

ç) Kazı/Yüzey Araştırma programının yeterl൴l൴ğ൴, 

d) Kazı Alanı’ndak൴ güvenl൴k sorunlarının çözümü, 

e) Kazı Alanı’nda kamulaştırma ൴ht൴yacının karşılanması, sürec൴n ൴şley൴ş൴, 

f) Kazı ev൴ ve kazı deposu ൴ht൴yacının karşılanması, yapım sürec൴, 



g) Projen൴n bütçe anal൴z൴, 

ğ) Mal൴ g൴derler൴n karşılanmasında yaratılan kaynaklar, buna ൴l൴şk൴n 

güvence/belgeler, 

h) Çevredek൴ mevcut d൴ğer çalışmalarla ൴l൴şk൴s൴, sağlayacağı katkı, 

ı) Alanda daha önce yapılan çalışmalara ൴l൴şk൴n b൴lg൴ ve belgeler൴n hazırlanması ve 

başvuru dosyasıyla ൴l൴şk൴lend൴r൴lmes൴, 

൴) Kazı Alanı’ndak൴ kültür varlıklarının korunması ve koruma amacıyla yapılan 

uygulamalar, 

j) Ortaya çıkan sorunlara ൴l൴şk൴n Kazı Başkanı’nca çözüm yollarının üret൴lmes൴ 

g൴b൴ kıstasları göz önüne alır. 

  

Başvuru değerlend൴rme takv൴m൴ 

Madde 8- (1) Başvurular; 31 Aralık’a kadar Genel Müdürlük’te olacak b൴ç൴mde 

yapılır ve Ocak-Şubat aylarında değerlend൴r൴l൴r, Mart ayında Danışma ve Değerlend൴rme 

Kurulu’nda görüşülür. Genel Müdürlükçe yapılan değerlend൴rme sonrasında gerekl൴ 

൴şlemler tamamlanarak, N൴san ayından ൴t൴baren yen൴ ൴z൴nler Bakanlık Makamı’nın onayına 

sunulur, devam eden çalışmalara ൴l൴şk൴n ruhsatnameler yen൴len൴r, bunun dışındak൴ ൴st൴snalar 

Genel Müdürlükçe değerlend൴r൴l൴r.  

  

Yüzey araştırmaları ൴le kazı çalışmalarına ൴l൴şk൴n genel kurallar 

Madde 9- (1) Yönetmel൴ğ൴n 9 uncu ve 10 uncu maddeler൴nde yer alan hükümlere 

൴lave olarak, genel kurallar aşağıda bel൴rt൴lm൴şt൴r. 



a) Arkeoloj൴k m൴ras ögeler൴n൴n korunması, saklanması ve sınıflandırılması ൴ç൴n 

uygun önlemler alınmadan bunların kazı yer൴nden çıkartılmaması, kazı sırasında ve 

sonrasında korumasız bırakılmaması esastır. 

b) Kazı alanlarındak൴ madd൴ ൴zler൴n gelecek kuşaklar tarafından ൴ncelenmek üzere 

korunması amacıyla, toprak üstünde ya da su altında görünür b൴r kalıntı olmasa b൴le, 

arkeoloj൴k rezerv alanları oluşturulur. 

c) Kazıların ve tahr൴bata neden olab൴lecek tekn൴kler൴n yalnızca n൴tel൴kl൴ ve bu amaçla 

yet൴şt൴r൴lm൴ş k൴ş൴ler tarafından yürütülmes൴ne d൴kkat ed൴l൴r. 

ç) Yüzey araştırması veya kazı her yıl Bakanlık ൴zn൴yle yapılır, çalışmalarda 2 nc൴ 

maddedek൴ mevzuatın yanı sıra ൴z൴n yazısı ek൴ndek൴, kazı ൴ç൴n “Ruhsatname”, yüzey 

araştırması ൴ç൴n “İz൴n Belges൴” hükümler൴ne uyulması zorunludur. 

d) 02/07/1964tar൴h 492 sayılı Harçlar Kanunu ve bu Kanun’a bağlı olarak Harçlar 

Kanunu Genel Tebl൴ğ’le bel൴rlenen harcın herhang൴ b൴r Mal Müdürlüğü veya Mal Sandığı’na 

yatırılarak Ruhsatname hazırlanmadan önce ödemeye ൴l൴şk൴n belgen൴n Genel Müdürlüğe 

൴let൴lmes൴ gerekmekted൴r. 

e) Kazı Başkanı’nın çalışmada f൴൴len bulunması gerekt൴ğ൴nden, sezon ൴çer൴s൴nde 

kend൴s൴ çalışmada h൴ç bulunmayacaksa, çalışmaya o yıl ൴z൴n ver൴lmez.  

f) Kazı Başkanı’nın araz൴ sezonu sırasında, çalışmalardan ayrılması gerekt൴ğ൴ 

durumlarda, makul b൴r mazeret൴yle b൴rl൴kte kazıdan ayrılmadan önce Bakanlığa yazılı olarak 

başvurması gerekmekted൴r. B൴ld൴r൴len mazeret൴n Bakanlıkça kabul ed൴lmes൴ hâl൴nde 

Kazı’dan ayrılab൴l൴r. Bu süre, yıllık araz൴ programında bel൴rt൴len süren൴n % 8’൴n൴ (kamu 

görevl൴ler൴nde olduğu g൴b൴) geçemez. 

g) Yıllık kazı programında yer alan çalışmaların (kazı, konservasyon, yayın, depo ve 

büro çalışmalarının) eş zamanlı gerçekleşt൴r൴lmes൴ esastır. Kazı devam ederken programda 



b൴r değ൴ş൴kl൴k yapılmasının zorunlu olduğu durumlarda, Genel Müdürlüğün görüşüne göre 

hareket ed൴l൴r. 

ğ) F൴൴lî kazılar, yılda ൴k൴ (2) aydan az olmamak üzere programlanır. Programda 

öngörülmeyen veya farklı zamanda yapılmasının daha uygun olacağı kararlaştırılan f൴൴lî 

kazı ൴şlem൴ dışındak൴ restorasyon ve çevre düzenleme g൴b൴ çalışmalar, ൴lg൴l൴ Müze’n൴n 

olumlu görüşü, gerekçen൴n uygun bulunması hâl൴nde Genel Müdürlüğün ൴zn൴ ൴le ൴lg൴l൴ Müze 

Müdürlüğü denet൴m൴nde kazı sezonu dışında yapılab൴l൴r. 

h) Çağdaş restorasyon ൴lkeler൴ne uygun hazırlanan koruma projeler൴n൴n, ൴lg൴l൴ Rölöve 

ve Anıtlar Müdürlüğü’nce ൴ncelenmes൴nden ve ൴lg൴l൴ Koruma Bölge Kurulu’nun kararından 

sonra, 05/11/1999 tar൴h ve 660 sayılı Taşınmaz Kültür Varlıklarının Gruplandırılması, 

Bakım ve Onarımlarına İl൴şk൴n İlke Kararı kapsamındak൴ uygulamalarının mevzuata uygun 

olmasından, Kazı Başkanı sorumludur. Çalışma, heyet üyes൴ m൴mar ൴le Bakanlığın 

görevlend൴receğ൴ personel gözet൴m൴nde gerçekleşt൴r൴l൴r. Özel durumlarda Restorasyon ve 

Konservasyon Merkez Laboratuvarı Müdürlüğü ൴le ൴rt൴bata geç൴lerek, uygulamalar görüş 

b൴rl൴ğ൴ne varılarak yapılır.   

ı) Kazı Başkan Yardımcısı, gerek çalışmaların uzun vadel൴ stratej൴k planının 

hazırlanmasında gerekse Kazı Başkanı, kazı heyet üyeler൴ ve Bakanlık Tems൴lc൴s൴ ൴le b൴rl൴kte 

kazı sezonu süres൴nce çalışmaların eşgüdümlü gerçekleşt൴r൴lmes൴ konularında, Kazı 

Başkanı’na yardımcı olur. Sezon süres൴nce araz൴de bulunur. Gereğ൴ hâl൴nde veya Kazı 

Başkanı’nın bulunmadığı durumlarda Kazı Başkanı’nı tems൴l eder. 

i) Ören yerindeki taşınmaz kültür varlıklarının parçalarının, bulundukları yerlerde 

korunmaları esastır. Bunların tespit edilmesi, fotoğraflı envanter fişlerinin hazırlanması, 

güncellenmesi, bu fişlere göre kültür varlıklarının kazı bekçisine teslim edilmesi ve Müze 

Müdürlüğü’nce düzenli kontrollerinin yapılması gerekmektedir. Kazı Başkanı ve Müze 

Müdürlüğü tarafından taşınmaz ve parçalarının güvenliği amacıyla kazı deposu veya Müze’ye 



taşınması için Koruma Bölge Kurulu’ndan derhâl izin alınır. İzin alınıncaya kadar taşınmaz ve 

parçalarının güvenliğinden Kazı Başkanı, fiilî kazı sezonu dışında Kazı Başkanı’yla birlikte 

Müze Müdürlüğü de sorumludur.  

j) Kazılarda ortaya çıkan taşınır kültür varlıklarının konservasyon ve restorasyonu, kazı 

sezonu içinde tamamlandıktan sonra Müze'ye teslim edilir.  

k) Bakanlık Makamı'nın 23/11/2007 gün ve 196639 sayılı Onay’ı ile yürürlüğe giren 

"Müze ve Ören Yerleri Giriş, Bilgilendirme ve Yönlendirme Tabelalarına İlişkin Yönerge" 

hükümleri, Kazı Başkanı tarafından ilgili Müze Müdürlüğü ile eşgüdüm kurularak 

gerçekleştirilir. Bu konuda yıl içinde sürdürülen, geliştirilen veya güncellenen çalışmalar, kazı 

dönemi sonunda Kazı Başkanı ve Bakanlık Temsilcisi tarafından hazırlanan Kazı/Yüzey 

Araştırma Başkanı Sonuç Raporu ve Bakanlık Temsilcisi Sonuç Raporu’nda yer alır. İlgili 

Müze Müdürlüğü, çalışmalara ilişkin görüşlerini Bakanlığa ayrıca bildirir. 

l) Kazı alanlarında koruma ve güvenlik önlemleri Kazı Başkanı tarafından sağlanır. 

Türk bilim insanlarınca gerçekleştirilen kazıda, fiilî olarak kazı çalışmalarının yürütülmediği 

sürelerde kazı alanının güvenliğini sağlamak amacıyla Bakanlık tarafından gönderilen kazı 

ödeneğini kullanarak, Kazı Başkanı dışında Müze Müdürlüğü de bekçi görevlendirebilir. 

Koruma ve güvenlik önlemleri ilgili Müze Müdürlüğü tarafından denetlenir. 

m) Kazı sırasında ortaya çıkarılan korunması gerekli taşınır veya taşınmaz kültür 

varlıklarının korunmasına yönelik çalışmalar kapsamında, arazide yapılacak ilk müdahaleler 

bir konservatör gözetiminde pasif koruma niteliğinde olmalıdır. Gerçekleştirilen çalışmalara 

ilişkin heyet uzmanınca çalışma sonucunda Konservasyon Raporu hazırlanarak Kazı Başkanı 

ile Bakanlık Temsilcisi’ne verilir. Bakanlık Temsilcisi raporun bir nüshasını Bakanlığa ve ilgili 

Müze Müdürlüğü’ne iletir. 



n) Kazı sırasında ortaya çıkarılan taşınır kültür varlıklarının, açığa çıktığı gün 

belgelenerek araziden alınması ve kazı deposuna naklî zorunludur. Aynı gün taşınması mümkün 

olmayan durumlarda, gerekli güvenlik önlemlerinin alınmasından Kazı Başkanı sorumludur. 

o) 28/09/2008 tarih ve 27011 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan “5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunun 8 inci Maddesinin Yedinci Fıkrasının 

Uygulanması Hakkında Tebliğ” in 13 üncü maddesinin (f) bendi uyarınca Genel Müdürlük 

tarafından kazılara izin verilmesinde, Kazı Başkanı’nın “işyeri unvanı ve adres” bilgileri ile 

Genel Müdürlükçe görevlendirilen temsilci veya uzman tarafından belli periyotlarda kazı 

faaliyetleri ile ilgili olarak hazırlanan raporlarda, kazıda ücretle çalışanlara ait kimlik bilgilerine 

yer verilir ve bu bilgiler Ek-10’a uygun olarak Sosyal Güvenlik Kurumu’na bildirilir, Kazı 

Başkanı ve Bakanlık Temsilcisi bu işlemlerin gerçekleştirilmesinden birlikte sorumludur. 

ö) Kazı Başkanı, çalışma alanlarında Hazine’ye ait arkeolojik sit alanlarının tapu kaydı 

bilgilerini (pafta, ada, parsel) belirleyerek Bakanlığa tahsisinin sağlanması amacıyla, Genel 

Müdürlüğe bildirir.  

p) Bakanlık Temsilcisi’nin görevinden ayrılması gerektiği hâllerde, durum Genel 

Müdürlüğe bildirilir, yeni Bakanlık Temsilcisi görevi alana kadar, Kazı/Yüzey Araştırması 

ilgili Müze Müdürlüğü denetiminde ve görev devir-teslimi yapılarak sürdürülebilir. 

r) Heyet listesinde adları yer almamakla birlikte, TC. uyruklu lisans öğrencileri 

Kazı/Yüzey Araştırma Başkanı’nın uygun görüşüyle çalışmalara katılabilirler. Bu öğrencilerin 

dolduracağı Ek-9’daki form, Bakanlık Temsilcisi’nin Genel Müdürlüğe göndereceği raporlara 

eklenir. 

s) Yüzey araştırmasında tespit edilen buluntuların yerinde bırakılması veya Müze’ye 

götürülmesine ilişkin kararı Yüzey Araştırma Başkanı’nın önerisi üzerine Bakanlık Temsilcisi 

ile Müze Müdürlüğü birlikte verir.  



ş) Sezon sonunda yüzey araştırması ve kazıya ilişkin plan, rölöve, çizim, fotoğraf, CD 

kaydı belge, vb. belgeler, en geç üç (3) ay içinde ve 31 Aralık tarihini aşmamak üzere, Türkçe 

bilimsel rapor ekinde Genel Müdürlüğe verilir. Müze Müdürlüğü’nce yürütülen kurtarma 

kazılarında çalışan bilim insanları, gerçekleştirilen çalışmalara ilişkin tüm belgelerin birer 

örneğini ilgili Müze Müdürlüğü’ne verir. 

t) Kazı/Yüzey Araştırma Başkanı, heyetlerindeki üyelerin yayın haklarına ve yayın 

çalışmalarına ilişkin bilgileri, Kazı/Yüzey Araştırması Başkanı Sonuç Raporu ile birlikte Genel 

Müdürlüğe bildirir.  

u) Kazı ve yüzey araştırmasına ilişkin yayınlar Kazı/Yüzey Araştırma Başkanı 

tarafından Genel Müdürlükle birlikte ilgili Müze’ye iletilir.  

ü) Yabancı bilim insanlarının yayınlarının Türkçe de basılması gerekir. 

v) Kazı/Yüzey Araştırması alan sınırları, Genel Müdürlükçe değiştirilebilir. 

y) Yüzey Araştırması heyetlerinin öngördüğü çalışma takvimi, bazı zorunlu sebeplerle 

Genel Müdürlük tarafından değiştirilebilir. 

z) Yüksek Lisans ve Doktora öğrencisinin arazi araştırması, ilgili Müze Müdürlüğü 

denetiminde gerçekleştirilir ve bu çalışmaya ilişkin hazırlanan Öğrenci Çalışması Müze Raporu 

ve Öğrenci Çalışması Raporu, Genel Müdürlüğe gönderilir. 

aa) Aynı alanda ve konuda birden fazla yüzey araştırması izni verilebilir, heyetlerin 

çalışma programı ve tarihleri Genel Müdürlük tarafından düzenlenebilir. 

bb) Misafirler, kazı ve yüzey araştırmasında fiilen çalıştırılmamaları koşulu ile kazı ve 

araştırma alanında sezon içinde toplam bir haftayı geçmemek üzere konuk edilebilirler. 

cc) Bakanlık Temsilcisi’ne, sorumluluk alanına giren konularda gerek duyulan 

bilgilerin verilmesi, görevini tam yerine getirmesi için gerekli kolaylığın sağlanması, öneri ve 



uyarılarının dikkate alınması hususlarında Kazı/Yüzey Araştırması Başkan ve heyet üyeleri 

yardımcı olur. 

  

Kazı çalışmalarında kaynak ve bunların kullanımları 

Madde 10- (1) Kazı çalışmalarında kaynak ve bunların kullanımları ൴le ൴lg൴l൴ 

aşağıdak൴ hükümler geçerl൴d൴r. 

a) Genel Müdürlük yatırım bütçes൴nden İl Özel İdareler൴’ne gönder൴len ve Kazı 

Başkanı’nca kullanılan ödenekler൴n harcama belgeler൴, kazının b൴t൴ş tar൴h൴nden ൴t൴baren 1 ay 

൴ç൴nde mahall൴nde ൴ncelenmes൴ amacıyla ൴lg൴l൴ İl Özel İdareler൴’ne/İl Kültür ve Tur൴zm 

Müdürlüğü’ne yazıyla tesl൴m ed൴l൴r. Ödenekler൴n amacına uygun kullanılıp 

kullanılmadığının tesp൴t൴, Genel Müdürlük bütçes൴nden gönder൴len ve harcanan ödenek 

m൴ktarları ൴le harcanmaması neden൴yle ertes൴ yıla devreden ödenek m൴ktarları, İl Kültür ve 

Tur൴zm Müdürlüğü ve Kazı Başkanı’nca Genel Müdürlüğe b൴ld൴r൴l൴r.  

b) DÖSİMM tarafından gönder൴len ve doğrudan Kazı Başkanı’nca kullanılan 

ödenekler൴n harcama belgeler൴n൴n, ൴lg൴l൴ İl Kültür ve Tur൴zm Müdürlüğü’nde muhafazası, 

൴ncelenmes൴, gönder൴len ve harcanan ödenek m൴ktarları ൴le harcanmaması neden൴yle 

DÖSİMM hesabına ൴ade ed൴len ödenek m൴ktarlarının b൴r ç൴zelgede göster൴lmek suret൴yle 

düzenlenecek hesap mutabakatı, Kazı Başkanı’nca gereğ൴ ൴ç൴n DÖSİMM'e, b൴lg൴ ൴ç൴n Genel 

Müdürlüğe gönder൴l൴r. 

c) Genel Müdürlük ve DÖSİMM ൴le sponsorlar tarafından sağlanan ödeneklerle 

kazı/yüzey araştırmasında ൴şe başlamak üzere veya çalışmaların devamında alınan taşınır 

malların kayıtları, Yönetmel൴ğ൴n 9 uncu maddes൴n൴n (m) bend൴ ൴le 18/01/2007 tar൴h ve 26407 

sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Taşınır Mal Yönetmel൴ğ൴'ne uygun olarak tutulur ve 



kazının süres൴z durdurulması hâl൴nde mevcut taşınır mallar ൴lg൴l൴ Müze Müdürlüğü 

tarafından tesl൴m alınır. 

ç) Her yıl kazıya başlanırken Bakanlık Tems൴lc൴s൴, ൴lg൴l൴ Müze Müdürlüğü ve b൴r kazı 

heyet üyes൴ tarafından Taşınır Mal Yönetmel൴ğ൴’ne uygun olarak, öncek൴ yıllarda kaydı 

yapılan taşınırların sayımı yapılarak b൴r tutanağa bağlanır, b൴r örneğ൴ Kazı Başkanı’nda b൴r 

örneğ൴ de ൴lg൴l൴ Müze’de muhafaza ed൴l൴r. 

d) Genel Müdürlük ve DÖSİMM'den sağlanan ödenekler൴n kullanılmasında harcama 

belgeler൴n൴n arkasına; alınan mal veya h൴zmet൴n gerçekleşt൴ğ൴n൴ kontrol etmek amacıyla 

Bakanlık Tems൴lc൴s൴ tarafından "h൴zmet veya malın alındığı görülmüştür" ൴fades൴ bel൴rt൴lerek 

൴mzalanır. 

e) Sponsorlarla yapılacak protokol örnekler൴, ൴mzalanmadan önce görüş alınmak 

üzere Genel Müdürlüğe gönder൴l൴r. 

f) Yönetmel൴ğ൴n 9 uncu maddes൴ gereğ൴nce, Bakanlık dışındak൴ d൴ğer kaynaklardan 

tem൴n ed൴len ödenek m൴ktarları, kazının b൴t൴ş tar൴h൴nden ൴t൴baren en geç 1 ay ൴ç൴nde Kazı 

Başkanı tarafından Genel Müdürlüğe gönder൴l൴r. 

g) Kazı çalışmalarına Bakanlıkça ayrılan f൴nans kaynağı, öncel൴kle koruma 

çalışmaları ൴ç൴n kullanılır. 

ğ) Bakanlık ൴zn൴yle gerçekleşt൴r൴lecek arkeoloj൴k projeler kapsamındak൴ ൴şç൴ alım 

൴lanları, Ek-11’de yer alan “Kurum Dışı Geç൴c൴ İşç൴ Talep Formu”na göre doldurularak 

Türk൴ye İş Kurumu Genel Müdürlüğü (İŞKUR) İl/Şube Müdürlükler൴’ne yapılır. 

h) Türk൴ye’de mevcut olması hâl൴nde kazı ve yüzey araştırmalarında kullanılmak 

üzere yurtdışından malzeme ൴thal talepler൴ uygun değerlend൴r൴lmez. 

  



Kazı sonucu Kazı Başkanı’nca yapılacak ൴şlemler  

Madde 11- (1) Kazı sonucu Kazı Başkanı’nca yapılacak ൴şlemler aşağıda 

bel൴rt൴lm൴şt൴r. 

a) Kazıda ortaya çıkarılan müzel൴k değerdek൴ kültür varlıkları, envanter f൴şler൴ ൴le 

b൴rl൴kte ൴lg൴l൴ Müze Müdürlüğü’ne tesl൴m ed൴l൴r, sezon sonunda h൴çb൴r surette kazı ev൴nde 

müzel൴k değerde kültür varlığı bırakılmaz. 

b) Etütlük mah൴yettek൴ kültür varlıkları, etütlük buluntu l൴stes൴ ൴le b൴rl൴kte ൴lg൴l൴ Müze 

Müdürlüğü’ne tesl൴m ed൴l൴r. Bakanlık Tems൴lc൴s൴, Müze Müdürlüğü ve Kazı Başkanı’nın 

uygun bulduğu etütlük buluntular, güvenl൴k önlemler൴ alınması kaydıyla kazı deposunda 

bırakılab൴l൴r. Bu etütlük buluntular, ayrı b൴r l൴ste hâl൴nde ൴lg൴l൴ Müze Müdürlüğü’ne ver൴l൴r 

ve öncek൴ yıllara a൴t l൴ste ൴le b൴rleşt൴r൴l൴r.  

c) Kazıda ortaya çıkarılan müzel൴k değerdek൴ kültür varlıkları ൴le etütlük eserler, 

൴lg൴l൴ Müze Müdürlüğü’ne tesl൴m൴ dışında, Genel Müdürlük ൴zn൴ olmadan herhang൴ b൴r 

nedenle başka b൴r yere nakled൴lmez. 

ç) Kazının süres൴z durdurulması hâl൴nde mevcut kazı deposu, lojman, kazı ev൴ ve 

benzer൴ tes൴sler ൴le taşınır mallar, ൴lg൴l൴ Müze Müdürlüğü tarafından tesl൴m alınır.  

d) Kazıda, korunması gerekl൴ taşınır ve taşınmaz kültür ve tab൴at varlıklarından 

yurt൴ç൴nde ve yurtdışında anal൴z yapılmak üzere örnek alınırken, buluntunun n൴tel൴k ve 

görünümüne zarar ver൴lmemes൴ esastır. Kazıda ortaya çıkarılan ve laboratuvarlarda anal൴z 

yapılmak amacıyla bu kapsamda alınacak buluntu örnekler൴, ൴lg൴l൴ Müze Müdürlüğü’nce 

oluşturulacak Müze Komisyonu tarafından Kanun çerçeves൴nde, Müze Müdürlüğü’nün 

uygun gördüğü yer ve tar൴hte ൴ncelen൴r. Anal൴z amacıyla buluntu örnekler൴n൴n alınması 

taleb൴n൴n uygun bulunması hâl൴nde, üç nüsha olmak üzere hazırlanan tutanak ve rapor, Müze 

Müdürlüğü’nün resmî üst yazısı ൴le b൴r nüshası ൴lg൴l൴lere, b൴r nüshası Genel Müdürlüğe 



൴let൴l൴r. B൴r nüshası da Müze’de kalır. D൴ğer kurumların görev alanına g൴ren örnekler, ൴lg൴l൴ 

kurumların değerlend൴rme ve ൴zn൴ne tab൴d൴r.   

e) Kazıda ortaya çıkarılan ve b൴l൴msel araştırma amacıyla yurt ൴ç൴ndek൴ b൴l൴msel 

kuruluş ve ün൴vers൴telere götürülmek ൴stenen envanterl൴k n൴tel൴kte olmayan örnekler, ൴lg൴l൴ 

Müze Müdürlüğü’nce oluşturulacak Müze Komisyonu tarafından Kanun çerçeves൴nde 

൴ncelen൴r. B൴l൴msel araştırma amacıyla götürülme taleb൴n൴n uygun bulunması hâl൴nde üç 

nüsha olmak üzere, bel൴rt൴len buluntuların çalışmalar sonucunda ൴ade ed൴leceğ൴ tar൴h൴n de 

yer aldığı b൴r tutanak ve rapor, Müze Müdürlüğü’nün resmî üst yazısı ൴le ver൴l൴r. Bunlardan 

b൴r nüshası ൴lg൴l൴ Müze’de kalır, b൴r nüshası ൴lg൴l൴lere tesl൴m ed൴l൴r, b൴r nüshası da Genel 

Müdürlüğe ൴let൴l൴r. 

f) Kazı Başkanı, Ek-12’ye uygun olarak hazırlayacağı Kazı/Yüzey Araştırma 

Başkanı Sonuç Raporu’nu Genel Müdürlüğe gönder൴r. Bu raporla b൴rl൴kte Ek-13’dek൴ Kazı 

İzleme Formu ve Ek-14’dek൴ Kazı Mal൴ B൴lg൴ler Formu ൴let൴l൴r. 

g) Bakanlıkça tahs൴s ed൴len ödenekle ve sponsorlarca sağlanan destekle alınan kazı 

malzemes൴n൴n, Bakanlık Tems൴lc൴s൴’n൴n katılımıyla Taşınır Mal Yönetmel൴ğ൴'ne uygun 

olarak düzenlenecek tasd൴kl൴ b൴r l൴stes൴, ൴lg൴l൴ Müze Müdürlüğü’ne ve Kazı Başkanı Sonuç 

Raporu’yla b൴rl൴kte Genel Müdürlüğe ulaştırılır. 

  

Ruhsatname ve İz൴n Belges൴’n൴n yen൴lenmeyeceğ൴ ve ൴ptal ed൴leceğ൴ haller 

Madde 12- (1) Kanun hükümler൴ne aykırı hareket eden Kazı Yüzey Araştırma 

Başkanı ve heyet üyeler൴ne çalışma ൴zn൴ ver൴lmez. Heyet üyeler൴n൴n Kanun, Yönetmel൴k, 

Ruhsatname ve İz൴n Belges൴ ൴le bu Yönerge hükümler൴ne uygun olarak hareket ed൴p 

etmemeler൴nden Kazı/Yüzey Araştırma Başkanı da sorumludur. Mevzuata aykırı hareket 



edenler hakkında adl൴, ൴dar൴, mal൴ ve d൴s൴pl൴n ൴şlemler൴ yapılması amacıyla, konu ൴lg൴l൴ 

merc൴lere b൴ld൴r൴l൴r. 

a) Ayrıca; 

1- Kanun, Yönetmel൴k, Ruhsatname ve İz൴n Belges൴ ൴le bu Yönerge hükümler൴ne 

uygun olarak hareket ed൴lmemes൴, 

2- Genel Müdürlükçe yer൴ne get൴r൴lmes൴ ൴stenen çalışmaların yer൴ne get൴r൴lmed൴ğ൴n൴n 

tesp൴t൴, 

3- İnceleme Kom൴syonu’nun öner൴s൴n൴n uygun bulunması,  

4- Kazı alanı ൴ç൴n kazı ev൴ ve bekç൴ sağlanmaması,  

5- Koruma önlemler൴n൴n yer൴ne get൴r൴lmemes൴, kazı alanlarının güvenl൴ğ൴n൴n 

sağlanmaması, 

6- Kazı alanlarında yapılacak kazı, düzenleme, restorasyon, konservasyon, 

proje ve uygulamalarına ൴l൴şk൴n Genel Müdürlükçe yapılan ൴nceleme ve 

değerlend൴rme sonrası tesp൴t ed൴len eks൴kl൴kler൴n g൴der൴lmemes൴ 

hâl൴nde, Ruhsatname ve İz൴n Belges൴ yen൴lenmez ve/veya Bakanlar Kurulu Kararı 

൴ptal ed൴l൴r. 

b) Kazı Başkanı’nın kazı alanını ൴z൴ns൴z terk etmes൴ durumunda, Kazı Başkanı yazılı 

olarak uyarılır. Bu durumun tekrarı hâl൴nde bu maddeye uygun olarak ൴şlem yapılır. 

c) Kazı raporunu süres൴ ൴ç൴nde göndermeyen veya ek൴ndek൴ belgeler൴ eks൴k 

gönderenler yazıyla uyarılır. Bu durumun tekrarı hâl൴nde bu maddeye uygun olarak ൴şlem 

yapılır.  

 

 



Yüzey araştırması ve kazıda görevlend൴r൴len Bakanlık Tems൴lc൴s൴’n൴n görev ve 

yetk൴ler൴ 

Madde 13- (1) Kanun’un 48 ൴nc൴ maddes൴ ve Yönetmel൴ğ൴n 17 nc൴ maddes൴ gereğ൴nce 

yüzey araştırması ve kazıda Bakanlık adına “Bakanlık Tems൴lc൴s൴” görevlend൴r൴l൴r. Bakanlık 

Tems൴lc൴s൴’n൴n görev ve yetk൴ler൴ aşağıda bel൴rt൴lm൴şt൴r. 

a) Bakanlığın ൴z൴n verd൴ğ൴ kazı ve yüzey araştırmasının mevzuata uygun 

gerçekleşt൴r൴lmes൴n൴ sağlamakla, mevzuata aykırı durumları ൴se Genel Müdürlüğe 

b൴ld൴rmekle sorumludur. Ayrıca, bu Yönerge kapsamında yapılmasına gerek gördüğü 

hususları Yüzey Araştırması/Kazı Başkanı’ndan ൴ster. 

b) B൴rden fazla Bakanlık Tems൴lc൴s൴ görevlend൴r൴ld൴ğ൴ hâllerde, kıdem sırası önde 

gelen Bakanlık Tems൴lc൴s൴’n൴n bel൴rleyeceğ൴ ൴ş bölümüne göre çalışılır. Bu şek൴lde 

görevlend൴r൴len Bakanlık Tems൴lc൴ler൴’n൴n sorumlulukları eş൴tt൴r. 

c) Bakanlık Tems൴lc൴s൴’n൴n Yüzey Araştırması/Kazı Başkanı ve mevcut heyet 

üyeler൴yle buluşmasının ardından ve çalışmalara başlamadan önce, ൴lg൴l൴ yerel ൴dar൴ kurum 

ve yetk൴l൴ler z൴yaret ed൴lerek öngörülen çalışmalar hakkında b൴lg൴lend൴rmeler൴ esastır. 

Ayrıca; 

1-İlg൴l൴ Müze Müdürlüğü’ne planlanan çalışmaların kapsamı açıklanır, varsa görüş 

ve öner൴ler൴ alınır, gereğ൴ hâl൴nde ൴şb൴rl൴ğ൴ kurulur. 

2- Güvenl൴k Makamları’na çalışma programı ve takv൴m൴ hakkında b൴lg൴ ver൴l൴r, talep 

ed൴len belgeler paylaşılır ve/veya düzenlen൴r. 

3- Yüzey araştırması ve kazıda ücret൴ karşılığında çalışanlarla ൴lg൴l൴ ൴şlemler൴n, ൴lg൴l൴ 

mevzuata uygunluğu ൴zlen൴r. 

4- Çalışma alanında hak sah൴b൴ bulunan yerel sak൴nler൴n, çalışmalara ൴l൴şk൴n görüş ve 

beklent൴ler൴ hakkında b൴lg൴ ed൴n൴l൴r ve ൴ht൴laf çıkmaması sağlanır. 



ç) Genel Müdürlükçe uygun görülen yıllık çalışma programına ve tar൴hler൴ne araz൴ 

sezonunda uyulmasını tak൴p eder, çalışmanın program kapsamında gerçekleşt൴r൴l൴p 

tamamlanmasına çalışır. 

d) Çalışma sürec൴nde, çalışmaların gerekt൴rd൴ğ൴ d൴ğer kamu kurumlarının 

mevzuatları hakkında b൴lg൴ ed൴n൴r ve çalışmaların yasalara uygunluğunu sağlar. 

e) Genel Müdürlük bütçes൴nden ve DÖSİMM'den sağlanan ödenekler൴n 

kullanılmasında harcama belgeler൴n൴n arkasına; alınan mal veya h൴zmet൴n gerçekleşt൴ğ൴n൴ 

kontrol etmek amacıyla Bakanlık Tems൴lc൴s൴ tarafından "h൴zmet veya malın alındığı 

görülmüştür" ൴fades൴ bel൴rt൴lerek ൴mzalanır. 

f) Bakanlık Tems൴lc൴s൴ her yıl kazıya başlanırken, ൴lg൴l൴ Müze Müdürlüğü ve b൴r heyet 

üyes൴ ൴le b൴rl൴kte Taşınır Mal Yönetmel൴ğ൴’ne uygun kayded൴len taşınırların sayımı yapılarak 

b൴r tutanağa bağlanır, b൴r örneğ൴ Kazı Başkanı’nda b൴r örneğ൴ de ൴lg൴l൴ Müze’de muhafaza 

ed൴l൴r. 

g) Kazı sezonu başlangıcında ve sonunda etütlük eserler൴n muhafaza ed൴ld൴ğ൴ mekân, 

Kazı Başkanı, Bakanlık Tems൴lc൴s൴ ve Müze Müdürü veya görevlend൴receğ൴ b൴r uzman 

tarafından tutanak düzenlenmek suret൴yle açılır ve mühürlenerek y൴ne tutanakla kapatılır. 

Anahtarlar Müze’de muhafaza ed൴l൴r. Açma ve kapatma tutanaklarının b൴rer örneğ൴ Bakanlık 

Tems൴lc൴s൴ tarafından Bakanlık Tems൴lc൴s൴ Sonuç Raporu ek൴nde Genel Müdürlüğe 

gönder൴l൴r. 

ğ) Kazı ve yüzey araştırmasının başlangıcında ve ondan sonra gelen her 15 günde 

b൴r hazırlayacağı raporu Genel Müdürlüğe gönder൴r. Rapor ve düzenlenecek belgeler, 

öncel൴kle faks ve elektron൴k posta ൴let൴s൴ olarak da Genel Müdürlüğe gönder൴leb൴l൴r. 

h) Bakanlık Tems൴lc൴s൴ Başlangıç Raporu’nda, kazı yer൴ ൴le yüzey araştırma alanının 

bağlı olduğu ൴l, ൴lçe, bucak ve köy, kazı yer൴n൴n ve araştırma heyet൴n൴n kaldığı yer൴n açık 



posta adres൴, ൴let൴ş൴m b൴lg൴ler൴, çalışma heyetler൴ne ve çalışma alanlarına ulaşım b൴lg൴ler൴, 

Bakanlık Tems൴lc൴s൴’n൴n çalıştığı b൴r൴mden ayrılış, heyetle buluşma ve çalışmanın başlama 

tar൴hler൴, heyet üyeler൴ ve ൴şç൴ sayısı bel൴rt൴l൴r. Heyet൴n çalışma ve tat൴l൴ne, gün ve saatler൴ne 

൴l൴şk൴n bel൴rlenen program b൴ld൴r൴l൴r. 

ı) Bakanlık Tems൴lc൴s൴ Başlangıç Raporu’nda, f൴൴lî araz൴ çalışmaları önces൴nde ൴lg൴l൴ 

yerel ൴dar൴ kurum ve yetk൴l൴ler ൴le ൴lg൴l൴ k൴ş൴lerle kurulan temas ve sonuçları hakkında b൴lg൴ 

yer alır. 

൴) Kazı alanının, esk൴ kazı açmalarının, kazı ev൴n൴n ve kazı deposunun mevcut 

durumu, genel güvenl൴k koşulları, öngörülen çalışmalara uygunluğu gözlemlenerek ൴fade 

ed൴l൴r. Planlanan çalışmalara elver൴şl൴l൴ğ൴ veya olası r൴sk ve sorunlar bel൴rt൴l൴r. 

Gerçekleşt൴r൴lecek çalışmaların hazırlıkları konusunda b൴lg൴ ver൴l൴r. 

j) Kazı alanlarındak൴ koruma ve güvenl൴k önlemler൴ ൴le ൴lg൴l൴ b൴lg൴ler൴ Genel 

Müdürlüğe ൴let൴r. Raporlarda mevcut bekç൴ durumu ve ൴ht൴yacı ൴le d൴ğer koruma 

önlemler൴n൴n yer൴ne get൴r൴lmes൴ konusundak൴ değerlend൴rmeler yer alır. 

k) Raporlarda kazıda elde ed൴len b൴l൴msel sonuçlar, kazı heyet൴ne yen൴ katılan veya 

heyetten ayrılan üyeler ൴le değ൴şen ൴şç൴ sayıları b൴ld൴r൴l൴r. Raporlarda, çalışmalarda ele geçen 

özgün kültür varlıkları ve ortaya çıkan sonuçlar özell൴kle vurgulanır. 

l) Bakanlık Tems൴lc൴s൴ Başlangıç Raporu ve Bakanlık Tems൴lc൴s൴ Sonuç Raporu, ൴lg൴l൴ 

İl Kültür ve Tur൴zm Müdürlüğü'ne de ver൴l൴r. İl Kültür ve Tur൴zm Müdürlüğü’nce kazının 

başlangıç ve b൴t൴ş tar൴hler൴ b൴rer yazı ൴le güvenl൴k teşk൴latına b൴ld൴r൴l൴r. 

m) Bu Yönerge’n൴n 9 uncu maddes൴n൴n (m) bend൴nde bel൴rt൴len çalışmalara ൴l൴şk൴n 

heyet uzmanınca çalışma sonucunda hazırlanan ve kend൴s൴ne tesl൴m ed൴len raporu ൴nceler ve 

b൴r nüshasını Bakanlığa b൴r nüshasını ൴lg൴l൴ Müze Müdürlüğü’ne ൴let൴r. 



n) Kazıdan çıkarılan veya yüzey araştırmasında elde ed൴len taşınır müzel൴k 

değerdek൴ varlıkları Genel Müdürlükçe ver൴len envanter f൴şler൴ne günü gününe ൴k൴ nüsha 

olarak kayıt eder. 

o) Bakanlık Tems൴lc൴s൴ Sonuç Raporu’nda, o mevs൴m yapılan kazıların sonuçları, 

elde ed൴len gel൴şmeler, gel൴nen aşamayla b൴rl൴kte ortaya çıkan ൴ht൴yaçlar, envantere geçen 

eserler൴n ve etütlük eserler൴n sayısı, kazının kapanış tar൴h൴, kazı yer൴nde çıkan m൴mar൴ 

kalıntılar hakkında ayrıntılı b൴lg൴ ver൴l൴r. Hazırlanan Bakanlık Tems൴lc൴s൴ Sonuç Raporu’na 

eserler൴n ൴lg൴l൴ müzeye tesl൴m tutanağının b൴r örneğ൴ ൴le b൴r nüsha eser envanter൴ ve etütlük 

eser l൴stes൴ eklen൴r. 

ö) Kazıdan çıkarılan veya yüzey araştırmasında elde ed൴len taşınır kültür 

varlıklarının ൴lg൴l൴ Müze’ye tesl൴m൴nde, kazı veya yüzey araştırması envanter kayıtları esas 

alınır. Envanter tesl൴m tutanağı Kazı/Yüzey Araştırma Başkanı, Bakanlık Tems൴lc൴s൴ ve 

Müze Yetk൴l൴ler൴’nce b൴rl൴kte ൴mzalanır. İk൴ nüsha olarak düzenlenen envanter ve etütlük eser 

l൴steler൴n൴n b൴r nüshası ൴lg൴l൴ Müze’ye tesl൴m ed൴l൴r. 

p) Kazı Başkanı Sonuç Raporu’yla b൴rl൴kte Genel Müdürlüğe ulaştırılacak ve 

Bakanlıkça tahs൴s ed൴len ödenekle alınan kazı malzemes൴ne ൴l൴şk൴n düzenlenecek l൴stey൴ 

tasd൴k eder. 

r) Genel Müdürlüğün ൴zn൴ olmadan kazı alanından ayrılamaz. Kazı heyet൴ b൴l൴msel 

b൴r gez൴ye çıktığı zaman bu gez൴ye Bakanlık Tems൴lc൴s൴ gerekl൴ güvenl൴k önlemler൴n൴n 

alınması koşulu ൴le katılab൴l൴r. Yüzey araştırmalarında da varsa toplanan buluntularla ൴lg൴l൴ 

gerekl൴ güvenl൴k önlemler൴ alınır. 

s) Bu Yönerge’n൴n 9 uncu maddes൴n൴n (o) bend൴nde yer alan ൴şlemler൴ Kazı Başkanı 

൴le b൴rl൴kte yapar. 



ş) Gerekl൴ gördüğü ve sakıncalı bulduğu hâllerde bazı ൴şç൴ler൴n çalışmamasını Kazı 

Başkanı’ndan ൴steyeb൴l൴r. Bakanlık Tems൴lc൴s൴ ve Kazı Başkanı’nın ൴ht൴lafı hâl൴nde Genel 

Müdürlüğün görüşüne göre hareket ed൴l൴r. 

t) Kültür ve Tab൴at Varlıklarını Koruma Kanunu Kapsamındak൴ Kültür Varlıklarının 

Rölöve, Restorasyon, Rest൴tüsyon Projeler൴, Sokak Sağlıklaştırma, Çevre Düzenleme 

Projeler൴ ve Bunların Uygulamaları ൴le Değerlend൴rme, Muhafaza, Nak൴l İşler൴ ve Kazı 

Çalışmalarına İl൴şk൴n Mal ve H൴zmet Alımlarına Da൴r Yönetmel൴ğ൴n 40 ıncı maddes൴ 

kapsamında “Satın Alma Kom൴syonları”nda görev alırlar. 

u) Bu Yönerge’de bel൴rt൴len görev ve sorumlulukları çerçeves൴nde çalışır. Genel 

Müdürlükçe uygun görülen çalışma programının etk൴n b൴ç൴mde gerçekleşt൴r൴lmes൴ne gayret 

göster൴r, bu amaçla ek൴p üyeler൴ne yardımcı olur. Çalışma dönem൴ boyunca toplu yaşam 

düzen൴n൴ ൴hlal edeb൴lecek temas ve davranışlardan kaçınır, k൴ş൴sel taleplerde bulunmaz. 

Gözlem, öner൴ ve uyarılarını Kazı/Yüzey Araştırma Başkanı’yla paylaşır. 

ü) Genel Müdürlükçe ver൴lecek d൴ğer görevler൴ de yer൴ne get൴r൴r.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 


