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HAZIRLIK SORULARI

Okulun buyuklagu ne kadar olmalidir?

Egitim yeri kavrami nedir?

Okula islik, deney odasi, kitaplik, okul mizesi neden gereklidir?

|
‘ Egitime yardimci yerler nerelerdir; 6nemli midir?

[

‘ Bltcenin islevleri nelerdir?

Egitimin maliyetinin hesaplanmasinda buitcenin yeri nedir?



DESTEK iSLERININ VE BUTCENIN YONETIMI

alabilecek elverislilikte
yapiimalidir.

Ogretime elverisli bir ortam igin
okulun uygun donanimlarla
donatiimasi, temiz tutulmasi,
havalandirilmasi, isitiimasi,
aydinlatilmasi, 6gretim
yerlerinin bakiminin, onariminin
ve korunmasinin saglik
kosullarina uygun yapilmasi
gerekir.

Para, egitim sisteminin
dogrudan girdisi degildir, ama
biitin girdilerin saglanmasinin
kaynagidir. Sistemin etkili
ybnetilebilmesi icin girdilerini
saglayacak biitgesinin islevlerini
yerine getirebilecek nitelikte
ybnetilmesi gerekir. Biitcenin
hazirlanmasinda bazi bilimsel
ybntemler vardir. Siyasal erkler
egitime verdikleri 6nem
derecesinde egitim sistemine
para ayirirlar.

Okul yonetimi genel ve 6zel
kaynaklardan kendine yetecek
kadar para saglamada
direnmek, sagladigi parayi da
etkili kullanmak zorundadir.
Yonetmen, para kaynaklarini
kullanirken bir takim islemleri
yasalara uygun olarak
yapmakla ve savurganligi
onlemekle gérevlidir.




OGRETIM YERLERI
s @ O @

Egitsel amaclar nerede
gerceklestirilebiliyorsa orasi,
& 5gretim yeridir.

Ogretim, uygun bir ortamda
uygulanmadik¢a, amacina
ulasamaz.

Okulun icindeki yerler kadar,
disindaki dogal, kiltirel,
toplumsal ve endustriyel
cevrelerde de egitim
programinin uygulanabilecegi
yerler vardir.

Ortam oOgretim sureci ile
ogrenme surecini etkileyen
etkenlerin tumuddar.



OGRETIM YERLERI

K Okul Binasi

* Bu tip okulda, ¢cok genis bir salon bulunur;
bu salonda egitim programinin gereklerine
gore, oynak bélmelerle 6gretim alanlari
olusturulur. Bltlin bu

yaklasimlarin

amaci, okulun
egitim
programlarinin
uygulanmasini
duvarlarla
engellememek;

ogrencilerin
ozgurce
® Bu yaklasim, nifusu hizla artan bir cevrede calismasina ve
olasi 6grenci nufusunu kestirmek zor
oldugunda ya da okul binasini yapmak igin
o yil elde az para bulundugunda
uygulanmaktadir.

ogretmenlerin
takim 6gretimine
elverisli 6gretim
alanlari
yaratmaktir.

Baska bir yaklasim da okul
binasini var olan 6grenci
nifusuna yetecek buyuklikte

yapmak, 6grenci nifusu arttikca
yeni 6gretim yerleri (modile)
eklemektir.




Derslik, egitim
sisteminin
vazgecilmez
o0gretim yeridir.

Her 6gretim
basamaginda
dersligin yeri
vardir;

OGRETIM YERLERI

Anaokulu i¢in duzenlenecek derslikler,
elverdigince ev havasini vermelidir.
Derslik, cocuklarin bitiin
gereksinmelerini, ayni alanda ya da
bitisik odalarda karsilamalidir. Dersligin,
binanin zemin katinda olmasi zorunludur.

ilkégretim ve ortadgretimde sinif dersligi
ve ders dersligi olmak UGzere iki tir derslik
bulunur: Sinif dersligi ve ders dersligi.
Sinif dersligi, bir sinifin butln derslerinin
yapildigi, bir bakima ¢cok amacl kullanilan
genisce bir odadir.

Anaokulu dersliginin kapilarindan biri
bahceye (avluya) acilmalidir. Ortalama
olarak her 6grenciigin 1-2 metrekare
bahce yeterlidir. Bahgenin ¢evresi
ogrencileri koruyacak bicimde duvarla
cevrilmelidir.

Ders dersligi, yalniz bir bilim alaninda ya
da bir dalda yapilacak 6gretim etkinlikleri
icin gereken donamini, arag gereci icinde
topladigi icin 6gretime daha elverislidir
ve bir bakima 6zel bir dersliktir.

Bir derslikte bulunmasi zorunlu
donanimlar, yazi tahtasi, 6grenci sirasi,
0gretmen masasi, sinif dolabi, elbise
askihiklaridir. Egitim programini derslige
uydurmak yerine, dersligi egitim
programina uydurmak daha egitseldir.




OGRETIM YERLERI

islik (atélye), egitim programinin sanat ve
teknolojiye iliskin becerilerini 6grenmek
icin gereklidir. Muizik, beden egitimi, is,
resim, teknoloji etkinlikleri ve isleri de,
islikte yapilabilir.

islik daha kapsamli bir ders dersligidir.
islikleri kurmak, sinif dersligi diizenim
uygulayan okullarda zorunlu olur.




OGRETIM YERLERI

( Deney Odasi

Deney odasi (laboratuvar), derslikten ve islikten ayri
ozellikleri olan bir ders dersligidir. Deney odasinin,
ders dersliginden ayriligi, buradaki 6gretim
etkinliklerinin denemeye dayanmasi; islikten ayriligi
ise, islikteki gibi bir is yapip bitirme ve liretme yerine,
bilgi elde etmek icin deneme yapilmasidir.

ilkégretimde, islikle birlikte deney odasinin da okula
girmesi, egitimin niteligini ylkseltir.

Deney odasi agmak, donatmak, tiketim gereclerini
saglamak pahalidir; ama deney odasinin 6grencilere
kazandirdigl 6grenim yasantilari da ¢ok degerlidir.




OGRETIM YERLERI

Ogretime Yardimci Yerler

Yemekhane, koridor,
ambar, arsiv, 6grenci
yurdu (yatakhane),
ogretmen konutu gibi
yerler 6gretime

yardimci yerlerdir. Ama
bunlar, 6gretim disi
yerler degildir. Clnkd,
ogrencilerin buralarda
da 6grenebilecekleri
bilgiler, beceriler ve
tutumlar vardir.

Yemekhane.

® Beslenme egitiminin uygulama yeri yemekhanedir.

Ambar.

e Her okulun donanimini, araglarini, gereglerini, besinlerini sakladigi bir ambari vardir.

e Okulun evraklarinin, sinav kagitlarinin, 6grenci 6zIik belgelerinin ve okula iliskin belgelerin dizenli, kullanilmaya
elverisli bicimde korundugu yerdir.

Koridor.

e Okulun koridorlari da 6gretimin yapildigi yerlerdir. Ozellikle Atatiirk kdsesinin, Tirk biyiklerinin fotograflarinin, doga
glzelliklerine iliskin koselerin koridorda bulunmasi yararlidir.

Ogrenci Yurdu.

e Milli Egi.tim Bakanligi Okul Pansiyonlari Kanununa gore bazi okullarda 6grenci yurdu (pansiyonu, yatili kalinacak yeri)
vardir. Ogrenci yurdunu yonetmek basli basma bir istir.

Konut.

* Bazi okullarda ya da okulun gevresinde, egitim isgdrenlerinin kullanimina sunulmak tzere konutlar yapilmistir.



OGRETiIM YERLERININ KULLANIMA HAZIRLANMASI

Donanim kavramina,
bir 6gretim yerinin
duvar ve benzeri
kisimlarinin disinda
sonradan takilan,
yerlestirilen, 6gretime
dolayl dolaysiz

gereken butiln esya,
arag, geregler girer.

Okulun donatimi icin alinacak donanim, 6ncelikle
egitim programi icin gerekli olmalidir.

Donanim tehlikesizce,
glvenle
kullanilabilmeli;
ogrencilerin beden
Olciilerine uygun
(ergonomik) olmali,
saghgini tehlikeye
sokmamalidir.

Donamin saglam,
ekonomik olmali,
savurganliga yol
acmamalidir.

Donanimin bakimi,
korunmasi,
kullanilmasi, onarimi,
yedek parcalarinin
bulunmasi, yerine
yenisinin alinmasi
kolay olmalidir.

Donanim pek ¢ok
amag igin
kullanilabilmeli, liks
olmamali, ama
o0grencilerin estetik
duygusunu
gelistirecek glzellikte
olmaldir.

4

Donanimin bakimi, onarimi, kullanmaya hazir tutulmasi, ambarlanmasi ustalik ister. Ayrica egitim aracglarinin

ogretmenlerce, ilgililerce gerektigi bicimde iyi kullanilmasina da yardim etmek gerekir.




BUTCENIN YONETIMI

Para, egitim sisteminin dogrudan girdisi degildir; ama egitim sisteminin butin girdileri parayla alinir. Bu
ylzden para, egitim sisteminin ¢cok dnemli dolayh girdisidir.

e Blitce yonetimi, para yonetimidir. Para yonetimi, paranin saglanmasi kadar paranin harcanmasini da icerir.

Biitce, orgitiin etkili calismasini saglayacak parasal planidir (taslaktir). Genel olarak biitceler bir yil icin

hazirlanir ve bu butce yilina mali (akgah) yil denir.

e Egitim bltgeleri icin mali yil, 6gretim yili degil, Genel Blitgce’ye kosut olarak takvim yilidir.

e Yonetmen, yonetim planina yapacagi isleri koyarken, bunlar icin gereken parayi da koydugunda, okulu igin tasarlayacagi biitcenin
ayrintili planim hazirlamis olur.

Bltce, okulun yonetim planinin bir yillik kesiminin para diliyle anlatimidir.

e Biitce, yonetimce bir yil icinde yapilacak isleri, ayrilan parayla birlikte ayrintili olarak gosterdigi icin, ayni anda bir etkinlik (activity,
faaliyet) programidir.

Bltce, yonetimin ve denetimin bir araci; yonetimin bir yil icinde yapacagi etkinliklerin yasal dayanagi;
dolayisiyla yetke kaynagidir.

e Yonetim, bu araci iyi hazirladiginda ve uyguladiginda, yonetsel etkililigini ylikselterek okulun amaclarini gergeklestirmedeki
basarisini artirir.




BUTCENIN YONETIMI

Gercek egitim maliyetine egitim
amaciyla yapilan su giderler ve gelir

Ekonomide maliyet bir birim Gridnun

uretilmesine harcanan paradir. Bir birim kay|p|ar| da gil"er:

Urindn Uretilmesi icin islenen, isleyen,
tuketilen, kullanilan ve teknoloji girdilerinin

ol o Ogrenci basina
parasal degeri Urlinun maliyetini olusturur. g 3

egitimin maliyeti
hesaplanirken,

Ana babanin, 6grencinin egitimi amaciyla yaptig oteki maddelerdeki
besin, giysi, barinma, arag, gereg vb. giderleri; giderleri bulmanin

zorlugu yuziinden
Ogrencinin, bir iste calismamasindan dogan gelir genellikle okulun
kaybi; blitcesinden

yapilan giderler

Egitim sisteminde maliyet birimi 6grencidir. Okulun biitcesinden ve biitce disindan yaptig, kullanihr.
Bir 6grenciye, bir 6gretim yilinda, egitim giderler;
amaciyla harcanan paraya 6grencinin

egitim maliyeti denir.

Egitim isgorenlerinin 6grencilerin egitimi icin
yaptigl harcamalar.




BUTCENIN YONETIMI

Blitceleme Teknikleri

Blitceleme icin
bircok teknik
vardir.

Devlet ve yerel yonetim butcele-
rinin hazirlanmasinda ¢cogunlukla
geleneksel pazarlik ya da yillik

artirim yolu kullanilir.

Hicbir hazirligi,
arastirmayi,
¢oziimlemeyi
gerektirmedigi icin bu ik
yontem de bilimsel
sayllmaz.

Pazarlik yonteminde,

e ddenegi isteyen
yonetmenle bu
odenegi bitceye
koymaya yetkili
yonetmen pazarhk
yaparak, yeni yilin
bltcesini hazirlarlar.

Yillik artirim
yonteminde ise,

e blitceyi hazirlayan
yonetmen, gecen yilin
bltcesinde, bir ise
ayrilan parayi,

e pahalilig

e ve ortaya ¢ikan yeni
gereksinmeleri dikkate
alarak belli bir oranda

artirr.

Is programi
gerceklestiginde
paranin ayrilmasina
da son verilir.

S Bu is programinin
gerceklesmesi icin
gereken para, is
programinin adina
konur.

Program Butce, okulun
yapacagl her is bir is
programinin (projenin)
yapilmasini gerektirir.



BUTCENIN YONETIMI

Egitime Verilen Onemin Gostergeleri

Bir Ulkede, parasal agidan egitime verilen 6nemin derecesini ve bu dnemin arttigim gosteren l¢

gosterge vardir:

Ogrenci basma egitim
harcamasinin artmasi.

Eger her yil 68renci basma
harcanan parada bir artis
varsa, 6grencinin egitimine,

¢cok 6nem veriliyor demektir.

artan harcama oraninda daha

/

Egitim yonetiminin amaci,
egitimin niteligini
distrmeden 6grenci basma
disen maliyeti en aza

artirmaktir.

distrerek okulun verimliligini

/

Egitim bltcesinin artmasi.

Bir Glkenin egitime verdigi
onem, egitimi her yurttasa
ulastirmasi ile olgulir. Bu da,
artan 6grenci sayisl oraninda,
egitim bltcesinin, her yil
artmasini gerektirir.

/

Egitim harcamalarinin ulusal
gelire orani.

Egitime verilen 6nemin
yuksekligi, Glkenin artan
ulusal gelirine kosut olarak
her yil egitime daha ¢ok para
ayirilmasina baghdir.




Egitsel amaclarin gerceklestirilmesi icin 6gretim ortaminin elverisli olmasi gerekir. Enuygun okul bayuklugu
bu amacla kurulur. Enuygun okul bayukligi 6gretim icin gerekenlerin yoksunluguna ve savurganligina
elvermeyecek nicelikte ve nitelikte 6gretim yerleri, araclari, gerecleri, egitim isgorenleri ve benzerleri olan

okuldur.

Okul binasi, egitim programina, sagliga, tutumluluga uygun olmali, kolayca korunabilmeli, saglam,
kullanish olmali, kolay isletilebilmen, ¢cevreye ve 6grencilere uygun olmalidir.

Her basamaktaki qkulun, ogrencilerin gelisim diizeyine ve okulun egitim programina uygun sinif ve ders
dersligi olmalidir. Islik, deney odasi, kitaplik, okul muizesi, cok amacgli salon, egitsel kol odalari, uygulama
bahgesi, oyun alani ve egitime yardimci yerler, 6gretime elverigli ortami hazirlamak icin gereklidir.




OZET

Bltce, sistemin parasal planidir; saglanacak gelirleri ve harcanacak giderleri gosterir. Bltce, sistemin
amacglarina yoneltilmesini; egitim programinin gerceklestirilmesini; savurganhgin 6nlenmesini; sistemin
sorunlarinin ortaya ¢ikarilmasini; denetimi kolaylastirmasini ve egitim maliyetinin hesaplanmasini saglar.

Bltge hazirlamanin bazi teknikleri vardir. Okul yonetimi bitce hazirlamada Ust sistemlerin uyguladigi
teknigi uygular. Egitime ayrilan paranin degeri, ayni anda egitime verilen degerin gostergesidir.
Ogrenci basina egitim harcamalarinin artmasi, okulun egitim biitcesinin artmasi ve egitim
harcamalarinin ulusal gelire orani, egitime verilen 6nemin derecesinin gosterir.

Egitimin para kaynagi, genel blitceden, il 6zel idare bitgesi, kdy bitcesi, 6grenim ddentileridir. Ayrica
okul, bagislardan, doner sermayeden, okul koruma derneginden para saglayabilir. Okul yonetmeni
saglanan paralari savurganliga ugratmadan yasa ve yonetmeliklere uygun olarak harcamaktan
sorumludur.




