
SUNUMDA DİKKAT EDİLECEK NOKTALAR 

 

Sunuşu Yapma 

 • Sunum yaparken not kâğıtları, yazılı metin veya sunum planı kullanılabilir. 

 • Sunum baştan sona okunmamalıdır. 

 • Konuşma akıcı olmalı 

 • Konuşmanın seyrine göre ses tonunda iniş ve çıkışlar yapılmalı 

• Otorite ve güven sağlanmalı 

• Slayt gösterirken slayt koyup beklenmeli 

 

Konuşmayı bitirirken 

 Kısa bir özet ile konu tamamlanmalı, dinleyenlere gösterdikleri ilgi için 

teşekkür edilmelidir. 



 

POWER POİNT SUNUM HAZIRLAMA 

Slayt hazırlarken şu noktalara dikkat edilmelidir. 

 Az slayt 

 Az satır 

Az sözcük 

• Netliği bozuk slaytlar kullanılmamalı 

• Tüm slaytlar yapay bir düzlemde tanımlanmalı 

• Slayt kompozisyonu açık ve anlaşılır olmalı 

• Slaytlar dikkati uzaklaştıracak derecede süslü ya da abartılı olmamalı 

• Slaytlarda aşırı renk olmamalı  

• Okunabilir olmalıdır.  


