MEDULA FATURALAMA ISLEMLERI
ICMAL OLUSTURMA

*On Muhasebe modiiliinden “KURUMLAR” “FATURA ISLEMLERI” segenegi ile icmal ana ekrania gelinir.
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*Sag {ist tarafta bulunan “Yeni icmal Ac Butonuna “ basilir. Gelen kutucuga icmalimiz i¢in bir agiklama girilir. Orn.:
Temmuz Ayaktan,Temmuz yatan,Tanis1 yazilmayanlar, Takip numarasi olmayanlar vb.

D Kurum stemien o T e ——

=| Kvinlar %Zi;h:m .Q}lllllllh:lll“ 5_,,.'- Fiapular ] ic.rnal Mo | 00075 , hastans Fodu F.Ma: i_!—-NC‘iH 20000c| DI‘-D}"‘T
Baz  BitT Kurum / i : % Yeni lomal Ac | Ickhal Sil [&, Onidlome ~ ] Kilite | Kilt 1pte
|o1.01. 2010 |31 1z.2010 ;SGK[SDSYAL GUVENLIK KLIF!LIMLI] ot
a Kururmu c;lra Me 7 ﬁyNar Klilir? Hnlum Al H ] .Farura 3 C; M Faru_r..;a_N-n Tnnlam- o nl"PhPh_ K alam :bu:iklama
hall | I | ] il [0 I I I I
|_|SGK [(505TAL GUWEM... Yo % 23.07.2010 .. 0.00 0.00 | hagiran
| |SGKISOSYAL GUVEN... 71 % 23.07.20M0.., 0,00 0,00 | termmuz tars olmaganlar
| |SGK [SOSvAL GUWER... 72 % 22.07.2010 .. 0,00 0,00 | tarmizolarnayan hastalar
| |SuK [SusYaL LOVEM... I % XTI L LLUU | T EMMUS S0vAE AN
| |SGE [(SOSvAaL GUUEN..._ 74 % | 23.07.2010 ... | | | 0.oo 0,00  ternrauiz Fakura
[P SGK [SOSTAL GUWEM... s} % 23.07.2010 55.32 85,32 ¢ B

*Icmal Tarihi fatura edilen donemin icerisindeki bir tarih olmalidir. Temmuz av1 faturasi kesilivor ise icmal tarihi
temmuz ayina ait bir tarih olmak zorundadir.

ICMAL’E HASTA AKTARMA :
* On Muhasebe modiiliinden”Kurum Islemleri” sekmes1 secilir.
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* Islem yapilacak kurum kismindan “SGK (Sosyal Giivenlik Kurumu) segilir.

* Baglangi¢-Bitis tarihleri belirtilir

* Hesap durumu kismindan, eger icmalde olmayan hastalar1 gérmek istiyor isek “Gonderilmedi (Aktarilmadi) secenegi
secilir.
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* Tlm hastalar1 gormek istiyorsak “Timii(Ac¢ik,Kapali,Acik F) secenegi kullanilir. Bu segenek icmalde olsun olmasin
biitiin hastalar1 ekrana getirir. Hasta eger icmalde ise satir rengi kirmizidir. “Disket no” alaninda ise, i¢cinde oldugu icmal

numarasi yazar.
*Hasta isimlerinin takip no bilgilerinin oldugu ekrandan gerekli kontroller yapilir. (Takip no varmi? Tanis1 yazilmigmi?
Giris tarihi-iglem tarihi vb.)

*Hastalar1 agmis oldugumuz icmale aktarmak igin sol alt kdsedeki “Aktar” butonu ya da klavyeden kisayol tusu “F2”
kullanilir.
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*Dikkat edilmesi gereken nokta “Aktarilacak Donem” bdliimiinden hangi donemin faturasi yapiliyorsa o dénemin
secilmesi gerekmektedir. Ornegin hastanin giris tarihi 01.06.2010 ise aktarilacak dénem kismindan “MAYIS” ayi
secilemez. Giris tarihindeki ay ya da daha sonraki bir ay se¢ilebilir.

*Dikkat edilmesi gereken baska bir noktada “Aktarilacak Icmal no” kismindan aktarmak istedigimiz icmal numarasini
dogru olarak girmemiz gerekmektedir.

*Kurum islemleri ekranindan hastalar1 icmale aktardiktan sonra “Kurumlar” Meniisiinden “Fatura islemleri” alanina
girerek “Icmal listeleri ekranina gegilir.
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Islem yapacagimiz icmal numarasinin oldugu satir1 mouse’un sol tusu ile bir kere isaretlenerek “Islem Avrintilar:”
sekmesine basilip icmal igerisine girilir.
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2. ADIM UYGULAMASI : (ODEMEYE ESAS iSLEMLERI GONDER)

* Jcmal igerisinde “Medula Is” Butonuna sol tusla basilir.
*Odemeye Esas Islemleri gonder (2.Adim) seceneginden “Tek hasta Ctrl+N” va da “Tiim hastalar Ctrl+M”

secenegi ile hizmet kayd1 yapilir.

3ak? Siralama ve Arama  Bilimler
| Sira No il |
Tek kisi Ctrl+N
Tami(Ganderilmeyen) Ctrl+M

Harcama kaydet{2.Adim), Tek I;I em

1- Provizyon Al(Alinmayanlara) (1.Adim)(Geldigi Tarihi kullanir)

2- lf}demeye Esas Islemlen Gonder (2.adim)

21 - Kaydedilen Harcamalan ohu(Tek kisi)
2.2- Onaylanmig islemlerin enayini iptal Bt

Ctrl+A

Ctrl+Q
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* 2. Adim uygulandiktan sonra herhangi bir hata yok ise; Medula Durumu *“ Onayh Tam  olarak degisir.
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* 2. Adim gonderildikten sonra hata listesi kontrol edilir. Hatali olanlar var ise Medula durumu “Onayli Eksik” goziikiir.
Kontrol edilip hatalar giderildikten sonra 2. Adima tekrar génderilir.
3.ADIM UYGULAMASI : (FIYATLANDIR VE FATURALAMAYA GONDER)

* 2.Adim uygulanip medula durumlar1 “Onayli (Tam) olanlar fatura edilmeden 6nce adet bazinda kontrol mekanizmasinin
calistirilmasi gerekmektedir. Bunun i¢in “Medula Is” Butonundan “Harcamalar: adet bazinda kontrol et” segenegi ile
medula ile meddata arasindaki islem-tan1 miktarlar1 kontrol edilmelidir.
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3 15163 10155 Onayl(Eksk] A KAHASA 23072 3- Fiyatlandir ve Faturalamaya Génder(3 adimda dogru olarak bildirilenler) (3.Adim) r
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Hastalann Brang, Adi soyadini tckimlik, sicil ve karne nolanni kargilagtie

Onay Durumunu(OnayhiTam),Onay(Eksik)) Tekrar Kontrol Eder (Tim hastalar)

Fatura Etmeden dnce Harcamalan adet bazinda kontrol Et( Fatura Etmeden Son kontrol, Tim hastalar)

Fatura Ed./Cev.Alindi elanlari SGK ile senkronize eder(F.teyit nolan kontrol eder )

Cevabi alinmig olanlan ve satirlarda medula fiyati olanlan meddata fiyatlanna esitler »

Meddata ile 5GK dan gelen dereti farkli olanlari bul

* Bir hata var ise hata listesinde Dosya numarasi,protokol numarasi ile birlikte “Hizmet - tan1 sayisi uyusmamaktadir”
hatas1 alinacaktir. Bu durumda sag taraftaki herhangi bir_islem iizerinde “Sag tus” “Meduladan Onaylanan Islemi
Iptal Et (Tiimii)” secenegi ile meduladan onaylanan biitiin iglemlerin onay1 iptal edilir.
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2:.5.7 Medula icin Paket Tipini Dredigtir
E pikriz PMedula icin KAMC de Eurcscoru degistir

Medula Igin Islerni Pakete Dahil EL/'Etrme (Secili oclanlar)
1.0Dr.Degistir(Secili olan)

2.0Dr.Degistir(Secgili Olan)

S2.Dr.Degistir(Secili Olan)

Bu iglemi Medulaya Gitmeyecek/Gidecek Yap

Secili Olanlan Medulaya Gitmeyecek Yap
Medulaya gitmeyecek yapilan wve meduladan fiyat dénenlerin medula fiyatlann sifirla(Tek Hasta)
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o

Meduladan conaylanan iglemin conayim iptal et(T Om o)

Aaciklan|
Ihd. Top Hasta yatak({G5% igin} bilgilerini gancelle

Medula O=zel Durumunu Credgistir

e Medula Ozel Durumunu Degdistir(Secili Olanlar)

*Iptal islemi yapildiktan sonra tekrar “2.Adim” Odemeye esas islemler gonderilir. Medula durumu “Onayli(Tam)”
olacaktir.

* Adet bazinda kontrolleri yapildiktan sonra “Medula is” butonunda “Fiyatlandir ve Faturlamaya Gonder (3.Adim)
secenegi va da tek hasta faturasi icin “Ctrl+F” segenegi ile hasta faturasi medulaya gonderilir.

* Herhangi bir hata alinmadig: takdirde “Medula Durumu” *“ Fatura Edilmis” olarak degisecektir
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*Medula yogunlugundan dolay: bazi durumlarda fatura edilse bile satirda hala “Onayli (Tam) olarak gdziiken islemler
olabilir. Bunlan diizeltmek i¢in mutlaka 3.Adim (Fatura et) uygulandiktan sonra “Medula Is” butonunda yer alan
“Faturaedildi olanlar1 SGK ile senkronize eder” secenegi ile medula durumlarin1 senkronize ettirmek yararimiza
olacaktir.
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Medula Islemleri

ranacak? Siralama ve Arama  Biliimler

| Sira No &% > I 1- Provizyon Al(Alinmayanlara) (1.Adim)(Geldigi Tarihi kullanir) Ctrl+A
KIF22-Persistan deluzyonel bozukluklar ou e
7] Sadece Sonug Gionder(G55] ] Omeklemi getir SIS S_ES HemieitGondet b |m.) )
5N /|Protokal No |Dosy... |Medula Dur. T.Tiiii |G55 Takip No|G. Tarik 21 - Kaydedilen Harcamalan cku(Tek kisi) Ctrl+0
- J— | | | | 2.2-  Onaylanms islemlerin cnayin iptal Et 4
i 1 15150 10153 Fatura E dimiz A KEBIES 23072 Fatura Etmeden dnce Harcamalan adet bazinda kontrol Et(Fatura Etmeden Son kontrol) 3
1l 2 15149 10153 Fatura E dilmis A KEBJ&I 20.07.2
W 3 15153 10155 Fatura E dilmis A KAHASA FI07.2 3- Fiyatlandir ve Faturalamaya Gander(3 adimda dogru olarak bildirilenler) (3.Adim) »
1 4 15151 10154 | Fatura E dilmis A KGHBOH 23.07.2 Medula Kontrol islemleri
e e e e £ 7 pepeteee I LD e PR P PP B P PR edula Kontrol Islemlerni ~~~~ v
1l 5 15152 10154 | Fatura E dilmis A KEHBCR 23.07.2 3

Hastalanin Brang, Adi soyadin, tckimlik, sicil ve karne nolanni kargilastir

Onay Durumunu{Onayhi(Tam), Onay(Eksik)) Tekrar Kontrel Eder (Tam hastalar)

| Fatura Ed./Cev.Alindi clanlari SGK ile senkronize eder(F.teyit nolari kontrol eder )

evani alinmig olanlarl we satirlarda medula Tryatl olanlar meddata tryatiaring egitier

Meddata ile SGK dan gelen dcreti farkli olanlari bul

*Boylece fatura edilmis ancak medula durumu hala “Onayli Tam” da kalan protokoller “Fatura Edilmis” olarak
diizelecektir.

*3.adim uygulamasinda hata alan islemler hata listesinden kontrol edilip gerekli diizeltmeler yapildiktan sonra 2.adim
tekrar uygulanmak kaydiyla 3.adima tekrar gonderilir.

*[cmaldeki tim hastalar fatura edildi olduktan sonra, “Medula i§” butonunda “Meddata ile SGK’dan gelen iicreti
farkl olanlar1 bul” secenegi ile iicreti farkli olan hastalar varsa tespit edilir. Hata listesinde bu hastalar dosya ve protokol
numaralari ile birlikte meddatadaki fiyat meduladaki fiyat ve aradaki farkla beraber yazilacaktir. Gerekli diizeltmeler
yapildiktan sonra (Fiyat farklar1 kontrol edilmelidir. Fiyatin neden eksik ya da fazla geldigi tespit edilmelidir.) fiyat
esitlemesi yapilmalidir. Bunun i¢inde” Medula Is” butonunda yer alan “Cevabi Alinmis olanlar1 ve satirlarda Medula
fivat1 olanlar esitler” Secenegi ile tek hastanin ya da tiim hastalarin fiyat esitlemesi yapilir.

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ Medula TElemler s m s i s !
1- Provizyon Al(Alinmayanlara) (L.Adim)(Geldigi Tarihi kullanir) Ctrl+A i T
2- Oderneye Esas Islemleri GEnder (2.adirm) p felan
21 - Kaydedilen Harcamalan chku(Tek kisi) Ctrl+ O i
2.2-  Onaylanrmis islemlerin onaymm iptal Et 4 Vsiz]ISegimi.ﬁ.detj OZEL_KOD
00 1 P5200Z0
Fatura Etmeden &nce Harcamalan adet bazinda kentrol Et{Fatura Etmeden Son kontrol) 3
3- Fiyatlandir ve Faturalamaya Génder(3 adimda dogru olarak kildirilenler) (3.Adim) 4
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ Medula Kontrol Iglemlen o m o m e o o o o oo s s
Hastalann Brang, &di soyading tckimlik, sicil ve karne nolanm karsilagtir
Cnay Durumunu(Onayh(Tam), Onay(Eksik)) Tekrar Kontrol Eder (Tdm hastalar)
Fatura Etmeden dnce Harcamalan adet baninda kentrol Et{ Fatura Etmeden Son kontrol, Tam hastalar)
Fatura Ed./Cev.Alindi olanlari 5GK ile senkronize eder(F.teyit nelari kentrel eder )
Cevabi alinrmug clanlan ve satirlarda medula fiyati olanlan meddata fiyatlanna esitler 4 Tek Hasta

Tiam Hastalar

mmeilsddata ile SGK dan gelen Gereti farkli olanlari bul

*Fiyat esitleme islemide yapildiktan sonra sol alt kosedeki “Giincelle” butonuna sag tus ile basilarak, “Tiimiinii
Giincelle” secenegi ile tiim hastalarin fiyat giincellemeleri yapilarak “KDV’li toplam ve MEDULA toplamlari
giincellenir” Amag¢ donem sonlandirma ekranindaki fiyat ile meddatadaki fiyatin ayni1 olmasidir.
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*{cmal igerisindeki “Medula Is” butonu icerisinde yer alan,” Ek Adim,Fatura Tutar Oku Tek Hasta (Fatura Etmeden
Medula Fiyatlandirmas1 Goster) metodu ile takipler fatura edilmeden meduladan

fiyatlandirma alinir ve gérmeniz saglanir. yeni sistemde max.3 kez fatura iptali yapilabileceginden fiyatlandirmasim
gormek istediginiz hastalari bu servis yardimi ile kontrol edebilirsiniz.

*{cmalde hasta listesine kronik tanis1 varmi siitunu vardir..Kronik hastalik grubuna giren bir tam1 aktarildi ise bu alanin
degeri E olarak goriilebilecektir.

*{cmal iginde medula islemleri meniisii altina, fatura tutar oku tiim hastalar secenegi vardir.Yine ayni tus altina meddata
ile sgk fatura tutar oku servisinden gelen ticretleri farkli olanlar1 bul segenegi bulunmaktadir. Gridlerin altina medula oku
toplam siitunu vardir.. Islem detaylar gridine medula oku tutar siitunu vardir.
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*Icmal icinde medula islemleri tusu Yardimer iglemler altinda;

a)Fatura Edildi Olanlarin Islem/Tetkiklerinin Medula Tutarlarini Meduladan Senkronize Et(Tek Hasta)

b)Fatura Edildi Olanlarin Islem/Tetkiklerinin Medula Tutarlarin1 Meduladan Senkronize Et(Tiim Hastalar)
secenekleri bulunmaktadir. Bu yardimer servislerle islem/tetkik/ila¢/mlz satirlart meduladan fatura oku methodu ile
okunur ve donen fiyatlar meddataya yazilir. Zorunlu degildir sadece internetin kopmasi vb durumlarda satirlara fiyat
yazilamadi ise diizeltme amacl kullanilacaktir.

*{cmali son kilitleyen ve kilidi son agan kullanicilar sisteme eklendi.icmal ekraninda gosterilmektedir.

*Hesap agilirken kontrol hastasi olarak isaretlenen hastalarin otomatik atilan muayenelerinin medula 6zel durumunun
otomatik olarak muayene bedeli istemiyorum se¢ilmesi saglanmaktadir.

*Medula 6zel durum bilgileri segenekleriarasinda, 9 Yogun bakimda paket islem 6denmesi icin giin doldurulmustur
secenegi bulunmaktadir.

*Trafik kazas1 hastalarinda takip silinirken 45 giin ge¢mis uyarisi1 yoktur.Medulanin yaptig1 diizenleme geregi trafik
kazalarinda takip alabilme giin sayis1 kisit1 kaldilmigtir.



