Ankara Üniversitesi
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı

Açık Ders Malzemeleri

Çalışma Planı (Çalışma Takvimi) 
	Haftalar
	Haftalık Konu Başlıkları 

	1.Hafta
	

	
	KAT HİZMETLERİ VE SORUMLULUKLARI

	
	

	2.Hafta
	KAT HİZMETLERİ DEPARTMANINDA ÇALIŞANKLARIN GÖREV TANIMLARI

	
	

	
	

	3.Hafta
	

	
	KAT HİZMETLERİNİN KULLANDIĞI RAPORLAR

	
	

	
	

	4.Hafta
	

	
	

	
	KAT HİZMETLERİN KULLANDIĞI RAPORLAR

	
	

	
	

	
	

	5.Hafta
	

	
	KAT HİZMETLERİNİN KULLANDIĞI ARAÇ GEREÇLER

	
	

	
	

	
	

	
	

	6.Hafta
	

	
	

	
	

	
	MALZEME İHTİYAÇLARINI BELİRLEME

	
	

	
	

	
	

	
	

	7.Hafta
	

	
	

	
	İŞ PLANININ OLUŞTURULMASI

	
	

	
	

	
	

	8.hafta
	

	
	KONUK ODASINA GİRİŞ İŞLEMLERİ

	
	

	
	

	
	

	
	

	9.Hafta

	

	
	KONUK ODASINA GİRİŞ İŞLEMLERİ

	
	

	
	

	10.Hafta
	

	
	ODA TİPLERİ – YATAK YAPIPI – ÇÖP TOPLAMA

	
	

	
	

	11.Hafta
	

	
	o	ODA TİPLERİ – YATAK YAPIPI – ÇÖP TOPLAMA

	
	

	
	

	
	

	12.Hafta
	

	
	

	
	o	ODA TİPLERİ – YATAK YAPIPI – ÇÖP TOPLAMA

	
	

	
	

	
	

	
	

	13.Hafta
	

	
	LAVABO , KLOZET, VİDE, ARMATÜR TEMİZLİĞİ

	
	

	
	

	14.Hafta
	

	
	[bookmark: _GoBack]o	LAVABO , KLOZET, VİDE, ARMATÜR TEMİZLİĞİ

	
	

	
	


	


