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Özgeçmişin Bölümleri

Fotoğraf

• Kızgın bir yüz

• Abartılı 
gülümseme

• Abartılı saç kesimi

• Abartılı makyaj

• Abartılı Rötuş

• Ciddi işler için 
spor giyimli 
fotoğraf ya da tersi

• Yorgun ya da 
depresif yüz 
ifadesi

Kişisel Bilgiler

• Özgeçmişin temel 
unsurlarındandır

• Ad soyad

• Adres

• Telefon

• E-posta

• Özgeçmişin tepesine 
ortalı biçimde yer 
alır.

• Doğum tarihi 

• Doğum yeri 
genellikle 
GEREKLİ 
DEĞİLDİR. 

Askerlik 
Hizmeti

• Ülke ya da şirketin 
politikalarıyla 
ilgilidir.

• Türkiye gibi 
ülkelerde hizmetin 
tamamlanmış 
olduğunu belirtmek 
avantaj sağlar .

• Bu hizmet 
başvurulan işle 
alakalıysa yazılması 
avantaj sağlar.
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Medeni Durum

• Bazı ülkelerde 
gerekli değildir.

• Türkiye gibi 
ülkelerde evli 
erkekler ve evli 
olmayan kadınlar 
tercih 
edilmektedir.

Sürücü Belgesi

• Başvurulan 
pozisyonun bir 
gerekliliğiyse 
mutlaka 
yazılmalıdır.

• Aksi taktirde 
yazılması 
gerekmez.

• Ancak avantaj 
sağlayabilir.

Eğitim Geçmişi

• İş arayan yeni 
mezunsa ya da 5 
yıldan daha az 
deneyimliyse iş 
deneyiminden önce 
eğitim deneyimi 
yazılmalıdır.

• Okulun adı ve 
mezuniyet notu 
yazılabilir.

• Mezuniyet notu 
yazılmadığında, 
düşük notla mezun 
olduğu kuşkusu 
uyandırabilir.

• Sertifika ve kısa 
süreli eğitimler
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İş Deneyimi

• Özgeçmişin en 
hayati 
bölümüdür.

• İşverenler, iş 
deneyimlerinin 
niteliğinin 
istihdam kararı 
için önemli 
olduğunu 
düşünürler. 

Başarı ve 
Ödüller

• Başvurulan 
pozisyonla ilgili 
olan başarı ve 
ödüller 
yazılmalıdır.

Yabancı Dil

• Başarının adı ve 
düzeyi 
belirtilmelidir.

• Somut ve objektif 
ölçütler 
kullanılmalıdır.
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İş Deneyimi sınırlı olan yeni mezunlar

Ücretsiz stajlar

Çalışılan projeler

Gönüllü çalışmalar vb. yazabilirler
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