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Ön Yazı Nasıl Yazılır?
• Ön yazı, CV’nin önüne eklenen ve özgeçmişi yazmanın ötesinde mesajlar veren bir 

kapak sayfasıdır.

• Ön yazı, neden onlara yazdığınızı, neden bu iş için çok uygun olduğunuzu, ve kariyer 
beklentinizi göstermelidir.

• Ön yazı, giriş, gelişme ve sonuç bölümünden oluşmaktadır.

• Giriş bölümünde, kim olduğunuzu belirtin. İlanı nerede görüp başvuru yaptığınızı 
açıklayın.

• Gelişme bölümünde, ilan verilen pozisyonla neden ilgilendiğinizi açıklayın. Pozisyona 
uygun özelliklerinizi mümkünse örneklendirerek açıklayın. Şirketle ilgili bilgiye sahip 
olduğunuzu gösterecek şekilde neden bu iş için uygun olduğunuzdan bahsedin. 
Genel başvuru yapıyorsanız, kariyer beklentinizi açıklayın.
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• Sonuç bölümünde, teşekkür cümlesi yazın. Bundan sonra iletişimi nasıl 
sürdürebileceğinizle ilgili bilgi verin.

• Tüm başvuru süreçlerinde, ilk önce amaçlarınızı belirleyerek, başvuruda 
bulunacağınız firma ve pozisyonla ilgili bilgi sahibi olmaya çalışın. Başvuracağınız 
firma ve pozisyonu tercih etme nedenlerinizi belirlemeye çalışın. Bu pozisyona uygun 
bilgi ve becerilerinizi belirlemeye çalışın. Tüm başvuru sürecinde kararlılık ve 
istekliliğinizi ortaya koymaya çalışın.
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