13.
HAFTA



Tasinir Islemlerinde Tutulacak
Defterler

1- Tuketim Malzemeleri Defteri,
2- Dayanikh Tasinirlar Defteri,
3- Muze Defteri,

4- Kutuphane Defteri,



Duzenlenecek Belgeler

1-Tasinir islem Fisi

2- Tasinir Teslim Belgesi
3-Tasinir Istek Belgesi
4-Dayanikh Tasinirlar Listesi



Duzenlenecek Belgeler

5-Tasinir Gegici Alindisi
6-Kayittan Dliisme Teklif ve Onay Tutanagi
7-Ambar Devir ve Teslim Tutanagi

8-Sayim Tutanagi



Duzenlenecek Cetveller

1-Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli

2-Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli
3-Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli

4-Idare Tasinir Mal Ydnetimi Ayrintill Hesap Cetveli



Duzenlenecek Cetveller

5-Idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi Icmal Cetveli
6-Muze/Kutliphane Yonetim Hesabi Cetvel
/-Tesis Bilesenleri Cetveli



Tasinir Giris Islemleri

» Tasinirlar, edinme sekline bakilmadan kullaniimak
lizere teslim alindiginda giris kaydi; tliketime
verildigi, satildigi, devredildigi, bagislandigl veya
hurdaya ayrildiginda cikis kaydi yapllr.




Tasinir Cikis Islemleri

» Tketim malzemeleri, Tasinir Istek Belgesi(TIB)
karsiliginda dlizenlenecek TIF ile cikis yapilir.

* Cikis kayitlari, ambara giris sirasi dikkate alinarak
"ilk giren-ilk cikar" gore ve giris bedelleri GUzerinden

yapilir.



Sayim ve Devir Islemleri

* Tasinir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisi veya
gbrevlendirecegi bir kisinin baskanliginda TKKY de
katihmiyla, en az ¢ kisiden olusturulan sayim
kurulu tarafindan yapilir



