Yazismalarda Icerik Yoniinden Diizenleme
Isletme imajinin olusumunda, iletisime verilen énem ve kurallara uymak énemli rol
oynamaktadir. Bu nedenle yazilar1 kaleme alan kisi, iyi bir yazinin sahip olmasi1 gereken dil

ve anlatim Ozelliklerini dikkate almalidir.

Yazismalarda sekli kurallarin yani sira, en az sekli kurallar kadar 6nemli olan edebi

kurallara da dikkat etmek gerekir. Bu kurallar1 su sekilde 6zetleyebiliriz:

1)Dil bilgisi kurallarina uymak

2)Dogruluk

3)Ozliiliik (Kisalik)

4)Aciklik

5)Biitiinliik ve eksiksiz yazma

6)Canli ve somut yazma

7)Okuyucuyu diisiinerek yazma

8)Saygili bir dil kullanma (Nezaket)

9)Plan olusturulmasi

10)Dogallik

11)I¢tenlik



Yazismalarda Anlatim Yoniinden Diizenleme

Glinlimiizde yazili iletisim araclariin teknolojik gelismelere paralel olarak hizinin ve
kapasitesinin artmasiyla birlikte, elektronik yazismalarda kagit ve benzeri araglarin
kullanilmamasi1 okuyucunun direkt olarak yazinin anlatimi {izerine yogunlasmasini

saglamaktadir. Bu nedenle yazinin anlatim yoni biiyiik 6nem kazanmaktadir.

Yazili iletisim anlatim yoniinden ii¢ boliime ayrilmaktadir. Bunlar:

1)Giris Boliimii:

Bir yaziy1 okuyana ilk etkiyi, yazinin giris paragrafi yapar. Bu boliim, yaziy1 okuyani
konunun 6ziine hazirlayici, onda okuma istegi uyandirict 6zellikte olmalidir. Bu béliim kisa
tutulmali ve burada yer alan ifadeler kesin olmalidir. Bu bakimdan konu topluca konmali,

ayrintilara “gelisme” bolimiinde yer verilmelidir.

2)Gelisme Boliimii:

Bu boéliim asil konunun islendigi boliimdiir. Burada konunun derinligine kavranmast,
okuyanin ilgisinin devam etmesi saglanir. Konu ile ilgili fikirler gelistirilir. Gerekiyorsa
konuya degisik acilardan bakilir; bunlar arasinda iligskiler kurulur. Yazida ana fikri

giiclendiren yardime fikirler paragraflar halinde siralanir.

Yazilarda fikirlerin siralanisi gelisi glizel yapilmaz. Fikirler, zaman sirasina gore,
sebep-sonug iligkilerine gore veya kolaydan zora dogru; fakat yazinin asil yazilis amacini

ortaya ¢ikaracak sekilde diizenlenir.
3)Sonug¢ Boliimii:
Yazil iletisimde, yaziyr bitirmek, baglama bdliimii kadar 6nemlidir. Bu boliimde son

etki yapilacak ve konunun okuyanin zihninden kolayca ¢ikmamasi saglanacaktir. O nedenle,

yazinin yazilma amaci derli toplu bir bi¢imde 6zetlenir, ana fikir tekrarlanir.



Yazismalarda Dil Bilgisi ve imla Yoniinden Diizenleme

Iyi ve dogru bir yaz1 yazabilmek icin, yazismalarda kullanilan kelimelerin Tiirk Dil
Bilgisi ve Imla Kurallarina uygun olmasi gereklidir. Bu sayede, yazismalarda ortak bir

anlatim dili ve standartlar gelistirilmis olacak, iletisim engelleri ortadan kalkacaktir.

Dil ve Anlatim Bozukluklari

Duygu ve disiinceler, acik ve yalin olarak dile getirilirse, anlasma tam olarak
saglanmig olur. Ciimle seviyesinde tam anlagmayi engelleyen yanlisliklara ‘“anlatim
bozuklugu” denir. Anlatim bozukluklar1 c¢esitli nedenlere bagli olarak ortaya c¢ikar. Bir
climlede ayni anlamda birden fazla kelimenin kullanilmasi, kelimelerin yanlis anlamlarda
kullanilmasi, kelimelerin yerinde kullanilmamasi, eklerin yanlis kullanilmasi, anlatim

bozukluklarinin nedenleri arasindadir.



