5)Sézlesme: Iki kisinin (gergek kisi veya tiizel kisi) bir hukuki sonucu gerceklestirmek
lizere anlagmasi ve anlastiklar1 konu ile ilgili yazdiklar1 yaziya denir. Sozlesme hazirlanip
karsilikli imzalandiktan sonra taraflar birer 6rnegini alirlar. Eger so6zlesme noter huzurunda
yapilmis ise, sozlesmenin asli noterde kalir.

Ornek: Sozlesme Ornegi 1

"‘ SOZLESME

A

12.12.2013

“Muhasebe Bilgi Sistemleri” isimli kitabin basimu ile ilgili olarak Atilim Yayincilik A.S.” den Kutay
Atilim ile kitabin yazar1 Emine Serap Oztiirk, asagidaki sekilde anlasmuslardir:

1.Yazar, yaklasik 250 sayfa olacag: diisiiniilen kitabin taslaklarini, anlagma tarihinde yayinevine teslim
etmistir. Kitabin diizenlemeleri yayinevi tarafindan, tashihler yazar tarafindan yapilacaktir.

2.Her tiirlii kagit, baski, kirim, harman ve cilt masraflar1 yaymevi tarafindan karsilanacaktir.

3 .Kitabin igindeki yazilarin hukuki sorumlulugu kitabin yazarina aittir.

4.Yayinevi kitabin basimi karsiliginda yazara %12,5 telif 6deyecektir. Kanunen yazarin 6demesi gereken %15
Gelir Vergisi Stopaji ve %10 Fon Pay1 ayrica yayinevi tarafindan Maliye Bakanligi’na yatirilacak ve
makbuzu yazara verilecektir.

5 Kitabin satig fiyat1 yayinevi tarafindan tespit edilecektir.

6.Kitabin telif haklar1 net 3000 adet baski igin kitabin satiga sunuldugu tarihten itibaren iki yilligina Atilim
Yayincilik A.S.” ye devredilmistir.

7.Yaynevi kitap bittiginde, yazarla yeniden anlagma yapmadan kitab1 basamaz veya telif hakkini satamaz.

8.Intilaf halinde Ankara mahkemeleri yetkilidir.

9.Bu anlagsma 9 (dokuz) maddeden ibarettir ve 12 Aralik 2013 tarihinde taraflarin rizasi ile {i¢ niisha olarak
diizenlenip imzalanmustir.

imza Imza
Dog. Dr. E. Serap OZTURK Kutay ATILIM
Atilim Yayincilik

Atilim Yayincilik San. ve Tic. A.S. Saglik 1 Sokak No: 15/A 06410 Sihhiye-Ankara
Tel: (0312) 435 30 00 Faks: (0312) 435 24 72 e-mail: atilm@atilim.com.tr
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Ornek: Sozlesme Ornegi 2

TL’ ik
Damga
Pulu

KiRA SOZLESMESI

Dairesi

Mahallesi

Sokag1 Numarasi
Kiralanan seyin cinsi
Kiraya verenin ad1, soyadi
Kiraya verenin ikametgahi

Kiracinin adi, soyadi

Kiracinin ikametgahi

Kiracimin is adresi
Bir aylik kira karsilig1
Bir senelik kira karsiligi

Kiranin ne sekilde 6denecegi

Kira muddeti

Kiranin baglangici

Kiralanan seyin simdiki durumu
Kiralanan seyin ne igin kullanilacagi

Kiralanan sey ile beraber teslim alinan demirbas esyanin beyani.

1/7/1984 ve 488 sayili Damga Vergisi Kanununu degistiren 29/7/1970 tarih ve 1318 sayili Finansman Kanunu geregince:
Mal sahibi ve kiraci %1, kefil %5 olmak tizere, mukavele miiddetine gore biitiin kira bedelinin binde altis1 nispetinde
damga pulu yapistirilacaktir. Pullar tarih ile beraber imza veya miihiir konulmak suretiyle iptal olunacaktir.

iki pul igin bir iptal muamelesi kabul edilebilir.

Bu kira sozlesmesi 210 Sayili Kanunun 5. Maddesi geregince 200 TL’ lik Damga Pulu yapistirilinca gegerlidir.

Isyeri kiralarinin %20’ si stopaja ve bu stopajin %4’ ii kesilen miktarlar Vergi Dairesine yatirilir.




6)Sartname: Bir isin yapilmasiyla ilgili isi yaptiran kisi veya kurum ile isi yapan kisi
veya kurum arasindaki karsilikli kabul edilen sartlarin yazildigi yazidir. Sartname genellikle
sozlesme ile birlikte yazilir. S6zlesmenin hangi sartlarda gergeklesecegi sartnamede belirtilir.

Ornek: Sartname Ornegi

OFSET BASKI MAKINASI TEKNiK SARTNAMESI
Ofset baski sistemi ile calisacak makinada aranilan 6zellikler sunlardir:

1.Kagit boyutlar1 75x75 mm’den 245x335 mm ye kadar biitiin ebatlara baski yapabilmelidir.

2.Her cins baski kagidina ve kartonuna bask1 yapabilmelidir.

3.Kagit Sevki: Kompresor motorlu, vakum ve {ifleme kagidin cinsine gore ayarlamali, 2 emici parmakla alinan
kagit yiiriiyen banttan gegerek milimetrik ayarlanabilen iki yan poza ve 1 karsilayici poza ile diizeltildikten

sonra baski kazanina ge¢melidir.

4 Miirekkep beslemesi: Kagit akisiyla otomatik kontrol edilmeli (makine calisirken kagit verilmedigi zaman
haznedeki miirekkep silindirlere aksetmemelidir).

5.Miirekkepleme iinitesi: En az 11 adet miirekkep silindiri bulunmali ve en az 2’ si kaliba degmelidir.
6.Miirekkepleme iinitesi biitiin merdaneleri ile birlikte komple makineye takilir ve sokiiliir sistemli olmalidir.
7.Kagit kalip ve metal kalip ile baski yapabilmelidir.

8.Su sistemi: Kalip nemlendirme ayr1 bir kege vasitasi ile yapilabilmelidir.

9.Motorlar orijinal olarak tek fazli semt cereyani ile ¢aligir olmalidir.

10.Baska siirati: Saatte takriben 3000 ile 9000 adet baski yapmay1 miimkiin kilan 10 Kademeli ayarlanabilir
olmalidr.

11.Kagit yiikleme asansorlii ve otomatik kalkmali, biriktirme, tablali olmalidir.
12.Makine ¢ift kagit almasi halinde ayiric1 ve ¢ikarict tertibati olmalidir.
13.Calistirma ve kullanma tertibati makinanin yalniz bir tarafinda olmalidir.

14.Makinay1 kullanacak operatore yeteri kadar tatbiki kurs firma tarafindan iicretsiz gosterilecektir.




7)Tezkere: Genellikle iki tarafin konu hakkinda yeterli bilgi sahibi olmalar1 halinde
bagvurulan bir iletisim yontemidir. Ornegin, bir yargi miiessesesinin, diger bir yargl
miiessesesine, bir tanik veya saniktan ifade alinmasi i¢in yazdig1 kisa yazida, yaziyr yazan
gibi kars1 taraf da ayni gorevi yiiriitmekte oldugundan, ifadenin nasil alinacag, yazi igerisinde
nelerin bulunacagi ve belgenin nasil diizenlenecegi iki kurum tarafindan da iyi bilinmektedir.

Ornek: Askerlik Tezkeresi Ornegi

HiZMETE OZEL
TERHIS BELGESI
SOYADI YIGIT ILi TRABZON
ADI Ahmet ILCESI MERKEZ
DIGER ADI - BIREYNO |9
BABA ADI Mehmet CILT NO 007
KOY/MAH. Cinarcik SIRA NO 406
KAY./SICILNO ve 15.152.128 TAHSILI Orta Dogu Teknik Un.,
DOG./KUTUK Fizik Miih.
YERLI AS. SUBESI TRABZON BRANSI Yedek Subay
STATUSU TABIOL. HIZ. [16 Ay KULLAN.
SUR. IZIN TAR.
TERTIP/DONEM 250’nci Dénem | SURELERI
AS.S.SEVK TARIHI 21.07.1999 GEC
EGT./SINIF KATIL. TAR: |02.08.1999 ILTIHAK
TERHIS TAR. 21.11.2000 HAVA
DEGISIMI
SINIF/RUTBESI Mu. Tgm. THTISAS Muhabere
TERHIS EDILDIGI BRL.
KURUM
TERHIS EMRININ TARI
VE SAYIY
DIYECEKLER
Vefat, sehit, maluliyet, iistiin
hizmet gibi durumlara iliskin
yazi ve Ozeti
SAYI: TANZIM TARIHI:
T.C.
GENELKURMAY BASKANLIGI
ANKARA
TGM. AHMET YIGIT
Yukarida kimligi ve safahati yazili olan Yedek Subay terhis edilmistir.
Imza/Miihiir
Vedat OZTURK
Y. Miih. Kd. Alb.
Gnkur. Bil. Sis. D. Bagkani
HIZMETE OZEL




8) Miizekkere: Yargi makaminin bir kararin yerine getirilmesi konusunda, belli bir
makama yazdig1 yazilara denir.

Ornek: Miizekkere Ornegi

11/11/2014

TRAFIK TESCIL SUBE MUDURLUGUNE
ANKARA

01.11.2014 tarihinde 06 BT 9999 plakali arag trafik kazasina karistigindan dolayi, anilan aracin trafik
kayd1 tizerine (4199 Sayili Kanunun 28. maddesi ile degisik 2918 S. K.” nin 85/2 mad. uyarinca) “baskalarina
devir ve temlik edilemez, tizerinde bir hak tesis edilemez” serhi diisiilmesi rica olunur.

Ahmet YILMAZ
Cumhuriyet Savcisi

EK: Aracin tescil belgesi sureti

Not: Ayni1 yasa maddesi uyarinca “serhin konuldugu tarihten itibaren 1 ay igerisinde gerhin kaldirilmasina veya
devamina iligkin mahkeme karari ibraz edilmedigi takdirde bu serh hiikiimsiiz sayilir”.

9) Mazbata: Resmi merciler tarafindan bir olay1 belgelendirmek igin yazilan yazilara
denir. Mazbata bir hiikkmii, bir karar1 veya herhangi bir isin tasdikini bildiren konularda
yazilir. Genellikle se¢ilmis kisilerin segildiklerini belgelendirmek i¢in yazilir.



Ornek: Milletvekili Mazbatas1 Ornegi

22. DONEM MILLETVEKILi TUTANAGI

Moi: (-) Numarali Se¢im Cevresi
Dogum Yeri Bagli Oldugu Siyasi Partinin Adi
Soyadi ve Ad1 Babg Adi ve (Siyasi Partiye Bagli Degilse
Tarihi Bagimsiz Oldugu Yazilir)

2839  sayili  Milletvekili  se¢imi  yasast  geregince c¢evremizde yapilan  se¢im  sonunda
.............................................. ’ min Milletvekili secilmis oldugunu gosterir tutanak Kurulumuz tarafindan
Yiiksek Secim Kuruluna gonderilerek bir 6rnegi de kendisine verilmistir.

07/11/2002
Imza Miihiir [mza Imza
Bagkan Uye Uye
Ahmet YILMAZ Hasan OZTURK Ahmet ASLAN
Hakim Hakim Hakim

10) Genelge: Bir konunun agiklanmasi, uygulamalarda birligin saglanmasi, yeni
kararlarin duyurulmasi ve benzer amaglarla iist makamlardan kendi alt birimlerine yazdiklari
yazilara “genelge” denir.

Genelge karsiliginda herhangi bir yanit istenmez. Yapilmasi gereken, genelgede
islenen davranigin yerine getirilmesidir. Hatalarin diizeltilmesi, kanun ve mevzuata eksiksiz
uyulmasi istenir.



Ornek: Genelge Ornegi

T.C.
SAGLIK BAKANLIGI
Temel Saghk Hizmetleri Genel Miidiirliigii

Say1 :90305236-841.01/20259 11/12/2015
Konu :2015 Yili Calisma izni Ucreti

ANKARA VALILIGI
(i1 Saglik Miidiirliigii)

4128 sayili Kanun ile degisik 560 sayili Gidalarin Uretimi, Tiiketimi ve Denetlenmesine dair Kanun
Hiikmiinde kararnamenin 4’ iincii maddesine istinaden Bakanligimizca c¢alisma izni iglemlerinden gids
hizmetlerinde kullanilmak iizere almman ve her yil 213 sayili Vergi Usul Kanununa gore belirlenen yenider
degerleme katsayisi ile ¢arpilmak sureti ile tespit edilen ticret; 01.12.2013 tarih ve 24600 sayili Resmi Gazetedd
yayimlanan Maliye Bakanliginin 301 Sira No. lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi’ nde belirtilen yeniden
degerleme katsayist olan %53.2 oraninda artirilarak 2016 yili igin 803.924.439 (sekiz yiiz ii¢ milyon dokuz yii
yirmi dort bin dort yiiz otuz dokuz) TL. olarak belirlenmistir.

Ocak 2016 tarihinden itibaren ¢aligma izni ticretinin bu miktar tizerinden alinmasi gerekmektedir.
Bilgilerinize ve geregini rica ederim.

Mehmet Ali ARSLAN
Bakan a.
Genel Mudiir

DAGITIM:
Geregi i¢in: Bilgi icin:

81 11 Valiligine Ozel Kalem Miid.




