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Veritabanm uygulamalarinin tanimini yapabilecek,

Veritabani uygulamasini agcmayi ve veritabani icindeki kaydi degistirmeyi
gerceklestirebilecek,

Bir veritabani dosyasini kayit edebilecek,

Veritabanmm kapatma ve yardim fonksiyonlarim kullanma islemlerini
gerceklestirebilecek,

Bir veritabani icerisinde temel ayarlan yapabilecek,

Veritaban uygulamasinin sayfa goriinimiini degistirebilecek,

Arac cubugu ozelliklerini farklilastirabilecek,

Bir veritabanin planlama ve tasarlama islemlerini yapabilecek,

Bir veritabani icinde tablo olusturma, tablo icinde hareket etme ve tabloya
veri girme islemleri yapabilecek,

Bir veritabani icinde birincil anahtarlarnn tanimlayabilecek ve indeks
olusturabilecek,

Tablo ve alan ozelliklerini degistirebilecek,

Veritabanim giincelleyebilecek, tablodaki verileri degistirme, silme ve
ekleme islemlerini gerceklestirebilecek,

Bir veritabam icerisindeki formlarin tasarimini, olusturulmasin1 ve
goruntisiinl degistirmeyi yapabilecek,

Bir veritabanm igerisindeki metni bigimleme, arka plan renklerini
degistirme, sekil veya grafik dosyasi ekleme ve nesnelerin siralanisini
degistirme islemlerini gerceklestirebilecek,

Veritaban programin1 kurma veya veritaban1 oturumuna girme bilgisine
sahip olabilecek,

Verilen kistaslara dayanarak kayit bulma ve basit bir sorgu olusturma
islemlerini gerceklestirebilecek,

Coklu kistaslara dayanarak sorgu olusturma, sorguyu kaydetme islemlerini
yapabilecek,

Filtreler ekleme ve filtreleri kaldirmay1 yapabilecek,

Sorguyu artma, sorguya alanlar ekleme ve alanlarn kaldirma islemlerini
yapabilecek,

Verilen kistaslara dayanarak verileri secme ve siniflandirma islemlerini
gerceklestirebilecek,

Secilmis verileri belirli bir sirayla ekranda ve raporlarda gosterebilecek,
Raporu degistirebilecek,

Sayfa basliklar1 ve altliklan olusturabilecek ve

Verileri gruplayabileceksiniz.
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1 Giris

Belirli bir amac¢ etrafinda toplanmis verilerin sistematik olarak
depolanmasi, islenmesi ve kullaniciya geri dondurulmesi islemlerini yerine getiren
programlara genel olarak “veritabam” (database) adi verilir. Cok genel bir tanim
olmakla beraber verilen tamim asagidaki yordamlan yerine getirmek Uizere
tasarlanmis programlar kapsamaktadir:

Verilerin depolanmasi,

Depolanan verilerin belirli sartlar etrafinda yeniden sekillendirilmesi,
Verilerin girilmesini saglayan ekran 6gelerinin (formlarin) tasarlanmasi,
Girilen veriler lzerinden sorgulama yapmay1 saglayan ekran o6gelerinin
tasarlanmasi ve

Sorgulama isleminin sonucunda elde edilenlerin rapor olarak kullamciya
sunulmasi.
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Gunluk hayat icerisinde siklikla veritabami  uygulamalarnn ile
karsilasmaktayiz. Ornegin; herhangi bir kiitiiphaneye gittigimizde karsimiza
raflara siralanms binlerce kitap cikar. Bu kadar kitap icerisinden aradigimiz
kitaplar1 bulmak neredeyse olanaksizdir. iste bu durumlarda veritabanlan bize
yardimc1 olur. Kutuphaneciler tarafindan onceden veritabanina kaydi yapilmis
kitaplar belirli anahtar kelimeler ile sorgulatip, aradiginiz kitabin mevcut olup
olmadigina dair rapor alabilirsiniz.

Okullannmizda bulunan ogrenci kayitlannin tutuldugu sistemler de bir
veritabani ornegidir. Kayit yapilan her 6grenci icin daha sonra sorgulamalar ile
bilgi toplanabilir. Ornegin, genel not ortalamalan lizerinden en basarli 6grenci
sorgulatabilir ve okulda dereceye giren ogrencileri tespit edebilirsiniz.

Gunluk hayat icerisindeki baska bir veritabani uygulamasi ise nufus
kayitlannin tutulmasidir. Nifus kagidimz lzerinde yer alan bilgilerin bir
veritabanina kayit edilmesi ile gunumuzde bircok islem daha kolay halledilir hale
gelmistir. Adli sicil kayd, askerlik ve evlilik islemleri gibi bircok resmi islem daha
kisa surelerde sonuclanabilmektedir.

1.1 Veritabaniyla ilk Adimlar

Bilgisayar dunyasinda kayit tutma, isleme, sorgulama ve raporlama gibi
islevlere sahip olan bircok veritabani programi bulunmaktadir. FoxPro, Dbase, SAS
ve ORACLE gunumuzde kullanmlan veritabani programlar arasinda yer alir.
Temelde ayni islevleri yerine getiren bu veritaban1 programlarinin verileri isleme
sorgulama ve raporlama surecleri arasinda farklar bulunmaktadir. Ginumuzde en
stk kullanilan veritabam programlarindan birisi de Microsoft Office paketi
icerisinde sunulan “MS-Access” veritabam programidir. MS-Access ile Uretilen
dosyalarin uzantis1 “.accdb” dir.

MS-Access programinin en temel ozelligi bilgisayarda program yazmayi
bilenler icin bir programci arayuzu ve programlamayi bilmeyenler icin gorsel
olarak veritaban1 uygulamalar olusturabilecekleri bir kullamci arayuzune sahip



olmasidir.

MS-Access programi icerisinde sik sik kullanilacak olan bazi terimlerin
aciklamasi asagidadir:

Kayit: Bir 6geye ait (6grenci, okul, not vb.) bilgilerin toplu halde bulunmasidir.
Ornegin; niifus kagidimz lzerinde yer alan bilgilerin hepsi size ait bir kayd
olusturur.

Tablo: Kayitlarnn toplu halde bir arada tutuldugu ortamdir. Bir aileye ait tiim
bireylerin niifus kayitlarinin tutuldugu bir “Aile Niifus Bilgisi” tablosu ornek olarak
verilebilir. Tablo, Access veritabaninin en temel 6gesidir.

Alan: Kayitlarn olusmasi sirasinda kullanilan ortak hucrelerdir. Tum kayitlar icin
“Baba Ad1”, “Anne Ad1”, “Dogum Yeri”, “Dogum Tarihi”” gibi bilgilerin her birisi
ayn ayn kayit alanlandir.

Form: Elinizde bulunan verilerin veritabam icerisine kayit yapilmasi amacina
yonelik hazirlanmis veri girisi arayuzleridir.

Rapor: Kayitli verilerin daha anlasilir ve erisilebilir olarak kullaniciya sunuldugu
arayuzlerdir.

Sorgu: Kayitli veriler icerisinden belirli verileri bulmak icin veritaban programina
sordugumuz sorulardir. Kayitli veriler icerisinden sartlara uyan verileri tespit
etmek amaciyla kullanilirlar.

Makro: Belirli bir islemi yapmaya yonelik olarak hazirlanmis komutlar butunudur.

Modul: Microsoft Visual Basic programi yardimiyla hazirlanmis ve veritabam
programi icerisinde kullanmlan kucuk programlardir.

1.1.1 Veritabam uygulamasini agma



Windows 8 isletim sistemini bulunan bir bilgisayardan “Microsoft Access”
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programin1 masaustunde calistirmak icin klavyemizde bulunan tusu
kullanilarak uygulamalar penceresine gecilir. Buradan Microsoft Access 2010 veya
2013 secenegini secebilir, eger varsa masalstiindeki kisayolu tiklayabilir veya
gorev cubugu lizerindeki cabuk erisim simgesini kullanabilirsiniz.

“Microsoft Access” programi calistirildiginda, karsimiza énce bos veritabani
acma penceresi, veritabanm acildiktan sonra calisma ekranm gelir. Calisma ekrani
Giris Seridi, Hizl1 Erisim Ara¢ Cubugu, Arama Cubugu ve Durum Cubugu 6gelerinden
olusur.
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Microsoft Access programinin 6gelerini teker teker inceleyelim:

Baslik Cubugu: Sol kisimda hizli erisim ara¢ cubugu ve ortada uygulamanin adi
(Access 2007-2010) - Microsoft Access seklinde yer alir. Baslik cubugunun sag
tarafinda ise simge durumuna kucultme, yeniden boyutlandirma ve kapatma
simgeleri bulunur.



Seritler: Microsoft Access veritabam programinda kullanilabilecek pek cok
secenek, islevlerine gore siniflandinlarak seritlere yerlestirilmistir. Microsoft
Access uygulamasini kullanirken basvurabilecegimiz seritler; Giris, Olustur, Dis
Veri ve Veritaban1 Araclandir. Dosya ise menu seklinde yapilandinlmistir ve
Backstage Gorunumu adi verilir.

Giris seridi
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Dis Veri seridi
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Kaydedilen Eagh Tablo Excel Access ODBC . Kaydedilen Excel Metin XML PDF  E-posta = E-posta Yanitlan
Almalar  Ydneticis Veritabani ?.; Diger ~ Vermeler Dosyasi Dosyas! veya XPS S Diger ~ Clustur  Yonet
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Veritabani Araclan seridi

Al - &= ‘ blo Ara | Deneme : Veri

m Giris Clustur s Weri Veritabani Araclan Alanlar Tablo
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Veritabanini Visual Makro | ligkiler Mesne SQL Access  SharePoint | Eklentiler
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Araclar Makro Iligkiler Caozumle Verileri Tas! Eklentiler

Dosya Menisu (Backstage Gorinimu)
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Hizli Erisim Ara¢c Cubugu: Meniiler icerisinde yer alan seceneklerden siklikla
kullanilanlara daha kolay erisim icin kisa yollar yer alir ve baslik cubugunda
bulunur

Durum Cubugu: Yapilan islemler hakkinda bilgi verir. Cesitli goriinim secenekleri
burada da yer alir.

1.1.2 Mevcut veritabanini agma

Daha onceden uzerinde calisilmis ve kaydedilmis bir “Microsoft Access”
dosyasim acmak icin kullanabilecegimiz lic secenek bulunmaktadir. ilk
secenegimizde dosyanin kayitli oldugu yerde iizerinde farenin sol tusuna iki kere
tiklandiginda dosya otomatik olarak acilir.

“Microsoft Access” icerisinden “Dosya” meniisiinden “Ac¢” secenegine
tiklanabilir. Aymi islem icin hizli ara¢ cubugunda yer alan a¢ kisayoluna da
basvurulabilir. Yapacagimiz her iki islem de bizi dosyalarin kayitli oldugu dizine
goturecek (genellikle “Belgelerim” dizini) ve ilgili dizin ve dosyay1 bulup
secmemizi bekleyecektir. Bu secenekler sayesinde ilgili dizine ulasarak dosyamizi
belirleriz ve son olarak “A¢” butonuna tikladigimizda dosyamiz acilir ve kullanima
hazir hale gelir.
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1.1.3 Veritabani icindeki kaydi degistirme

Acilmis olan bir veritaban1 uygulamasi icerisinde yer alan tablolarda kayitl
veriler bulunur. Bu kayitli veriler lzerinde degisiklik yapabiliriz. Degisiklik
yapacagimiz veritabani dosyasin1 actiktan sonra icerisindeki tablodan degisecek
olan verilerin uzerine geliriz. Klavyeden yeni veriyi girdikten sonra dosyay1 kayit
etmeyi unutmayinmz.

1.1.4 Kaydetme

Uzerinde calistiimiz veritabam dosyasi ile daha sonra calismamiza devam
etmek veya kullanmak uzere saklamamiz gerekir. Dosyay1 kaydetmek icin “Dosya”
menisiinden “Kaydet” secenegini veya arac cubugundaki “Kaydet” kisayolunu
kullanabiliriz. Biz dosyay1r kaydetmedigimiz siirece eger elektrik kesilirse
yaptigimiz tiim calismalar1 kaybederiz. Bu nedenle sik araliklarla dosyay: sabit
diske kaydetmemiz onerilir.

“Kaydet” secenegini sectikten sonra bir iletisim kutusu acilir. Dosyayi
nereye kaydetmek istedigimizi secerek, dosyaya isim verdikten sonra “Kaydet”
butonuna basarak dosyamizi kaydedebiliriz. Ayrica dosya icerisine ekledigimiz
tablolan da tek tek kayit edebiliriz.

10



Farkh Kaydet ?

'Mothesaplama' Kaydetme Yeri:

Mothesaplama Kopyasi

Tord

Tablo W

Tamam Iptal

1.1.5 Veritabaninm kapatma

Veritabanm uygulamalar lizerinde yaptigimiz calismalar bittiginde MS-
Access uygulamasin1 kapatarak, programdan cikmamiz gerekir. Program acik
oldugu siire boyunca hafizada yer kaplar ve duruma gore bilgisayarin yavas
calismasina neden olabilir. Bu islem icin “Dosya” meniisiiniin en son secenegi olan
“Cikis” secenegini veya ekranin sag st kosesindeki “X” kutusunu tiklamarmz
gerekir.

1.1.6 Yardim fonksiyonlarin kullanma

Veritabani uygulamasini kullanirken zorlandigimiz noktalarda programin
yardim olanagini kullanarak karsilastigimiz sorunlara ¢oziim bulabiliriz. Bu amacla
veritabani uygulamasinin “Yardim” menusunde yer alan secenekleri kullanabiliriz.
Bu menliideki seceneklerin islevleri asagidaki gibidir:
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Giris

Olustur Dis Veri

Veritabani Araclar

ablo Araclan,

Alanlar Tablo

ot Hesaplama : Veritabani (Access 2007 - 2010) - Mic

H Kaydet
Destek

ﬂ Mesneyi Farkh Kaydet
Veritabanimi Farkh Kaydet

5 A¢

Microsoft Office Yardimi
Microsoft Office'i kullanarak yardim alin,

[ Vveritabanini Kapat

Mot Hesaplama.accdb ‘e
l?j Adres Listesi.accdb
Databasel.accdb

()] Adres Listesi_Backup.ac...

Bilgi

Baslarken
Yeniliklere bakin ve temel bilgileri hizh bir gekilde
dgrenmenize yardima olacak kaynaklan bulun,

Bize Bagvurun

Yardima gereksinim duydugunuzda veya Office'i
geligtirmemize yardimar olacak fikirleriniz
oldugunda, bizi bilgilendirin.

Office ile Calisma Araglan

En Son

Yeni

Yazdir

Kaydet ve Yayimla

Yardim

|:_3 Secenekler

B3 cks

Segenekler

Dil, g&rintileme ve diger program ayarlanni
azellestirin.

Gancellestirmeleri Denetle
Microsoft Office igin saglanan en son
gincellestirmeleri edinin.

:J ® Microsoft®
=a.0ffice
Uriin Etkinlestirildi

Microsoft Office Professional Plus 2010

Bu drinde bulunanlar: Microsoft Access, Microsoft Excel, |
OnelMote, Microsoft Outlook, Microsoft PowerPoint, Micre
InfoPath.

Urdn Anahtanini Dedistir

Microsoft Access Haklunda

Sardm: 14.0.7116.5000 (32-bit)

Ek Siirdim ve Telif Hakk Bilgileri

Microsoft Office Professional Plus 2010 Uriinaniin Pargasi
@ 2010 Microsoft Corporation. Tam haklan sakhdir,
Microsoft Misteri Hizmetleri ve Destedi

Uriin Kimligi:
Microsoft Yazihm Lisans Kosullan

Microsoft Office Yardimi: Yardim penceresini acmak icin kullamilir. Bu pencere
tiklandiginda Access Yardim penceresi acilir. Diger secenekler ise sunlardir:

© (2 0 @ A = AL ®

- B Ara -~

Aocess 2010 hakdlanda daha fazla yardim icin Office.com’u Ziyaret edin

Yardimda ara

oo.Office

2l oing

Daha fazlas: igin, Office.com: yidklemeler | sablonlar

Access 2010 kullanmaya baslarken

bilgileri

o

Access 2010 veritaban tasanm temel

Access Gosterileri
Farkh bir dilde calisma

Veri ekleme ve degistirme

Access 2010 destegine goz atma

Access temel bilgileri
Uygulamalan tasarlama
Ifadeler

Formilar

= Makrolar
= Sorgular
= Tablolar

tamdnd gdster

Tomo Access

&P Office.com sitesine bagh

Baslarken: Yeniliklere bakmak ve temel bilgileri hizli bir sekilde 6grenmek icin

kullanilir.

12



Bize Basvurun: Fikirlerinizi Microsoft Office gelistiricileriyle paylasmak icin
kullanilir.

Urlini Etkinlestir / Etkinlestirildi: Kullanilan Griin heniiz etkinlestirilmemisse bu
islemi gerceklestirmek icin kullanmbr.

Office ile Calisma Araclar: Dil, gorintiileme ve diger program ayarlarinin
Ozellestirilmesi ve guincellestirmelerin denetlenmesi secenekleri yer alir.

Microsoft Access Hakkinda: Access veritabaninin surimd, kimin adina kayith
oldugu, seri numarasi, bilgisayar sistemine iliskin bilgilere ulasmak ve cesitli
bilgilendirmeleri gérmek icin kullanmbir.

1.2 Temel Ayarlar Yapma

Veritabani dosyamizi diizenlerken, MS-Access uygulamasinin bize sundugu
bazi secenekleri kullanarak ekrandaki cesitli elemanlarin yerini kendi tercihimize
gore dizenleyebiliriz. Veritaban uygulamasinin sayfa goriniimiinii degistirme,
sayfa goriintisiini bilylitme ve ara¢ cubugu goriintiisiinii degistirme gibi islemler
yaparken bize c¢esitli kolayliklar saglar. Simdi bu islemlerin nasil
gerceklestirildigini inceleyelim.

1.2.1 Veritabani uygulamasinin sayfa goriiniimiinii degistirme

“Microsoft Access” programinda veritabani uygulamasinin sayfa
gorunimind degistirmek icin “Durum Cubugu” kullanilabilecegi gibi, Tablo
Araclan lizerinde Alanlar sekmesinden Goriiniim diigmesi kullanilabilir. Goriinim
menusunde calisma ekraninin gorunumiune iliskin secenekler yer almaktadir. MS-
Access veritabaninda diger ofis uygulamalarindan farkli olarak dort adet goriinim
menisl secenek dizenlenmesi bulunur.

@Al = = |
m 5irig CHustur Dis Weri Veritabani Araclan Alanlar Tablo

B Tarih ve Saat % Ad ve Resim Yazisi
B | aB 12 EI D & =
—) == [~ Evet/Hayir
Garanam Metin  Saw Para __ » 5il
- Birimi £ Diger Alanlar =
e ve Sil Ozellik

L
Veri Sayfas) Goranimd
EJj - vt i Nothesaplama

o] Mo Ad - Soyadr  ~ !

L E PivotTable Gorinimi  — Al Denix
2 Vel Irmak
Eﬂ PiwotChart Gariindmi 3 kezban Gal
4 Zeynep Cay
Lr}; Tasanm Goridndm 5 Ahmet Denizer
=== 6 Yasar Denizcan Veri

Sayfas1 Gorunumu: Bu secenekte verilerimiz tablo icerisinde gosterilir.
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PivotTable Gorunumu: Verilerimizin gesitli filtre alanlaryla 6zet olarak sunuldugu
gorunim bigimidir.
PivotChart Gorunumu: Verilerimizin cesitli filtre alanlanyla grafik olarak

sunuldugu goriinim bicimidir.

Tasarim Gorunumi: Verilerimizi Alan Adi, Veri Tirii ve Alan Ozellikleri ile
tasarlamak icin kullandigimiz veri tasarim goriamdudiir.

1.2.2 Serit ozelliklerini degistirme

“Microsoft Access” uygulamasin1 kullanirken, ekranda gorulen seritlere
yenilerini ekleyebilir, var olanlar cikarabilir, mevcut yerlerini degistirebiliriz.
“Dosya” menust altindaki “Secenekler” secenegi icerisinde Seridi Ozelestir
menusunde istenen komutlar istenen Serit ve Sekmeye eklenebilir.

Access Secenekleri » IEH|
Genel iy )
"ﬂ] Senidi ézellestinn.
Gegerli Veritabam
Komutlan juradan s&gin: seridi Qzellegtin:
Veri Saytasi Popiler Komutlar w Ana Sekmeler "
Mesne Tasanmalan
. N W& Access S Ana Sekmeler
Yazim Denetleme = = [] Basks Onizleme
il 4] anan =1 [+] Girlg
2l azalan 2| Garumamler
Istemei Ayarlan 4, Baski Gnizleme 4l Pano
4, Baska Onizleme *| Sirala ve Filtre Uygula
geridi Czellegtir i . = Kayitlar
Eigim Boyaas !
# Bul.. F Bul
Hizli Erigim Arag Cubudu r
: L A Dedisti.., 3 Pencere
Ekl&ntiler E Dozen Goranoma 3 Metin Bicimlendirmesi
Ekleyerek Yapigtir O :v‘l Clustur
Guwen Merkezi i E-posta = [v] Dng Veri
(£} Excel =[] Veritabar Araglan
E Excel ! = ] Kaynak Denetimi o
[l Farkh Kayeet I ] Eklentiler
: -
o Filtreyi Dedistir

2 Bir Veritabani Olusturmama

“MS-Access” igerisinde yeni bir veritabam olusturabilmek miamkindir. Bu
islem icin yapilmasi gereken ilk islem verilerin girilmesi ve duzenlenmesi icin bir
on sart olan “tablolan” olusturmaktir.

2.1 Temel islemler

Bir veritabanimin olusturulmasi adina yapilacak olan ilk islem olusturulacak
olan veritabanimin yapisim kagit izerinde tasarlamaktir. Dogru alanlarn, kayitlan
ve tablolan tasarladiktan sonra, MS-Access programi icerisinde tablolar
olusturmak cok kolaydir. “MS-Access” icerisinde olusturulan tablolara veri
girebilir, veriler icerisinde rahatlikla hareket edebilirsiniz. Daha sonra kayitlar
icerisinden en onemli olan alanlan belirleyerek birincil anahtar tanimlama ve
bunlara gore indeksleme islemlerini gerceklestirebiliriz. istersek tablolar izerinde
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degisiklikler yapabilir, tablolara eklemeler veya ¢ikarmalar yapabilir veya tablolarn
silebiliriz. Simdi bu islemlerin nasil gerceklestirildigini gorelim.

2.1.1 Veritabanini planlama ve tasarlama

Elimizdeki verilerin duzenlenmesi adina veri tabanlan yaygin olarak
kullamlirlar. Veri tabanlan icerisindeki yapinin da en az veriler kadar duzenli
olmas1 gerekir. Bu neden veri tabanlan olusturulmadan once planlanir ve
tasarlanirlar.

ilk olarak veritabam icerisinde kullanilacak olan alanlar, bu alanlarin
olusturacagi kayitlar ve kayitlarin tutulacagi tablolar kagit lizerinde planlanir. Bu
asamada dikkat edilmesi gereken en temel nokta tablolarin kullanim amacidir.
Yani her bir kullanici aym program farkli tablolar ve kayitlar ile uretebilir. Bu
nedenle uretilen tablolar sadece kullanicinin anlik tercihidir. Ayrica veritabam
uzerindeki bilginiz de veritabanminin planlanmas1 ve tasarlanmasi asamasinda
farklilasmalara neden olabilir.

Veritaban tasarimindaki en temel esas tekrar eden veri sayisinin en az
olmasidir. Bu sayede hazirlanan veritabam gereksiz yere cok fazla yer isgal
etmeyecektir. Ornegin her ders icin ayn notlandirma tablosu yerine sadece bir
tablo icerisinde tum derslere ait notlandirma bilgileri bir arada tutulabilir. Veri
tekrarlarinda yasanacak en onemli problemlerden birisi bir yerde degisiklige
ugrayan verinin diger yerlerde ayni kalmasi ve daha sonra veri karmasasi
yasanmasidir. Asagida ornek bir veritabani tasarimi goriilmektedir.

lll_l[ERS_‘I_._ER_ o 'OGRENCT _ P\ pISIPLN
i“%‘ 3;;35:«0_@0 i [ %] gf:TELrJ\JCI_NO i{ @[ ocRencI_no il
L — | § | OGRETIM_YILI_KCDU
| | MUFREDAT_NO | |9sYM_NC 7 | DoNEM
7| OGRETIM_YILI_KODU [ |41 57| cEza_ver_TaRIHI
[ 7| ponem_no [ |sovant | FaxuLTE KooU
[ %] pErs_xoou [ |oncexr_sovap —soLum_koou
[ |GRup Kooy [ |resim == [
| |FAKuLTE Koou [ [rESIM_SavISI =1 ceza koou
[ |soLum_koou [ |FakuLTE KoDU | ceza _wepent_xoou
B = | e i oA B T
[ |vizes = e[| AnnE_por = A =
HARC = |st1a1 BURS
¢locrenci o0 & ' gloerenciwo 'il [ RlosrEnci no &
I s T ey | 7| OGRETIM_YILI_KODU
) L i
7| OGRETIM_¥ILI_KODU FES EiBDG
| 7 | ponEm __|sTa1no | 2| BURS_KURUM_KODU
| FAsuLTE KODU __|5TAI_BAS_TARIHI FAKULTE_KODU
__|Bowum_koou | |5743_cuN_savist BOLUM_KGDU |
___|kReEDI_ALTYOR | FAKULTE_KoDU
KREDI_KURLIM_KCDU BOLUM_KCDU
: EGITIM_DURLIMU | |KaBUL_GUN_savIst
SENE RESMI_YAZI_NO
: SINIF " |STAJ_VERI_ADRESI
| |vuzoEio - | |sTA 1 _koou |
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2.1.2 Tablo olusturma

Oncelikle “Dosya” meniisiinden “Yeni” secenegine tiklariz. “Kullanilabilir
Sablonlar”dan “Bos Veritaban1” secenegine tiklanir. Ekranin saginda acilan Bos
Veritaban1 boliimiinde veritabanini olusturacagimiz yeri ve yaratilacak olan
dosyanin adim gireriz. Varsayilan kayit yeri “Belgelerim” dizinidir. “Olustur”
secenegi ile yeni bir veritabani icin ilk tablo olusturulmus olacaktir.

Al A E ik 3 musti ; Veritabani (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access
Giris  Olustur  DisVeri  Veritabani Araclari Alanlar  Tablo
| Kaydet
Kullanilabilir $ablonlar Bog veritabam

[ Mesneyi Farkh Kaydet

@] Veritabanini Fark Kaydet

& A

[ Veritabanini Kapat LA ‘ F
R P

@] musti.accdb -

2 Sonsablonlar  Ormek Sablonlanm

E] Mot Hesaplama.accdb sablonlar

(3] Adres Listesi.accdb Office.com iginde gablonara || =+

(E] patabasel.accdb

Bilgi | . 7 e
M g LH & E
pS0 Varliklar Kisiler Sorunlar ve Kar Amaci Projeler
Garevler Gitmeyen
1 13

Dosya Adi
Databasel.accdb

Kaydet ve Yayimla

@

Yardim Ci\Users\Mustafgumanogiul\Documentsh

1] Secenekler

o

Veritabam dosyas1 olustuktan sonra “MS-Access” programi icerisinde
asagidaki pencere belirecektir. Pencere icerisinde yer alan tablo, sorgu, form ve
rapor gibi 6geleri daha once aciklamistir. Aciklanan ogelerin olusturulmasi icin bu
seridi siklikla kullanacagiz. . Sekilde goriildiigu gibi tablo olusturmak icin iki farkli
secenek vardir; seritteki Olustur sekmesinden “Tablo” 6gesine tiklayarak yeni
tablolar olusturabilir, alanlari dogrudan yeni tabloya tanmimlayabiliriz. ikinci
sikkimiz olan “Tablo Tasarimi” secenegi ile tasarim goriinimiinde yeni bir bos
tablo olusturabilir, alan ekleyebilir, dizin secenekleri ayarlayabilir ve diger
gelismis tablo tasarim ozelliklerini tablomuzda kullanabiliriz.

(&l = |= | | Database? : Veritabani (Access 2007

m Giris Olustur Dns Veri Veritabani Araclan Alanlar Tablo
= J l@ r gForm Sihirbazi jom| 355
=l +$‘\\. o= = H

ES\ Rapor Sihirbazi

[rrrrrr

=] =] Gezinti - = S Etiketler
Uygulama Tabla  ShgrePoint Sorgu  Sorgu Form  Form Bos . Rapor Rapor Bos
Balamleri v Tasanmi Ligteleri~ | Sihirbazi Tasanmi Tasanmi  Form :?'_EID'QEFFU"'T”E"v Tasanmi Rapor
Sablonlar Sargular Formlar Rapaorlar
Tim Access Nesne@ﬁ'—/v « || ] Tablot
Ard.. 0 Kimlik - | Eklemek igin Tiklatin ~
Tablolar a2 || * Yeni

A Tablo
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ilk olarak “Tablo” secenegi ile olusturdugumuz Tablo1 alandan daha fazla
alan kullanacak ise “Eklemek icin Tiklatin” menusiinden istedigimiz alam tipini
secerek ekleyebiliriz. Eger tanimladigimizdan daha az alana ihtiyacimiz varsa fazla
alanlar tizerinde farenin sag tusuna tiklayin ve “Alan Sil” secenegini ile silebiliriz.

Al = |= | | Database2 : \
m Girig Olustur Chs Veri Veritabarni Araclan Alanlar Tablo
[En Tarih ve Saat T "
b aB 12 B3 fx
""" == [« Evet/Hayir e

Gordndm Metin  Saw Para
- Birimi o Dider Alanlar ~

Garanamler Ekle ve 5il Ozellikler
Tiim Access Mesneleri ) « || = Table1

Arg.. Jo! Kimlik Eklemek igin Tiklatin -

Tablolar % * Yen Metin

4 Tabled Say!

'-'_,JE Para Eirimi
f’) Tarih ve Saat

Evet/Hayir

Arama ve [ligki

Zengin Metin

Mot

Ek

®ezp B K

Kdprd
Hesaplanmis Alan

Alan Olarak Yapistir

Daha sonra alanlar icerisine veri girisi yapabilir ve bir sonraki kayda gecerek
veritabanimz olusturabiliriz. Bir sonraki kayda gecmek icin “Tablo1” penceresi
icerisindeki “Kayit” yazisinin yanindaki ileri-geri tuslarini kullanabilir veya yon(ok)
tuslan ile hareket edebiliriz.

Bir diger secenek olan “Tasarim Goriiniimiinde” tablo olusturma
seceneginde ise tablo icerisinde yer alan her alan1 ayn ayn tanimlayabiliriz.
Veritabam penceresi icerisinden “Tasarim Gorunumunde Tablo Olustur”
seceneginin Uzerinde farenin sol tusu ile cift tiklariz. “Tablo1” penceresi
icerisinden her alana ait detayli tanimlamalar yapabiliriz.

Tanimlamamiz beklenen bilgiler sunlardir:

Alan Adi: En fazla 255 karakter ve icerisine girilecek olan veriyi tanimlayici bir isim
olmalidir.

Veri Turu: Alana girilecek olan verinin turunu belirlemek amaciyla kullamuir. Veri
trl stitunundaki ok tusuna basildiginda Sekilde goriilen veri tirleri listesi acilir.
Listeden en uygun (istenen) veri turd secilir.
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Tamm: Girilmesi zorunlu olmayan bu sutuna girilen bilgiler veri girisi sirasinda
kullaniciya mesaj olarak gosterilir.

A" 9 -¢-= | ‘ Database? : Veritabani (Access 2007 - 2010) - Microsoft - a
Girig Olustur Dig Veri Veritabani Araclar Tasanm o @
- E) all =— = =z | &
ﬁ 1\,9 “+a satir Ekle EM £ B £ a8 E
= =5 Satir sil = - = =] =
Gornam | Birincil Olusturucy  Gege - ; Ozellik Dizinler | Veri Makrolan Makrolan Yeniden | lliskiler  Nesne
- Anahtar urallanni Sina 20 Aramalan Degistir Sayfast Olugtur ~ Adlandir/Sil Bagimliliklan
Gordnimler Araglar Goster/Gizle Alan, Kayit ve Tablo Ofaylan iligkiler

Tiim Access Nesneleri & « || = Tablo1 /-\ /—\ /—-\

Arg.. Fel Alan Adi Veri Tird
Tablolar ~ |7 Kimlik Otomatik Say!
Alan1 S

a4
@
2
G
|y |

EH Tablet Gl

Para Birimi
Otomatik Say
Evet/Hayir
OLE Nesnesi

Hesaplanmig
Arama Sihirbazl...

Alan Ozellikleri

Genel |arama

Alan Boyutu Uzun Tamsay
Bigim

Ondalik Basamaklar | Otomatik
Giris Maskesi

Resim Yazisi

Varsayilan Deder Veri tari, kullanicilann alanda ne tir degerler
Gecerlilik Kurall depolayabilecegini belirler, Veri turleri
Gecerlilik Metni hakkinda Yardim almak icin F1 tusuna basin.
Gerekli Hayir
Sirali Hayir
Akill Etiketler

Metin Hizala Genel

Tasanm gorunimi. F6 = Pencereler arasi gegis. F1= Yardim, Sayi Kilidi | B 6B @[

Tablo1 icerisine gerekli alanlar ve tirlerini girdikten sonra sag Ust kosede
yer alan kapatma isaretine tiklayin. Size yapilan degisiklikleri kayit edip
etmeyeceginizi soracaktir ve eger “Evet” secenegine tiklarsaniz asagidaki pencere
acilacaktir.

Microsoft Access “

I ke Tablo Tablol' tasanm degisikliklerini kaydetmek istivor musunuz?

| Evet | Havyir iptal

Pencere icerisine tablonun adini yazarak “Tamam” butonuna tikladigimizda
tablo ismiyle beraber veritabani penceresi icerisinde belirecektir. Bu sayede tablo
olusturulmus olacaktir.
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Farkli Kaydet ?
Tablo?' Kaydetme Yeri:
Tablo? Kopyas
Tird
Tablo W
= Veritabani icerisinde
olusturulmus  olan  tablolar
asagidaki gibi gorulecektir.
Al 2 - ¢~ =

Giris CHustur Dhs Veri Veritaban Araclan Alanlar Tablo

[Errtr 23 Kopyala _-\1 Azalar ‘Ifj Geligmis ~ L
Gorundm | Yapist o 3 ; 5 pe Tin
3, ¥ Bicim Boyaais 77 Siralamay Kaldir ™ Filtreyi Degistir | yer
Goranumler Panao ] Sirala ve Filtre Uygula
Tiim Access Nesneleri = « || -Tabled| =] Tablo2 |
||Ara.. 1L Kimlik - Eklemek icin Tiklatin -~
Tablolar x || Yeni
EH Tablod
EH Tablo2

2.1.3 Tablo icinde hareket etme ve tabloya veri girme

Hazirladigimiz tablo (zerine cift tikladigimizda kayitlar ve icerisinde
bulunan alanlar karsimiza ¢cikacaktir. Kayitlar icerisinde yon (ok) tuslan ile hareket
edebiliriz. Aynicailk kayita veri girisi yaptiktan sonra 2. kayit satirn otomatik olarak
belirecektir. istenirse “Yeni” alamina tiklanarak da veri girisi yapilabilir. Bu
noktada da yon (ok) tuslarn ile kayitlar arasinda hareket edebilir.

7] Nothesaplama
Mo - Adi - Soyadi -~ OgrenciNo - Fakiilte / Yiksekokul - | Ara Sinavi - Final Sinavi - Basan Mot - Eklemek Icin Tikla ~

1 Al Deniz 123 DTCF 72 85 80
2 Veli Irmak 235 Siyasal Bil. Fak. 84 93 89
3 Kezban Gol 568 Fen Fak. 83 97 91
4 Zeynep Cay 687 Fen Fak. 71 84 79
5 Ahmet Denizer 532 DTFC 70 80 76
6 Yagar Denizcan 142 Fen Fak. 75 85 81
7 Ayla Su 458 Fen Fak. 78 89 85
8 Ayse Sulak 459 Fen Fak. 86 98 93
9 Kemal Denizer 965 DTCF 82 96 90

* Yeni
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Ayrica pencerenin sol alt kosesinde yer alan kayit yazisinin yaninda bulunan
ileri-geri tuslan ile kayitlar arasinda gecisler yapilabilir. istenirse ayrilan kutucuga
girilen say1 ile istenen veri dogrudan erisim saglanabilir. Tabloda goriintiilenen
alanlar icerisine klavye yardimiyla veri girisi yapabilir.

2.2 Anahtarlarnt Tanimlama

Gerek veri girisi gerek ise veri sorgulamasi sirasinda isimizi kolaylastirmak
amaciyla anahtar alanlar belirlemek gerekir. Her ne kadar anahtar alan
tanimlamak zorunda degilsek de ileri de yapacaginiz islemler adina anahtar alan
tanimlamamzda fayda vardir.

2.2.1 Birincil anahtar1 tanimlama

Eger birincil anahtar tanimlamak icin tablo tasanmi goriinimiinde
istedigimiz alan satirinin basinda farenin sag tusuna basilarak ve acilacak olan
listeden “Birincil Anahtar” secenegi secilebilecegi gibi, alan ad1 secildikten sonra
“Tablo Araclan” seridinden “Araclar” sekmesinde bulunan “Birincil Anahtar”
digmesi de kullanilabilir.

(A]l = @ - = |

N ustur s Veri Veritabani Araclan Tasanm

Mot Hesaplama

| = Y = = =
EI ; 2= Satir Ekle Sl £7 =) =,
— = Satir Sil J -
Gardndm | | Biringil Gecerlilik = ... Ogzellik Dizinler “eri Makrolan Makrolan Yeniden
- Anahtar Kurallarir Sina iﬂAramalarl Dedistir | sayfas Clustur ~ Adlandir/5il
Gordndmler Araclar Goster/Gizle Alan, Kayit ve Tablo Olaylan
Tim Access Nesneleri = « || 2] Mothesaplama

AL D Alan Ad Veri Tori
e - =
Tablolar 2 @; 5 Birincil A
[

j MNothesaplama A

Soyadi ,  Kes

Ogrenci Mo o

Fakiilte / Yiiksekokul B Vapistr
BolIm I

Ders = Satir Ekle

Ara Sinavi == SabirSil

Final Sinaw B Ogellikler
Basar Motu Hesaplanmig
Dil Biliyormu ? Evet/Hayir

Birincil anahtar, aym sekilde girilmesi mumkin olmayacak alanlarin
tammlanmasidir. Ornegin, bir okulda ancak bir 6grencinin numarasi “123” olabilir.
Aksi takdirde ciddi kansikliklar olabilecektir. Bu nedenle 6grenci numarasi alan
birincil anahtar secilebilir. Fakat ayn1 okulda ad1 “Zeynep” olabilecek birden cok
ogrenci olabilir. Bu nedenle, “ad” alam birincil anahtar olamaz. Birincil anahtar
tamimlama islemi veritabam icerisinde tekrar edilecek olan veri sayisin1 aza
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indirger. Birincil anahtar olarak secilen alanin basinda bir anahtar resmi
belirecektir.

2.2.2 Indeks olusturma

indeks (dizin), “MS-Access” icerisinde bir tablonun sirali alan veya alanlara
dayali siralama duzenini tutan bir veri yapisidir. Genis bir tabloyu sirali bir alana
gore siraladiginizda, MS-Access bu indekse gore tabloyu en hizli sekilde
siralayacaktir. Siklikla kullanilan alanlar icin indeks olusturmak yararli olacaktir.

Oncelikle veritabam penceresi icerisinden olusturulan tablo acik iken tablo
baslig1 sag tiklanarak “Tasarim Goriinimi” ne gecilmelidir. Buradan “ad” alani
isaretli iken asagidaki ozelliklerden “Sirali” adli 6zelligin yanindaki ok isaretine
tiklanmalidir.

] Mothesaplama x
Alan Adi Veri Tarid Tarim -
Ctomatik Say
Metin
Metin
Ogrenci No Sayl
Fakilte [ Yiksekokul Metin
Bolim Metin
Ders Metin
-
A e Coemomn e Comaen _
Alan Ozellikleri
Genel | Arama
Bicim "~
Giris Maskesi
Resim Yazisi
Varsayilan Deder
Gecerlilik Kurall Diﬁ"‘;f all:zlm aramalsrlrju_l ve Isllratl_arrlallar|_r'||
. - 1izlandinr, ancak gancellestirmeleri
EEEESII_“k Metni H yavaslatabilir. "Evet - Yineleme Yok™ u secmek,
Erekll e ayir alanda, yinelenen degerleri yasaklar, Dizine
£l zunluk [zni Evet eklenen alanlar hakkinda yardim almak icin F1

tusuna basin.

Unicode Sikistirma

IME Modu Evet [Yineleme Var)

IME Tamee Modu Evet (Yineleme Yok

Akilll Etiketler

Metin Hizala Genel b

Eger birden fazla kaydin bu alan icerisinde ayni veriyi icermesine olanak
saglayacaksaniz, “Evet (Yineleme Var)” secenegini tercih edilmelidir. Eger iki ayn
kaydin bu alan icerisinde aynm veriyi icermesini istemiyorsamz, “Evet (Yineleme
Yok)” secenegini tercih edilmelidir.

Bir indeks (veya dizin) olusturmak icin tablonun tasarim gorunumune

gecmesi gerekir. Daha sonra “Goster/Gizle” sekmesinden “Dizinler” secenegini
secilmelidir.
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Karsimiza ¢ikacak olan pencerede bir dizin ad1 belirlenmelidir. Daha sonra
bir saga gecerek dizin olacak alan belirlenmelidir (“Soyadi”) . En son olarak da
indeks yapilan alanin artan ya azalan sirada siralanacagina karar verilerek pencere
kapatilir.

TablojAraclan Not Hesaplama212 : Veritabam (Access 2007

15 Veri Veritabani Araclan Tasarim
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Ogrenci No PrimaryKey Nol Artan
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