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2.3 Tablo Tasarim

Hazirlanan bir tablonun ve icerisindeki alanlarin ozelliklerini degistirmek
mumkindir. Simdi bu islemlerin nasil gerceklestirilecegini gorelim.

2.3.1 Tablo ozelliklerini degistirme

Tablo ozelliklerini degistirmek veritaban1 penceresi icerisinden olusturulan
tablo acik iken tablo basligi sag tiklanarak “Tasarim Gorinimi” ne gecilmelidir. Bu
pencere icerisinden tabloya yeni alanlar ekleyebilir, alan silebilir veya farkli islemler
gerceklestirebilir.

2.3.2 Alan ozelliklerini degistirme

Tablo Tasarim Gorumu penceresi icerisinden her bir alana ait ozellikleri
degistirebilir. Birincil anahtar tamimlama veya indeks olusturma islemlerini buradan
gerceklestirilir. Alanlara ait degistirebilecegimiz alanlar asagida gosterilmektedir.
Alan 6zelliklerini tanimlarsak:

Alan Gzellikleri

Genel Arama

Alan Boyutu 255 LY
Eicim

Girig Maskesi

Resim Yazisi

Warsayillan Deder

Gecerlilik Kural

Gecerlilik Meatni

Gerekli Hayir

sifir Uzunluk izni Evet

Siral Hayir

Unicode Sikistirma Evet

IME Modu Denetim Yok

IME Tdmece Modu Hichbiri

Akalh Etiketler

Metin Hizala Genel W

Alan Boyutu: Bu alana girilebilecek en fazla karakter sayisini belirler.
Bicim: Bir alana girilecek olan bilginin alan icerisindeki gérinimunu belirler.

Giris Maskesi: Alana girilecek olan verilerin 6nceden belirlenmis bir kurala uygun
sekilde girilmesini saglar.

Resim Yazisi: Bir alana veri girilirken ekranda tanimlanan alan adi aynen gorundur.
Tanimlanan veri alam disinda bir yazimin ekranda goruntulenmesi icin resim yazisi
kutusuna tamimlayici bir bilgi girilir.



Varsayilan Deger: Veri alaninda siklikla girilecegine emin oldugunuz veriyi buraya
yazarsak veritabani uygulamasi calistirildiginda otomatik olarak bu alan girilmis
olarak ekrana cikar. Kullanici isterse girilmis olan degeri degistirebilir.

Gecgerlilik Kurali: Girisi yapilan verinin belirli bir kurala gore girilmesini saglar.
Ornegin ara sinav notlarinin 0 ile 100 arasinda girilmesini saglar.

Gecerlilik Metni: Gecgerlilik kuralina uyulmadigi durumlarda uretilecek olan hata
mesajini belirleriz.

Gerekli: Bir alana veri girilmesini zorunlu hale getirir.

Sifir Uzunluk izni: Sadece metin tiiriindeki veri alanlan icin veri girisi yapilmadan
gecise izin verir.

Sirali: Veri alanina girilen verilerin sirali hale gelmesini saglar.

Unicode Sikistirma: Sadece metin turundeki veri alanlarinin icerisinde 2 bayt yer
tutan verileri 1 bayt olacak sekilde sikistirr.

IME Modu: Hangi Giris Yontemi Diizenleyicisi (IME) ayarlanacagi secilir.
IME Timce Modu: Hangi tiimce Giris Yontemi Diizenleyicisi (IME) ayarlanacag secilir.

Akilli Etiketler: Bu alana uygulanacak eylem etiketleri belirlenir.

Metin Hizala: Denetimdeki metnin istenilen sekilde hizalanmasi saglanir.
2.4 Veritabanini Giincelleme

Bir veritabamm planlamak, tasarlamak ve olusturmak kadar onu guncellemek
de onemlidir. Tablo icerisindeki verileri degistirme veya silme, veritabanina kayit
ekleme veya silme onemli guncelleme islemleri arasinda sayilirlar.

2.4.1 Tablodaki verileri degistirme, silme

Veritabani penceresi icerisinde yer alan tablolarin lizerine ¢ift tikladigimizda
verilerin girildigi veya girilebilecegi tablo acilacaktir. Burada degistirmek istediginiz
verinin Uzerine gelerek klavyeden “Delete” tusuna basilarak ve veriyi/verileri
silebilir, daha sonra yeni girecegimiz veriyi/verileri yazabiliriz. Bu sayede tablodaki
verileri degistirebiliriz.

2.4.2 Veritabanina kayit ekleme

Herhangi bir kaydin satir numarasi lizerinde farenin sag tusuna bastiginizda
“Yeni Kayit” secenegine tikladigimzda yeni bir kayit alam acilacaktir. Acilan kayit
alanina veri eklemeniz miimkiindiir. Istenirse “Yeni” secenegi ile de kayit eklenebilir.



2.4.3 Veritabanindan kayit silme

Herhangi bir kaydin satir numarasi lizerinde farenin sag tusuna bastiginizda
“Kayit Sil” secenegine tikladiginizda secili olan kayit alani silinecektir.
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3  Formlarin Kullanimi

Bir veritabani icerisinde olusturulan tablolara veri girilmesi icin gorsel yonden
zenginlestirilmis  formlar olusturulur. Kullamicimin  verileri  “Veri  Sayfas1”
gériniminde girmek yerine kutucuklar halinde ekrana yerlestirilmis renkli ve
okunakli formlara girmesi daha kolay veri girisini saglayacaktir. Ayrica hazirlanan bir
form icerisine birden fazla tablodan alan eklenerek veri girisi sayesinde surekli
tablolar arasi gecis yapmak zorunda kalinmaz.

3.1 Form Olusturma

Baska programlardan alacaginiz resim vb... nesneler, tablolardan alacaginiz
alanlar sayesinde etkin bir veri girisi saglayabilirsiniz. Ayrica formlar icerisine
yonerge ve uyarilar ekleyerek yanlis veri girislerinden veritabanin uzak tutabiliriz.

3.1.1 Basit bir form olusturma

Bir form olusturmak icin “Olustur” seridinden “Formlar” sekmesinde bulunan
“Form”, “Form Tasarimi”, “Bos Form”, “Form Sihirbaz1”, “Gezinti” veya “Diger
Formlar” seceneklerinden uygun gordiiglimiize tiklayabiliriz. Secimimize gore
acilacak olan “Form Duzen Araclan” veya “Form Tasarim Araclan” seridini
kullanabiliriz. Bu seritte yer alan “Tasanim”, “Duzenle” ve “Bicim” ozelliklerini
kullanarak istedigimiz gibi bir form olusturmak oldukca kolaydir. Ozellikle “Form
Sihirbaz1” kullanarak cok hizli ve kolay yoldan form tasarimi yapmak mumkundur.



Asagida “Form” secenegiyle otomatik olarak olusturulmus bir form 6rnegi yer
almaktadir.
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3.1.2 Formlar kullanarak veritabanina bilgi girme

Yakaridaki form orneginde gorundugu gibi “Ad”, “Soyad”, “Ogrenci No”,
“Fakulte / Yuksekokul”, “Ders”, “Ara Sinavi” ve “Final Sinav1” seceneklerinin
karsisinda yer alan kutucuklara klavyeden sozel ve sayisal olarak bilgiler girebiliriz.
Kutular arasi gecis icin klavyeden “Tab” tusunu veya farenin sol tusunu kullanabiliriz.
1. kayit islemi bittikten sonra, 2. Kayda gecebilir “Kayit” isaretinin yanindaki ileri-
geri sembollerinden kayitlar arasi gecis yapabiliriz.

| Kayit: M 1/9 LA N i Filtre Yok | Ara




3.2 Form Goriintiisiinii Degistirme

Formlar tablolarin gorsel halleri olduklarindan formlarin goriintusunun ozenle
hazirlanmas1 onem tasir. Bir formun metnini bicimlendirebilir, arka plan renklerini
degistirebilir, sekil veya grafik ekleyerek ekranda yerlerini ayarlayabiliriz.

3.2.1 Metni bigcimleme

Formun daha kolay okunmasi ve dikkat cekmesi icin formdaki metnin
goriinlisiinli, metnin boyutunu degistirebilir, yazi tipine ve rengine karar verebiliriz.
Metnin bicimlendirilmesi icin “Form Duzen Araclan” veya “Form Tasarim Araclan”
seridinde bulunan “Bicim” seridi bilesenlerinden “Yaz1 Tipi” ni kullanabiliriz.
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3.2.2 Arka plan renklerini degistirme

Bir formun arka plan renklerini degistirmek icin “Bicim” seridi bilesenlerinden
“Arka Plan” 1 kullanabiliriz.
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3.2.3 Sekil veya grafik dosyasi ekleme

Bir formun “Tasarim” seridi secildiginde cesitli “Tema” ve Denetim araclar
acilacaktir. “Denetimler” icerisinden “Resim” adli butona tikladiktan sonra formun
uzerine giderek farenin sol tusu basili iken formda resmin boyutunu ayarlanir. Boyut
ayarlama bittikten sonra fareden elinizi ceker cekmez ekrana istediginiz resmi
bulmaniza yonelik bir iletisim kutusu cikacak ve oradan secilen resim forma
eklenecektir.
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isterseniz ayni serit icerisinden forma “Metin kutusu”, “Etiket”, “Digme” ve
daha bircok farkhh kontrol o6gesi eklemek miimkindiir. Tablomuza satir, siitun



eklemek, dikey veya yatay bolmek vb. tablo ozelliklerini degistirmek amaciyla
“Duzenle” seridini kullanabiliriz.
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3.2.4 Nesnelerin siralanisini degistirme

Formun tasarim penceresinde yerini degistirmek istediginiz nesnenin lzerine
gelerek farenin sol tusu basili iken nesneyi surukleyin. Nesneyi yerlestirmek
istediginiz yere gelerek farenin tusunu birakin. Nesnenin yeri degisecektir.

4 Bilgiye Erisim
Veritabamna girilen verilerin daha sonradan erisilebilmesi gerekir. Aksi

takdirde elimizde sadece bir veri y181n1 olacaktir. Kayith verilere erisim icin sorgular
yaratir, filtreler olusturur, verileri secme ve simflandirma islemlerinden geciririz.

4.1 Temel islemler

Bilgiye erisimle ilgili olarak oncelikle temel islemler Uzerinde durulacaktir.
Temel islemler konusundaki anahtar kelime olan “Sorgu”, duizenli olarak saklanmakta
olan verilerin icerisinden kullanicilarin ihtiyaci olan verilere cesitli kistaslar
uzerinden erismesidir.

4.1.1 Veritabani programini kurma veya veritabani oturumuna girme

Bir veritabani dosyasi icerisindeki verilere eriserek uzerinde islem yapmak icin
oncelikle dosya acilmalidir.

4.1.2 Verilen kistaslara dayanarak kayit bulma

Verilen kistaslara gore kayit veya kayitlar bulma manasina gelen sorgu isleminin
birkac cesidi vardir:

Basit Sorgu: “Veri Sayfas1” icerisinde bulunan kayitlan listeler.
Capraz Sorgu: Bir tablo icerisindeki kesisen satir ve siitunlarin degerlerini goriintiiler.



Yinelenenleri Bulma Sorgusu: Kayitlar tzerinde belirledigimiz kistaslara islemleri
gerceklestirir. Bu islemler, yinelenenleri bulma, silme, glincellestirme, ekleme ve
tablo yapma seklinde sayilabilir.

Eslesmeyenleri Bulma Sorgusu: Sorgulama sirasinda kullanici disaridan veri girisi
yapabilir. Eslesmeyenleri bulabilir.

SQL Sorgu: Bazi ozel SQL islemlerinin yapilmasi icin kullanilir.
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4.1.3 Basit bir sorgu olusturma

Veritabaminda “Olustur” seridi icerisinden “Sorgular” sekmesinde “Sorgu
Sihirbaz1” ve “Sorgu Tasarim” olmak uzere iki secenek bulunmaktadir. “Sorgu
Sihirbaz1” secenegine cift tiklanirsa asagidaki “Yeni Sorgu” penceresi acilacaktir.

Yeni Sorgu » HEH |

GCapraz Sorgu Shirban
‘Yinelenenleri Bulma Sorgusu Sihirbam
Eslegmeyenien Bulma Sorgusu Skhirbaa

Bu sihirbaz segtifiniz slanlardan
seim songusy olugturur,

| Tamam | iptal

Penceredeki birinci secenek olan “Basit Sorgu Sihirbaz1” secilmelidir. Bir
sorgunun calismasi i¢in sorgu sonucunda liretilecek olan degerin mutlaka tanimlanmis
olmas1 gereklidir. Pencere icerisinden sorgulanacak tablo otomatik olarak
secilecektir. Kullamlabilir Alanlar icerisinde bulunan alanlardan, cikti olacak olanin
“Secili Alanlar” kismina aktarilmasi gereklidir. Bunun icin ilgili alanin tiklanarak secili
alana aktarilmasi gerekir.



Basit Sorgu Sihirbazi
Sorgunuzda hangi alanlan istivorsunuz?

Birden fazla tablo veya sorgu ignden segm yapabilirsiniz.
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4.1.4 Coklu kistaslara dayanarak sorgu olusturma

MS-Access icerisinde aym anda birden fazla sorgu kullanabil. Bunun icin
“Kullanmlabilir Alanlar” icerisinde bulunan alanlardan, cikti olacak olanlarin “Secili
Alanlar” kismina aktarilmasi gereklidir. Bunun icin ilgili alanlarimin (hangileri
isteniyorsa veya tablodaki tum alanlar) tiklanarak secili alana aktarilmasi gerekir.

Bu durumda programimiz ayn1 anda butun kistaslara uyan kayitlar1 bulmaya
calisacak ve sonuclar farkli bir tabloda gorulecektir. Bu durum mantik
operatorlerinden “ve (and)” ile aymdir. Eger kistaslar farkli satirlarda iseler, program
herhangi bir satirdaki kistasa uygun veriyi bulur. Bu durum ise mantik
operatorlerinden “veya (or)” ile aymidir.

4.1.5 Sorguyu kaydetme

Bir sorguyu olusturduktan sonra “Son” butonuna tiklamadan once uretilen
sorguyu kaydetmek adina bizleri uyarir.

Basit Sorgu Sihirbaz

Sorgunuzun bashinn ne cimasim istiyorsunuz?

rathesaplama Sorgul

Sorgunuzu okesturmak igin sihirbaan gerek duydudu tiim bigier
bunlardr,

Sorguyu agmak mi yoksa sorgu tasarmm dedistirmek mi istivorsunuz?

IR s |
"5grgu tasanmini degistir.

Kaydetme islemi
yapilan sorgu “veritabam
penceresi” icerisindeki
“tablo ad1 sorgu” seklinde
iptal < Gen Son gorinecektir.
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4.1.6 Filtreler ekleme

Belirli bir sarta uyan tum verilerin listelenmesi icin filtre (stizgec) kullanmlr.
Veritabam uygulamamizin icerisine filtre eklemek icin ilk olarak tablonun “veri
sayfas1” gorunumune gecilir. Filtre uygulanacak alan farenin sol tusuna tiklanarak
secilir. “Giris” seridi uzerinde yer alan Sirala ve filtre uygula sekmesindeki “Filtre”
tiklanarak alanin oOzelligine gore metin veya say1 filtreleri uygulanabilir. Ayrica
tablonun “veri sayfas1” goriinimiinde iken herhangi bir alandaki asagi ok tusuna

basilarak filtreleme de yapilabilir.
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4.1.7 Filtreleri kaldirma

Filtre uygulanmis alanda, filtreleme penceresinden “... 6gesinden filtreyi
temizle” secenegi tiklanarak filtre kaldinlabilir.

4.2 Sorguyu Antma
Hazirlanan sorgu icerisine yeni alanlar eklenebilir veya silinebilir.
4.2.1 Sorguya alanlar ekleme ve kaldirma

Sorguya alanlar ekleme icin, hazirlanan sorgunun tasarim gorunumune gecilir.
Herhangi bir tablo icerisindeki bir alan1 eklemek icin acilan listeden alanmin adina cift
tiklanmir veya alan adini siiriiklenir. istenirse “Tasarim” seridinde bulunan “Sorgu
Ayarlan” sekmesi de kullanilabilir.

Sorgudan alan/alanlan kaldirmak icin, hazirlanan sorgunun tasarim
goriinimiine gecilir. Sorgu icerisinden kaldirmak istenen alam secilir. istenirse
klavyeden “Delete” tusu kullanmlabilir, istenirse “Tasarim” seridinde bulunan “Sorgu
Ayarlan” sekmesinden “Sutun Sil” de kullanilabilir.
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4.3 Sec¢me ve Siniflandirma

Bir veritabanm icerisinde yer alan veriler sayisal ve mantiksal acilardan
secilebilir ve simiflandinlabilir. Aslinda bu islemler MS-Excel igerisinde yer alan
mantik operatorii islemlerinden cok da farkli degildirler.



4.3.1 Verilen kistasa dayanarak verileri secme ve siniflandirma

Stizlilmekte olan alanin igerisindeki verilerin bizim sagladigimz bir kistasa
gore suzulmesi islemidir. Ornek olarak ayn1 ada sahip olanlarin listeden secilmesi ve
bir arada listelenmesi gosterilebilir.

4.3.2 Mantik islemlerine dayanarak verileri secme ve siniflandirma

Ayn1 anda birden fazla durum karsisinda kontrol edilmesi gereken durumlar
icin kullanilan mantik operatorleri tabanli suizme islemidir. Bir suzmenin aym anda
iki tane alana gore kontrol edilmesi isleminde sorgu icerisine dahil ettigimiz ve ayni
satirda belirttigimiz alanlar icin “VE”, farkli satirlar da belirlenen alanlar icinse
“VEYA” operatoru calisacaktir.

5 Raporlama

Raporlama olusturma ve sorgulama yapma islemleri aym1 mantiktadir.
Raporlama isleminin sorgulamadan farkli olan yonu, raporlama icerisinde sunulan
alanlarin gorsel olarak goruntulenebilmesidir. Veritabam icerisinden secilecek olan
veriler belirli bir sirayla ekranda goriintiilenebilir, rapor degistirilebilir, rapora sayfa
basliklari ve altliklan olusturabilir ve veriler gruplanabilir.

5.1 Secilmis Verileri Belirli Bir Sirayla Ekranda ve Raporlarda Gosterme

Rapor almak istenen veritabanminin tablolan icerisinde iken “Report”
sekmesine gecerek “Yeni” diigmesini tiklayin. Pencere icerisinden olusturulacak olan
“rapor bicimi” ve alan adlan belirtilir (Sekil 5.1.1).

Bir rapor olusturmak icin “Olustur” seridinden “Raporlar” sekmesinde bulunan
“Rapor”, “Rapor Tasarimi”, “Bos Rapor” ve “Rapor Sihirbaz1” seceneklerinden tercih
edilen secenek tiklanabilir. Secimimize gore acilacak olan “Rapor Duzen Araclan”
veya “Rapor Tasarim Araclan” seridini kullanabiliriz. Bu seritte yer alan “Tasarim”,
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“Duzenle”, “Bicim” ve  “Sayfa Yapisi” ozelliklerini kullanarak istedigimiz gibi bir
rapor olusturmak oldukca kolaydir. Ozellikle “Rapor Sihirbaz1” kullanarak cok hizli
ve kolay yoldan rapor tasarimi yapmak mumkundur.

5.1.1 Rapor Sihirbazi kullanarak bir rapor olusturma

Bir raporun olusturulmasi icin oncelikle rapor sonucunda istenecek olan
alanlarin mutlaka tamimlanmis olmasi gereklidir. Pencere icerisinden raporlanacak
tablo otomatik olarak secilecektir fakat “Kullanilabilir Alanlar” icerisinde bulunan
alanlardan, cikti olacak olanin “Secili Alanlar” kismina aktarilmasi gereklidir. Bunun
icin ilgili alanin veya alanlarin tiklanarak secili alana aktarilmasi gerekir.

Tablolar fSorgular
Tablo: Adres Listesi

Kullarilzhilir Alanlar:

Soyad
Adres 1
Adres 2
Sehir

Rapor Sihirbazi

o>

Raporunuzda hangi alanlan istiyorsunuz?

Birden fazla tablo veya sorgu icinden secim yapahilirsiniz,

b

Sedili Alanlar:

ikinci asamada ise,
onceliklerinin belirlenmesi gerekmektedir.

gruplandirma duzeyleri eklenmesi ve

siralama



Kimlik, Ad, Soyad, Adres 1, Adres 2, Sehir

ad
Soyad
Adres 1
Adres 2

Sehir

Grup Secenekleri ...

Uclincii asamada ise, kayitlar icin en fazla dort alana gore artan veya azalan
sirda siralama secenegine karar verilir.

Kayitanniz icin hangi siralama diizenini istiyorsunuz?

Kayitan en cok dirt alana gére artan veya azalan srada

siralayabilirsiniz.
| Artan

W | Artan

b | Artan

W | Artan

h\m\_

Dorduncu asamada ise, raporun yerlesimine karar verilir. Yerlesim dikey,
sekmeli veya dayali olabilecegi gibi, yonlendirme dikey veya yatay olabilir.



Raporunuzun yerlesiminin nasil olmasin istersiniz?
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Raporun basliginin belirlenmesi ile son asamaya gecilir.

Raporunuzun bashdimn ne olmasin istiyorsunuz?
|Adres Listesi

Raporunuzu olusturmak igin sihirbazin gerek duydudu tim bilgiler
bunlardir.

Raporu dnizlemek mi yoksa rapor tasanmin dedistirmek: mi istiyorsunuz?

Tamamlanmis bir rapor ornegi asagida yer almaktadir.



Adres Listesi

<imlik Ad Soyad Adres 1 Adres 2 Sehir
2 Zeynep DENIZ Dere Sok 23/4 Akarsu Mahallesi Artvin
3 Veli NEHIR Irmak Sok. 1273 Akarsu Ma hallesi Arhavi
4 Ayse GOL Deniz Sok. 45/5 Akarsu Mahallesi Ardanug
5 Kemal DERE Nehir Sok. 85/8 Akarsu Ma hallesi Hopa
6 Kezban CICEK Cay Sok.65/83 Akarsu Mahallesi Hopa
7 Yusuf ELMA Deniz Sok. 14/2 Akarsu Mahallesi Artvin
8 Cem IRMAK GolSok.58/7 Akarsu Ma hallesi Artvin

5.2 Raporu Degistirme

istenirse raporun tasarimi izerinde degisiklik yapilabilir. Bunun icin once
“Raporlar” sekmesinden raporun adina sag tiklanarak “Tasarim Gorlinimi” ne
gecilir. Acilan “Rapor Tasarim Araclan” seridinden ve tasarim gorunumunde acilan
alan adlannin her birisinin lizerine tiklayarak boyutlarin1 degistirebilir, sayfa
icerisinde duracaklan yere karar verebilir. Ayrica her bir alan lizerinde farenin sag
tusuna tiklayarak alanlar icerisindeki yazilarin arka zemin renklerini, yazilarin renk
ve buyukluklerin, yaz1 kenarliklarinin boyutlarini vb... ozelliklerini kullanarak rapor
degistirilebilir.
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5.3 Sayfa Basliklar1 ve Althklari Olusturma

Rapor duzen veya tasarim gorumune gectikten sonra Rapor Duzen /Tasarim
Araclan Tasanm seridindeyken “Ustbilgi/Altbilgi” sekmesinde bulunan “Logo”,
“Baslik”, “Sayfa Numaras1” gibi diigmeleri tiklayarak istenilen belge diizenlemeleri
yapilabilir. Ayrica aynm seritte yer alan “Temalar” sekmesi de hizlica tasarim
uygulamak icin kullanmlabilir.
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Tasanm | Dizenle Bicim Sayfa Yapist

5.4 Verileri Gruplama

Rapor icerisindeki verileri daha iyi dizenleyebilmek adina kayitlar gruplamayi
tercih edebiliriz. Rapor Diizen Araclarn Tasarim seridindeyken “Guruplar ve Temalar”
sekmesinde yer alan “Gruplandir ve Sirala” butonuna tiklamir. Alta acilan
“Gruplandirma, Siralama ve Toplam” bolimi icerisinden “Grup Ekle” secilerek
verileri gruplamak istenen alan ve alanlar secilebilir. Daha sonra “Siralama Ekle”
icerisinden siralama olc¢ut alanlan secilebilir.
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