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Microsoft Excel 2016 Temel Bilgiler

Hesap Tablolar

Hesap tablosu programlari sirketlerde, isletmelerde

 verileri listelemek
« vyada hesaplama yapmak

Amaciyla yaygin olarak kullanilir.

Hesap tablosu programlarinin dosya yapisi, kullannm amacia uygun

olacak sekilde satir ve siitunlardan olusan bir tablo seklinde diizenlenmistir.
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Microsoft Excel 2016

Excel Programi, ofis paketinde bulunan ve degisik tiirdeki verllerl
kaydetmek, c¢oziimlemek ve sunmak icin kullanabileceginiz Elektronik
Tablolama ve Hesaplama programidir. Excel’in elektronik tablolama

ozelligi sayesinde;

Raporlar, 6zetler
Siralama ve sorgulama

Grafikler
Hazir fonksiyonlari

kullanarak olusturulan formiillerle, farkli ihtiyaclar icin etkin c¢oziimler

uretilebilir.
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Microsoft Excel 2016 Temel Bilgiler

Calisma Kitabi
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Fonksiyonlar (Islevler)

Fonksiyonlar Excel' de ¢oziim hazirlarken kullanilan formiillerin en 6nemli
bilesenleridir.

Fonksiyonlar(Islevler), belirli kurallar dahilinde kendisine parametre
olarak verilen bir ya da daha cok sayida veriyi kullanarak, ortaya tek bir
deger cikaran kiigiik program parcalaridir.

Ornek
 Topla
* Bugiin

* Birlestir
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Formiiller fi z o L L L L L =
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Formiiller, ¢alisma sayfasindaki degerler {iizerinden hesaplama yapan

denklemlerdir.

Formiil, esittir isaretiyle (=) baslar.

Bir formiil ayn1 zamanda asagidakilerin herhangi birini veya tiimiini
icerebilir;

* Islevler (fonksiyon)
 Basvurular

o Islecler :TDPLA{G'IlEEJE'FS}

e Sabitler
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Goreli ve Mutlak Adresler Kullanan Formiillerin Olusturulmasi

Excel'de yazilan bir formiiliin sonucu, diger adreslerde bulanan veriler
icinde bulunmak isteniyorsa bu islem formiil kopyalama vyolu ile

gergeklestirilir.

Kullanici, kopyalama islemi yapilirken, formiiliin igerigi (yapilan islem)
yeni konumlarinda aym kalirken; verinin alindig1 adreslerin (Basvurularin)

degisip degismeyecegine karar verebilir.

Basvuru, calisma sayfasi iizerindeki bir hiicre veya bir hiicre araligim
tanimlar ve Microsoft Excel'e, formiilde kullanmak istediginiz degerleri

nerede aramasi gerektigini bildirir.
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Goreli basvurular

Bir formiildeki goreli basvurular (formiilde kullanilan hiicrelerin konumlari, 6rnegin, Al),

formiilii iceren hiicrenin ve basvurunun goésterdigi hiicrenin goreli konumuna baghdir.

Formiilii iceren hiicrenin konumu degisirse, basvuru da degisir.

Formiilii bir satir veya siitun iizerinde baska bir konuma kopyalarsaniz, bagvuru otomatik

olarak ayarlanr.

Yeni formiiller, varsayilan olarak géreli basvurular kullanir. Ornegin, B2 hiicresindeki bir

goreli bagvuruyu B3 hiicresine kopyalarsaniz =Al seklinde yazilan formiil otomatik olarak

=A2'ye doniistr.
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Mutlak (Sabit) basvurular

Bir formiildeki mutlak bagvurular (6rnegin, $A$1), her zaman belirli

konumdaki bir hiicreye basvuruda bulunur.

Formiilii iceren hiicrenin konumu degisse bile, mutlak basvuru aym kalir.

Formiilii bir satir veya siitun iizerinde baska bir konuma kopyalarsaniz,

mutlak basvurular yeniden ayarlanmaz.
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Karma basvurular

Karma basvurular, mutlak bir siitun ve goreli bir satirdan veya mutlak bir

satir ve goreli bir stitundan olusur.

Mutlak siitun basvurulari, $A1, $B1, vb. bi¢imindedir.

Mutlak satir basvurular ise, A$1, B$1, vb. bicimdedir. $ hangi bilesenin

oniindeyse 0 adres bileseni sabit kalir.
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Uygulama 4 Dosyasinda Kullanilacak Islevler

- TOPLAMA
- CARPMA
- TOPLA.CARPIM

« Kosullu Islemler
« ETOPLA
« COKETOPLA
« EGERORTALAMA
« EGERSAY

* Temel Matris Islemleri
» TOPLAM- FARK
* MATRISLERIN CARPIMI
« BIR MATRISIN TERSI
» BIR MATRISIN DEVRIGI




Microsoft Excel 2016 Temel Bilgiler

Uygulama 4 Dosyasinda Kullanilacak Islevler

e Tanitic1 Istatistikler
« ORTALAMA
« ORTANCA
« TEPEDEGERI
* MIN,MAK
« BUYUK, KUCUK
« VARYANS, STD SAPMA

* Sayilar1 Yuvarlamak
* YUVARLA
 YUKARIYUVARLA
« ASAGIYUVARLA
* TAVANAYUVARLA
* TABANAYUVARLA
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Uygulama

H @ 0O =
Giris | Ekle SayfaDizeni Formiller Veri Gézden Gegir Géranim Gelistirici Foxit Reader PDF  Foxit PDF ABBYY FineReader 11 Q Bilgiver. Oturum Ac [JORENE
o e | = - ici irme - - .
D 3% Calibri i A s =E=E - % Genel %KD;U”U Bigimlendirme %“Ekle Z %Y p
- Eg - N 2, 05 9 GTEMD Olarak Bigimlendir= &7 5il - Siral Filtre Bl
apigtir K T A - i+ - = == #=a= = - o e irala ve Filtre Bul ve
. - L - - T — — = 0 3 GHUcrEStlllerlv Bl Bicim~ & - Uygula - Sec~
Pano T Yazl Tipi [ Hizalama T Say T Stiller Hicreler Dizenleme P
G5 - F W
A B c D E F G H I ] K L M -
8
9
10
11
12
13
14
15
16
2] I
. | Garpma Topla.Garpim ETopla Sayilan Yuvarlamak Tanitic ... (#) 1
i
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Uygulama
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1. Her calisma sayfasinda hazirlanmis senaryolara gore sizden istenen

1slemler1 gerceklestiriniz.

2. Sizden istenen c¢oziimleri tretebilmek icin bu konuda 6rnek dosya

lizerinde anlatilan i1slevlerden faydalaniniz.




