Ankara Üniversitesi
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 
Açık Ders Malzemeleri

Ders izlence Formu

	Dersin Kodu ve İsmi
	BBY 305 BELGE YÖNETİMİ

	Dersin Sorumlusu
	Prof. Dr. Fahrettin ÖZDEMİRCİ

	Dersin Düzeyi
	Lisans

	Dersin Kredisi
	2

	Dersin Türü
	Seçmeli

	Dersin İçeriği
	Ders kapsamında belge yönetimi kavramları, teorisi, yöntem ve teknikleri, standartları anlatılmaktadır. Ayrıca belge yönetiminin süreçleri, bileşenleri ele alınarak bir kurumda belge yönetim sistemi oluşturulması anlatılmaktadır. Teknolojik gelişmelerle birlikte elektronik belge yönetim sistemi ele alınmaktadır. Elektronik belge yönetim sistemi uygulamalı olarak gösterilmektedir. 

	Dersin Amacı
	Belge yönetimi disiplinin yöntem ve tekniklerini öğretmek; kurum ve kuruluşlar için belge yönetim sistemi tasarlama, kurma ve yürütme becerisi kazandırmak.

	Dersin Süresi
	2 saat/ 14 hafta

	Eğitim Dili
	Türkçe

	Ön Koşul
	--

	Önerilen Kaynaklar
	  e-Dergi: Bilgi Yönetimi Dergisi 
  e-Kitap: Bilgi Sistemleri ve Bilişim Yönetimi: Beklentiler ve Yeni Yaklaşımlar 
  Kitap: Elektronik Belge Yönetimi ve Arşivleme Sistemi: Geçiş Süreci ve Uygulama Yönetimi 
  Kitap: Üniversiteler için Belge Yönetimi ve Arşiv Sistemi-İşlemleri (BEYAS) 
  e-Sözlük: BEYAS Sözlük 
  Kitap: Bilgi Çağında Arşivsel Bilgi Analizi: Bilgi-İktidar-İdeolojo-Devlet 
  e-Kitap: e-BEYAS 2014 Sempozyum Kitap 
  e-Kitap: e-BEYAS 2015 Sempozyum Kitap


	Dersin Kredisi
	2

	Laboratuvar
	--
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