3. SON BOLUM

Arastirma raporunun ana bolimii tamamlandiktan sonra son boliimde
kaynakca ve eklere yer verilir.
3.1. Ekler

Ek olarak verilebilecek belgeler; cizelgeler, belgeler, anket, goriisme,
gozlem notlari, mektuplar vs.dir.

Her ek tlizerine EK 1, EK 2 veya EK-A, EK- B seklinde ayri bir harf veya
numara ile ayr bir sayfa lizerine yazilir.
3.2. Kaynakc¢a

Bu kisimda arastirma ve rapor yazma siiresinde yararlanilan kitap, dergi,
makale, bildiri, brosiir, gazete vb. biitiin kaynaklar kaynak¢aya eklenmeli ve

kaynakcada yer alan biitlin kaynaklar metin i¢inde yer almalidur.



Kaynaklar alfabetik olarak siralanmali, kaynakca sayfasina ortalanarak
bliylik harflerle KAYNAKCA yazilmalidir.
Yararlanilan kitap, makale, siireli yayin vb. kaynaklar gruplandirilarak

kaynakcaya eklenebilir.

ARASTIRMA RAPORUNUN YAZIM KURALLARI

Arastirma raporunun yazimi sirasinda uyulmasi gereken noktalar vardir.
Fikirlerin daha ac¢ik ve anlasilir sekilde sunulmasi ve raporun daha hos
goriinmesi i¢in bu noktalara dikkat edilmes1 gerekir.

» Anlatim kisa ve kolay anlasilir bicimde yapilmalidir.

* Miimkiin oldugunca objektif olunmalidir.



e Arastirma metninde kullanilan terimlerde birlik saglanmalidir.Teori/
kuram, doga/tabiat gibi.

« Arastirma raporu diiz, beyaz ve A4 kagida yazilmali, kagidin tek ytizii
kullanilmalidar.

 Sayfa kenar bosluklari, sol kenardan 3 cm, sag alt ve tist kenardan 2,5 cm
bosluk birakilarak ayarlanmalidir.

« Basliklar, sayfa numaralari, rapor metni, tablolar vb. belirlenen alana
yazilmali, sayfa kenar bosluklarinda kesinlikle hi¢bir yazi bulunmamalidir.

* Yazi karakteri olarak Times New Roman (Tiirkce), Arial Tur, Courier Tur
karakterler kullanilmalidir. Bu durumda yazi karakterlerinin raporun
boliimlerine gore biiyiikliikleri, Times New Roman yazi karakteri i¢in verilen

Olgiilere gore uyumlastirilmalidir.



 Raporun farkli kisimlarinda farkli yazi karakteri biiyiikliklerl
kullanilmalidir.

» Tablo ve sekillerin basliklar1 ve i¢erikler1 12 punto ( gerekirse 8 puntoya
kadar disiiriilebilir)

* Tablo, sekil, fotograf alt1 yazilar1 10 punto

* Dipnotlar 10 punto yazi karakteri kullanilmalidir.

* Arastirma metni 1,5 (normal) satir aralig1 ile yazilmali, her fotograf da,
satir bosluklar1 2,5 cm i¢ten baslanmali 1ki paragraf arasinda fazladan bir miktar
bosluk birakilmalidir.

« Uzun, alint1, dipnot, tablo, sekiller, kaynaklar, ekler vs. kisminda tek satir

aralig1 kullanilabilir.



« Her boliime baslarken yeni bir sayfaya gecilmeli ve boliim basliklar1 ve
ana basliklar biiyiik harflerle yazilmalidir. Alt basliklarda ki kelimelerin yalniz
bas harfler1 biliylik harfle yazilmalidir.

 Basliklar ve basliklarin bir alt1 veya bir listiindeki metin arasinda bir miktar
bosluk birakilmalidir.

* On boliimde sayfalar, kiiciik Romen rakam ile ana béliimde ise normal

rakamlarla numaralandirilir.



