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7. Unite Veri Listeleri ile Calismak
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7. Unite Veri Listeleri ile Calismak

Veri Listeleri tle Cahismak

Excel programinda, bir amaca yonelik hazirlanan birbiri ile iligkili bilgiler

bir liste biciminde kaydedilebilir.

Miisteri adres bilgileri, calisanlarin giinliik satiglar1 bu tiir verilerdir.

Bir veri listesi, calisma sayfasinin yapisina uygun olarak satirlar ve siitunlar

halinde diizenlenir.

Listedeki her satir bir faaliyete iliskin bir kayd1 temsil eder.

Listedeki her bir siitun ise, her bir kaydin ilgili alanin1 (bilgileri) tutar.




7. Unite Veri Listeleri ile Calismak

Veri Listeleri tle Cahismak

Calisma sayfasinda hazirlanan listelere her zaman bilgiler el ile girilmez.

Excel, dis veri kaynaklarindan da (bir veri tabanindan) veri alabilir.
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Alinan veriler bir liste seklinde Excel sayfasina yiiklenebilir.
Merkezi bir veri tabanindan veri alma islemini genelde son kullanic1 degil,;

bilgi islem sorumlusu gerceklestirir.




7. Unite Veri Listeleri ile Calismak

Verileri Siralamak

Verileri siralama, veri analizinin ayrilmaz parg¢asidir.
Listedeki alanlarin (alfabetik, en biiyiikten en kiiciige dogru) siralanmasi

verilerin anlasilirligini artirabilir..

Sirala ?
. . 4| Dozey Ekle || < Dozeyi sil || ER Duzeyi Kopyala ||| & Secenekler.., Verilerimde (st bilgi var
Adi-Soyad Tarih Kredi __l = = == c : -
1 Satun Siralama Kosulu Diazen
: - Swralama SlCMO | ag)Soyad w|| |Dederler w|| |Adan Z'ye W
2 S.Iﬂlu LIH EDHHJ&N AEAN GE.G?.ECH:FEI TE§|t Daha sonra Kredi Tdrd W Degerler W A'dan Z'ye W
. Dahasonra  frediiiktan """ v | | Degerler v | |Kigikten Buyige v
3 |REYHAN ASAN 06.07.2009 Egitim
4 MNA CIYE AYDEMIR 07.07.2009 Tasit
5 |MUSTAFA BICER 08.07.2009  Egitim o
g HALIL IBRAHIM CANTURK 08.07.2009 Egitim 90U L7
7 |ATILIM DEMIR 09.07.2009 ihtiy’a; 4.500 & 11
g HULYA DEMIRKOL 10.07.2009 Knnutfiweri F7.000 & 100
g OZGUR ERBIL 10.07.2009 Hunutfi;‘,reri 69.000 £ 91

10 |EBRU GORMEZ 10.07.2009 Tasit 20.000 £ 22




7. Unite Veri Listeleri ile Calismak

Verileri Filtrelemek

listedeki verilerin tiimiiyle degil de bir kismiyla ilgileniliyorsa, listeyi daraltmak
icin Olcit (listede gosterilecek satirlar1 secen bir kural) kullanabilir.

Filtre uygulanmis bir listede, yalmizca belirtilen olgiitleri karsilayan satirlar

goriintlilenir; diger satirlar ise gecici olarak gizlenir.

[stenirse birden fazla siituna (alana) filtre uygulanabilir.
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7. Unite Veri Listeleri ile Calismak

Alt Toplam Alma

Alt toplam islevi, siralama islemi yapilarak benzer degerler alan kayitlarin
gruplandirildigr bir listede, bu gruplara iliskin sayisal deger igeren alanlar var ise
bu alanlara gore 6zet degerler (Toplam, Ortalama gibi.) elde edilmesini saglar.

Alt toplam islevini kullanmadan once listenin uygun bir sekilde (alt toplam

alimacak alana gore) siralanmasi, alinacak alt toplamlarin daha tutarli ve anlasilir

olmasi icin gereklidir. AitToplam
Asagidakinin her dedisiminde:
Kredi Tard W

Kullanilacak iglev:

T=13 Toplam W
A B C Alt toplam ekleme yeri:
i e DAdl-Snyadl
Adi-Soyad Tarih Kredi Tird Kre | Tarih
1 [ ] Kredi Tard
o
+ 24 Toplam Egitim kredi Vadesi
+ =0 Toplam ihtiyac
Gecerli alt toplamlan dedgistir
+ 79 TDplEllTl KDI’IUtﬁ;’r [ l:Gruplar arasinda sayfa sonu:
+ 104 TDP'EITI Tﬂﬁlt Veri altinda ozetle
I'; 105 Genel TDP'ElI'I"I Tamuana Kaldir Tamam Iptal




7. Unite Veri Listeleri ile Calismak

Kosullu Bicimlendirme

Kosullu bicimlendirme 6zelligi, bir sayfada bulunan belirli degerlerin, tiim

degerler arasindan rahatlikla secilebilmesini, goriilmesini kolaylastirir.

B Moo | Wosse |Wssw |Werd st W
Eﬁl%lmlsa«kli
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Simge kiimeleri, veri cubuklar1 ve renk olcekleri gibi farkli bicimlendirme
secenckleri, verilerin  vurgulanmasi icin cesitli gorsel ve renk

bicimlendirmeleri sunar.




7. Unite Veri Listeleri ile Calismak

Kosullu Bicimlendirme

Bu Kosullu bigcimlendirme se¢encekleri verilerin egilimini, kendi iclerinde

degerlendirilmesini, 1lging¢ hiicreleri veya hiicre gruplarinin vurgulanmasini

saglayabilir.
(En yiiksek iki
ADI-SOYADI  1.Ay 2.AY 3.Ay a.ay ayin)
~
Ahmetkaran #p 85 75 =50 = 65 A 80
Mehmettoprak =» 59 fh 84 => 56 =» 61 => 72,5
AliTas hse dusa dpos oo A 93
Ayse Akman  fh 90 = 67 = 61 => 59 #p 78,5
GUl Hakdemir =» 66 =» 68 = 62 = 56 = 67
osman Kaya * 25 * 44 * 45 ‘l a7 ‘l 46




7. Unite Veri Listeleri ile Calismak

Veri dogrulama

Veri dogrulama, hiicreye girilecek verilerle ilgili bazi simirlandirmalarin

tanimlanmasini saglayan bir Excel 6zelligidir.

Veri dogrulama, kullanicilarin hiicreye (klavye ile) girdigi verilerin tiirtinii
veya degerini denetlemek icin kullanilir.

- - ?
Veri Dogrulama :

Ayarlar | Girdi iletisi | Hata Uyansi

Dogrulama Glghtd

izin Verilen:
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109 =
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o Deder, bu hicre icin tanimlanmis veri dogrulama kisitlamalariyla eslesmiyor,
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Uygulama

H -2-@d0 - U3_2015 - Excel HE - O X

Girig | Ekle Sayfa Diizeni Formiller Veri Gézden Gegir Garandm | Geligtirici  Foxit Reader PDF | Foxit PDF  ABBYY FineReader 11 Q Bilgiver. Oturum Ag

alla — i - ici irme - - -
D &% |Ca|i|::|ri ,lﬂ v| A A === @ =3 %Ku;ullu Bigimlendirme %“Ekle > %Y p
Vapis g - 2. 05 » @Tablo Olarak Bigimlendir= 2% 5il - - <l Filtre Bl
apIgtr - . - - = = = = = - 1 Irala vwe rntre Ul we
Pl e KT A~ E- O-A- SH=E%EH 50 [7 Hiicre Stilleri = ElBicm- £ Ugula-  Sec-
Pano Ma Yazi Tipi Ma Hizalama Ma Sayl P Stiller Hucreler Duazenleme e
F2 ~ Jx 4200 <7
G H ﬁ
REHBER CIKIS TARIHI DONUS TARIHI Geziye Katilan Toplam Hasilat
1
2 |Ali KARACA Kapadokya 01.07.2007 03.07.2007 35 4.200% |
3 |Hakan BALTA Akcakoca 01.07.2007 02.07.2007 25 2.000&
4 Fatma Sengl Karadeniz 01.07.2007 04.07.2007 25 2.500 &
5 Al KARACA Dogu Anadolu 0v.07.2007 12.07.2007 32 4.800 &
6 |Hakan BALTA Kapadokya 08.07.2007 10.07.2007 26 3.120 &
7 Fatma Sengil Akcakoca 09.07.2007 10.07.2007 28 2290 &
2 Al KARAC Karadeniz 16 07 2007 19 07 2007 an 3000 & -
k Sirala | Siz | Alt-Toplam | Kosullu-Bigimlendirme Kredi-Alanl: ... + @ [4] | (]

e iz M o-——+ %100

U3 2015 isimli uygulama dosyasini aginiz
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0 % |Calibri LR FE - B F& Kosullu Bigimlendirme EEEHE 2 %‘T p
v Eg - 2. 05 9 GTabloDIarakBigimlendir* sl - * Sl Filtre Bul
apigtir v R . - - == = €= a= - v irala ve Filtre Bul ve
pft y KTA-EH- O-A SE=EE 0 50 [ Hiicre Stilleri ~ I Bigim~ @~ gular  Sec-
Pano P Yazi Tipi T Hizalama T Say T Stiller Hicreler Dizenleme s
F2 W Je 4200 v
G H ﬁ
CIKIS TARIHI DONUS TARIHI Geziye Katilan | Toplam Hasilat
1
2 |Ali KARACA Kapadokya 01.07.2007 03.07.2007 35 4.200% |
3 |Hakan BALTA Akcakoca 01.07.2007 02.07.2007 25 2.000 &
4 |Fatma Sengil Karadeniz 01.07.2007 04.07.2007 25 2.500 &
5 Al KARACA Dogu Anadolu 07.07.2007 12.07.2007 32 4.800 &
6 |Hakan BALTA Kapadokya 08.07.2007 10.07.2007 26 3.120 &
7 |Fatma Jengl Akgakoca 09.07.2007 10.07.2007 28 2.240 &
2 Al KARAC Karadeniz 1R 07 2007 19 N7 2007 3n R hd
3 Sirala Siz | Alt-Toplam Kosullu-Bigimlendirme Kredi-Alanl: ... (+) [«] | (]
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1. Her calisma sayfasinda hazirlanmus listeleri kullanarak sizden istenen
islemler1 gergeklestiriniz.

2. Sizden istenen c¢oziimleri tretebilmek icin bu konuda o6rnek dosya
tizerinde anlatilan islevlerden faydalaniniz.




