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WORD ETKINLIK CALISMASI
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1- Asagida klavye tuslari ve gorevleri yer almaktadir. Liitfen cizgi cizerek
tuslar gorevleri ile eslestiriniz.

Klavye Gorevleri
Tuslan
Siirekli biiyilik veya kiiciik harf
ESC yazmakta kullanilir. Tusa
basildiginda gosterge 15181 yanar.
Verilen komutlari 1ptal etmekte,
TAB bazen de programlardam¢ikista
kullanilir,
Tek basina bir gorevi yoktur, bagka
tuslarla birlikte kullanilir. Yazida

CAPS birden ¢ok karakter iceren tuslarda

LOCK I . <
ticiincii karakterin (sag alt)
yazilmasini saglar.
Ekrandaygorilen hef seyin

SHIFT yazdirilmasini saglar. Ekrani resim

olarak hafizaya kopyalar

Tek basina bir gorevi yoktur, bagka
tuslarla birlikte kullanilir. Yazida
Shift'e basili tutarken bir harfe
basarsak biiyiik harf yazar.

ALT GR Kelimenin yalmzca ilk harfini biiyiik
yazacaksak Caps Lock yerine bu
tusu kullanmaliy1z. Ayrica birden
¢ok karakter iceren tuslarda sol
ustteki karakterin yazilmasini saglar.
Yazida imlecin sagindaki karakteri

DELETE siler. Ayrica se¢ili dosya ve
klasorleri silmeye yarar.
PRINT Say1 tuslarinin say1 yazmast ile yon
SCREEN tusu olarak kullanilmas1 arasinda
(PRT SCR) gecis yapmasini saglar.
NUM Tek bagina bir gorevi yoktur, bagka

tuslarla birlikte kullanilir.(Ctrl+X

LOCK
vb.)
Yazida imleci saga dogru (8
karakter) hizli bir sekilde

CTRL kaydirmaya yarar. (Baska tuslarla

birlikte farkl iglevler goriir:
Alt+Tab: Pencereler arasinda gegisi
saglar.)
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2- Asagida verilen Kkisa yol tuslarinin gorevlerini yaziniz.

Kisa yil Kullaniom Amaci
tuslar:
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3- Asagidaki ifadelerin aynmisimi yaziniz.
“Sinavda basar1 oran1 %90°dir”
(@ 1sareti e-mail adreslerinde kullanilir.
{5,6,#}
; , <,>,= programlamada kullanilan 6zel isaretlerdir.
Ali_okula_gelmedi mi? °
+*/~&
%50 > %45
[Aydin]
572 =25
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4- Ankara Universitesi Egitim Bilimleri Fakiiltesindeki boliimleri uygun olan
Smart Art’1 kullanarak ciziniz.
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5- Asagidaki grafigi Word programim kullanarak olusturunuz.
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