
GÖRSEL-İŞİTSEL EĞİTİM 
ARAÇLARINI  HAZIRLAMA VE 

KULLANMA
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Rüzgar Arabası Çizimi

• Yan yana iki tane çember

• Üzerine bir tane büyük dikdörtgen

• Dikdörtgenin içine iki tane üçgen

• Dikdörtgenin üzerine bir tane kare

• Karenin içine bir tane çember

• Karenin üzerine küçük bir dikdörtgen

• Karenin soluna bir tane üçgen çiziniz.
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AMAÇ

Öğretim araç ve gereçlerini hazırlama ve 

etkili bir şekilde kullanma hakkında bilgi ve 

beceri kazanmak.
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ÖĞRENİM HEDEFLERİ

• Görsel- işitsel araçların yararlarını 
açıklayabilme

• Görsel- işitsel araçların kullanımının olumlu-
olumsuz yönlerini, kullanım kurallarını 
söyleyebilme

• Sunum yaparken görsel- işitsel araçları 
kullanabilme
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Görsel-İşitsel Araç-Gereçler: Hem görme hem de 

işitme duyusuna hitap ederler. Örneğin: Bilgisayar, 

DVD, TV, film makinesi ve hareketli filmler, video, 

tiyatro, eğitsel geziler vb.

Araç-Gereç: Öğretme, öğrenme etkinliklerinde 

kullandığımız yardımcı kaynaklar araç-gereç 

ilişkisinden oluşur.

Görsel-işitsel Eğitim Araçları

5



Araç: Daha çok mekanik nitelikte olup, gereci 

sunmada vazgeçilmez bir öğedir (tepegöz, 

bilgisayar, televizyon, yazı tahtası, kâğıt 

tahtası vb).

Gereç: Daha çok yazılı basılı nitelikte olup, 

aracın vazgeçilmez öğesidir. (asetat, pps, tv

programı, yazı kağıdı)

Görsel-işitsel Eğitim Araçları
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Görsel – İşitsel  Eğitim 
Araçlarının  Yararları-2

• Katılımcıların güdülenme düzeyini artırır.

• İlgi çeker ve dikkati toplar.

• Öğrenme isteği ve etkileşimi artırır.

• Alıştırma ve pratik yapma olanağı sağlar.

• Öğrenme sürecine çeşitlilik katar. 

• Eğitimde standart oluşturur.

• Öğrenmeyi somutlaştırır. 

• Eğitimi canlı ve anlaşılır hale getirir.
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Görsel – İşitsel  Eğitim 
Araçlarının  Yararları-3

• Eğitimin kalitesini yükseltir.

• Öğrenmeyi kalıcı hale getirir.

• Zaman, şekil ve yer gibi sınırlılıkları ortadan kaldırır. 

• Karmaşık fikirleri basite indirgeyerek açıklama 

fırsatı sağlar.

• Zamandan tasarruf sağlar. 

• Katılımcıların eğitime karşı tutumları değişir.
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Anlama Oranı
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Hatırlanma Oranları
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Yaparsam 
Öğrenirim 

Duyarsam Unuturum

Görürsem Hatırlarım

Confucius
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Görsel - İşitsel Eğitim Araçları

• Yazı tahtası, kağıt tahtası

• Veri gösterici “barkovizyon”

• Tepegöz

• Slayt

• Video 

• Basılı eğitim araçları “kitaplar, broşürler, 
afişler, resimli rehber”                  

• Gösteri araçları “anatomik modeller, 
billboard”
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YAZI TAHTASI
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Yazı Tahtası

• En yaygın kullanılan görsel eğitim aracıdır

• Hazırlıksız tartışmalarda, beyin fırtınasında, 

not tutmada kullanışlıdır
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Yazı Tahtası-Olumlu Yönleri

• Yaygın olarak bulunur

• Elektriğe bağımlı değildir

• Kullanışlı ve ucuzdur

• Hem eğitmen hem de katılımcılar 

kullanabilir
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Yazı Tahtası-Olumsuz Yönleri

• Çok fazla şey yazılamaz

• Yazmak zaman alır

• Aynı anda hem yazmak hem de konuşmak 
güçtür

• Yazılar karışık olabilir

• Verilen bilgiye ait kayıt yoktur, tahtaya 
yazılanlar silinir gider
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Yazı Tahtası- Öneriler

• Katılımcıların görüş alanını kapatmayın

• Tahtayı temiz tutun

• Tahtanın rengiyle kontrast renkte kalem/ 
tebeşir kullanın

• Karmaşık çizimleri dersten önce çizin

• Yazıları büyük yazın, başlıkların altını çizin
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KAĞIT TAHTASI

19



Kağıt Tahtası ( Flipchart )
Olumlu Yönleri

• Kolay bulunur, taşınabilir, ucuzdur

• Elektriğe bağlı değildir

• Beyin fırtınası, problem çözme, liste 

çıkarma gibi etkinliklerde kullanılabilir
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• Aynı anda birden çok tahta kullanılabilir

• Sayfalar önceden hazırlanabilir

• Sayfalar eğitim yerinin duvarlarına asılabilir

Kağıt Tahtası ( Flipchart )
Olumlu Yönleri
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• Fazla not yazılamaz

• Zaman alıcıdır

• Hem yazmak hem katılımcılarla konuşmak 
zordur

• Yazılar düzensiz/karışık olabilir

KAĞIT TAHTASI ( Flipchart )
Olumsuz Yönleri
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• Özel geniş uçlu çeşitli renklerde kalemler

• Uygun büyüklükte aralıklı yazı

• Çerçeve

• Kağıtları duvara asmak için bant

• Katılımcıya dönük anlatım

Kağıt Tahtası ( Flipchart )
Kullanım Önerileri
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VERİ GÖSTERİCİ
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Veri Gösterici

• Herhangi bir elektronik sinyali (bilgisayar 

kaydı, TV yayını, ...) sesli olarak perdeye 

sunabilen bir cihazdır

• Ülkemizde yaygın olarak “barkovizyon”  veya    

“projeksiyon cihazı” olarak da tanınır
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Veri Gösterici
Olumlu Yönleri

• Hazırlanması diğer sunum materyallerine 

göre daha kolaydır

• Değişiklik/güncelleştirme yapmak kolaydır

• Eğitimci için sunum materyalinin taşınması 

sorun olmaz
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Veri Gösterici
Olumsuz Yönleri

• Pahalıdır, her yerde bulunmayabilir

• Cihaz – cihaz bağlantılarını kurmak sorun 
yaratabilir
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Veri Gösterici
Hazırlama Kuralları

• İlk slayt konu başlığını ve eğitimcinin bilgilerini 

içermelidir 

• İkinci slaytta sunum planı yer almalıdır 

• Yazı karakteri; Arial, Times New Roman, Tahoma, 

Trebuchet MS, Verdana, Comic Sans olmalı ve tüm 

slaytlarda aynı yazı karakteri kullanılmalıdır

• Yazı büyüklüğü; başlıklar 36-44, metin 20-32 font

olmalıdır
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Veri Gösterici
Hazırlama Kuralları

• Satır sayısı 8’i geçmemelidir

• Her slayt tek konu içermelidir

• Her slaydın başlığı olmalıdır.

• Konu birden fazla slaytta anlatılıyorsa slayt 

başlığı aynı olmak üzere başlığın yanında 

numaralandırılmalıdır 
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Veri Gösterici
Hazırlama Kuralları

• Slaytlar numaralandırılmalıdır 

• Açık renk zemin üzerine yazılarda koyu renk 

tercih edilmelidir

• Uzun cümlelerden kaçınılmalı, cümleler basit, 

net ve anlaşılır olmalıdır

• Kısa hatırlatma cümleleri kullanılmalıdır 

(Paragraf şeklinde bir yazı eklenmemelidir)
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Veri Gösterici
Hazırlama Kuralları

• Anlaşılırlığı kolaylaştırıcı grafik ve semboller 

kullanılmalıdır

• Yazım hatası olmamalıdır

• Bir slaytta 4 renkten fazla renk kullanılmamalıdır

• Gerek olmadıkça İtalic yazım kullanılmamalıdır

• Algıyı bozacak konu ile ilgisiz süsler ve animasyonlar 

kullanılmamalıdır
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Veri Gösterici
Hazırlama Kuralları

• Slaytlarda çok sayıda bilgi veya tablo/şema/harita 

kullanılmamalıdır

• Yazı ile birlikte görüntü de kullanılmalı ancak, amaç ve 

içeriğe uygun olmalıdır

• Sözel olarak belirtilmeyecek bilgiler slaytta yer 

almamalıdır

• Ses veya müzik seçilirken amaca yönelik olmalıdır
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Veri Gösterici
Hazırlama Kuralları

• Küçük harfler büyüklerden daha rahat okunur

• KÜÇÜK HARFLER BÜYÜKLERDEN DAHA 

RAHAT OKUNUR

• Küçük harfler büyüklerden daha rahat 

okunur
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Veri Gösterici
Hazırlama Kuralları

• Basit yazımlar

• Basit yazımlar

• Basit yazımlar

• Basit yazımlar
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Veri Gösterici
Hazırlama Kuralları

BU SLAYT TAMAMEN BÜYÜK HARF YAZILMIŞ 
VE ORTALANMIŞTIR. DAHA ZOR VE YAVAŞ 

OKUNUR.
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Veri Gösterici
Hazırlama Kuralları

• Animasyon düzenlemesi yapılmak 

isteniyorsa fazla abartılı olmamalı

• Sunum boyunca çok çeşitli animasyon 
kullanılmamalı

37



Renkler

• Kırmızı uzun süre unutulmuyor

• Mavi dikkatleri en az çekiyor

• Sarı ön plana çıkarılmak istenen öğelerde

• Okunabilirlik açısından en iyi kombinasyon 

sarı üzerine siyah 
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PowerPoint Slaytların Yazılımı

Renkleri anlamlı bir içerik için

kod olarak kullanıp, bir slaytta

uyumlu 4 renkten 

fazla seçim yapmayın.

Sözcük ve maddeleri 

takım halinde, 

bütünlük içinde, 

mesafelere dikkat 

ederek gruplandırın

Sembol ve işaretlemeleri 

İşlevsellik amacıyla 

organizasyon için kullanın

Uzun cümlelerden kaçınıp 

takım sözcükler 

ve 

maddeler kullanın

Anahtar

kelimeler

kullanın

Büyük veya küçük harf

seçimini belirleyin. 

En uygun: 

Küçük harf

Font büyüklüğünü saptayın 

En uygun:

Başlıklar: 36 - 44 

Metin: 24 -32

Gerek olmadıkça

Italic

kullanımından kaçının

Yazım biçimini 

belirleyin. 

En uygun:

Düzgün,Bold

Yazım şeklini seçin. 

En uygun: 

Arial/ Times New Roman

Arka fon 

iyi belirlenmeli,

Fon ile yazı

zıt renklerde  olmalı

Bir slaytta 8 satır

Bir satırda 8 kelime 

Olmasına

Dikkat edin
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Görsel- İşitsel Malzemenin Seçimi

Amaç ve içerik doğrultusunda resim seçimi yapın. 
PP slaytlarını figürlerle doldurmayın 

Sözel olarak belirtmeyeceğiniz bilgileri slaytlara yazmayın. 

Slaytlarda uyumlu renk seçimi ve hareket olanağını 
bilginin kolay aktarımı amacıyla kullanın. 

Ses veya müzik seçeneğini doğru amaca yönelik kullanın. 
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Sunumlarda Yapılması
Gerekenler

Zamanınızı 

iyi 

kullanın

Sesinizin vurgularında 

ve tonlamada 

önem ve tekrarlama için 

içeriğe uygun 

değişiklikler yapın

Görsel malzemelerinizle 

sözlü anlatımınız 

arasında 

denge olmasına 

dikkat edin 

Her bölümün başlığının 

yeterince açıklayıcı 

olmalıdır

Dinleyicileriniz 

ile göz teması 

içinde bulunun ve 

beden dilinize dikkat edin. 

Sunumunuzun ana hatlarını 

öğretim üyesi/ uzman kişiye 

sunum öncesi verin

Adınızı, soyadınızı 

ve 

konumunuzu 

vererek kendinizi tanıtın

Konuşmanızı 

en az 

üç kez prova edin

Konuşmanızı 

düzenli ve tutarlı 

bir şekilde düzenleyin
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Sunumlarda Yapılmaması Gerekenler

Gösterilen PP slayt'ta yazılı olan metindeki 

cümlelerin 

tıpa tıp aynısını konuşmanızda kullanmayın
Sunum boyunca kartlar 

üzerindeki notlarınızdan okumayınÇok hızlı, çok yavaş, 

ya da okuma biçiminde 

monoton bir şekilde konuşmayın.Dinleyicilere sırtınızı dönmeyin

Görsel malzemeyle 

ilgili olmayan bir konudan bahsetmeyinGörsel malzemeyi çok fazla yazılı metinle, 

resimlerle veya çok farklı renklerle doldurmayın
Kolay okunmayan görsel malzeme 

kullanmayın
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Resimli Rehber
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Resimli Rehber
Olumlu Yönleri

• Hazırdır

• Kullanımı kolaydır

• Her ortamda kullanılabilir

• Eğitmene zaman kazandırır
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Resimli Rehber
Olumsuz Yönleri

• Boyutları nispeten küçük olduğundan 

topluluk önünde kullanılması zordur

– Yakından dolaştırılarak bu zorluk aşılabilir
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TEPEGÖZ
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VİDEO-VCD-DVD
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Slayt Göstericisi
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Anatomik Modeller
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Afiş / Poster / Broşürler
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Etkili Kullanım

Teşekkürler…51


