UNITE 4: YAZIM KURALLARI



Unitede Ele Alinan Konular

e Kimi Ek, Baglag ve Sozciiklerin Yazimi
e Mastar Eklerinin Yazimi

e —ken (>iken) Ekinin Yazimi

e “ile” Sozcuigiiniin Ek Olarak Yazimi

e “imek” Ek Eyleminin Yazimi

e  “mi” Soru Ekinin Yazimi o “de” Baglacinin Yazimi o  “ki” Baglacinin
Yazimi

e “ile” Baglacinin Yazimi

e Yabanci Sozciiklerin Yazimi

e Biiyiik Harflerin Kullanildig: Yerler

e Ay, Giin Adlari, Tarih ve Saat Yazimi

e Sayilarin Yazimi

e Ikilemelerin Yazimi

e Kisaltmalarin Yazim

e Bilesik Sozciiklerin Yazimi

e Bilesik Eylemlerin Yazimi

e ki Eylem Kokiiyle Kurulan Bilesik Eylemler

e Bir Adla Bir Eylemden Kurulan Bilesik Eylemler



Unite Hakkinda

Yazim (imla) terimi agiklanmuistir.
Yazim kurallar1, 6rnekleriyle islenmistir.

Ayr ve bitisik yazilan sozciikler, kurallar1 ve 6rnekleriyle anlatilmistir.

Ogrenme Hedefleri

Yazim (imla) kurallar1 konusundaki yanlislariniz1 diizeltme, eksiklerinizi
tamamlama olanagi bulmus olacaksiniz.

Yazim (imla) kurallarinin dayali oldugu temel mantigi, bu kurallarin yazili
anlatimdaki geregini ve dnemini kavramis olacaksiniz.

Yazim (imla) sorunlarinin nedenleri {izerinde ¢oziimlemeci bir bakis agisi
edinmis olacaksiniz.

Yazim (imla) kurallarinin dogru uygulanisina iliskin 6rnekler verebileceksiniz.

Uniteyi Cahsirken

Konulari, verilen 6rnekler lizerinde diisiinerek calisin.

Elinizde bulunan ya da ulagabileceginiz her tiirlii yazili dokiimani, yazim
kurallaria uygunlugu yoniinden inceleyin.

Uyarilar dikkatle okuyun.
Verilen 6rneklere ek olarak siz de yeni 6rnekler bulun.

Siz de iinite sonundaki sorulara benzer sorular olusturarak yanitlarin1 bulmaya
caligin.

Kitabinizin sonunda verilen kaynaklara ulasip onlardan da yararlanmaya
calisin.



Giris

Bir dildeki sozciik ve eklerin belli kurallarla yaziya gegirilmesine “yazim” (imla), s6zi
edilen bu kurallara da “yazim (imla) kurallar1” denir.

Yazim kurallarinin iyi 6grenilmesi ve dogru uygulanabilmesi i¢in “yazim kilavuzu”
kullanmay1 aligkanlik haline getirmek gerekir.

Kimi Ek, Bagla¢ ve Sozciiklerin Yazimi

Mastar Eklerinin Yazimi
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a. “-ma, -me” ile biten mastarlara “—a, -, -1, -i” ekleri getirildiginde, araya “y
linsiizii girer:

bakmaya (bakma-y-a), gérmeye (gérme-y-e), bakmayr (bakma-y-1), gérmeyi (gorme-y-
i), durmaya (durma-y-a)...

b. -“mak, -mek” ile biten mastarlara “-a, -e, -1, -i” ekleri getirildiginde, sondaki
“k” linsiizii “ye”’ye donistir:

okumaya (okumak-a), okumay: (okumak-1), sevmeye (sevmek-€), sevmeyi (sevmek-i),
sormaya (sormak-a)...
“-ken (iken)” Ekinin Yazimi

Bu ek, biiyiik tinlii uyumuna uymaz. Getirildigi sozciigiin linliileri kalin da olsa bu ekin
yazimi ve okunusu degismez:

uyurken, bakarken, sorarken, yatarken...

“ki” flgi (Aitlik) Ekinin Yazinm
“-ki” eki; “diinkii, bugiinkii” gibi az sayida 6rnek disinda iinlii uyumuna uymaz:

sabahki, aksamki, uzaktaki, yoldaki, onunki...

“ile” Sozciigiiniin Ek Olarak Yazim

o
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a. “ile” sdzcuigii, inliiyle biten sozciiklere ek olarak getirildiginde basindaki

(Y4

tinliisii diiser, araya “y” iinsiizii girer; ek, biiyilik inlii uyumuna uyar:

komgsuyla, arabayla, taksiyle, kendisiyle...



b. Uciincii tekil ya da ¢ogul kisi iyelik eki bulunan bir sézciige geldiginde de

basindaki “i” tinliisii diiser, araya “y” linsiizii girer; ek, bliylik tinlii uyumuna
uyar:
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akrabasiyla, kardesiyle, yakinlariyla, kuzenleriyle...
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c. “ile” s6zciigii linsiizle biten sozciiklere ek olarak getirildiginde bagindaki
tinliisii diiser, biiyiik tinlii uyumuna uyar:

onunla, seninle, kitapla, defterle...

“imek” Ek Eyleminin Yazimi

Ek eylem (ek fiil), ad soylu sozciiklerin sonlarina ekler bi¢iminde gelerek onlarin
yiiklem olmalarini saglayan yardimci bir eylemdir. Ek eylemin kokii “imek” olarak
kabul edilir; ancak, “imek”in kendi basina kullanim1 yoktur.

a. “imek” ek eylemi sozciikten ayr1 yazildiginda, tinlii uyumu bakimindan
oncesindeki s6zciige uyum saglamaz:

sorar idim, arar imis, okur idik...
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tinliisii diiser, araya “y
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b. Unliiyle biten bir sézciige getirildiginde, basindaki
linsiizli girer; ek, inlii uyumuna uyar:

deliymis, aciydi, karaydi, kotiiydii, kuruymus...
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c. Unsiizle biten bir s6zciige getirildiginde, basindaki “i” {inliisii diiser; ek, iinlii

uyumuna uyar:

sorardim, ararmis, okurduk...

“mi” Soru Ekinin yazim

(13 199 ¢

mi”, “soru eki” olarak adlandirilmasina karsin her zaman ayr1 yazilir ve 6ncesindeki
sOzcliglin son hecesine gore linlii uyumuna uyar:

Gelmis mi?
Amcaniz mi?
Diisiinmemis miydiniz?

Gormiis miiydiiniiz?
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‘mi,” yalnizca soru anlami vermek iizere kullanilmaz. Bu durumda yine ayr1 yazilir;
ama ciimlenin sonuna soru igareti konulmaz:

Uyuduk mu esit oluruz. (Melih Cevdet Anday)
Oldii mii kaldr mi, belli degil.
Bir kere inat etti mi kimsenin soyledigine kulak asmaz.

Insan kendisiyle barisik oldu mu, baskalariyla baris icinde yasamasi da daha kolay
oluyor.

“de” Baglacinin Yazimi

“de” baglac1 ayr1 yazilir; ama dncesindeki sdzciigiin son hecesindeki iinliiye bagli olarak
biiyiik tinlii uyumuna uyar ve “de, da” bigcimlerini alir:

Diigiiniiyorum da galiba ona haksizlik ettim.
Annen de gelecek mi?

Bu baglac ciimleye abarti, aciklama, azarlama, karsilastirma, 6fke, sitem, kesinlik,
pekistirme, kosul, sasma, kiiciimseme anlamlar1 da katar:

Sen de mi bana bunu yapacaktin?
Gel de sabret!
Sus da su haberleri dinleyelim!

Dikkat: Kimi zaman “de” baglacinin; bulunma durumu eki olan ve sézciige “i¢inde,
tizerinde” anlamlari katan “-da/-de” ile karistirilarak, dncesindeki sozciige ek gibi
bitistirildigi yanlis yazimlara rastlanir. Bu ikisini birbirine karistirmamaya dikkat
etmeliyiz.

Ek olan “~de”nin, bitistigi sozclige hem iinliisii hem de {insilizii bakimindan uydugu ig¢in,
“-da,-de,-ta,-te” bi¢cimlerinde de yaziliglari vardir. “de” baglacinin ise, kendisinden
onceki sozciige sadece tinliisi bakimindan uyum gosterdiginden, “da, de” disinda yazim
bi¢imi yoktur.

Dikkat: Genellikle test sinavlarina hazirlanan dgrencilere kolaylik saglamasi i¢in
verilen “de baglact her zaman ‘dahi, bile’ anlamina gelir” ya da “ ‘de’ baglacinin
kaldirilmasi, ciimlede bir bozukluga yol acamaz” gibi ipuglari, sadece belli 6rnekler i¢in
gecerlidir. Ornegin, “Bir de 6zgiirlilk konusunda ¢ok duyarl1 oldugunu sdylersin!”
climlesinde “de” yerine “dahi, bile” sozciiklerinden birini koyamay1z. “Ecel seni kag¢san
da bulur, kagmasan da” ciimlesini, bu baglaci kaldirdigimizda dogru anlayamayiz. Dilin



kurallarini indirgemeci yaklasimlardan hareketle degil, dil bilincimizi gli¢lendirerek
dogru uygulayabilecegimizi unutmamaliyiz.

“de” baglacin climlede rastgele kullanamayiz. Vermek istedigimiz bilgi, uyandirmak
istedigimiz duygu, one ¢ikarmak istedigimiz durum igin yalnizca dogru sézciikleri
secebilmek yeterli olmaz; bunlari, aralarindaki anlam iligkilerini hesaplayarak,
s0zdiziminde bulunmasi gerektigi yerde kullanmak i¢in de ayni 6zeni gostermeliyiz.
“Ya” ve “ne” sozleriyle birlikte kullanilan “da, de” ayr1 yazilir:

ya da

ne de

“ki” Baglacinin Yazim

“ki” baglaci ayr1 yazilir:

Korkarim ki bu is bitmeyecek.

Bir giin tiim stkintilarin biter, yeter ki saglik olsun.

Sen ki benim tek giivendigim insansin, nasil yiiz ¢evirirsin benden?

Atatiirk diyor ki: “Sanatsiz kalan bir milletin hayat damarlarindan biri kopmusg
demektir.”

“ki” baglaci; ilgi eki olan ve eklendigi sozciige aitlik, ilgi, baglanti anlamlar1 veren “—
ki ile kanistirilabiliyor. “—ki” eki, eklendigi sozciigilin ciimle i¢inde adil (zamir) ve sifat

gibi kullanilmasini saglar:

Herkesin bu konudaki diisiincesi ti¢ asagi bes yukari belli; benim asil merak ettigim,
sizinki.

Evdeki hesap ¢arsiya uymaz.

Bizimki de sans mi?

Bitistigi sozciigiin adil ya da sifat gibi kullanilmasini sagladiginda ilgili zaman, kisi,
nesne, durum, nitelik bilgilerini zaten verdigi icin, “-ki” eki almis s6zciigiin yani sira
bunlari agiklayici sézciikler kullanmak gereksiz yinelemeye yol agar:

Kaleminizi kullanabilir miyim? Benimkini bulamadim.

Bu 6rnekte —ki eki “kalem” sozciigiinii yinelememek i¢in kullanilmigtir. “—ki” ilgi
ekinin gereksiz kullanilmasi hem ciimlenin okunmasini gii¢lestirir hem de birtakim



anlam sorunlarina yol agar; “-ki” eksikligi ise anlamla ilgili sorunlara, s6zctikler
arasindaki mantiksal bagintinin bozulmasina neden olur.

Ayr yazdigimiz, baglag olan “ki” ise basli basina bir sozciiktiir; climleler ve sozciikler
arasinda anlam iliskisi kurarak onlar1 birbirine baglar. ki ciimleyi birbirine baglamak
tizere kullanildiginda, genellikle ikinci climle “yan climle” olur. Ayni1 ciimle bu baglaci
kullanmadan kuruldugunda; dnceki bigiminde “ki”’den sonraki boliime karsilik diisen
yan climlenin, “ki”siz ciimlede temel ciimlenin 6znesi, s6zde 6znesi, nesnesi, tiimleci ya
da 6gelerin sifat1 gérevinde oldugu goriiliir:

Anladim ki sen bu isi bitiremeyeceksin. (=Senin bu isi bitiremeyecegini anladim.
Ciimleyi boyle kurdugumuzda, yan ciimle temel climlenin “belirtili nesnesi” olur.)

Bu bi¢imde yeniden kurabilecegimiz ciimlelerdeki “ki,” her zaman ayr1 yazmamiz
gereken bir baglactir.

“ki,” okuyanin zihninde tamamlanmaya birakilan kesik ciimleler kurulmasini da saglar.
Kesik ctimlelerin, duygusal etki yaratma 6zelligi de vardir:

Bir baglama ¢alryor ki. (begenme)

Ne yapsam sana anlatamadim ki! (sitem, kinama, sikayet, 6fke)
Onu istemeden kirdigimi anlarsa beni affeder mi ki? (kusku, merak)
Yaptiklarima o kadar pismanim ki. (asirilik)

Bu bagla¢ kimi sozciiklerle bitisip kaynagmistir:

belki

ctinkii

halbuki

mademki

megerki

oysaki

sanki

“ile” Baglacimin Yazimi



a. “ile”, hem baglag hem de edat olarak kullanildiginda 6ncesindeki sozciige
bitisik yazilabilir. Bu durumda, kendisinden 6nceki sozciik iinsiizle bitiyorsa
“ile”nin “1”’si diiser; tinliisii, biiyiik tinlii uyumuna uyar:

adamla (adam ile), 6zlemle (6zlem ile), goziimle (goziim ile)...
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b. “ile”, tiinliiyle biten bir sdzclige bitistiginde, “i”’si “y”’ye doniisiir; son tinliisii

yine biiytlik iinli uyumuna uyar:

arabayla (araba ile), dolayisiyla (dolayisi ile), itibariyla (itibari ile), kimseyle (kimse
ile), aciyla (aciile)...

“Baglaclardan 6nce ve sonra virgiil kullanilmaz.” yargisi, “ile” baglacinin kullanildig1
kimi 6rneklerde anlam sorununa yol agabilir. Ornegin, “Ali’yle amcas1 hakkinda
konustuk.” ciimlesi, “Ali’yle, amcas1 hakkinda konustuk.” climlesiyle ayni anlami
vermez. Hakkinda konusulan kisiler “Ali’yle amcas1” ise virgiil kullanilmaz; ama
amcasi1 hakkinda Ali’yle yapilan bir konusma s6z konusuysa, bunu ancak “ile”’den sonra
virgil kullanarak anlatabiliriz.

Dergi, gazete ve her tiirlii yapit adinda (kitap, film, beste, tablo, heykel...); yaz1
basliklarinda; yasa, tiiziik, yonetmelik, yonerge, genelge adlarinda “ve, de, ki, ile, ya, ya
da” baglaglarin1 ve “mi” soru ekini kii¢iik harflerle yazmak gerekir:

Leyla ile Mecnun

Tiirk Dilinde Gelisme ve Sadelesme Evreleri

Baska Bir Diinya Miimkiin mii?

Diyorlar ki

Telif Hakki Yaymn ve Satig Yonetmeligi

Bu tiir 6rneklerde eger tiim sozciiklerin biiyiik harfle yazilmasi tercih edilmisse, o
zaman bu baglaclar da biiytik harfle yazilir:

LEYLA ILE MECNUN

DIYORLAR KI

Yabanc1 Sozciiklerin Yazimi

a. Cift iinstizle baglayan ya da biten yabanci sozciikler, linsiizleri arasina herhangi
bir tinlii konulmaksizin yazilir:

krem, pratik, tren, propaganda, trafik, kres, realizm, stop, teyp, film...



b. Yabanci kaynakli s6zciiklerde i¢ seste ve sdzctigiin sonunda “g” varsa

(cografya, fotograf gibi yerlesik birka¢ sozciik disinda) bu ses korunur:

dogmatizm, diyalog, kardiyolog, biyografi...
Bu sozciikler tinliiyle baslayan bir ek aldiklarinda, sonlarindaki “g”, “g”

g”, “g”ye doniisiir:
kataloga, biyologu, psikologa, kardiyologun...

€. Yabanci sozciiklerdeki “ua” sesi (Fransizca yazimindaki “o0i”) korunur:

puan, sampuan, kuafor ...

Ancak, yazim gelenegi ve soyleyis aliskanlig1 nedeniyle kimi sozciiklerde bu sesler
arasina “v” iinsiizii konulmustur:

kruvazor, tuvalet, konservatuvar ...

d. Latin alfabesini kullanan dillerdeki 6zel adlar, ilke olarak degistirilmeden

kullanilir; ancak, ¢ok eskiden dilimize girmis ve yerlesmis olan bigimleri varsa
yazimda buna uymak gerekir:

Londra, Miinih, Isvicre, Fransa, Napolyon...
Bunlarin digindaki yer ve kisi adlar1 aslina uygun olarak yazilir:
Bordeaux, Mannheim, Charles Baudelaire, Arthur Rimbaud, William Shakespeare...

e. Latin alfabesi kullanilmayan dillerdeki 6zel adlar, yerlesik Tiirk¢e okunuslarina

gore yazilir:

Mekke, Kabil, Caykovski, Konfiigyiis, Pekin...

f.  Yabanci 6zel adlardan genelleserek terim, tiir adi ya da sifat durumuna gelmis

olan sozciikler kii¢iik harfle baslar:

Jjilet, platonik, volt, amper, rontgen, kolonya, sadist...

Biilyiik Harflerin Kullamldig: Yerler
a. Climle, biiyiik harfle baglar:
Zaman su gibi akip gidiyordu.

Tanistigimiza ¢cok memnun oldum.

Tiirkge, diinyanin en zengin ve en islek dillerinden biridir.



Ciimleler arasinda bir harflik bosluk birakilir.
b. Ciimle basinda ve iginde, 6zel adlar biiyiik harfle baslar:
- Kisi adlar ve soyadlari:
Ali, Zeynep, Mehmet, Fatma, Ahmet Hamdi Tanpinar-...
- Hayvanlara verilen adlar:
Karabas, Yumos, Pamuk...
- Ulus (millet) adlart:
Tiirk, Arap, Alman, Ingiliz, Bulgar, Pakistanli...
- Ulke ve devlet adlar::
Tiirkiye, Rusya, Almanya, Amerika Birlesik Devletleri...
- Kent, il¢e, bucak, belde, kdy, mahalle, bulvar, alan, sokak adlar1:

Ankara, Giresun, Derekoy, Fakiilteler Mahallesi, Mamak, Atatiirk Bulvari, Zafer
Meydani, Uslu Sokak...

Yer adlarin1 yasalarda belirtilen ya da resmi makamlarca belirlenmis bigimiyle yazmak
gerekir.

- Anakara (kita), dag, ova, deniz, gol, akarsu, orman gibi cografya adlar1:

Asya, Afrika, Avrupa, Agr1 Dagi, Konya Ovasi, Karadeniz, Tuz Golii, Kizilirmak,
Zigana Gegidi, Belgrat Ormani...

- Yer, yon, yore, bolge bildiren sozciikler birlikte kullanildiklar1 6zel addan ayr1
yazilir ve biiyiik harfle baglar:

Dogu Karadeniz, I¢ Anadolu, Giineydogu Anadolu, Bati Trakya, Giiney Afrika...

- Diinyadaki 6zel bir bolge anlaminda kullanilan yon adlar1 ve bunlardan tiireyen
sozctkler biiylik harfle baslar:

Tiirkiye, Dogu ve Bati uygarliklar: arasinda bir képrii gibidir.
Batililasma, Dogulu, Giineyliler ...

- Bayram, donem ve 0zel giin adlar1 biiyiik harfle baslar:



Kurban Bayrami, Cumhuriyet Bayrami, Tanzimat, Mesrutiyet, Ogretmenler

- Gezegen, yildiz adlar1 biiyiik harfle baslar:
Bilim adamlari, Giines ten kopan parcalarin Diinya yi tehdit ettigini séyliiyorlar.
Rusya, Ay i yiizeyindeki kraterlerle ilgili yeni bilgilere ulasmayr hedefliyor.
Diinya, ay ve giines sozciikleri; astronomi bilimiyle ilgili bilimsel yazilarda ya da
astronomi baglaminda bilimsel bilgi aktaran climlelerde biiyiik harfle, bunun diginda ise
kiigiik harfle baglamalidir:
Ben ilkokulu bitirdigimde sen daha diinyaya gelmemistin.

- Savas, baris ve antlagma adlariin her sézciligli biiyiik harfle baslar:
Canakkale Savasi, Lozan Antlasmasi...

- Kurum ve kurulug adlarinin her sézctigii biiyiik harfle baglar:

Tiirkiye Biiyiik Millet Melcesi, Ankara Universitesi, Anayasa Mahkemesi, Tiirk Hava
Yollari, Cocuk Esirgeme Kurumu Genel Miidiirliigii...

- Tamlama bi¢iminde olan yap1, 6ren ve yapit adlarinin her sozciigii biiyiik harfle
baglar:

Kiz Kulesi, Bogazici Kopriisii, Atakule, Efes Harabeleri, Doner Kiimbet ...
- Kitap, dergi, gazete, yasa, ders adlarinin her sozciigiiniin ilk harfi biiyiik olur:

Saatleri Ayarlama Enstitiisii, Yaban, Varlik, Cagdas Tiirk Dili, Anayasa, Elestiri Kuram
ve Yontemleri (ders adi)...

Ozgiin yaziminda “gazetesi, dergisi” gibi agiklayici sézciikler bulunmayan yayimn
adlarinda bu sozciikler biiyiik harfle yazilmaz:

Cumhuriyet gazetesi, Tiirk Dili dergisi...

- Din ve mezhep adlari, bunlarla ilgili ad ve sifatlar biiyiik harfle baslar:
Islam, Hiristiyanlik, Miisliiman, Budist, Katolik, Alevi, Siinni...

- Din ve mitoloji kavramlarini karsilayan 6zel adlar biiyiik harfle baglar:
Allah, Azrail, Israfil, Zeus...

Tanr sézctigii 6zel ad olarak kullanilmadiginda kiigiik harfle baslar:



Eski Yunan tanrilari.
Ayrica cennet, cehennem, giinah, sevap gibi dini kavramlar kiigiik harfle baslar.
- Dil adlar biiyiik harfle baglar:
Tiirkge, Fransizca, Almanca, Yunanca, Arapg¢a, Farsga...
- Ozel addan tiiremis ad, eylem ya da sifatlar biiyiik harfle baslar:
Trabzonlu, Marksizm, Atatiirkciiliik, Tiirkcelestirmek, Darvinci...

- Bir 6zel ada bagli sayg1 sozciikleri, unvanlar, sanlar ve takma adlar biiyiik harfle
baglar:

Sayin Ahmet Oz, Prof. Dr. Dogan Aksan, 4vukat Mehmet Yildirim, Yiizbasi Cenk
Aktiirk, Bay Hﬁseyin, Dis Hekimi Osman Ozdamar, Baltact Mehmet Pasa, Yiiksek
Mimar Cahit Ozben, Pilot Tegmen Hasan Saygili, Pamuk Nine, Abali Baba...

- Yazi ve haber basliklarinin her sézciigii biiytlik harfle baslar:
Avrupa Kiiltiiriinde Kusursuz Dil Arayisi

Kimi Yabanci Sozciiklere Tiirkge Karsilik Onerileri

- Toplumlarin yasamlarini etkileyen tarihsel, bilimsel, edebi vb. olay, olgu,
olusum, eylem ve grup/ topluluk adlar1 biiyiik harfle baglar:

Kurtulug Savasi, Fransiz Devrimi, Mesrutiyet Donemi, Milli Edebiyat, Lozan
Antlasmasi, Bes Hececiler, Servet-i Fiinun Edebiyati, lkinci Yeni, Seyh Sait Isyani,
Canakkale Savasi, Lale Devri...

C. Yazigmalarda ve konusma metinlerindeki seslenme sozciikleri biiyiik harfle
baglar:

Saygideger Hemserilerim,
Camm Kardesim,
Degerli Konuklar,
Sevgili Arkadaglar,
d. Bir 6zel adla tiir adindan olusan tamlama bi¢imindeki tiir adlarinda -bu

sOzciikler bilesip kaliplasmamigsa- 6zel ad biiyiik harfle, tiir ad1 kiigiik harfle
baglar:



Maras dondurmasi, Urfa kebabi, Ankara kedisi, Tiirk milleti, Fransiz mutfag, Tiirk
bayragi, Karadeniz hamsisi, Van kedisi...
Ay, Giin Adlar, Tarih ve Saat Yazinm
a. Tarihler; giin, ay ve yil siralamasi gozetilerek su bigimlerden biriyle yazilir:
20 Ocak 1983
20.01.1983
20.1.1983
20.1.1983
20/1/1983
20/01/1983
b. Ay ve giin adlari, belli bir tarihi bildirdiklerinde biiyiik harfle baglar:
16 Agustos 2005
14 Temmuz 1999 Pazartesi
Her y1l 10 Kasim 'da

Belli bir giinii ya da tarihi yanindaki sayiyla belirtmeyen ay ve giin adlari biiyiik harfle
baslamaz:

Biitiinleme sinavlari gecen yul eyliil ayinda yapilmisti.
Her yul nisan ayinda bir araya geliriz.

c. Saatleri yazarken, saat hanesini ve dakika hanesini ayirmak i¢in aralarina nokta
konur:

15.30
22.25
23.00

d. Saati gosteren rakamlara getirilen ekler kesme isaretiyle ayrilarak, saymin
sozciik olarak okunusuna uygun bi¢cimde yazilir:

15.45°te



22.10°dan sonra

Tam saatler, dakika hanesine ¢ift sifir konularak yazilir. Bu sifirlar1 okumamak
gerektigi i¢in, ek getirirken dogrudan saat hanesindeki saymin okunusu dikkate alinir:

22.00°den
13.00 te
05.00’ten

16.00'y1

Sayilarin Yazimi

a. Teknik ya da ticari konular disindaki metinlerde, sayilar genellikle s6zciiklerle
yazilir. Bu durumda her s6zciigii ayr1 yazmak gerekir:

Yirmi ti¢

Otuz bes

bin alti yiiz kirk iki

Banka islemlerinde ve parayla ilgili belgelerde, olas1 bir degisikligin ya da sonradan
yapilabilecek eklemelerin Oniine gegmek i¢in, sayilarin “yaziyla” belirtilmesi gereken
yerlere biitiin sozciikler bitisik yazilabilmektedir:
yiizyirmisekizmilyoniigyiizyetmigikibin lira

valnizca “birmilyaraltiyiizbesmilyondortyiizellibin” lira

b. Kesinlik aranan konularda ve bilimsel verilerin agiklanmasinda sayilar rakamla
yazilmalhdir:

Milli gelirin %25 ini sadece bir bélge aliyor.
Ankete katilan 1540 kisinin 826 st ayni yaniti vermistir.

c. Bol sifirli sayilarin ana sayilardan sonraki haneleri, okumay1 kolaylastirmak i¢in
yaziyla yazilabilir:

4 bin 348

3 milyar 75 milyon 413 bin



2 milyon 635 bin
Ana say1y1 yaziyla yazip 6biir haneleri rakamla yazmak dogru degildir; basta bulunan
ana degerler her zaman rakamla yazilmalidir. “Bin, milyon, milyar” gibi say1 adlari,
ancak oncesinde rakam bulunursa yaziyla yazilabilir.
d. Her zaman rakamla yazilmasi gereken sayilar sunlardir:
- Cadde, sokak, ev, apartman, daire numaralari:
2. Cadde 8.Blok 21/3
- Sayfa numaralari:
342. sayfa
- Tarih yazarken giin ve y1l bildiren haneler:
31 Aralik 2003
- Saat belirten sayilar:

09.15

e. Rakamla yazilan sayilara getirilen ekler, kesme isaretiyle ayrilip saymin sozciik
olarak okunusuna uygun bi¢cimde yazilir:

2’de
34 ’ten
3tincii
2005 te
f.  Ulestirme sayilari rakamla degil, yaziyla yazilir:
ticer beser yirmiser

Ciimlenin ilk s6zctigii rakamla yazilmis bir say1 ise ardindan gelen sozciik biiyiik harfle
degil, kiiciik harfle baslar:

215 sayfalik bir kitapti.
g. Telefon ve belgegecer (faks) numaralar1 su bigimlerde yazilir:

(090-216) 116 16 16; 0212-116 16 16, 0551 551 51 51...



ikilemelerin Yazim
a. Ikileme; anlamlar1 yakin ya da karsit iki sdzciigiin, sesleri birbirini andiran iki
sO0zcligiin ya da anlami1 pekistirme ve anlatima gii¢ katma amaciyla yinelenen bir

szciigiin yan yana yazilmasidir. Ikilemeler ayr1 yazilir:

aglaya aglaya, hizli hizli, yavas yavas, hayal meyal, konusa konusa, takwr tukur, ¢oluk
cocuk, allak bullak, asagi yukari, hemen hemen, yarim yamalak, egri biigrii...

Ikilemeler arasinda herhangi bir noktalama isareti konulmaz.

b. Bilesip kaliplagmis kimi ikilemeler bitigik yazilir:

alisveris, oteberi, darmadaginik, karmakarisik...

C. Tek heceli sozciiklerle kurulan ikilemeler arasinda, sdyleyiste vurgusu ikinci
sOzciige (son heceye) kaymis olan ikilemeler bilesik sdzciik haline geldikleri
icin bitigik yazilir:

cizbiz, altiist (olmak), circir, civciv, ¢er¢op, dirdir, gelgit, firfir, hosbes, yiizgoz
(olmak), girgir...

Kisaltmalarin Yazinm

Kurum ve kurulus adlari, 6zel adlar ve kimi sozciikler kisaltma biciminde yazilabilir.
Kisi adlarini1 ve sozciikleri, zorunlu olmadikc¢a kisaltmamaliyiz. Uluslararasi
kisaltmalarla Silahl1 Kuvvetler’in kullandig1 kisaltmalarin yerlesik bi¢cimlerini
kullanmak gerekir.

a. Kurum ve kurulug adlarinin kisaltmasi, her sozciigiin ilk harfi alinarak yapilir.
Biiyiik harflerle yazilmasi gereken bu kisaltmalarda harfler arasina nokta
koymak gerekmez:

TC, TBMM, TSE, BJK, TTK ...

b. Ek getirirken kisaltmanin agilimi degil, son harfinin okunusu dikkate alinir ve
bu ekler kesme isaretiyle ayrilarak yazilir:

MSU niin, TBMMde, TCDD ‘ye...

Tiirk¢ede, yaninda kalin siradan bir iinlii bulunmadikga iinsiizler ince okundugundan,
son harfi K ya da H olan kisaltmalar bu ince okunusa gore ek alir:

GSMH 'nin, HSYK 'de, TDK 'den...

c. Kimi kisaltmalar, {inliilerinden dolay1 s6zciik gibi okunma olanag saglar:



ODTU, OSTIM, TED, YOK ...

Bunlara ek getirirken son harfin okunusu degil, kisaltmanin s6zciik gibi okunusu
dikkate alinir:

ASTI’ye, YOK 'ten, TED de, OSTIMin, ODTU 'liiler ...

Sozciik gibi okuma olanagi saglayan kisaltmalari, bu 6zelliklerinden dolay1 kiiciik harfle
yazmak dogru degildir. Bu durum onlar1 sézciik yapmaz:

AIDS, ASELSAN, CUKOBIRLIK, FISKOBIRLIK, KOBI, NATO, TEFE, TUFE,
TUBITAK TUSIAD...

d. Kisi adlarinin kisaltmasi adin ilk harfiyle gosterilir. Kisaltmadan sonra nokta
konur:

E. Ayhan
O. V. Kanik

e. Yerlesik/ kaliplasmis bir kisaltmas1 bulunmayan sozciikler, ilk i¢ harfi alinip
sonuna nokta konularak kisaltilir:

Ank. (Ankara), cev. (ceviri,ceviren), haz. (hazirlayan), Ist. (Istanbul), Ing. (Ingilizce),
mad. (madde), orn. (Ornek) ...

f.  Tek tinlillii (tek heceli) sdzciigiin kisaltmasi, sadece ilk harfi alinip nokta
konarak yapilir:

. (cilt)

g. Bilesik sozciiklerin kisaltmasi, ilk s6zctigiin ilk ti¢ harfi, ikinci s6zciigiin ilk
harfi alinip sona nokta konularak yapilir:

dilb. (dilbilim), gokb. (gokbilim), yerb. (verbilim)...
vb. (ve benzerleri), vd. (ve digerleri), vs. (vesaire) kisaltmalarinda nokta sona konur.

Sozciik kisaltmalarina ek getirirken, kurum ve kurulus adlarinda oldugu gibi son harfin
okunusu degil, ilgili s6zcliklerin okunusu goz 6niine alinir:

vb.ne (“vb.ye” degil), vd.nce (“vd.ce” degil) ...
Bilesik Sozciiklerin Yazim

Kavramlar1 genellikle bir tek sozciikle karsilariz; ama bu her zaman miimkiin olmaz,
kimi kavramlar i¢in birden fazla sdzciige gereksinim duyariz. Bu durum, bir tek sozciik



gibi kullandigimiz, aralarina herhangi bir sézciik ya da ek giremeyecek kadar birbiriyle
kaynasmis olan bilesik sézctiklerin olugsmasini saglar. Eger bu sozciiklerin birinde ya da
her birinde asagidaki degisimlerden biri goriiliiyorsa bunlar bitistirilerek yazilir.

a. Ses Degisimi

Birlikte kullanilan sozciiklerin birinde ya da hepsinde birden goriilen ses diismesi, ses
tiiremesi, ses kaynasmasi gibi degisimler, bunlarin bilesik s6zciik olmasini saglar:

stitlag (stitlii-ag), kahvalti (kahve-alti), ¢éreotu (¢orek-otu), pazartesi (pazar-ertesi),
nasil (ne-asil), nigin (ne-igin)...
b. Anlam Kaymasi

Bu durumda, s6zciiklerden biri ya da hepsi birden 6z anlaminin disina ¢ikar. Bu gruba
giren pek ¢ok bilesik sozciik vardir:

hanimeli (bitki ad1, her iki s6zciik de 6z anlaminin disinda)

biilbiilyuvast (tath adi, her iki sozciik de 6z anlaminin disinda)

kadinbudu (yemek adi, her iki s6zciik de 6z anlamanin disinda)

kopekbaligi (deniz hayvani adi, ilk sézciik 6z anlaminin disinda)

sigaraboregi (yemek adi, ilk sézciik 6z anlaminin diginda)

dogumevi (yer adi, ikinci s6zciik 6z anlaminin disinda)

verkabugu (ikinci sozciik 6z anlaminin disinda)

Anlam kaymasini, “mecazli kullanim”la karistirmamak gerekir. Sozctikleri mecazl
kullandigimizda bitisik yazmayiz. Deyimler, sdzciliklerin mecazli kullanimiyla olustugu
i¢in ayr1 yazilir:

bir baltaya sap olamamak, canini ¢ikarmak, danisikli doviis, goze girmek, goziinii
ctkarmak, goziinii dort agmak, kulag delik, piif noktasi, sirt ¢evirmek, yiiz siirmek...

Zaman i¢inde bilesip kaliplasan deyimleri bunlarin disinda tutmak gerekir:

agikgoz, aggozlii, basibos, bosbogaz, delidolu, doludizgin, sogukkanli, yiizkarasu...

C. Sozciik Tiirii Kaymasi



Bu durumda, s6zciiklerden biri ya da hepsi birden, goriiniisiindeki tiirin disina ¢ikar.
Ornegin, sozciik goriiniiste cekimli bir eylem bile olsa, kullanim1 bakimindan addur:

albasti, akarsu, ateskes, bilirkisi, birdirbir, dedikodu, giderayak, kapkag¢, mirasyed;,
okuryazar, uyurgezer, vurdumduymaz ...

Bunlari ayr1 yazdigimizda, artik bir kavrami karsilamazlar; tamamlanmis bir climlenin
sOzciikleri olurlar. “Gecekondu” sozciigiinii “gece kondu” bigiminde yazarsak, “gece”
zarf (belirteg) tiimleci, “kondu” yiiklem olur.

d. “Basg” sdzciigiiyle olusturulan bilesik sozciikler bitisik yazilir:

bagbakan, bascavus, basgardiyan, basgarson, bashekim, bashemsire, baskahraman,
basmiidiirliik, bagsoyuncu, bagrol, basyazar ...

e. Birlikte kullanildig1 sozciikte “yoOnetici, onde gelen kisi” anlamini tagiyan “bag1”
sOzciigiiyle olusturulan belirtisiz ad tamlamalar1 da bitisik yazilir:

ascibasi, binbasi, elebasi, teroristbagsi, ustabasi, yiizbast...

f.  “Ev” anlamina gelen Farsga “hane” sozciigii, birlikte kullanildigi s6zciikle
bitisik yazilir:

birahane, ¢cayhane, darphane, kahvehane, yatakhane, yemekhane...
“eczane, pastane, postane” sozciiklerinde “h” iinsiizli zamanla diismiistiir.

g. “Aga, amca, anne, baba, bey, efendi, haci, hanim, nine” gibi s6zciikler, bir
kisiye yonelik olarak bir arada kullanilinca bilesik s6zctik olustururlar:

agababa, agabey, beybaba, beyefendi, efendibaba, haciaga, hanimefendi, hanimnine,
pasababa...

h. Sifat ya da ad tamlamasi bigimindeki kimi yer, bolge, dag, deniz, akarsu, gol,
orman, ova adlar bitisik yazilir.

Acigol, Akdeniz, Anadolukavag, Besikdiizii, Biiyiikmenderes, Elmadag, Gokova,
Kadikéy, Karadeniz, Kavaklidere, Kizildeniz, Kizilirmak, Kocaeli, Kiiciikcekmece,
Sarayburnu, Yesilirmak...

i.  Kisi adlar1, unvanlar ve sifatlarla olusup kaliplasmis yer, koy, mahalle, semt,
bulvar, cadde, sokak, deniz, dag, gol, akarsu, adlar1 bitisik yazilir:

Abidinpasa, Bayrampasa, Eskisehir, Gaziosmanpasa, Hacibektas, Kocamustafapasa,
Orhangazi, Sultanahmet, Akdeniz, Karadeniz, Kiziltrmak, Uludag, Goksu...

J. “Sey” sozciigiiyle birlikte kullanilan sézciiklerin bir kismu bitisik yazilir; “sey”
sOzcligii ise Oncesindeki sozciikten her zaman ayr1 yazilir:



bir sey

bir seyler

birgok sey

birkag sey

birtakim seyler

herhangi bir sey

her sey

her bir sey

hi¢bir sey

pek az sey

pek ¢ok sey

Sifat1 gliglendirmek i¢in kullanilan “pek™ sozciigiini, “pekala” ve “pekiyi” sozciikleri
disinda ayr1 yazmak gerekir.

Bilesik Eylemlerin Yazim

iki Eylem Kokiiyle Kurulan Bilesik Eylemler

Bunlar “ulagh bilesik eylemler”dir. Ulagli eylemler, kimi eylem kokleriyle bitiserek
dort tiirlii bilesik eylem olusturur.

a. “-ebilmek”le kurulan “yeterlik” eylemleri:
anlayabilmek, gorebilmek, dokunabilmek, diistinebilmek, yapabilmek...

b. “-eyazmak”la kurulan “yakinlik” eylemleri:
diiseyazmak, éleyazmak...

c. “-ivermek/-ivermek, -uvermek/-iivermek”le kurulan “tezlik”” eylemleri:
bakivermek, gelivermek, giiliivermek, soyleyivermek, yapivermek...

d. “-ekalmak/-akalmak, -edurmak/-adurmak, -egelmek/-agelmek, - egérmek/-
agormek”le kurulan “siirerlik” eylemleri:



bakakalmak, kalakalmak, gidedurmak, konusadurmak, olagelmek, siiregelmek,
diismeyegormek, yapagérmek...

Ulagh bilesik eylemleri edilgen yapmak i¢in edilgenlik eki yalnizca ilk eyleme getirilir:

goriilebilir, gériilmeyebilir, yikiliverdi, kiriliverdi...

Bir Adla Bir Eylemden Kurulan Bilesik Eylemler

Ad soylu sozctikleri “etmek, olmak, eylemek” eylemlerinden biriyle kullandigimizda
olusan bilesik eylemler, su durumlarda bitisik yazilmalidir:

a. Unliiyle baslayan bir ek aldiginda son hecesindeki dar iinliisii diisen [akil (ak1l-
a>akla), azim (azim-i-n-e>azmine), emir (emir-e>emre), hapis (hapis-
e>hapse), hiikiim (hiikiim-ti>hiikmii), nakil (nakil-i>nakli), sabir (sabir-
1m>sabrim), zehir (zehir-in>zehrin), zuliim (zuliim-tii>zulmii) gibi] sdzciikler
“etmek, olmak, eylemek” yardimci eylemlerinden biriyle kullanildiginda bitisik
yazilir:

akletmek, azmetmek, emretmek, hapsolmak, hiikmetmek, kiifretmek, nakledilmek,
sabreylemek, zehrolmak...

Unliiyle baslayan bir ek aldiginda son hecesinde dar iinlii diismesi olmayan sdzciiklerle
bu yardimei eylemler bitisik yazilmaz:

adam olmak, arz etmek, dans etmek, fark etmek, soz olmak, terk edilmek...

Sert {instizle biten kimi sozciiklerin, bu yardime1 eylemlerden biriyle kullanildiginda
sOyleyis bakimindan son seslerinde yumusama gortiliir. Bu, ulamalar gibi, yaziya
yansimaz. Nasil, “Ekme kaldim.” s6yleyisini yaziya yansitmayip, cimleyi “Ekmek
aldim.” bigiminde yaziyorsak, soziinii ettigimiz sdzciiklerdeki iinsliz yumusamasini da
yazida gostermeyiz:

ayirt etmek, timit etmek...
b. Unliiyle baslayan bir ek aldiginda son sesi ikizlesen [af (af-a>affa), his (his-
in>hissin), ret (ret-i>reddi), zan (zan- im>zannim) gibi] sozciikler, “etmek,

olmak, eylemek”le birlikte kullanildiginda bitisik yazilir:

affedilmek, halletmek, hissetmek, reddolunmak, zannetmek...



Ozet

Bir dildeki sozciik ve eklerin belli kurallarla yaziya gecirilmesine “yazim (imla)”, s6zl
edilen bu kurallara da “yazim (imla) kurallar” denir. Bu kurallar yazim birligini saglar.
Yazim birligi olmadan dilsel iletisimin saglanabilmesi ¢ok giiclesir. Her dilde s6zciik ve
eklerin yazimina iligkin belirli kurallar vardir. Bu kurallar1 bilmemek ya da dogru
uygulayamamak, yazim yanlislarina yol agar. Dilin yazim kurallarin1 1yi 6grenip dogru
uygulamak ve bu konudaki bilgilerimizi pekistirmek i¢in dogru drnekler igeren yazi ve
yapitlar1 okumak ¢ok 6nemlidir; ama daha da 6nemlisi, “yazim kilavuzu” kullanmay1
aligkanlik haline getirmektir.



Gozden Gegir
e Yazim (imla) denince ne anliyorsunuz?
e Dilde yazim kurallarin1 zorunlu kilan etkenler nelerdir?
e Yazim kilavuzu kullanma aligkanlig1 bize neler kazandirir?

e Yazim (imla) birligi neden gereklidir?



Degerlendirme Sorulari

1.
a)

Hangi segenekte biiyiik harf yanlis kullanilmistir?

Kentin Dogu’sunda daha ¢ok yiiksek binalar, Bati’sinda gecekondular goze
carpryordu.

Dogrusu, Batililasma politikas1 Tanzimatla baglamistir.
Orhan Bey bugiin ise gitmedi.

Kedilerle kdpeklerin nasil dostluk kurabildiklerini Mavis’le Karabag’in
oynasmalarina bakarak gorebilirler.

Hukukla ilgili sorunlariniz i¢in Saymn Avukat Hiiseyin Can size yardimci olacak.

1) Eskiden 2,5 liraya bir kitap alinirdi.
i1) Yarigmaya bin 450 kisi katildi.
ii1) Bu yilki kar1, 82 milyar 55 milyon lira.

Yukaridaki say1 yazimlarinin hangileri dogrudur?

Yalnizca 11

Hangi secenekte baglag yanlis yazilmigtir?
O giilen ben miydim ki?...

Sende bilirsin ki yaz ¢abuk gecer.

Ne gelen var ne de soran...

Ne bendeki ask biter ne sendeki giizellik.

Simdiki aklim olsaydi da o hatalar1 yapmasaydim...

Hangi secenekte yazim yanlisi vardir?

“Kirmiz1 ve Siyah” Stendhal’in en iinlii yapitidir.

En sevdigi yemek imambayildiymas.

Herseyi inceden inceye hesap ediyor, hi¢bir seyi gozden kagirmak istemiyordu.
Cocugu neden psikologa gétiirmiiyorsunuz?

Planli programli yagamay1 severdi.



5.

3)
b)
c)
d)
€)

9.

Asagidaki sozciiklerden hangisi “etmek, olmak, eylemek” yardimci
eylemlerinden biriyle kullanildiginda bitisik yazilmaz?

Af
Kayit
Stikdir
Sabir
Arz

Hangisinde yazim yanlis1 yoktur?

Saskinliktan 0ylece kalakald.

Tiirkiye ekonomisinin her gecen yil biraz daha biiyiidiigi soylenebilinir.
Sugunu red etmiyor.

En kotii diisti gor ama bir kotiiye diismeye gor.

Artik iyiyle kotiiyli ayirdedebilecek yastasin.

“Cekyat” bilesik sozciigiiniin olusmasina neden olan gerekce, hangi secenekteki
sozciik i¢in s6z konusudur?

Hanimeli
Diiseyazmak
Hapsetmek
Okuryazar
Ascibast

“Adbilim” s6zciigl i¢in hangi segenekte verilen kisaltma dogrudur?
a.b.

adb.

a.bil.

adbil.

ab.

“Anne zannetme Ki giinler gegti de

Degisti evvelki hissim gitgide.”

Yukaridaki dizelerde alt1 ¢izili 6geler icin, hangi secenekte sirasiyla dogru bilgi
verilmistir?



Baglag, ek, baglac
Ek, baglac, ek
Ek, ek, baglag
Baglag, baglag, ek
Ek, baglac, baglac



