MUHASEBEDE KAYIT
ARACLARI
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BELGELER

Muhasebeden dogru, guvenilir ve gerceqi
yansitan bilgiler elde edebilmek icin
Islemlerin belgeye dayanmasi bir
zorunluluktur. Muhasebelestirme amaciyla
kullanilabilecek belgelerin bir bolumu Vergi

Usul Kanunu’'nda, bir bolumu de Turk Ticaret
Kanunu’'nda duzenlenmistir.




Vergi Usul Kanunu’nda yer alan ve vergi
mukellefleri tarafindan kullanilmasi gereken
belgeler sunlardir;

- Sevk Irsaliyesi (mal hareketlerinin izlenebilmesi
Icin duzenlenen belgedir)

> Fatura (satilan mal ve yapilan is karsiliginda
musterinin bor¢clandigi tutar gostermek icin, mali
satan veya isi yapan tarafindan musteriye verilen
ticari belgedir)

> Irsaliyeli Fatura (fatura ve sevk irsaliyesini ayri
belgeler olarak deqil, tek belge olarak
duzenlemeye yardimci olan belgedir)

> Tasima Irsaliyesi ( Ucret karsiliginda esya

~__tasiyanlar tarafindan duzenlenir)




> Perakende Satis Vesikalan ( birinci ve ikinci sinif
tuccarlar, kazanci basit usulde tespit edilenlerle defter
tutmak mecburiyetinde olan ciftcilerin fatura vermek
zorunda olmadiklari satislari ve yaptiklari islerin
bedelleri icin duzenledikleri perakende satis fisleri,
makineli kasalarin kayit rulolari ile giris ve yolcu tasima
biletleridir)

> Gider Pusulasi (birinci ve ikinci sinif tuccarlar, kazanci
basit usulde tespit edilenlerle defter tutmak
mecburiyetinde olan serbest meslek erbabinin ve
ciftcilerin vergiden muaf esnafa yaptirdiklari isler veya
onlardan satin aldiklart mal icin duzenleyip isi yapana
veya mali satana imza ettirdikleri belgedir)

> Mustahsil Makbuzu (birinci ve ikinci sinif tuccarlar ile
defter tutmak mecburiyetinde olan ciftcilerin, vergiden
muaf ciftcilerden satin aldiklari mallarin bedelini
odedikten sonra duzenlenen belgedir)




> Serbest Meslek Makbuzu (serbest meslek erbabinin,
mesleki faaliyetlerine iliskin her tarlt tahsilatlari icin
duzenledikleri bir belgedir)

> Ucret Bordrosu (isverenler tarafindan her ay ddedikleri
ucretler icin duzenledikleri belgedir)

> Yolcu Listesi (sehirlerarasi yolcu tasiyan muesseselerce
her sefer icin ayri ayri olmak uzere duzenledikleri
belgedir)

> Gunluk Musteri Listesi( otel, motel, pansiyon gibi
konaklama yerleri isletenlerce tutulan bir belgedir)

> Adisyon ( hizmet isletmelerinde sunulan hizmetin ve
malin cins ve miktarini gostermek amaciyla duzenlenen
bir belgedir)
> Doviz Alim Satim Belgesi ( Turk Parasinin Kiymetini
Koruma Hakkinda 32 sayili Kararda tanimlanan yetkili
~._Mmuesseselerce duzenlenen bir belgedir)




MUHASEBE FISLERI

Ticari islemler, nitelikleri bakimindan kasa ile ilgili
iIslemler ve kasa ile ilgili olmayan islemler seklinde
Iki gruba ayrilir. Kasaya qiris islemlerine “tahsil
Islemi”, kasadan cikis islemlerine “tediye islemi”
veya “odeme islemi” denir. Tahsil ve tediye disinda
kalan ve kasay! ilgilendirmeyen islemlere ise
“mahsup islem” olarak adlandirilir.

Bu islemler ticari belgelerden dogrudan dogruya
defterlere kaydedilebilecegi gibi; bunlari once
islemin niteligine gore ve islemin adini tasiyan
“Tahsil fisi”, “Tediye fisi” veya “Mahsup fisi” ne
kaydetmek sonra da bu fislerden yararlanarak defter
kayitlarint yapmak mumkundar. “Muhasebe fisleri”
denllen bu fislerin kullanilmasi yasal zorunluluk
amakla blrllkte onemli faydalar saglamaktadir.




Tahsil Fisi

Isletmenin kasasina giren paralarin ne
icin alindigini ve bu tahsilatin karsiliginda
hangi hesaba veya hesaplara alacak
kaydedilecegini gosteren belgedir.

Tahsil fisinde tutar kadar “ Kasa
Hesabi”nin borclandirilmasi gerektiginden,
bu fiste borclu hesap sutununa yer
verilmez; yalniz alacaklandirilacak hesap
veya hesaplarin gosterilmesi icin alacakli
hesap sutunu bulunur.




Tediye Fisl

Isletmenin kasasindan cikan paralarin
ne icin odendigini ve bu odemenin
karsiliginda hangi hesaba veya hesaplara
bor¢ kaydedilecegini gosteren bir belgedir.
Tediye fisinde “ Kasa Hesabi”nin tutar
kadar alacaklandiriilmasi gerektiginden,
fiste alacakli hesap sutununa yer verilmez,
yalniz borclandirilacak hesap veya
hesaplarin gosterilmesi icin borclu hesap
sutunu bulunur.




Mahsup Fisi

Tahsil veya tediye disinda kalan, kasa
hesabini ilgilendirmeyen islemlerin kaydi
icin kullanilan bir belgedir. Kasa hesabini
Ilgilendirmeyen islemlere; hesaba karsilik
senet verilmesi, kredili alislar, kredili
satislar, cek alinip cek verilmesi gibi
iIslemlere ornek olarak verilebilir.




DEFTERLER

Isletmeler gerceklestirdikleri ticari
Islemleri hesaplarda izleyebilmek icin
bunlari oncelikle kayit altina almak
zorundadirlar. Baska bir deyisle kayit altina
alinan islemler hesaplar araciligiyla izlenir.
Islemlerin kayit altina alinmasinda
defterlerden yararlanilir.

Bilanco Esasina gore zorunlu tutulan
defterler sunlardir: Envanter ve Bilanco
defteri, gunluk defter(yevmiye defteri),

T—DbuUyuk defter(defter-i kebir).




Envanter ve Bilanco Defteri

Envanter ve Bilanco Defteri, isletmenin
sahip oldugu varliklari ve kaynaklari ayrintili
oir bicimde gosteren defterdir. Bu deftere ilk
cayit ise baslama tarihinde yapilir. i1zleyen
ner donem sonunda mevcut varliklar ve
<aynaklar bu deftere kaydedilir.




Yevmiye Defteri (Gunluk Defter)

Ticari islemlerin kayda gecirildigi ilk
defterdir. Ticari islemler tarih sirasiyla,
maddeler halinde ve aciklamalari icerecek
sekilde duzenli olarak bu deftere kaydedilir.

Yapilan islemle ilgili olarak borc ve alacak
kayit almasi gereken hesaplar Aciklama
kisminda yer alir.




Yevmiye Defteri

TUTAR
AGIKLAMA
BORGLL ALAC AKLI
1 | 153 TiCARI MALLAR 10,000
191 iND IRILECEK KDV 1.800
320 5ATICILAR 11.300
TO PLAM 11.30:0 11.30:0
2 | 320 SATICILAR 11.800
1040 KAS A HESABI 11.80:0
11.30:0 11.30:0




Defter-i Kebir ( Buyuk Defter)

Gunluk deftere kaydedilmis olan benzer
nitelikteki islemlere iliskin tutarlari
hesaplarda toplamaktir. Buyuk defter,
gunluk deftere kaydedilmis olan benzer
nitelikteki islemleri hesaplara dagitan ve
siniflandiriimis bir bicimde izlenmesine
yardimci olan defterdir. Tek sayfali ve iki
sayfall olmak Uzere kullanilabilmektedir.




Defter-i Kebir

Ne | Tarhi

BORE = ceeeseeseeess HESABL ALACAK
Yavmiye
Yavmiye
Madde Madde
Tastom Mg Tarihi Lo
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