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6. Ders 

 

In diesem Unterricht soll geübt werden, schriftlich auf eine 

Stellenausschreibung zu reagieren sowie neuer Wortschatz eingeführt 

werden, um später in der Lage zu sein, eigentständig ein 

Bewerbungsschreiben zu formulieren. 

 Die Teilnehmenden stellen ihre Stellenangebote, die sie zu Hause (als 

Hausaufgabe) gesucht haben, der Gruppe vor. 

 Im Anschluss wird in der Gruppe gesammelt, was wichtig für ein gutes 

Anschreiben ist. 

 Es gibt schriftliche Übungen und Beispielanschreiben, aus denen die 

Teilnehmenden typische Floskeln und Sätze für eine Bewerbung 

herausarbeiten, z.B.: 

o Mit großem Interesse habe ich ihre Stellenanzeige gelesen… 

o Für die Stelle bringe ich die richtigen Qualifikationen und 

Erfahrungen mit. 

o Ich verfüge über… 

o Ich habe ein Studium der… absolviert. 

o Von…bis…habe ich ein Praktikum bei… gemacht und 

Erfahrungen in … gesammelt. 

o Gerne stehe ich für ein persönliches Vorstellungsgespräch zur 

Verfügung. 

 

 Die Struktur eines Anschreibens für eine Bewerbung wird 

herausgearbeitet und soll von den Studierenden verinnerlicht werden. 



 Es wird außerdem über die optimale Länge eines erfolgreichen 

Anschreibens gesprochen und über Fehler, die es unbedingt zu 

vermeiden gilt. Auch hierfür gibt es einige schriftliche Übungen, um 

das Wissen der Teilnehmenden zu festigen. 

 Abschließend sollen die Studierenden ein erstes kleines Anschreiben 

formulieren (mit den zuvor eingeführten Sätzen) und dann im Kurs 

vortragen. 

 Hausaufgabe wird sein, das Anschreiben auf dem Computer zu 

schreiben, ggfs. zu ergänzen und entsprechend ein Layout zu wählen. 

Quellen: 

Alltag, Beruf & Co. 6. Niveau B1/2. Lehrerhandbuch. Hueber Verlag  

Alltag, Beruf & Co. 6. Niveau B1/2. Kursbuch + Arbeitsbuch. Hueber Verlag  

Briefe, E-Mails & Co. Beispiele und Übungen. Hueber Verlag  

Bewerbungstraining. Handreichung für Kursleitende. Klett Verlag  

Menschen im Beruf. Bewerbungstraining. Deutsch als Fremdsprache. Hueber Verlag  

 

 

 


