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Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 

 
Açık Ders Malzemeleri 

 

Çalışma Planı (Çalışma Takvimi)  

Haftalar Haftalık Konu Başlıkları  

1.Hafta 

 

o Dersin Tanıtımı 

o Dersin Amacı 

o Dersin Yöntemi ve Genel Çerçeve 

o  

o  

2.Hafta 

o Genel Olarak İletişim 

 

o  

o  

3.Hafta 

o  

 

o İletişimin Temel Özellikleri 

o İletişim Süreci ve Öğeleri 

o  

4.Hafta 

o  

 

o İletişim Türleri 

o  

o  

o  

o  

5.Hafta 

o  

o Sözsüz İletişim  
o  

o  

o  

o  

6.Hafta 

o  

o  
o İş Yaşamı ve İletişim (Örgütsel İletişim) 

o  

o  

o  

o  

o  

o  

7.Hafta 

o  

o  

o Yazılı İletişim 
o  

o  

o  

o  



Haftalar Haftalık Konu Başlıkları  

8.hafta 

o  

o  

o İş Yazışmaları 

o  

o  

o  

9.Hafta 

 

o  

o  

o Resmi Yazılar 

o  

10.Hafta 

o  

o Resmi Yazı Çeşitleri 

o  

o  

11.Hafta 

o  

o  

o Özgeçmiş Oluşturma 

o  

o  

12.Hafta 

o  

o  

o 12 hafta Özgeçmiş Kapak Yazısı Oluşturma 

o  

o  

o  

o  

13.Hafta 

o  

o  

o Mülakat Teknikleri 

o  

14.Hafta 

o  

o Genel Değerlendirme ve Genel Tekrar 

o  

o  

  

 


