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İçerik Düzeni

 MADDE İMİ İLE ÇOKLU DÜZEYLİ NUMARALANDIRMA
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KELİME İŞLEMCİ PENCERESİ
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MENÜ ÇUBUĞU SEKMELERİ
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 Kelime işlemci penceresinde yer alan menü çubuğunda yer alan 
9 sekme ile madde imi vermeye başlanılır.



NUMARALANDIRMA SEKMESİ
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 Madde imi vermek için menü çubuğunda yer alan GİRİŞ 
sekmesinde yer alan PARAGRAF bölmesinde yer alan 
NUMARALANDIRMA sekmesine tıklanır.



MENÜ ÇUBUĞU NUMARALANDIRMA İŞLEMİ
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1. Dosya

2. Giriş

3. Ekle

4. Tasarım

5. Sayfa düzeni

6. Başvurular

7. Postalar

8. Gözden geçir

9. Görünüm 

Şeklinde olmalıdır.



ÇOKLU DÜZEYL LİSTE EKLEME
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Alt düzey numaralandırma yapabilmek için çoklu düzey liste 
ayarları verilir.



ÇOKLU DÜZEYL LİSTE 
EKLEME
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Alt düzey numaralandırma 
yapabilmek için çoklu düzey liste 
kısmına tıklanıldığında açılan 
pencereden kırmızı ile işaretli olan 
kısım seçilerek sayısal 
numaralandırma şekli seçilir. Böylece 
alt seviye numaralandırmalar 
yapılabilir.



ÇOKLU DÜZEYL LİSTE 
EKLEME
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LİSTE DÜZEYİ DEĞİŞTİR sekmesine 
tıklanarak seviye 1.1. olan kısım 
seçilerek 2. seviye veya istediğimiz 
düzeyde numaralandırmalar yapılır.



ÇOKLU DÜZEYL LİSTE 
EKLEME
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ÇOKLU DÜZEYL LİSTE 
EKLEME

ÖĞR. GÖR. NİMET ÖZGÜL ÜNSAL KÖSE 11
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 Bu şekilde menü 
çubuğunda yer alan 9 ana 
menünün alt dallanması 
yapılarak Microsoft Word ün 
içeriği 9 seviye 
numaralandırmaya kadar 
gidilerek tamamiyle yapılır.


