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OFFICE 2016 POWERPOINT DOSYASI ACMA, DOSYA iSMi VERME ve YENI
SLAYT EKLEME

1. Sag tiklanarak Yeni—=>Microsoft PowerPoint Sunusu tiklanir.
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2. Ag¢mis oldugumuz dosyanin lizerinde otomatik olarak isim kismi mavi renkte
isimlendirmemiz icin olusmaktadir.
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3. Agilan mavi kutucuga dosyanin adi yazilir.
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4. Dosyanin Gzerine tiklanarak agllir.
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5. Slayt eklemek icin Giris=>Yeni Slayt sekmesine tiklanir.
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6. Acilan slayticeriklerinden Baslik Slaytina tiklanarak eklenir.

Ekle Tasarnm Gegigler Animasyonlar

Slayt Gasterisi
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7. Baslik Slayti eklendikten sonra kisi ve kurum bilgileri yazilir.
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8. Bir sonraki slayta iICERIK SLAYTI eklenerek sunumuzun icinde yer alacak konular ifade
edilir.
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